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CHAPTER 01 문서 환경 설정

출제표인트

글자 속성 지정 ·편집 용지 설정 ·페이
지 구분 ·파일 저장

A등급 ㄲ P

문서 환경 설정은 배점은 ㄷ다로 없으나 앞

으로 작성할 모든 문서의 틀이 되는 부
분이므로 실수 없이 꼼꼼히 작업하도록
합니다. 답안 작성요령에서 지시하는 대
로 글꼴에 대한 설정과 용지 여백, 페이
지 구분 등을 정확하게 지정해야 합니다.

뮤협분썩 문함 °

청 보 기술자격●TQ} 서힘



답안

작성요령

뮨서 환켬 실졈

口ㅁㄲ텁■ pART 어 시험 유형 따라하기￦시험 유형 따라하기.hwpx

 ̊파일명은 본인의 “수험 번호—성 명 ”으로 입 력하여 답안몰더(내 PC￦문서ⅧㅜQ)에 하나의 파일로

저장해야 하며, 답안문서 파일명이 “수험 번호T성병”과 일치하지 않거나, 답안파일을 전송하지

않아 미제출로 처리될 경우 실격 처리합니다.(#' 12345678—홍길동.hwpx)

● 글꼴에 대한 기본설정은 함초롬바탕, 10포인트, 검정, 줄간격 160%, 양쪽정렬로 합니다.

 ̊색상은 조건의 색을 적용하고 색의 구분이 안 될 경우에는 RGB 값을 적용하십시오.

(빨강 255,0,0 / 파량 0,0,255 / 노랑 255,255,0)

·용지여백은 왼쪽·오른쪽 11mm, 위쪽·아래쪽·머리말·그ㄹ리말 10mm, 제본 Omm로 힙̇니다.

 ̊페이지구분 : 1페이지 ㅡ 기능평가 | (문제번호 표시 : 1. 2.),

2페이지 — 기능평가 ‖ (문제번호 표시 : 3. 4.),

3페이지 ㅡ 문서작성 능력 평가

작업 과정 글자 속성 지정 —--¸  편집 용지 설정 —--) 페이지 구분 —--) 파일 저장

① [서식] 도구상자에서 ‘함초롬바탕’, ‘10pt’를 설정하고, [보기] 탭 ㅡ [폭 맞

춤]을 설정한다.

Π 쁘브모쁘므一 一
— —

回 +□을 누르거나 [편집]

탭—[글자 모앰(囹逞 선택

하여 ‘함초롬바탕’, ‘10pt’를

확인한다.

H 기적의 ㄲP
[도구] 탭—[환경 설정]—기

타—입력 기 언어 표시

Π : 한글 입력 상태

Π: 영문 입력 상태
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편집 용지

① 回을 누르거나 [파일] 탭 — [편집 용지]를 선택하여, 왼쪽·오른쪽
‘11mm’ , 위쪽·아래쪽·머리말·그교리말 ‘10mm’ , 제본 ‘Omm’로 설정한다.

Π 크쁘모프l므

용지 여백 설정은 문제를
풀기 전에 지정한다.
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페이지 설정

① 문제 번호 「1.」을 입력하고 Enter 를 세 번 누른다.
→ η≥.」를 입력하고 Enter 를 한 번 누른다.

‥
·
: :· 押  

— 
⅝  □  坪  ̇ ÷ 뱌담급  ̌ *̨ ·  ̈=욘롱타午

② [쪽] 탭 — [구역 나누기](〔∃)(Eㅍ]+㎜+ ㅌnter )를 클릭하여 페이지를
구분한다.

:

1∼4번까지의 문제 번호를
적지 않고 작성하는 경우
해당 문제에 배당된 점수를

받지 못한다. 그러므로 각
문제의 번호를 꼭 입력하도

록 한다.
● 로그인 >ε -”  ?
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쨘퇀…  芋≡‥二 —Y! :I무甲 I 쓰프,뻔塑□『딴— ∶̈ 르튼一二…두굳̈: …̆ —
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③ 두 번째 페이지로 커서가 이동되면 문제 번호 「3.」, 
「
4¨量  첫 번째 페이지

와 같이 입력한 후 [구역 나누기](固)를 한 번 더 클릭한다.
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蟲

■田ㅁㅁΠ■■I 파일 저장

① 回 十□를 누르거나 [파일] 탭 —
 [저장하기](固 )를 선택하고, ‘내 PC￦문

서WITQ￦’
 
폴더로 이동한다.

② 파일 이름을 ‘수험 번호—이름.hwpx’로 저장한다.

二∼톤 ● 흡으로 ': :˙ ξ●̈ :

수  ̧ν ↑ EΞ工」
쿠섬  ̌ 섀 뭅덕

이 홍

τ盂莖 ㅢ 
據머枷

目 욤서 '

■ 사짇 ρ

˚ 융막 '

Π 크쁘쁘 므
— --—

25년  1월 시험부터 hwp가

아닌 hwp×로 저창하도록

변경되었다.

Π 湘의 ㄲP

답안 작성 중에도 수시로

저장하여 시험 중 불의의
피해를 보지 않도록 한다.

H 동명상

파얹 어홍㎻)∶

파얻 ⅛식°:

^ 꼴더 슘기기

③ 제목 표시줄에서 파일명과 파일의 위치를 확인할 수 있다.
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배점 150점 I A등급 목표점수 130점

CHAPTER 02 스타일

CHAPTㅌ R 03 표 만들기

촐제포인트

스타일 지정 ·한글과 영문 텍스트 작
성 ·표 작성 및 정렬·표/셀 속성 ·캡션

기능 ·계산 기능 ·차트 작성 ·차트 제

목 설정 ·축 제목 및 범례

출제ㄲ준

① 한글과 영문 텍스트 작성능력 및 스

타일 기능 사용능력, ② 표와 차트의 작

성능력을 평 가합니 다.

A등곱 ㄲ P

기능평가 |에는 ⓛ 스타일, ② 표와 차트

의 두 문제가 출제됩니다. 한글과 영문

텍스트를 정확하게 입력하고, 표를 기반

으로 차트를 만든 뒤 조건대로 서식을
지정하는 것이 중요합니다.

■■Ⅱ旨目
=四

【ㅁ■ 1¸ °점 ㅣ
ⓝ  ㄷ隱의 ≪조건≫에 따라 스타일 기능을 적용하여 <출력형태≫와 같̇이 작성하시오 50칡

조건 : (1) 스타일 이름— governance

! (2) 문단 모양— 왼쪽 여백 : 15pl. 문단 아래 간격 : 10pl
: ⑶ 글자 모양— 글꼴 : 한글(돋움)/영문(굴림). 크기 : 1Opl, 장평 : 95%. 자간 : 5%

출력명태 i εε̈ υ a rlal,,￦뻐  "∫ ψ潮
"i'●
● ㅍ

“

 'α Iㅐ ' °ⅳ肋  °̨ㅐ
'斟
 h“  *̈3 b㎈  Πㅃ Iε* ㄺ㏅ 뵤ㄻ,,,㎰
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:̇;: r: 「T-—
ⓥ  다음 ≪조건≫에 따라 ≪출력형태≫와 같이 표와 차트를 작성하시오 | 100:˜

표 조건 i ‥)표  전체(또  캡션)—돋움. 10p'
I ⑵ 정렬—문자: 가운데 정럴. 슷자: 오른쪽 정렬

: ⑶ 셀 배경(면쐐 : 노랑
! l● l 한글의 계산 기능을 이용하여 빈칸에 합계를 구하ㅛ 캡선 기능 사용할 것
(5) —
 

모양은·:출력
旱
태:·와 
투
일
후
ㅏ거1 
칙
리ㅎ.ㅏ  것 1

출력헝태 !.극  +쬐  ¸˚
"ㄻ
 지억곰용* ¼.‘g● i∶  *,

차트  조건 i (1) 차트  데이터는  표 내용에서 구분별 환경시민단체. 지역마을주민, 교육기관의 값안  이용할  것

: ⑵ 종류 — 〈묶은 세로 먁대항〉으로 작업할 것

: (3) 제목 —
 돋움, 진하게, 12pt, 속성 — xll우기(하양). 테두리. 그림자{대각선 오른쪽 아래)

i ⑷ 제목 이외의 전체 글끌— 돋움: 보통: 10pl

'포

:콥ㅁㅌ표쪼〔즈匣굘垂≡힘

CHAPTER 여 ㅊ暐  만들기 —
」



ν驪가
" 스타일

ㅌ屆㏐回■ PART 어 시험 유헝 따라하기￦시힘 유형 따라하기.hwpx

문제보기

핵심 기능

(1) 스타일 이름 — autononㄱ ous
(2) 문단 모양 — 첫 줄 들여쓰기 : 10pt, 문단 아래 간격 : 10pt
(3) 글자 모양 — 글꼴 : 한글(굴림ν영문(돋움), 크기 : 10pt, 장평 : 105%, 자간 : - 5%
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1'{Ξ볍ㅏ1 予ξ* vφ
'y u鞋

gfu' 훅n υ翅nn⅞ ng a path 윰φ thg d==ㅑξIIred r='e軾¡n浬∃Ⅲ[bⅡ .

여미 싣⅜화되고 몄눈 무엎자⅝챠로는 여스馝멜 군oll셔 훈용되눈 Ell려 설정週 걺료를 순촬ㅎㅑ는 무먼澣량과 瑚외
괆산τ 건결盞 逮장 등에서 문용뙤교 몄는 덥포트력 등의 무인운헹 시스템 등0i 있瞬—

작업과정 글자 입력 —--) 스타일 지정 —-) 스타일 편집(문단 모양, 글자 모양)

기능 바로 가기 메뉴

스타일 固, 固 [서식]-[스타일]

스타일 해제 盞 Uㅏ탕글 ’ , Ⅲ∃+□
한/영 전환 匣□, 왼쪽 shift + Space Bar

문단 모양 匡國, 回 +□ [서식]-[문단 모엷

글자 모양 □, 回 +□ [서식]-[글자 모양]
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글자 입력

① 문제 번호 ￢̈」 다음 줄에 區目(또는 왼쪽 Shⅲ + Spa㏄ Bar )을  눌러 영문 H 기적의 ㄲP
으로 변환 후 영문을 입력한다.

—--) 다시 田 을 눌러 한글로 변환 후 한글을 입력한다.

반드시 오타 없이 입력하도

록 한다.

Π 기적의 ㄲP

[도구] 탭一[맞춤법 도우미
동좨이 적용 중이면 사전
에 등록되지 않은 단어에
빨간색 물결이 표시되는데,

이와 상관없이 입 력한다.

스타일 지⅛

① 입력한 내용을 블록 설정한 후 固을 눌러 [스타일] 대화상자에서 [스타일 Π 기적의 ㄲP

추가하기](□돋 클릭 한다. 스타일 지정은 메뉴에서
[서식]-[스타일]을 클릭 해
도 된다.

ㅗㅌㅏ글 옥 곱

: ∵●르●글 t〕 ⅱ+'

설겅 φ

: ≡ 뮨문 εtrl+z

: 畺 걔오 ' eㅝ ∵3

: 彗 찌오 2CtIㅓ

: 彗 걔요 3ε ㅟㄶ

: 凄 걔요 4Ctㅐ +B

: 囍 걔오 5C"-7

: 凄 걔요 6ε ㅟ성

: 理 ,II요  7̇Cㅝ +S

: 톺 쪄오 gα
"셈

: 릎 재요 9—
: 盞 걔요 ¡° —

娃̨ :: i ::¼

〓
 ∵ :i ::直 :

완쭉●
=떡

 : 。㎀ 컷즐 : 뵤홍 ! 番점.●

오름쪽여벽 : °㎀ 쩜럼방식 ∶ 잉쭉

증칸적 : 'm⅜

다윰스착염 : 바땁굽

금작 모잉 정보

글폴 : 납료흉바탕 장찜 ; 'gO⅜ i 섬정.●

크기 : 1α ㎀ 자갇 : 0⅜
긍마리표

'묜

단 벋조 졍보

중류 : '윰  : 썸정¨

한ξ ,,서  워쟈 스타엎

스타약 ∶ 바당금
—

= ': ::: 

Γ
; ::: :● :· ::

3- 1 5 ° CHAPTER 02 [기 능평가 |] 스타일

⊥.

AⅲΦnφmα拇 ε解s have ε얘trd 爭y≡¼U=蹠s 珏a± ㎡e caI⅛澁숍 of am㎭ψjτ塔 떫n'孵Ψ {弘ㄹta to ⅲ封i蠅ⅲsh
늄捿ξwe숍珤 d¡ :避erent ears on the rφ *d, w!셨 eh =응  νeΨ  usefⅲ  in plan趣 i琺⅜ a path to t+-e desν ㎭  dφgUm珏 Uon.

이머 섈용화뙈고 있뇬 후인자등차로는 어스라옐 근떼셔 운용뙈는 미리 쟬죙뙨 경로를 숀함하는 무인챠턍쫘 瑚외 팜
삼. 전설 현장 등얘셔 운웅퇴고 있뇬 덤포트혁 등의 우인욤행 시스땝 등어 있다˛

,
,
,



② [스타일 추가하기] 대화상자의 스타일 이름에 「autonomous」를 입력하

고 [추개를 클릭 하여 스타일을 추가한다.

스타일 편집

① [스타일] 대화상자의 스타일

일 편집하기](□ )를 클릭 한다.

목록에서 ‘autonomous’를 선택하고 [스타 Π 기적의 ㄲP

[스타일 편집하기] 대화상
자에서는 스타일의 문단 모

양, 글자 모양, 문단 번흐/글

머리표를 편집할 수 있다.

스탁일

그 낳ㅏ턍글

●환 ? x

설겅 fD)

!
擺
∴
 
”㏖盡⅛痲

뵨끈 CU+B

지요 모 εㅟ

“쪄오 2 Ct"笛

지오 gCt"+B

으묜쮸여혁 : °㎀ 정병방삭 : 잉쪽

좁 칸격 ; '6˚ %

αㅒυ i 급자모영겅보 ,:. :

αㅐ+g : 
공응 : 짬초죤ㅂ暳  장평 : 10e% 1-f짬 ,':i :

i 旦기 ∶ '°㎀ 좌간 : °⅜ :

ㅟ̨+fl : 
굳●l려표I근단 번호 쩜보 : ̈i 흄뮤 : 없묩 ':璽 ¡

˙
] :

— ! 힌자기서 위서스타월
:

— -̈ — 臻 : 스타엄 ∶ 바당응 ¼:˙

:: ㅕ ⅞●̇●:·:: I

爭 :土j 腫: 瞼
˙
:旦i:
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曰 ? x

엉묻 이욥

다윤 분단●jI 적용함 스타엉

: -●
: 쿤단 :: 규작

! Δ:∵=:茁
'::::::::: :˙

=:::::::::二

:::::::::::::::::::-::I:: :

: ::桿!=!≡
≡-;: ::翠莘
…
::! ::꽥華

'욕

≠
=卑
똬
':::

: 스퍅인 미흉욘 다트저땁 염분 이흄이 리욘 경우따는두 스팍얹뭏 강욘스타인로 얹석함니다. :

수가φ)

취쇼

ㄱ



② [스타일 편집하기] 대화상자에서 [문단 모양]을 클릭한 후 [문단 모엷 대

화상자에서 지시사항대로 첫 줄 들여쓰기 ‘10pt’ , 문단 아래 간격 ‘10pt’를

설정한다.

Π- P甲으I TI P

[문단 모양]에서는 정렬, 여

백, 간격을 조절한다. 주로

왼쪽 여백, 첫 줄 들여쓰기,

문단 아래 간격 조절이 출
제된다.

Π 
’
'쬐

의 TI P

[글자 모엷에서는 글자 크

기, 글꼴, 장평, 자간 등의

속성을 설정한다.

Π 기적의 ㄲP

한글 글꼴 지정 후, 영문 글

꼴을 지정해야 하므로 한글

글꼴 지정 후 바로 설정을

누르지 않는다˚

스Fr일  쬔 십하,l

스타일  ̨:름  층문 ●:훔

③

짖뚤 ㅡ ˙

: :: 보흖

: 흉革Ξㅣ L뻔느뽀山

[스타일 편집하기] 대화상자에서 [글자 모양]을 클릭한다.
—-→ [글자 모양] 대화상자에서 지시사항대로 ‘10pt’, 장평 ‘105%’ , 자간
‘-5%’를 설정하고, 한글 글꼴을 지정하기 위해 언어 ‘한글’, 글꼴 ‘굴림’

을 선택한다.

甸 ? ×

섬정 g}
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간격

풀칸격 i굴자떼따라

i 

’

6° %:;:
ㅣ

'i 

쬔겹 용치의 출 격자 사용

출 나능 기춘

한골 당왁

명머 단위

초:ㅗ  공덕 ! :ε

〔—듸 =￢  들1˙
 ¡|몸자 1: 1

—-- l

컥본 : 확정

辨∴——————
:
뼈

:
ⅲ



¤ o"켤 TIP

작업 결과가 출력형 태와
달라요!

우선 편집용지 설정이 제대

로 되었는지 확인한다. 또

한 줄 끝에서 l百正Tㅏ書 누르

지 말고, 문단이 바뀔 때만

| E㎁ er 1를 입력했는지 확인한

다.

④ 영문 글꼴을 지정하기 위해 언어 ‘영문’, 글꼴 ‘돋움’을 설정한다.

ㅣ弊뼈爭*'秒—빽
茁화상칵셥정 : 사⅝착 지정

⑤ [스타일 편집하기] 대화상자에서 [설정]을 클릭하고, [스타일] 대화상자에서

[설정]을 클릭하여 대화상자를 닫는다.

⑥ 블록으로 지정된 내용에 스타일이 적용된 것을 확인한다.

B, B 固 ● ˘ 붚 
-̊t●「

''”

 啣
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:
㎭
'
●

상먹크치 I *gO

굴짝위지 : 0

가 坪 끄 ¼ㅑ 沖 :'ㅏ 가 : 기— i::1: ::;= 가
굴자씩 ‥ ·

용땅 썩 e용  ˇ

상때크

’

! : τgo %::

귤자워치 : ° %!:
속썸

가 가 끄 尹+ :尹ㅏ 가
쏠자
= ■■■■■■

·

욤ξ '= 莎용 ¨

〔rj15 ●Π tl1므  r●
'd, (NI ch i드

 νηIY IJξ ef㏅ in p'ξ rlil n9 a path t●  th兮 
—
Jㄹ돈*red 

—
Je='Πξti● n.

이미 실응화되고 있는 무인자동차로는 미스라옐 군에써 운용되는 미 P—1 설정된 경로를 슨찰하는

산, 견설 현장 등에서 운응되고 있는 덩 프트럭 등의 무인 운행 시스빔 뜯이 있다



기촐문제

酷  
휴츙/뇹抒쁩T 剝 λI瑾넓 睾壁璽 匯軾프隅ㅏ개懈뚫푸藿瓘壻메蟄浬…瓘멂 鼈∬̨hw盼χ

(1) 스타일 이름 — water

(2) 문단 모양 — 첫 줄 들여쓰기 : 10pt, 문단 아래 간격 : 5pt
(3) 글자 모양 — 글꼴 : 한글(돋움)/영문(굴림), 크기 : 10pt, 장평 : 105%, 자간 : -5%

Water i$ a cor˙ nnㄱ0n εher˙Π!caI s!」 bst墩
'ㄱ

εe that is e$sential tcl aII knclIA)r' foΠ
-ns of llfe, About 70% clf the fat

「ree nlass ㅇf the huΠ￢arl body is rTIade of water.

물은 얄려진 모든 생명체에 필수적인 화학물질입니다, 인체의 질량의 약 珀 %가 물로 구성되어 있습니다‘

ㄱ

ㅓ

출력 형 태

玉由犧孟孟
=ⅲ

丁瀣
—

=옳

—
石品薪品⅛덜ⅱΞ½

(1) 스타일 이름 — robot

(2) 문단 모양 — 왼쪽 여백 : 10pt, 문단 아래 간격 : 10pt
(3) 글자 모양 — 글꼴 : 한글(궁서ν영문(돋움), 크기 : 10pt, 장평 : 110%, 자간 : -5%

J퓬ip忿Π Robot A$socia≡io:n{JARA)]흔
= haν

e :biξㅑη:ni융 ily o:rganiΞ ed iI'뮬 er'1쿄묻ioI'ξ
=I Ftobot :Eχ

:hibi±ioη  (!Rㅌ차 {크 i:rlc{긍

펌 974 for 卄1쓩 purpose of coΠ tⅱ butioΠ  훔ur팖ler prφgress of world¾ s robo±  indus쓩 ry.

일뽑 호¾ 헐띠놉 i974념욕력 궤베 표妾 신옇왝 발뀐뭍 홍l볘 毋베 쿄妾 뀐셔회흄 2념마다 팩희땠슝내따.

촐력 형 태

■을遙ⅲ盂亘Π∏瓦

“

⅞Fτ
= 

石垂
—
蕣옳ξΠ
—
굶⅞ⅲⅲ革盞
〓=⅞=둡
픕
〓〓=F뎨

(1) 스타일 이름 — ncsi

(2) 문단 모양 — 왼쪽 여백 : 15pt, 문단 아래 간격 : 5pt
(3) 글자 모양 — 글꼴 : 한글(바탕ν영문(굴림), 크기 : 10pt, 장평 : 105%, 자간 : -5%

ㅐㄱe NCSI is a1ㄱ  irㄱ de× mcldel based o1￢  the Π￢odeliΠ g of the degree of $atisfactio1ㄱ  of tlne fiΠ쇄 colㄱ suΠηers,

wlㄱ c) haν e u$ecl tl'e produet ㅁr $ervices prov'Ided by dolτ￢estic a1ㄱ d foreigΠ c● 1¨rlpanie$.

시뮬레이션 소프트웨어는 고책 만목도의 변화를 고객 유지 비율로 표현하며 , 수익성에 영 향물 미치는지 분석 할
수 있솝니 다 ,

출력 형 태
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조건

ㅏ -T----—
一



[7驪가 □ 
표 만들기

Ⅲ屆ㄲ텁■ PART 어 시험 유형 따라하기￦시험 유형 따라하기.hwpx

■ = -●

●) 표 전체(표, 캡션) — 돋움, 10pt
(2) 정렬 一 문자 : 가운데 정렬, 슷자 : 오·른쪽 정렬
(3) 셀 배경(면색) : 노랑

⑷ 한글의 계산 기능을 이용하여 빈칸에 평균(소수 두 자리)을 구하ㅛ 캡션 기능 사용할 것
(5) 선 모양은 ≪출력헝태≫와 동일하게 처리할 것

帥

:
셀 나누기 ㅣ 塵圄, 블록설정후□

1 [피—[블록 계산식]-[블록 합계]…
덜덜옭琶
—
≡-f¨槿藎
¨
面
=面=面
—---Tτ話멓葺而珥蓬黑옭묽줆

——

블록 곱 i 園 , Ⅲ∃+ shirt +□ i [피ㅓ블록 계산식]ㅕ블록 곱]

표 만들기 —--) 셀 합치기 —--) 표 데이터 입력 —--) 표 글자 속성 지정 —-) 정렬 지정 —--) 셀 테두리 지정

—-→ 셀 배경색 지정 —--, 블록 계산식 —--) 캡션 달기 —--¸ 표 크기 조절

무인 자동차 관련 상장사(단워 : 억 원, %)

모
「
조
–

□ㅒ 쥴 f썩 영 업 이 익 순 이 익 주 과수익 비뮬 주 가 순자산 비 뮬

테크닉 스 2 l024

쎌 프 드라이 뎅

일 렉트로 2, 208 1 26

평 균
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표 만들기

① 문제 번호 「2.」 다음 줄에 커서를 위치시킨다.

② 표를 만들기 위해 [입력] 탭 — [표](匯圄)를 클릭한다,

ㄴ 甲 ∴ 뿌 ∶搖ㄿ
=T℉

::革Y”遼:〓√T"ㅜ :T
:혹尋쫀표혼: 醫團轄 雩::::;辜 : 靈됴: 麗 鸞 닳 菫: :후름¼: 靈
D  ̌瞼  ̆曰· 곱 日 —  ̌  ̃  ̆i甚琬鈺—

 
:̨:百H' 
ㅡ -￢
:珏ⅲ乖薄
… 1;ⅲ
ㅎ -=￢

'

③ [표 만들기] 대화상자에서 줄 수 ‘5’ , 칸 수 ‘6’를 설정한 후 ‘글자처럼 취

급’에 체크한다.

H 7'적으I TIP

마우스를 이용해 표를 만들

수도 있다.

표 단축키 回 +回 , 回

H 기적의 TI P
‘글자처럼 취급’을 설정하면

표의 위치가 문서 변동에
ㄷ다라 자동적으로 움직인다.

표 데OH 뼉  글자 속성 지정 ㄱ

① 표에 내용을 입력한다.

표 딴옳긱

: 풀I칸

풀瑙수 : 5

칸걔수 : ¸

크7ξ 척형

너Ui 단삐 맞춤 ° :

높ㅁi 좌동 ':

t丑董塞撞蠱P
BI우스 골기료 뱐불걱

이
「 춘 이 익 주 각수익 비 을 주 가순자산 비 율

크'닉  스

'0 

Ξ ¼ 30 8 300 i6,8

프드 라● ㅣ 멎 2i 요
트  로 2203 크그 9

균
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●료그연 λ 어ㅏ ' - ㅁ ×

薦 i: 睾 罕〓
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② 표 전체를 블록 설정(固 세 번)한 후, 글꼴 ‘돋움’, ‘10pt’를 설정한다.

田 기적의 ㄲP

¤ oⅡ결 TIP

돋읍 폰트가 안 보여요!

폰트를 선택할 〔대, 왼쪽 분

류에 ‘모든 글꼴’을 선택해
야 한다.

블록 설정

● 固 한 번 : 현재 커서 위치의 셀을 블록 설정
● 回 두 번 : 현재 커서 위치를 포함해서 방향키로 블록 설정
● 固 세 번 : 전체 셀을 블록 설정

Ⅲ 기적의 ㄲP

셀 뷸록 설정 후 단축 메뉴(마우스 오른쪽 클릭)

① 글자 모양 : 포의 글꼴 등 글자모양을 변경

② 셀 테두리/배경 : 셀의 테두리, 대각선이나 배경색을 지정

③ 셀 합치기 : 블록 설정한 셀 모두 합치기

④ 셀 나누기 : 지정한 셀의 줄, 칸을 나누기

⑤ 믈록 계산식 : 블록 설정한 셀의 블록 합계, 블록 곱, 블록 평균을 구하기
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따완 ⅜겹  ̌ 보

’

⅛  ̌ 완짝  ̌ 서썩  ̆ 쭈 — 보안 — 켭보  ̌ 도구 °H

瓘 딸: =玉ξ담珀 ;큽毘 Ξ韜ξ¼
만̧ 기 슥⅛ '● 썸떠켬 ' 마지짝* -¨ :: ::‘ ; ;:˙ i

X 오력두기딴
賃藝 북사하기 性>

셈 저우기(υ

努 급자모앙U…

更

’

 문단모앙性)¨

麝 스탁않⑸.●●

每 표I썰  슈성(Φ .●●

썸 타두리I디검 但̧

鹽 썰 뇽아뮴캄지(땁

田 썰 녀바짭캅쨔뾰)
圈 浬 합계기ω
圈 셥 나누,l牡}.●●

: · : ::: - :: ::˙ ●:· :: ::'
● : i:: ::: - : ●

= ::●
—

탸 째우기얀

쁑 'O● O 답쀼避憚 ⑾

불퍄 ∼산식 妊>

㎪ η트牲)

而㎁
㏂ⅲ㏖
賂P



②

■田ㅁΠΠΠ■ 정렬 지정

① Et∃+마우스 드래ㄱ 聿 문자 부분을 블록 설정하고 ν恬:데 정렬](E囊∃)을
설정한다.

슷자 부분을 블록 설정한 후 [오른쪽 정렬](匯畺)을 설정한다.
—--) [표 레이아웃] 탭 一 [1,000 단위 구분 쉼표](圈) - [자릿점 넣기]를 선

택 한다.

.ㅣ

Π 크쁘 쁘느—--—
셀 블록 설정

{五回+클릭 : 연속된 셀
을 블록 설정
● Eㅍ]+클릭 : 비연속된 셀

을 블록 설정

Π 코프므쁘느—---—
정렬

● 가운데 정렬 :

回 + Eㅍ□ + 回
● 오른쪽 정렬 :

回 + shⅲ +回

·왼쪽 정렬 :

回 + Sh¡什 +回
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● 료그인 X 썼. ? - ㅁ x

짝

' 
딴첩 — 보기 . 업힉 — 서식 — 쪽  ̌ 보안  ̆ 겁로  ̆ 도구 ˘●圈ㄷ壁또二

빻 瑟 瓘 딸:;〓甦돤聃 j:몹급ξ :ι:弑ξ칸
관

'기

 ̌ 딴*기 쏴성 : :': 셈瑕경 '': ●l저막균 
—
:: '::우  :}::—

圈 圈 : 園 田I : 圍 園
쫀 ↓ 쪘너Ul⅝ 셥놉야ㅑ : ⅜자 나용
나午기 맘저,l *1 걍1 땀땅  ̆졍

=.
—
' :푠 바당근 :̌ i따표 ·: :쓩  둔⅜

● 르그완 χ + ? - ㅁ x

닯〕
卒응



셀 테두리 지정

① 표 전체를 블록 설정(固 세 번)한다.
→ □을 누르거나 마우스 오른쪽 클릭하여 [셀 테두리/배경] - [각 셀마

다 적용붙 선택한다.

② [셀 테두리/배경] 대화상자의 [테두리] 탭에서 ‘이중 실선’을 선택하고, ‘바

깥쪽’에 설정한다.

f ::::::: I ['

: 적용병위

: :●  선턱된 쎌

。쁘登브P 一——
테두리 종류를 고르기만
하면 저절로 적용돼요!

턱i 두 락:

층류 :Ξ:::풋≡≡뜯≡二
=二

˙
1

긁

’

: 0.irlㄲ' - 
˜

=:

: : 싣 모얗바로걱용

[선 모양 바로 적용]이 체크

되어 있기 때문이다. 체크
를 해제한 후 실제 적용될

테두리 부분만 클릭하도록

한다.
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턍 ∶ :琶 꿈 ; 을훅ξ팡모담  ̆::글휼 ∶ ;=ξ캄
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”
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'ⅲ"'氓
抽meⅲ f̆照*聃  — ≡子

폄中 — 보
'' 
— 업먹  ̌ 셔삭  ̆*—  보인  ̆ 겅르  ̌ 도구 ˇ

'峀

■ⅲ轅二크

● 표그인 >ζ .Ih ? - ㅁ *

. φ 표져우기·毒 타 :
:̌ : ㅁ타두리  ̌ 藎텨 :”
 ̨ 櫻B썸⅜영  ̌ ι터 :

'α

° # :̌=: : 가 ,f Δ  ̌각— ㅗ  ̌: ∃□ ㅁE ≡ =

回 —-¨-{”--· 回 q극 얏⅛

텨 ? ×

χ 으려두기

“

,

略 다싸타기⑹

1 '차  
모앉α」.●●

쁑 문단모양‖).●●

錨 :4:'‘Ξㅕㅣ
''¡

'fSj. 

●●

떫 1 너바÷ 방젼(W}

錚 

’

땀찌기g}

題 Π 나누,ltV).● ●

탸 지우겨挾}
!φ
 '.∝

”

단워 구분 쉽표⒝

…
—
 지쌈식

“
'

빠 ㎻ ㎾ 鹹ⅲ
 
m

실 타두러씨 겅

I 터뀌 P瑚 경 : 대劉

머 두 ㄹ:

픔류 : - ˇ

굵;: -̇. ---'

덕  ̈- - ¨
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③ 다시 첫째 줄을 블록 설정하고 마우스 오른쪽 클릭하여 [셀 테두리/배

경] - [각 셀마다 적용]을 클릭한다.

④ [테두리] 탭에서 ‘이중 실선’을 ‘아래쪽 테두리’에 설정한다.

ㄷ
:—두ㄹ: ':·  = t-= i二

凹ㅟ⋯삐
:::¡:::::::]

;!i:i:'': :亘! :壁 ::
모두 바깥쪽 안쭉

걱몽 범.·l

●
— 선먹된 쎌 모든 ⅝

포 'ㅣ두근:¡ ㅂ̈*⅛ . ●

⑤ 같은 방법으로 첫째 칸을 모두 블록 설정하여 ‘이중 실선’을 ‘오른쪽 테두

리’에 설정한다.

Π크쁘왔끄므—--—
선 모양을 바꿀 범위가 같

아도 적용되는 선 모양이
다르다면 모양에 따라 각
각 지정해야 한다.

Π크쁘쁘—--—
되돌리기

단축키 E回 + 回
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때  즐  맥 '병
 'i::::' 
υ | '빅 순  이 익 훅'싸수 믹 비 뉼
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쌜  쁘느  라미 딩 2 32

로ㅌ
一
ㄼ
「
이
ㄹ 229
쩟  규
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대각선이 들어가는 셀에 마우스 오른쪽 클릭하여 [셀 테두리/배경] 
一 [각

셀마다 적용]을 클릭한다.

⑦ [대각선] 탭을 선택하고 □과 □를 클릭하여 설정한다. H 기적의 ㄲP
표저우,i  ̆垂 타두럭좀류 ˇ

∃ -:두근·  ̌ 藎 ':두 色
—
 굵

’

:

□ 田 쀼 要:::—頀:

[표 디자인] 탭의 리본메뉴

에서도 간단히 적용할 수
있 다.

톄크 닉 스 ¿
‘
 '¸

썰쓰느  다넥 넹

일 렉트로

평 군

셀 배경색 지정

① 배경색을 지정할 부분을 블록 설정한 후 □를 누른다. H 기적의 ㄲP
선택해야 할 셀의 영역이
떨어져 있을 때 匯□을 누

른 채 클릭하면 한 번에 블

록 설정할 수 있다.
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실 瑚두리I'U播경
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② [셀 테두리/배경] 대화상자의 [배경] 탭에서 ‘색’을 선택한다.
—--) 면 색에서 [테마 색상표](□)를 클릭하여 ‘오피스’

 
테마를 클릭하고 ‘노

랑’으로 설정한다.

■目L크里으느꼬므

RGB값  입력
● [셀 테두리/배경] 대화 상자의 [배경] 탭에서 [면 색]ㅡ [스펙트럽]을 선택하면 빨강(R), 녹색(G), 파랑
(B)의 값을 직접 입력할 수 있다.

● [포 디자인] 탭(□ )에서 [표 채우기]의 드롭다운 단추를 클릭하여 셀 배경색을 설정할 수도 있다.

Π 기由으I TIP

[적용 범위]를 ‘선택된 셀’

에 놓고 변경해야 범위를
설정한 셀에만 적용된다.

쭐

'::稗

壑μ. 睦蟲

력훗Ξρ 쪽可φ
흘:晶‘
'ㅜ . Eρ 

ˇ

ㄴ -←旿ε̨ 소짝뚜
ㄳ 
—숌
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¨
널峯
¨
계̃
∼

① 계산식이 이루어지는 부분을 블록 설정한 후 [표 레이아웃] 탭(匯圈)에서 H 기적의 ㄲP

[계산식](匯圄) 一 [블록 평균](匯헙)을 선택한다.
마우스 오른쪽 클릭하여

[블록 계산식]을 선택하는

방법도 있다.

Π 기적의 ㄲP

정 렬

·블록 합계 :

Ⅲ□+ shirt +□
 ̊블록 평균 :

Ⅲ□+ shirt +囚

·블록 곱 :

Ⅲ□+ shirt +回

— 
ⅲ  뉼기

① 표를 선택하거나 표 안에 커서를 위치시키고 [표 레이아웃] 탭 — [캡션]

(匡Ⅲ)의 드롭다운 단추(□)를 클릭한 후 ‘위’를 선택한다.

H 기적의 ㄲP
캡션

·E回 +回 , □ :
표 안에 커서를 위치시
킨 상태에서 누름

·단축 메뉴를 이용 :

표의 테두리를 선택하여
조절점이 나타나면 마우
스 오른쪼￢ 클릭—[캡션 넣

기]

·[표 레이아웃] 탭—[캡션]
: 표 안에 커서를 위치시

킨 상태에서 선택

PART01  ̊3-28  ̊CHAPTER 03 [기 능평가 |] 표 만들기

鐘요

ㄱ

:앙 避  ̆퍅 T 우ξτㅜ石:무∵:::=;:ㅜτ
=∵

:三√T芟訂
● 芟그인 ξ̧ ㅓ● ? - ㅁ x

∴ 낱:ξ :- -::.:: ::: 
「

'

무 1ㅑ I 

’
: !::':'ㄴ I ㅑ: :

:: : ·印 每 勘 ㎥

완극 아쩍 (° )



② 캡션 번호 ‘푀’이 자동으로 만들어지면 지우고 「무인자동차 관련 상장사
(단위 : 억 원, 엇,」를 입력한다.

l무인
ㅈ蹉차 관련 1㎻ H단위 : 억 원. %) ㅣ

③ 캡션 내용을 블록 설정하고 글꼴 ‘돋움’, ‘10pt’, [오른쪽 정렬](匡畺)을 설정

한다.

α 쁘보쁘

캡선을 완전히 지우고 싶어

요!

캡션 영역에서 Dele㎏  를 눌

러 내용을 모두 지워도 캡
션 영역은 남아있으므로,
식̇제하려 면 [캡  션]ㅡ [캡 션

없음]을 선택한다.

셀 간격 조절

① 줄, 칸 너비와 높이 조절이 필요한 부분은 블록 설정한 후, 〔亘□을 누른

채 방향키(□ , □, □, □)를 눌러 셀 간격을 조절한다.

무인자동차 관련 상장사 (단위 : 억 원 , %)
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[鴉평가 Ⅱ 
차트 만들기

ⅷ  PART 어 시험 유형 따라하기￦시험 유형 따라하기.hwpx

(1) 차트 데이터는 표 내용에서 종목별 매출액, 영업이익, 순이익의 값만 이용할 것
(2) 종류 一 〈묶은 가로 먁대형〉으로 작업할 것
(3) 제목 — 굴림, 진하게, 12pt, 속성 — 채우기(하양), 테두리, 그림자(대각선 오른쪽 아래)
(4) 제목 이외의 전체 글꼴 — 굴림, 보통, 10pt
(5) 축 제목과 범례는 ≪출력형태≫와 동일하게 처리할 것

차트 만들기 —--) 차트 종류 선택 一—) 제목 설정 
ㅡ-¸ 축 설정 —--) 범례 설정

차트. 쟤목

'0°

B°

°̧

4B

2g

무인 자동챠 관련 상장사

데 크닉 스

셸 프드라이 빙

일 렉트로

1 ,500

(단위 : 억 원)
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C ㅐAPTER
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뱐복학숍 凹 固 圓

肇菫
■  합격 강의
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菩丁覃輩ξ1--…---…  ̃一ㅗ
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포:모:ΞΞ ;
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① 작성한 표에서 차트에 반영되는 영역을 블록 설정한다.
—--) [표 디자인] 탭 — [차트 만들기](匯固)를 클릭한다.

② [차트 데이터 편집] 대화상자가 나타나면 닫는다.

③ 차트를 선택하고 마우스 드래그하여 표 아래로 이동한다.

Π 기적의 TI P

블록 설정한 후 마우스 오

른쪽 클릭하여 차트를 만
들 수도 있다.

n1-˘ B, 욥目 —、 '·

25°°

' 5°

°

5°°

°

● 1 :,: - ':: ::! ::t !: 
‘'1')' 'I:˙
 ?: ·’ I ● ‘’
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④ 차트의 크기 조절점을 드래그하여 표의 너비와 비슷하게 조절한다.

ㅁ·陟  ̌日·
: g日
 : 

”

ˇ

Π  기적의 TI P

불연속 데이터로 차트 만들기

방법 ① 차트에 반영될 만큼의 영역만 Ⅲ∃을 누른 채 블록 설정하여 [차트 만들기]를 한다.

매 출맥 명 업 이 익 순 이 익 주가수믹 비뮬 주가순 자산 비 뮬

테 크닉 스

셀 프드라 이 빙 232 234

일 렉트로 229 賤 15.3

펌 균 2, 066. 33 256 33 220. 00 ㄷ
〓
><<〓

'

방법 ② 영역을 넓게 블록 설정하여 [차트 만들기]를 하고 [차트 데이터 편집] 대화상자에서 불필요한 행과 열을 지운다.

때 출액 명 업 이 믹 순 이 익 주가수익 비뮬 주가순 자산 비 뮬

톄 크넉 스 308 2, 3

젤 프드라 이 빙

일 헥 트로 2, 208 229 戀 15,3
평 군 2, 066, s3 256 . 33 220. 0● 1 3 .67

〓-=
,i트  Ltl아 턱 젼십

: -:뇨·
=스
 :항 ㎋

=豈

二二〕투:악

≪출력형태≫

두 방법의 결과는 동일하다.

● -∼…一
—
… …
-¨
…¨
-¨ -- 

■ -¨
—

300

2”

200

τ 珀

1 0°

m

0

자트 Lfl˚ ¼터 편집

: Ei≡‥==, 評 료무崗
∶ 멓≒트르 "=φ  I=5 !、  공

˙ :--- ---- ●---、 、̆-˘、●●-● -、、 ●-● - --- ---- --- 、̆--、●●●●、、●∼●● - --●● ---- ---- ----、 ---、、、!

■ 엉업°ㅣ익

■ 추각수익 비윤

' :; i 

· ㅓ·̂、 ÷ㅓ: ∶i ' '‘ :{,l''j {'!●’ㅣI' '::’
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① 차트가 선택된 상태에서 [차트 디자인] 탭(匯圄) - [차트 종류 변경](徊廻)을 클릭한다.
—-⇒ ‘묶은 가로 먁대형’을 선택한다.

차트가 선택된 상태에서 항목 축을 클릭하여 선택한다.
—--) 마우스 오른쪽 클릭한 후 [축  속성]을 클릭한다.

PART01 ° 3-33 ° CHAPTER 04 [기 능평가ㅓ] 차트  만들기

SECㄲ 0N o2 차트 종류 선택
,
I
i

②

● 로그인 : ζ̧ 바. ? ‥ ㅁ x

驍

驍

闊

 踰
驍

酵

驍

驍

輻

 酵
曦

腿

回

撞

驍
邢

 뾰
酵
劾
腿

쎌뽀 ;覲 흑瑋 秊
ㅏ  
二 一」 ㅣ il 錨㎺

추눈금⅛뇨,κ
"〉

 ¨  = 孚理완억
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③ [축 종류] - [텍스트 축], [축  위치] 
一 [눈금 사이], [축  교ㅊㅐ - [최대 항목]

을 선택하고 [항목을 거꾸로]에 체크하여 ≪출력형태≫처럼 항목 순서를

맞춘다.

④ [눈금] - [주 눈금]과 [보조 눈금]을 ‘없음’으로 지정한다.

Π 기적의 ㄲP

축 교차

가로축과 세로축이 어느 위

치에서 서로 교차할지 지정

할 수 있다.

따완 변좁  ̆ 보기  ̌ 입력 . 서식  ̆ 쪽 . 보안 · 끙= 
 ̌ 도구 ˇH:ν

.'' .澤 垣胎 =b :==¼÷¼
용#⅝융̌ 구⅛환卜 려하屛¼̆ : 싸튜萬尹 :〓 匿  :≡ :蕣

η 口 ∼ δ ㅁI ㎋㎙

:●· 최fII 항욱

!̆ 땅욕윰 기꾸료

눈금

눈균 서어
" *어
칼 ti격 : '

보조눈굡 : 엾음 ˇ

묘 ● -̇-- -̈¨●. ::: ! ' :::· :

ㄷ畺墨Ω
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⑤ 차트에서 ‘값 축’의 영역을 클릭하거나 [개체 속성] 작업 창에서 [값 축]을

직접 선택한다.

—-⇒ [경계] - [최솟젊에 「0」, [최댓값]에 「3000」 , [단위] - [주]에 「500」읕

입 력 한다.

[눈금] - [주 눈금]을 ‘교차’로 지정한다.
—-⇒ [표시 형식] - [범주]에서 ‘슷자’를 선택하고 [1000단위 구분기호(,) 사

용]에 체크하고 작업 창을 닫는다.

⑦ 눈금선을 클릭하여 선택하고 Delete 를 눌러 식:제한다.

Π 
’

I적으I TIP

[단위] 값을 직접 입력하지
않으면 차트의 높이나 너비

에 따라 바뀔 수 있음에 유

의한다.

Π 
’

I적으I TIP

눈금선은 하나만 클릭해도

모두 선택된다.
데i표닉 소

셈프됴확이 빙

엉 벽료료

:¨  0梓  품억

띵 밍 0::믹
수: (]:· ::

g5Q¨  .oGOI ,50B2,0oQ2,s● o3‘ ooo
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ㅊㅌ  제목 작성

① [차트 디자인] 탭(驪噫)에서 [차트 구성 추게(匡휜) - [차트 제목] - [위쪽]을 선택한다.

② ‘차트 제목’을 클릭하여 선택한 뒤 마우스 오른쪽 클릭하여 [제목 편집]을 클릭한다.

차.트 RII무

톄크닉 스

셸 표드라이 빙

열 렉트르

패 훌  박

법 엮 이

'∴ () | () I

'. b{:〕

ε〕 3, rχ )l,

3-36  ̊CHAPTER 04 [기 능평가 ㅣ] 차트 만들기

짝엉

■

''

차里

뮴홉 멓겅 —
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榧

빠
잎

● 로그완 ㅑ: -- ?  ̈ㄻ x

■b
차트 지엽색
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③ [차트 글자 모양] 대화상자가 나타나면 [글자 내용]에 「무인자동차 관련 상장사」를
입 력 한다.
—--〉 [한글 글꼴], [영어 글꼴]에 ‘굴림’, [속성]에서 ‘진하게’, 크기 ‘12pt’를 설정한다.

④ 다시 ‘차트 제목’에서 마우스 오른쪽 클릭하여 [차트 제목 속성]을 클릭한다.

무인 자돕차 관련 삽장사 (단위 : 억 원 , %)

테크닉 스

쌤 표드라이 방

얻 꿱로르
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차트 글자 모양

그
끊希塹브뫈 撫∫

매 출액 영 업 이 익 순이 믹

테 크 닉 스 2, 024

셀 프드 라이 빔 1 . 967 232 234

일 멕 트로 2, 208 15.3

평 균 2,066 . 33 256 33 220 00 1 3. 67 *

무인자동차 관련 상쟘λㅑ

:'ㅓ  - (''I

‘
√: (「 : 【) ‘

:—

숟 ●: :̈

1,e●¨ ,5˚  ̊2,˚ ˚̊ 2,5α g 3,˚ °°



⑤ [개체 속성] 작업 창이 열리면 [그리기 속성](匡Ⅲ)에서 [채우기]는 ‘밝은

색’, [선]은 ‘어두운 색’을 지정한다.

—--) [효고Ⅸ匡』)에서 [그림재를 ‘대각선 오른쪽 아래’로 설정하고 작업 창을

닫는다.

개쩨 속성

차트 시옥 ::●  :

匣Pㅁ ∼ 凸 口I
> 

춘寺느: i=: :Π : ::萱
> 

÷ㅑ:由느:: :=:: ::徽

˚ 해결 TIP

그림자가 선이 아닌 글자
에 지정 돼요.

상자에 채우기를 하지 않은

상태에서는 글자에 그림자

가 생기므로, 채우기 색을
먼저 지정하고 그림자를 설

정한다.

:
 
x

→

복 제≡ 휘

匿  :醫 :匿

무인 자동차  관련 상장사

① [차트 디자인] 탭(□曰)에서 [차트 구성 추게(匡圄) - [축 제목] - [기본 가로]

를 선택한다.

.'■

D  ̌Πㅀ
" 

ˇ

i : 晶鋌混쫑
鞋⑼

ㅣ : 遷 覲:ㄴ }
:i : I¸ 오차퍅때僻〉
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② ‘축 제목’을 클릭하여 선택한다.
—--) 마우스 오른쪽 클릭하여 [제목 편집]을 클릭한다.

③ [차트 글자 모양] 대화상자가 나타나면 [글자 내용]에 「(단위 : 억 원)」을

입 력 한다.
—--) [한글 글꼴], [영어 글꼴]에 ‘굴림 ’, [속성]에서 크기 ‘10pt’를 설정한다.

자트 글자 모양

¼ξ '±  ;

:
 ㅏ
 
:

⋯
,
:

尹 i·{
뾰

H 7甲으i TIP

차트 문제에서는 제목과 제

목 이외의 전체 글꼴이 다
르게 제시된다. 한 번에 바

꾸는 기능이 없으므로 각
요소들의 글꼴을 일일이 변

경해야 한다.
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i} : 鐵 : ⅜ 避〕 #·

婚 徽
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무인 자동차 관련 상장사

瑚盞닉쇼
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뉼뇰 설정

① 차트의 항목 축을 클릭하여 선택한다.
●-→ 마우스 오른쪽 클릭한 후 [글자 모양 편집]을 클릭한다.

무인 자동차 관련 상장사

:: 패昔백

땋; ∵: (jI?:

∶●: [˙) ㅣ 
‘

1̧

[차트 글자 모양] 대화상자가 나타나면 [한글 글꼴], [영어 글꼴]에 ‘굴림’, [속성]에서 크

기 ‘10pt’를 설정한다.

? x

실
:ξ
 (므 :

=i 

±

③ 같은 방법으로 값 축과 범례도 [글자 모양 편집]을 이용하여 ‘굴림’, ‘10pt’를 설정한다.

무인 자동차 관련 상장사

테코닉 스

셀 프 드라이 빙

일 렉트로

1 , 500 2, 000 2. 500

(단워 : 억 윔)
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범례 설정

① ‘범례’를 더블 클릭하거나 마우스 오른쪽 클릭하여 [범례 속성]을 클릭한다.
::::: : 嘲 ˛-+ ξ〕 ￠ : !

—牡⊥ㅛ느ㅗΓ∴̈ㅗ=∵ :●↓↓i ∴
-¨ :ㅗI‥ 느 : ⊥:ㄴ:⊥:느∴

〓
1●∫f:: ㅓ

ㄱ
I

무인 자동차 관련 상장사

저우기 φ)

근자 모영 핀졉 ωo50¨ .00¨ .5°0 2,0˚° 2,500 3,000 : 雷⅜ 텨̊:터퓐짭°
(단위 : 억 윔〉 : :●

’
-I ::: ●:∶ :'::::

::: ::: ●! —

② [개체 속성] 작업 창이 열리면 [그리기 속성](匡∃)에서 [선 ]에 ‘어두운 색’을

지정하고 직
—
업 창을 닫는다.

= ×  ̆ㅣ

무인자동차 관련 상장사 篁宖∼
’

 ˜우기

■ 驪鹽 :::::-::::

E闊  :::::::

—
 :- -: ·

' ::;·

: I□ □ .i

③ 조절점을 마우스 드래그하여 범 례의 크기와 위치를 조절한다.

무인자동차 관련 상장사

Π 기적의 TIP

차트의 글자처럼 취급

[차트 서식] 탭(□ )에서 [글

자처럼 취급]에 체크한 상
태에서는 차트 요소들의 크

기와 위치 조절이 어려우니

체크 해제 후 조절한다.

: 奸 매 :::::'!:::i: 엑

: 엉 업 이 익
I 숟0I 익
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기촐문제

㏂  PART 어 璃  擺  뼈 軒기￦유형‖ 駐 정㎞ 鉢 
ξ

(1) 표 전체(표 , 캡션) ㅡ 굴림, 10pt
(2) 정렬 ㅡ 문자 : 가운데 정렬, 숫자 : 오른쪽 정렬

(3) 셀 배경(면색) : 노랑
(4) 한글의 계산 기능을 이용하여 빈칸에 합계를 구하고, 캡션 기능 사용할 것

(5) 선 모양은 ≪출력형 태≫와 동일하게 처리할 것

(1) 차트 데이터는 표 내용에서 산업용, 홈오토 초미립자, 디바이스의 2015년 , aOI7년 , ,OI9년  값만 이용할 것

(2) 종류 — 〈묶은 세로 먁대형〉으로 직
—
업할 것

(3) 제목 — 돋움, 진하게, 12pt, 속성 — 채우기(하양), 테두리, 그림자(대각선 오른쪽 아래)
(4) 제목 이외의 전체 글꼴 一 돋움, 보통, 10pt
(5) 축 제목과 범례는 ≪출력형태≫와 동일하게 처리할 것

표 조건

괘최 연 도별 전시장 참관 (단위 : 명)

연도별 전시장 참관 현황

(단위 : 명) 2□ ,0□ 0

2015년 201 7년

연 도

2019년
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十
출력 형 태

전시 영 역 201 5 년 201 6 년 호01 7 년 2g l S 년 201 9년

산업 용 27, 476 31 , 575 32, 1 91 31 , 52라 34, 51 4

모의 실 험 용 32, 741 34, ST4 37, 447 41 , 7δ 2 43, 527

홈 오 토 22, 659 24, 487 27, 1 85 26, 1 71 2g, 948

쵸미 립 자 1 g,43 1 21,31 1 24, 943 23, 0B4 24, 256

디 바이 스 1 2, 397 1 4, 589 1 3, 826 1 7, 333 1 8, 359

합 계
=〓=>ㅌ
〓=Ξ
I

차트 조건

출력 형 태



軸  PART 삐 蠟  따Ξ遙σi ⅞ㅛ곯

==五

五

=⅞

ㅌΠ盂石

〓

Tㄱ

(1) 표 전체(표 , 캡션) — 돋움, 10pt
(2) 정렬 — 문자 : 가운데 정렬, 슷자 : 오른쪽 정렬
(3) 셀 배경(면색) : 노랑
(4) 한글의 계산 기능을 이용하여 빈칸에 평균(소수 두 자리)을 구하고, 캡션 기능 사용할 것
(5) 선 모양은 ≪출력형태≫와 동일하게 처리할 것

(1) 차트 데이터는 표 내용에서 연도별 한국관광공사, 한국석유공사 값만 이용할 것
(2) 종류 — 〈묶은 가로 먁대형〉으로 작업할 것
(3) 제목 — 궁서, 진하게, 12pt, 속성 — 채우기(하양), 테두리, 그림자(아래쪽)
(4) 제목 이외의 전체 글꼴 — 궁서, 보통, 10pt
(5) 축 제목과 범 례는 ≪출력형태≫와 동일하게 처리할 것

표 조건

출력형 태

차트 조건

출력형 태

곰기업 대상 NCSI 추이

연 도별 국가고객 만족도 지 수
긔준 년 도대 비

공긔멈 몌 상 ICS工 추미

긔
관
명

한극 
관광 긍차

뱐극썩 뷰 공λㅏ

6Ⅱ YEI 3B

麟 201γ년 ::::: 盆●18년 2Ⅱ 1g년 2Π盆g년
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즘감률 (%)

기 관 병 201 7년 201 8 년 2019년 2020년

놈수 산식 품 유 통곰 사 B 6 34. 3

한국 관광곰 싸

한국광쿨 자원 곰 사 22. 4

한국석 유곰사 8 3 36‘ 6

대한석 탄곰 사 25¸ 7

평 균 —Ξ
=>”
<<=

」



■留ㅌㄲⅡ닐■隣 鮮  어 璃  擺  따ㄹ搗陟ㅣ뺘 헝2-3牡ㅃ 汭wㅄ 
⅛

(1) 표 전체(표 , 캡션) — 돋움, 10pt
(2) 정렬 — 문자 : 가운데 정렬, 슷자 : 오른쪽 정렬
(3) 셀 배경(면색) : 노랑
(4) 한글의 계산 기능을 이용하여 빈칸에 합계를 구하고, 캡션 기능 사용할 것

(5) 선 모양은 ≪출력형태≫와 동일하게 처리할 것

(1) 차트 데이터는 표 내용에서 관심분야별 2017년 , 2018년 , 2019년 값만 이용할 것
(2) 종류 — 〈꺾은선형〉으로 작업할 것
(3) 제목 — 굴림, 진하게, 12pt, 속성 — 채우기(하양), 테두리, 그림자(대각선 오른쪽 아래)
(4) 제목 이외의 전체 글꼴 — 굴림, 보통, 10pt
(5) 축 제목과 범례는 ≪출력형태≫와 동일하게 처리할 것

표 조건

출력 형 태

차트 조건

출력형 태

연도별 전시회 관심분야 참관 현황(단워 : 명)

연도별 전시회 관심분야 찮관 현황

(
ㄻ
 
:
 ㅠ
巾

)

6000

4000

2000

0

20 ㅣ 7년 201 9년
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관심 분 야 201 7년 201 8 년 2° 1 9년 2020 년

가공식 품 3, 978 3, 91 6 4, 781 5, 958

놈 수 축산물 2, 973 3, 70g 2,61 6 4, 958

제 과제 뻗ㅏ 2, 961 4, 35 2 2, 253 3 υ 05 6

커 피 휴 2」 612 1, 621 4. 303 2, 34 ㅜ

합계

i .…
---…

T -- ⊥∼--¨ — 二二 ⊥ -⊥¨̈¨-¨--- -⊥ -¨… -Ξ— 二 二—‥…-—
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배점 150점 I A등급 목표점수 130점

CㅐAPTER O5 수식 만들기

CHAPTER 06 그리기 도구 작업

촐제표인트

수식 작성 ·도형 그리기 ·글상자 ·글맵
시 ·그림 삽입 ·책걀피 ·하이퍼링크

흡제ㄲ준

① 수식 편집기를 이용한 수식 작성능
력, ② 그리기 도구의 다양한 기능을 통
합한 문서 작성 응용능력을 평가합니다.

A등급 ㄲ P

기능평가 ‖ 에는 ① 수식 편집기, ② 그
림 그리기의 두 문제가 출제됩니다. 특
히 그리기 도구 작업은 다양한 기능이
통합되어 출제되므로 모든 기능을 익힐
수 있도록 반복 학습을 해 보세요.



[7驪 7‖ㅃ 
수식 만들기

輛  PART 어 시험 유형 따라하기￦시험 유헝 따라하기.hwp×

α (√丁丁一 )̧ e) (劤 )[i]= (α"+bv눙
ε⅞)(1) 촤 (1 + y)η

 〓

왼쪼￢부터 순서대로 수식 입력

Π  기적의 ㄲ P

바로 가기

[입  력]-[쓱느식]

[수식 편집기] 화면

3-46 ° CHAPTER 05 [기 능평가 ‖] 수식 만들기
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Π 기적의 TIP

[수식 편집기] 기능 자세히 보기

① 첨자

A' 'A A1 'A i

② 장식 기호

⑥ 적분

∫ ∬ fff 추 욤

擺

⑦ 극한

=iⅲ

 怒Γ 拍η 加 ιiⅲ

낢P 帥 ⅛撫

⑧ 세로 나눗셈

ⓖ 최소공배수/최  대공약수

⑩ 2진수로 변환

⑪ 상호 관계

⑫ 괄호 ㉮ 그리스 기호

ㅄ:
 표 하ㅂ

③

 ④
 ⑤

⑬ 경우

⑭ 세로 쌓기

⑮ 행렬

⑬ 줄 맞춤

⑦ 줄 바꿈

⑬ 이전 항목

⑬ 다음 항목

㉮ 수식 형식 변경

㉮ 넣기

⑫ 그리스 대문자

=윰

 瑄멂 ㅣ÷
':∶

l ㅑ템 팜ξ흥
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Π U 떠李 ∈撥 珽多

② ㉰ V Λ ㄷ
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窕 瑋⇒ ＼ '、 P
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ㅣ

㉮ 기타 기호

㉴ 명령어 입력

⑩ 수식 매크로

⑪ 글자 단위 영역

⑫ 줄 단위 영역

⑬ 글꼴

⑭ 글자 크기

⑮ 글자 색

⑬ 화면 확대
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A'' λ ·욤 Ψ珏 Σ  ̌㎙  ̌뇨ⅲ. : 떼뮴멓 =똥 : 욤 ·φ)ˇ {떪 떪 囍 ·: & J - → 瑤 · : +-●



쒸  뼈  ⑴

① 입력한 문제 번호 「3.」 다음 줄에 「(1)」을 입력한다.
→ [입력] 탭 — [수식](固)을 선택한다.

[수식 편집기] 창에서 「!K」를 입력한다.
—-→ [아래첨ㅈⅢ固)를 클릭하여 다」를 입력하고 방향키(□)를 한 번 눌러

아래첨자 구역 에서 빠져 나온다.

一一 一一一 — 
瓘

Π 므里므므느 —-—
수식 문제의 채점 기준

수식 문제는 한 글자라도
오타가 있을 경우 0점 처리

된다.

Π 기적의 ㄲ P

방향키 또는 [다음 항목]
(□ )을 눌러 커서를 이동시

킬수 있다.

'誠

혤誓
3늉

諱巷
ㅁ
옳렇:Ψ;띕ξ
豆
且

그텀 표 자트 응멈시 수식 OLE 앙석 누홍돋 각추 미죤 페모 고정
 ̆-  ̌  ̌  ̌,+셰 : ,II치  ̌ 부흐—
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②

● 로그안

D  ̆園  ̌曰·- gg :  ̈  ̌˜- :盞 바당급 
 ̇-:디
I…
 : -;I:¸
⅛尊匿
…
;i:I˚˚

 ̈#…
;i:i 가 각 소  ̌싸 ·
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덟
4
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③ 이어서 「(1 十r)」을 입 력한 뒤 [위첨ㅈⅢ回)를 클릭하여 「n」을 입 력하고 방향키(□居 한 번

누른다.

「
〓」를 입 력 한 후 [분수](圍)를 클릭한다.
—-⇒ 분자에 「a(」를 입 력하고 [근호](匣圄)를 클릭한다.
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⑤ 근호 안에 「1+''」을 입력하고 방향키(□ )를 한 번 누른다.
—--) 「 - b)」를 이어서 입력한다.

⑥ 분모에 「
''」

을 입력한다.

—--) [넣기](固雇 클릭하여 수식을 완성한다.

Π 기적의 ㄲP

입력한 수식 수정

입력 완료한 수식을 더블 클

릭하면 [수식 편집기] 창이

나타나며 수정할 수 있다.

〓

一
i - 

…
二
ㅡ

=…

一

砥

¨
:ㅡ:Eㄹ

'}¨

……̃ 므—̈므—즈
A'ˇ  ㅈ  ̌움 ǐ Σ ° ⅲ  ̌1● ’

 ⅲ움멓 똥̊ 응  ̌⒫  ̌慽 = 盡 ˇ

Λ γ λ  ̌'  ̆쏘·±·⇔  ̌Δ  ̆:::::::I::::::::˙ ::::::吐   ̌: □욥''

좌 (1+y)" = 
Δ뜨
計
브

—√ㅏ {'+r} ^{n} = {a( sqt {'+'ㅏ  -b}} ove‘ ' {rㅏ
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쒀  뼈  ⑵

① 완성한 ⑴ 수식 옆에 Space Bar 를 이용해 적당한 공백을 삽입한다.
—--) 「(2)」를 입력하고 [입력] 탭 一 [수식](固逞 선택한다.

② [수식 편집기] 창에서 괄호가 있는 3 ×3 행렬(圃)을 클릭한다.
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③ [행 식:제 ](固 )를 두 번 클릭하여 행 하나만 남긴다:

√ 얗령어 λㅏ듣 촨셩 i˙1

각 칸에 「a b c」를 입력한다.

—-) 이어서 괄호가 있는 3 ×3 행렬(匯圄)을 다시 만든다.
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⑤ [열  삭제](固居 두 번 클릭하여 열 하나만 남긴다.

⑥ 각 칸에 「x 'y z」를 입력하고, 방향키(□)를 눌러 커서를 끝에 위치시킨다.

Π크쁘브뜨—--—
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⑦ 「〓(ax+by+cz)」를 입 력 한다. k∑ 해결 ㄲP

수식 작성 시 특수문자 입력

수식 도구에 없는 기호는
[수식 편집기] 창에서 Ⅲ∃十

匣∃ 을 눌러 [문자표 입력] 대
화상자가 나타나면 원하는

특수문자를 찾아 지정한다.

—-) [넣
 기](E國)를 클릭하여 수식을 완성한다.

? ⅲ x

A'—  甘  ̌움 gf● Σ·ⅲ  ̆每i’
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기촐문제

㏂  PART 어 시험 유형 따라하
'‖
僻형3번—정답.hwpx

Iτ
Σ
= | α| 〓 {드  在 i⅜ ≡ Ξi

ε√FT ν
〓
τ+ νF)

ντ± 휴/τ 
—

α ± 莎

—---1

AB 〓 ,/(Σ , - ∬1)2 +τνΞ
=Ξ
ν1)2

1
tanA 〓

tan (90 
φ
=≡丁
— 
™ T

Σ 掩2 〓 1무  十22 + 32 + -●—
堯 〓 1

+ 冗2 = 
응
η(協 + 1)(2η + 1)

∫I (∬ ) = 1ㅛ숯풉= j姿향⅛ 
沖+ㅓ簽¼±」또ㅛ느
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문제보기

〔7驪갸 ‖] 
그리기 도구 작업

PART O1 시험 유형 ㄷ다라하기￦시험 유형 ㄷ다라하기.hwpx

(1) 그리기 도구를 이용하여 작성하고, 모든 도형(글맵시, 지정된 그림 포함)을 ≪출력형태≫와 같

이 작성 하시오.

(2) 도형의 면색은 지시사항이 없으면 색 없음을 제외하고 서로 다르게 임의로 지정하시오.

글상자 : 크기(1 20mⅲ×15mm),
면색(파랑), 글꼴(궁서, 24pt, 하양),
정렬(수평·수직—가운데)

Γ

「튜菩턱
[볕薨鎣폘덟

그림 위치(내 PC
￦문서ⅧTQ￦
Piclu re￦로고2.jpg,

문서에 포함),
크기(40mmX30mm),
그림 효과(회색조)

하이퍼링크 :

문서작성 능력평가의
“스스로 운전하는

자율주행차”

제목에 설정한

책갈피로 이동

글상자 이용,

선 종류
(점선 또는 파선),
면색(색 없음),
글꼴(돋움, 18r焚),
정렬(수평·수직
ㅡ가운데)

면색(흰색), 글꼴(돋움, 20㎀ ),
정렬(수평 ·수직—가운데)

| 

직人

됴曷곬 웝 뇨|콥잚貂 茴 헌

〓

」

크기(1 25mm × 140mm)

●  합격 강의
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핵심 기능
기능 바로 가기 메뉴

그리기 도구 [입  력]-[도형]

도형 여러 개 선택

글상자 [입  력]-[글상ㅈ □

도형 회전 � 개게회젼

“

〉

幼 푄쪽으로 g●
= 
희젼αJ

亡 오른목으료 S°도 희짇佇)

머● 좌우 대솽φ범}

표 상하 대찜Ⅳ)

● 도출 —후

’

: ·

도형 면 색 지정

도형 복사

그림 삽입 [입  력]-[그림]-[그림]

글맵 시 [입  력]-[개체]-[글맵시]

하이퍼 링크 [입  력]-[하이피 링크]

[입  력]-[책갈피]

바탕 도형 그리기 —-→ 제목 글상자 —-→ 귤맵시 —-→ 그림 샵입 —-→ 책갈피/하이퍼링크 —-) 도형 그리기
—--) 도형 복사
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바탕 도형 그리기

①

 
②

문제 번호 「4.」 다음 줄에 커서를 위치시킨다.

[입  력] 탭에서 [직사각형](圃 )을 클릭하여 사각형을 임의의 크기로 그린 다.

—-→ 사각형을 더블 클릭하거나 마우스 오른쪽 클릭하여 [개체 속성]을 클릭한다.

③ [개체 속성] 대화상자의 [기본] 탭 一 [크기]에서 너비 「125mm」 , 높이
「1 40mm」로 입 력하고, ‘크기 고정’에 체크한다.

리팍

변효 충뮤 ;:''붙
ii:::::::::: :¨ ::

●:=: 차η 보효하
’
ξ

Π 꼬쁘 旦뜨—-—一—
도형이나 그림 작성 시 ‘크

기 고정’에 체크하면 문서

작성 과정에서 개체의 크기

가 변경되는 것을 먁을 수

있다.
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④ [선 ] 탭에서 선 모양을 설정한다.
—--) [채우기] 탭에서 면 색을 임의로 설정한다.

Π "I적으I TIP

도형의 면 색 지정

지시되지 않은 색은 겹쳐
있는 도형과 구별될 수 있

는 임의의 색을 직접 지정

하면 된다.

Π -::'!!쁘I:!-!므

도형의 순서

그려야 하는 도형들이 층층

이 겹친 형태일 〔대, 가장 바

닥에 있는 도형부터 그리면

더 쉼다.

⑤ 다시 [입 력] 탭에서 [직사각형](□)을 클릭하여 사각형을 그린다.
—--) 마우스 오른쪽 클릭하여 [개체 속성]을 클릭한다.

● 료그인 : χ ㅝㅏ 땁 — ㅁ x

圄圃 ㅁ ㅇ '＼ :˙ : :’∶

' 6 
、̨ξ̆
" 

α、 :· : 田
'、  ＼ ㄱ.˚ ㄴ̇ ξ :↓ I-'

m— 膨  ̆曰∼ 급曰

: 

 ̧꾸 
으응은
=」
· 
;̇: :●::

::::::: = ;*굻

⅞지 모앙 복사⑴.,, A't+Sh¡
'*ξ

χ
蜃垂

囹

ψ

˙

□ 回 —----°---—  臼 '곡 맞충
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⑥ [개체 속성] 대화상자의 [기본] 탭 ㅡ [크기]에서 너비 「110mm」 , 높이
「50mm—庄 입 력하고, ‘크기 고정’에 체크한다.

[선] 탭 — [사각형 모서리 곡률]에서 ‘둥근 모양’을
—--) [채우기] 탭에서 면 색을 임의로 설정한다.

선 택 한다.⑦
Π 기적의 ㄲP

그러,l ㅋξ

圍 ㎜ □ O '＼,' 凸  ●
'ν

먼련쳔

。
、 
˛
、 
디
、 ξ ξ￢⅝ξ ξ
그1:P: 츠각(∵ :. ●

:::::.  ̃그ㄹ:f: 육
= (F::.

그리기마당 대화상자를 이

용해 쉼게 여러 모양의 도형

을 선택하여 그릴 수 있다.

다양한 모양의 도형 그리기

園 ㎜ㅁ 0 '＼ :ⅵ

' B 
㏇ ψ 
따
、:▼

'、 'ι ξ ξ ￢㎙
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⑧ ≪출력형태≫를 참고하여 도형의 위치를 조절한다.

●Ⅲ凹■ 제목 글상자

① [입력] 탭에서 [가로 글상ㅈⅢ匯團)를 클릭하여 임의의 크기로 그린다.
—--) 글상자에 마우스 오른쪽 클릭하여 [개체 속성]을 클릭한다̈

— -ㄱ
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● 르그인
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[선] 탭 — [사각형 모서리 곡률]에서 ‘반원’을 선택한다.
—--) [채우기] 탭에서 면 색 ‘파랑’을 설정한다.

섣 : 적우

’
' : 

융상각 : 그험자

두당도 샬썸

루당도 °

[개체 속성] 대화상자의 [기본] 탭 一 [크기]에서
「15mm」로 입 력하고, ‘크기 고정’에 체크한다.

너비 F● 20mrㄲ」, 높이

Hι쁘쁘旦므—--—
노랑, 파랑 등의 색상은 [테

마 색상뙤 (圃)를 클릭하여

‘오피스’
 
테마를 선택하면

쉽게 찾을 수 있다.

■ ■■撥賤 ■■ 갸본
■ ■■■籬 ■■● Nㅌ◇

ㅁ ■■■ ■■■■■■ 모푀스
■■■ ■■■■■■ 잔샹

■■■ ■■● 磻 ::::::::: 麟 빛

■醱■■ ■■■ 추쾀
■ ■驥■■僿E■  역쩨
狂 韓 ㅁ■懺■ 뮴
■ ■■靈 ■■■ 쭝
■ ■■■■輛蹙田■ 승숙
■ ■■■■■園 姆■ ㅂκㅑ
■ ■ ■頀鏤■■ㅁ■ 무충턱
■ 輟 ■■■ 灝■ ㅁ ■ 심예

■ 담일썩 그
—-lt+ ㅣ̊현

④ 글상자에 「자율주행차 외부인식 장치」를 입력한다.
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⑤ 입력한 글을 블록 설정하고, 글꼴 ‘궁서’, ‘24pt’ , 글자색 ‘하양’, [가운데 정

Π 기적의 ㄲP

[도형] 탭—[글상자 정렬]에

서 상하좌우 정렬을 설정
할 수 있다.렬](團逞 설정한다.

⑥ ≪출력형 태≫를 참고하여 도형의 위치를 조절한다.

圍 글자방향 ▼

:: : i : : :

:李
 : :흄 : 똥:

:熱 : : 횹 : : ↓쬠:

글맵시

① [입  력] 탭 — [글맵시](匯國)를 클릭한다. Π 기적의 ㄲP

글맵시를 선택하기 전에
커서를 글상자 밖에 위치
하도록 한다.
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② [글맵시 만들기] 대화상자의 [내용]에 「자율주행차」를 입 력한다—

—→ 글꼴 ‘굴림 ’, 글맵시 모양 ‘육각형’(□)을 설정한다.

쨀 :홈긍 (::: :

=Iㅛ

쑤 용 {主 ::

출 I흔 : :::: 굴
—
l 캄격 : '':::

♂̃ 'H 
낵  ̆⌒

ㅑ√ <> ∴ ▼
HHH ●●●
■⊂ ● = ●ν

⌒˘ㅇQ 푠뇹 쏩
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,
ㅈ궤얘

0

;
ㅅ

ㅜ
∴

0
ㅠ

덕

.
 

√

■

:
쨌

,
 
.

③ [글맵시] 탭(蛭罷)에서 [글맵시 채우기]를 클릭하여 ‘빨강’으로 설정한다.
—--) 너비 「50mm」 , 높이 「30mm」로 입력하고 ‘크기 고정’에 체크한다.
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④ 입력한 글맵시에 마우스 오른쪽 클릭:하여 [배치] - [글 앞으로](匿圄)를 선

택한 후, ≪출력형 태≫를 참고하여 글맵시의 위치를 조절한다.

①

 
②

그립 삽입

[입  력] 탭 — [그림](匯圓)을 클릭한다.

‘내 PC￦문서WITQ￦ P¡ cture’
 
폴더에서 ‘로고2.j pg ’를 선택한 뒤 ‘문서에

포힘
—’에 체크하고 [열  기]를 클릭 한다.
—--) 마우스로 여백에 드래그하면 그림 이 삽입된다.
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찔 크,l喝 닺쭈어 삽 기(°

얹佛 □≡g 정보 받당하여
자동 화진⑴

뱌 삐: 連므쁘 —--¨ ------…
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촌황 診 총
釘
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로고
= 
」↑g
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。쁘登므느—--—
삽입된 그림이 □로 나와

요!

그림 보기가 설정되지 않았

기 때문이다. [보기] 탭ㅓ그

림]을 체크하도록 한다.
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③ 삽입된 그림에 마우스 오른쪽 클릭하여 [개체 속성]을 클릭한다.
—--) [개체 속성] 대화상자의 [기본] 탭 一 [크기]에서 너비 「40mm」, 높이
「30mm—르 입 력한다.
—--) ‘크기 고정’에 체크하고 [본문과의 배치]는 ‘글 앞으로’를 설정한다.

Π 기적의 ㄲP

그림 삽입

·그림 삽입 시 반드시 문
제에서 제시한 파일명의
그림을 선택한다.

·본문과의 배치는 ‘글 앞
으로’를 설정한다.

飽詰
—
:::=厓

〓
垂f

위지

: : 큽작처당쮜뭅

=÷
: : 는 ':

④ [그림] 탭(驪翰) - [색조 조정] - [회색조](匯㎡)를 클릭한다.
—-) ≪출력형 태≫를 참고하여 그림의 위치를 조절한다.
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책갈피, 하이퍼링크

① 3페이지의 첫 줄에 
「스스로 운전하는 자율주행차」를 입력한다.

—-〉 커서를 맨 앞에 위치시키고 [입력] 탭 — [책갈피](匯圓居 클릭한다.

② [첵갈피] 대화상자에서 [책갈피 이롬]에 「자율주행」을 입력하고 [넣기]를

클릭 한다.

썩 칼푀 目 ● x

쌕 걀피 목록

● l름 ●: 휘치

: 최근때 등혹한 ξ쩍귤화〕챠 엾습너ㄷㅏ, 사용자가 湮巷 푼 i

! 서쌕 꺽갈꺅물샵멓하연 I잭랄쬐 목턺 嚬 등혹됩녀
i=i˚  i

i!

鑛ψ̈ 〉《

Π므쁘쁘
하이퍼링크를 지정하기 전
에 책길:피가 먼저 설정되어

있어야 한다. 책갈피 설정
시 3페이지 작업의 제목부

터 먼저 입력하고 진행하면

쉽 다.

Π - 7'적의 TI P

입 력된 책갈피 확인하기

[보기] 탬ㅡ[조판 부호]에 체
크하면 책갈피가 적용되었
는지 표시된 다.
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③ 하이퍼링크를 설정할 그림을 클릭하고 [입력] 탭 — [하이퍼링크](匡짊)를 클릭한다.

[하이퍼링크] 대화상자에서 [연결 대상] - [吏글 문서]를 클릭한다.

—--) ‘자율주행’을 선택하고 [넣기]를 클릭 한다.
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⑤ 그림 선택을 해제한다. 다시 그림에 Ⅲ∃을 누른 상태로 마우스 포인터를 가져다 놓으

면 포인터의 모양이 손 모양으로 바뀌는 것을 확인할 수 있다.

도형 그리기

[입력] 탭에서 [직사각형](固 )을 클릭하여 임의의 크기로 그린 뒤, 마우스 오른쪽 클릭하

여 [개체 속성]을 클릭 한다.

[개체 속성] 대화상자의 [기본] 탭 一 [크기]에서 너비 「1 2mm」 , 높이 「8mm」로 입력한다.
—--) ‘크기 고정’에 체크하고 [본문과의 배치]는 ‘글 앞으로’를 지정한다.
—--) [채우기] 탭에서 면 색을 임의로 설정한다.

①

②

■ ■驥 ■■■■ ■■

弘頸■卉再

'1무 ''

■ ■ 璂 ■ :::

I I

투잉도 썰정

투영도 : °

자율주항ㅊi

굴∧l-˙렇 =:급

畺
姆
을
—
:塵∫빕

가로 몽 :̊ ° 드ㅣ 된쪽

尹ㅒ 졔 회진

흐i끈각 ' ˙
 '

번효 몽류 그랖 ¨
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③ [입력] 탭에서 [타원](囹 )을 클릭하여 임의의 크기로 그린 뒤, 마우스 오른

쪽 클릭하여 [개체 속성]을 클릭한다.

④ [개체 속성] 대화상자의 [기본] 탭 — [크기]에서 너비 「12mm」 , 높이 
「12

mm—르 입력한다.
—--) ‘크기 고정’에 체크하고 [본문과의 배치]는 ‘글 앞으로’를 지정한다.

—--) [채우기] 템에서 면 색을 ‘하양’으로 설정한다.

타원 도형이 선택된 상태에서 [도형] 탭 — [글자 넣기](匯푀)를 클릭하고 
「
1」

을 입력한다.

입력한 글자를 블록 설정하고 글꼴 ‘돋움’, ‘20pt’ , [가운데 정렬](匯蟄)을 설

정한다.

Π 끄堅완꼬므—̈-—一
글상자의 세로 정럴

[개체 속성] 대화상자의 [글

상재  탭에서 설정할 수 있다

주로 [가운데 정렬]이 많이

사용된다.
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⑦ [입력] 탭 — [가로 글상ㅈⅨ匯動를 클릭하고 ≪출력형태≫를 참고하여 적당한 크기의 글

상자를 그린 다.

→ [도형] 탭(翰翰) - [도형 윤곽선] - [선  종류] - [파선](- - - -)으로 설정한다.

⑧ 글상자에 내용을 입력하고 글꼴 ‘돋움’, ‘18pt’ , [가운데 정렬](匯圄)을 설정한다.
—→ [도형] 탭(蛭翰) - [도형 채우기]에서 ‘없음’으로 설정한다.

PART01 ㅇ 3- 71 ° CHAPTER 06 [기 능평가 ll] 그리기 도구 직업
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도형 복사

① 작성된 도형들과 글상자를 Shⅲ 를 누른 채 클릭하여 모두 선택한다.
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② Etr□ + sh¡η 를 누른 채 아래로 드래그하여 복사한다.
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③ 복사된 개체의 색, 내용을 ≪출력형태≫를 참고하여 수정한다.
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·匣∃+ s㎜ +드래그 : 수
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Π 코里프쁘一一

도형의 면 색

지시되지 않은 면 색은 서
로 다르게 임의로 지정하면

된 다.
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기촐문제

鰥  
후》ÅF宅丁 {》죔 λ⅜曹땔 騫藿넣 騷흉卍卜盡흉尹 ⅜찧、I⅜娶藿꿍¿⅜녜  留堪̈桎發엎¾. ㎙w鈺 }χ

조건 (1) 그리기 도구를 이용하여 작성하고, 모든 도형(글맵시, 지정된 그림 포함)을 ≪출력형태≫와 같이 작성하
시오 .

(2) 도형의 면색은 지시사항이 없으면 색 없음을 제외하고 서로 다르게 임의로 지정하시오.

출력형 태

면색(파랑), 글꼴(궁서, 24r洗 ,

하양), 정렬(수평·수직—가운데) ,
ㅛ 」

크기(130mm× 150mm) |

글상자 이용, 선 종류
(점선 또는 파선), 면색
(투명), 글꼴(돋움, 18r戍 ),
정렬(수평·수직ㅡ가운데)

크기(120mⅲX50mm) |

글맵시 이용
(갈매기형 수장),
크기(50mmX45mm),

글꼴(돋움, 파랑)

!국 제 로봇전 행사 개요

i 로봇전 전시 영역 및 품목 '

!세 계 로봇 시장 전망

그림 위치(내 PC￦문서￦ ITQ￦Picture￦로고3.jrx∃ ,
문서에 포함), 크기(45mmX35mm), 그림 효과(회색조)

하이퍼링크 : 문서직
—
성 능력평가의

“도쿄 국제 로봇전 참가 신청”
제목에 설정한 책갈피로 이동

타원 그리 기 : 크기(12mm×12mm),
면색(흰색), 글꼴(굴림, 20r沆 ),
정렬(수평·수직—가운데)

직사각형 그리기 : 크기(10mm×7mm),
면색(흰색을 제외한 임의의 색)

PART01 ° 3- 73 ° CHAPTER 06 [기 능평가  ‖] 그리기 도구  쟉업

문저

'유

형 ●-1

—ㅜ-ㅜㅜ-+-------ㅗ-ㅜ-—一—-…--—一—--—一—---------¨—一—̈ ---…-…--—一—--—

세셰 르폿 험황 몇 전땅



조건

출력 형 태
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(1) 그리기 도구를 이용하여 직̇성하고, 모든 도형(글멥시, 지정된 그림 포함)을 ≪출력형태≫와 같이 작성하

시오.

(2) 도형의 면색은 지시사항이 없으면 색 없음을 제외하고 서로 다르게 임의로 지정하시오.

ㅟ 물극ㅔ 식 픔배 쒼

읍식 뭏화의 다양화

발효 식폽 찌슝 얻목

호 그리기 : 크기(15mⅲ×15mm), 면색(흰색),
글꼴(돋움, 20pt), 정렬(수평·수직—가운데)

타원 그리기 : 크기(1 0mm×1 0mm),
면색(흰색을 제외한 임의의 색)

글상자 : 크기(1 00mm×1 5mm),

면색(파랑), 글꼴(궁서, 22r沆 , 하양),
정렬(수평 ·수직—가운데)

그림 위치
(내 PC￦문서ⅧㄲQ￦
Picture￦로고3.jpg,
문서에 포합),
크기(35mⅲX30mm),
그림 효과(회색초)

하이퍼링크 :

문서직성̇ 능력평가의

“서울국제식품

전시회”
 
제목에 설정

한 책갈피로 이동
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口

글맵시 이용
(갈매기형 수장),
크기(50mmX35mm),

글꼴(돋움, 파랑)

글상자 이용,

선 종류
(점선 또는 파선),
면색(투명),
글꼴(긍서, 18r災 ), 정렬
(수평·수직-가운데)

크기(110mmX90mm)
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才크 솜휸 얀#쿄¾어글꼴: 訓 . 1魄  기빎 . 강조점
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CHAPTER 07 문서 작성

출제포인트

데이터 입력 및 편집 ·머리말 ·덧말 ·
제목 ·첫 글자 장식 ·각주 ·들여쓰기 ·

그림 삽입 ·문단 번호 ·쪽 번호

촐제ㄲ준

문서 작성에 필요한 여러 가지 능력을
평 가하는 문항입 니 다.

A퉁급 ㄲ P

가장 배점이 높은 문항으로 한글 문서
작성에 필요한 다양한 기능의 활용능력
을 요구합니다. 여러 기능을 차근차근
ㄷ다라 하며 익히고, 문서 내용도 정확하
게 입력할 수 있도록 집중해서 작성해
보세요.

배점 200점 I A등급 목포점수 170점



匯서착성 능력령계 
뮨 서  좌 성

PART O1 시험 유형 ㄷ다라하기￦시험 유형 ㄷ다라하기.hwpx

문제보기

스스  르 음ξ蜀ξ孑
심
ㅊㅏ율주벵 차

★

"
"Ξ̊勤

ㅇ
주̊。율Π̊★

율주행 작동차란 윤전자의 개입 없이 주변 활경을 인식하고. 주행 상퐝을 판단하여
ㄱ 차량을 제어(箝

'御

)항으로써 스스로 주어진 목적 지까지 주행하는 사동차를 말한다.

대신 해줌으로써 편의를 증대ㅑㅣ컬 수 있논 미래의 개인 교통수단오로 주
목(注目)받고 있다.

자율주행 차동차 기술로논 운전자 보조 기슐, 자동주행 기솥, 무인자동차 또는 자율주행

기술이 있다. 운전자 보조 기습은 종방향 또는 훵방향 중 한 가지에 대해서 윤전자에게 경
고하거나 쟤어를 —도와주는 기술을 말한다. 사동주행 기술은 종휨 방향 모두에 대해 제어를 도와주는 기술을 말한다.

단. 항상 운전사가 주변 상황을 계속 모니터렁하고 있다가 연제든지 개입할 수 있다는 가정을 가지고 있다. 자동주행

과 자율주행의 차이는 운전사가 항상 개입을 할 수 있도록 준비해야 하는지 아닌지에 따라 구별한다. 자울주행 차량

의 경우 운전자가 신문을 보거나 잠을 사도 상관엾이 차량이 자율로 주행하는 개넘이다.

ⓐ 각종 센서를 이용하여 차선 및 차량에 관한 정보 인지

ⓑ 경로 선텍, 차량 간 통신을 통해 주변 도로 빛 상황 정보 휙득

B. 관단 및 제어

ⓐ 주행상뢍 판단 및 주행전략 곁정, 주행경료 섕성

ⓑ 목표 조향각/토크, 목표 가강속

죠/ ∶큰ιY
글꼴 : 굴림, 18r災 , 기울임,

강조점

글꼴 : 굴림, 24pt, 진하게,

장평 95%, 오른쪽 정렬

� 94%에 이르뇬 대부분의 교통사고뇬 은전지의 부주의로 인해 발섕

쪽 번호 매기기, 5로 시직
—

토
0

그 림 위치(내 PC￦문서ⅧTQ
￦Picture￦그림4.jrx∋ ,

문서에 포함),
자르기 기능 이용,

크기(40mm × 35mm),

바깥 여백 왼쪽 : 2mm

단 계 특징 ㅣ 내 용 모 니 터 링

1 단계 운전 자 지원 조향 또는 가속 빛 감속 중 하나를 수행
운전 자

자율주행 시스템

2 단계 부분 자동화 조향 또는 가속 및 감속 모두 수행하는 주행보조 기술

3 단계 조건 부 자동화 차량 제어와 주행환경을 인식 하지만 운전자가 적 절하게 제어

4 단계 고도 자동화 모든 즉연을 시스템 이 수행 하지만 전적 으로 제어하는 것은 아님

한국전 자 신 엠구 원

표 전체 글꼴 : 돋움, 10pt, 가운데 정렬,

셀 배경(그러데이션) : 유형(왼쪽 대각선),
시작색(하양), 끝색(노랑)

문단 번호 기능 사용
1수준 : 20pt, 오른쪽 정렬,
2수준 : 30pt, 오른쪽 정렬

줄 간격 : 180%
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CHAPTER

T̊
난 아 도 ⓖ 숙 ●

뱐복학숍 圓 圓 固

—一——
一—-L一—一——

최근에는 이려한 자율주헹 자동차가



핵심 기능 기능 바로 가기 메뉴

칼 넣기 : 圃

' [입

력]-[덧말 넣기]덧말 넣기 : 圃

' [입

력]-[덧말 넣기]
—̈∼-' ∼̈ ∼̆' '-¨ -----∼  ●-''  ̈--…  -ㅏ…● ● ¨' -' '--- '、 -̈ '̈ '¨ 、---… -●-、、 -- --' ●- ●̌ ●- ● ●  ̈-¨ -ㅏ∼  ̈… -̈ -̃'

머리말/꼬리말 : Eg=, 〔亘ㄷ]+回 , 匣〕 ! [쪽 I-[머리말/꼬리말]

책갈피 i 匯副, Ⅲ ∃+囚 , 回 i [입 력ㅏ[책갈피]
…… …̆ … … ¨ ¨ --¨-¨----… ㅛ ¨ ¨ ¨ ¨ ˜̈

-----…

--… ¨
--…

 -r ¨ -˘ -—

ㅁ 「-ㅑ 뭇니 .그ㅜ L ㅈㅏㅅ
' 1 

「ㅍ∃ I 「 '」  λ Π 「ㅁ 「 L 궈  그 —rl τㅑㅅ Π문단 첫 글자 장식 i 匯畺 ! [서식]-[문단 첫 글자 장식]—̈…크럴
—
I琶
…-……、

'…

涍崙:—匡王∃ㅠⅲ:'由
…̈…………̈…

i¨ⅲ≡뚤I百늴ⅱ
…̈¨̈…̈…̈…̈̈…

-̈¨…-∼ '… ¨̈ ●̈…̈ ¨¨⌒∼-'…¨-—十
¨●-…●̈●∼̈ -… ●̈--● -̈●¨-● …̈●̈●●-…●-● ¨̈ ●--¨¨1-¨¨●●●一—̈ …̈●-… ●̈---¨ -¨ …●-˜----●

…̈ …--… ●̈ ●

긋 ㅑㅜ L ㅇ Iㅁㅓ 「 ￢  I却
"1 
「Γ ㄴ  frㄱ 「ㅇ 'ㅁ」ㄱ 「긋 Lㅜ L ㅇ Iㅁ」ㄱ 「긋 ㄴㅜ Lㅁ ㅂ Lㄱㄱ ㄱ Π

한자 입력 □ , 國  또는 回 [입력]-[한자 입력]-[한자로 바꾸기]

쮸i
Ψ
뺘∴뺙仰
표∴빽ⅷ
쪽

 
새

문서 입력 —一→ 머리말 —--) 제목 —--) 문단 첫 글자 장식 —--〉 각주 —-→ 한자 —--¸ 들여쓰기 —--) 그림 삽입
—--) 중간 제목 1 ---) 문단 번호 —--) 중간 제목 2 一—〉 표 작성 一—) 기관명 —--) 쪽 번호 매기기 —--) 파일 저장
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작업과정

I
I
L
I
I
I



문서 입력 및 머리말

자 율 주행

①

②

3페이지 첫 줄에 입력되어 있는 제목 아래에 본문의 내용을 오타에 주의

하여 입 력한다.

[쪽] 탭 — [머리말](圓) - [위쪽] - [양쪽] - [모양 없음]을 클릭한다.

머리말 영역 이 표시되면 「자율주행」을 입력한다.

—--〉 텍스트를 블록 설정하여 글꼴 ‘굴림’, ‘10pt’, [오른쪽 정렬](圍 )을 설정

하고, [머리말/꼬리말] 탭 — [닫기](回 )를 클릭한다.

罷謹섄뽀豊롼쯔느—-------…

한글을 입 력하는데 자꾸
영문으로 변경돼요.

[한영 자동 전훼 기능이 설

정되어 있기 〔매문이다. [도
구] 메뉴ㅕ글자팸ㅕ글자판

자동 변경] 체크를 해제하

면 된다.

③

嘆뇨 睡寧 國 ㅁ 進늪ⅲ :파  E菜

”

 가 조— 라  ̌'ㅏ  ̌ ≡ ≡

쇼스료 온전빠논 자몹주향λㅏ : 
—

자율추쬡 λㅏ용ㅊㅏ란 욘쟨자의 저업 엾 ¡̧ 주변 황졍 움 인석하코. 주형 상활옳 판닫하여 확량을 세어항으로씨 스스료 추
어진 목적ㅈ1짜ㅈ

' 

추팽타논 자동ㅊ

'휼

 말한나. 최근얘뇬 ·1 리함 자욜주櫻 짜듕차가 교훙싸고홉 쥴이그— 교롱 효율성휼
놉이벼. 현료흉 쩔갛하고 욘젼윱 璘싣 해증으로씨 펀ㅛ:휼 중대시컬 수 있뇬 ⅝ㅣ례의 괘언 교봉수담으로 추옥받표 있
댜.

자울추벵 자동차 'i술로논 온전자 뵤효 리숲. ㅈㅏ용추행 
’

¡승. 우인자동차 또뇬 ㅈ熺주형 
’

1숲˚

' 

있다. 훈전사 표효 '1

술은 송방향 또논 형방향 중 한 가ㅈ1다 i 역해서 온전자어ㅣ계 경고하뀌나 저ㅣ어를 도화孕는 
’

1슝융 말한다. 자동추행 'i

□ 떪 —-κ --¨ 回 '훅맞츙
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— 미려말<앙쪽〉 —
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芽
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놀形 
ˇ



ㅣ
ㅣ

|

① 제목을 블록 설정하고 글꼴 ‘궁서’, ‘18pt’ , ‘진하게’, [가운데 정렬](團 )을

지정한다.

자 율 주행

차움주헹 자몸차란 온전짜의 걔입 엾이 주변 환경¾ 인식하고. 주헹 상황윤 판단하여 차량운 졔어함으로써 스스로

::暳㎩ ㅁ 圍
弑̈— 용÷ 쭈

□ 분단 띠{L, etF‘ *싸 .L

肆 쩌우,⅞ω

珤 문석 꺽왓 붐가『).● . c㎡ +°

* 운각표ㄸ}.●, ∈
"+Ffo

자 율 주헹

③ [덧말 넣기] 대화상자의 [덧말]에 「도로위의

를 ‘위’로 설정한다.

혁신」을 입력하고 [덧말 위치]

딧말 '봉걱

驥
槿形 ::::::饍 ::

위 ●l래

몄말 스Ef벌

스스르 옵쩐 하는 사물주행 챠

② [입력] 메뉴 — [덧말 넣기](匡圄)를 클릭한다.

尸또
=:==:::¨ =¨

:¿끎푸돎η吾芋ηFF혈于于莖于℉
…
"볘
㎾]∼ 鍛 :〓

:丁: .뚜 .무 : :. = : :

혹튿쫀¾

': 

헵 :量 譁
'

:¼ : -l트 ●J:>
::i·

: :¡ ·⑻ · 中 曰 ㅂ 금¼쟈
'●

: ㄷ‥:'Ξ . ε tㅓ三 ‘ ''、  궁)

≡ :크  :-ㅗ ¨
::—

르= 
 ̌
모 :: :추홀:::

Ξ: ε F: :: 
’
ㅏ ::●  :.! - -·  :: :-:-::: ::::: —

Π 기적의 TIP

덧말은 본말의 글자 속성에
ㄷ다라 글꼴, 크기, 색 등이
자동으로 변경되며 본말의
가운데로 정 렬된 다.

Π 기적의 TIP

덧 말의 수정

덧말을 더블 클릭하거나
[편집] 메뉴ㅡ[고치기]를 클

릭 한다.

잭용할 스Ei일
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율주형 자동차란 은전차의 째입
료 주어진 목쩍지υㅏ지 주행하는

통 효율성을 높이며, 연료를 졀감하고,

주목받고 있다…

ㄻ 첫 ㅖ 장식

① 첫 번째 문단에 커서를 놓고 [서식] 탭 — [문단 첫 글자 장식](廛畺)을 클릭

한다.

ξ*포  aㅆ어,orⅥ oυg: 송투

≡ 직요 효 ↓ 姆

● 토그인 χ ㅓㅑ η - ㅁ ×

缸  ㅌ 
 ̆=  ̌''=

쭁 i≡   ̆桂 洋
擇

 
⅝

변

 
⅛

蕁

裁
환
露

¾
～ 胡
빪

∼ I
¡

자을주헹 !
:스

스료 옵ξ翠휙ξ
섬
차물추명차

: i

떪璂:榻
=F랗

⅝⅝巽進葛¼털孟푸 琶율흉ξξ禹놂 尊蟲異茅휴긁搭#표긁甚⅜곁룐Ξ쵱멓월f캅횹 i
높이며. 연료⅜ 절괌하고, 욘전은 뎨신 珞솜으료써 펀의응 증대셔귈 수 있뇬 머리의 계인 교옹수단으로 주옥맘고 있 i

흉

타 .

i

자¾주형 차동차 기슐르뇬 온전차 보조 기슘. 차몽주명 기줄. 무인자동차 표는 차욜주형 기술이 있따. 욘전차 보조 기 : ::
송은 종방향 또뇬 훵방함 뚱 한 가치썸 내해서 운전차썩쩨 경교하거나 졔어웅 도와주뇬 기숑용 말한다. 자동주형 기 :

② [문단 첫 글자 장식] 대화상자에서 [모양] ‘2줄’, 글꼴 ‘돋움’, 면 색 ‘노랑’을

설정한다.

目 ? x

설정 φ)

춰쇼

˚ 瑚쬘 ㄲP

문단 첫 글자 장식을 지우

고 싶어요!

문단에 커서를 놓고 [문단

첫 글자 장식] 대화상자를

열어 [모양]에서 ‘없음’을
설 정 한다.
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자동차가 교통사고6를 줄이고.

� ‖%에 야르는 =II부푼의 교통사쿄는 은전자의 부추의료 얜해 발섐

① 각주를 표시할 단어 뒤에 커서를 놓고, [입력] 탭 — [각주](匯햅居 클릭한다.

② 각주 입력 화면이 나타나면 [주석] 탭 — [각주/미주 모엷(□)을 클릭한다.

됴르위의 혁신
스스포 응뛴 하는 차물주헹 차

자  重毛汞 笞훰尊 1휴륵않놂끎릍 푹갛√砦至灝후 ⅜
g곯
홀

、 

屛忽
↑
宦薨흡茸 呈 Ef咫멓墨읕置簧 f쵸

몽 효율성을 높이벼. 연료몰 졀감하교t 운전을 대신 해증—으로써 편의플 증때시컬 수 있는 미래의 채언 卑몽수단으로
주욕발고 있나.

자울주헝 자동챠 기술로는 욘전자 보조 기숱, 자동주형 기숱. 무인자동차 또는 차울주행 기술이 있타. 욘전자 보조 기
숄은 종방향 또는 황방향 중 한 가지oI1 때해서 운전자에게 경교하거나 졔어름 도와주는 가충을 말한다. 자몽주형 기
술욘 종횡 방향 모두에 내해 졔어를 도와주논 기술을 말한다. 단, 항상 운전자가 주변 쌍황몰 쩨속 모니터렁하고 있
다가 연재든지 개입할 수 있다는 가정을 가지고 있다. 자동주헹과 자율주향의 차이는 은전차가 항상 쩨입을 할 수 있

□ 回 —----O---— 回 q똑먁봅313쏙 '짬 4풀 95칸 1’
'9급
자 묻착업력 : 313구역 샵압 υII의쭈가/-l뇽서용총
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③ [주석 모엷 대화상자에서 번호 모양 ‘㉦, ⑧, ㉧’를 선택한다.

—--) 구분선 넣기를 체크하고 길이 ‘5cm’로 설정한다.

숀哥 ? x

놉::' ●i:

역벽 번호 띠기,l

구분선 위 : 3.O mm :;:● : 얌구억唎 olOi셔

각추싸이 : i:˚ 
˙ 
ⅲㅆ :::헌 재구역부텨 섀토시각

쿠분섣 뻐̊ ::':●
:::: :::¨●::=:’  ': :̇ =:

:: 쪽마다 써里 서작

각주 域용 벋호 슉성

● 보훔 쟉커l
각추 싸로 워칙

:● 꾜리당바로위 .˙
 뇬문0l레

닥단 각추 위처

:●
' 칵단아eii 전탄 오묜흑단아ㄼ

적용 볍위

④ 각주 내용을 입력하고, [주석] 탭 ㅡ [닫기](國 )를 클릭한다. Π 쯔코쁘旦느——
一一

각주의 글꼴

각주는 별도의 지시사항이

없는 경우 프로그램의 기본

값인 ‘함초롬바탕’, ‘9pt’로

작성한다.
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후썩 모망

각주 모먕

':=: :=: ::1 

Ξ: Ii ≡:: ': :¡
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’
 : :푤각주

: ∠  嘲 :
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차량을 쩨어 (制脚j함으로

ㅛ . 뽀 τ  ± T—d 븐크 ≡≡ν I 떡  ㅑ

으로 주목(淮曰]맏고 

‘

었나.
L

②

① 한자로 변환할 단어 뒤에 커서를 놓고 [입력] 탭 ㅡ [한자 입력](□ )을 클릭
하거나 國 또는 回를 누른다.

[한자로 바꾸기]
—-) 입력 형식을

대화상자의 한자 목록에서 변경할 한자를 선택한다.

‘한글(漢字)’로 선택하고 [바꾸기]를 클릭 한다.

ㄷn預

Π 기적의 TIP

문서직
˙
성 능력평가에서 한

자는 두 개 단어가 출제되
고 있다.

Π 크쁘쁘쁘므

[입력 형식]에 ㄷ다른 한자 표

현이 다양하므로 적절한 것

을 선택한다.

한작 목혹

쩨 어

드뚤 =자 목혹

⅛ 썩퇀 한차

’

: 엶숍니팍

앰럭 형석

켤놀 ,薛 鯉 )E鹽
至P

運후··彗 ¾휼 擘蔞
제
= 
어 {希lj御)

【명사】 【∼하다 —̧ 타동사】
① 상대편퓰 역눌러 제 먀음대료 다룸.

② 감정·춤동·생각 따위를 막거나 누름.

ㅈ :;;J콩 Γ 후뇨 육ㅑ처 Hㅑ- - ˚ㅑΠㅑφ ㅅㅏ.ㄷⅡ戶 —ㅈl⌒ㅗ H:

: 복ㅅㅏ하기 :
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■⅝Ⅱ曰曰■■■ 들여쓰기

r -ㅗ r 표  ㅎ-ㅛ: Ξ꿩
:琶— 官미

'며
:

: 으르 추목
';三

曰 :'받고 있나 i

1자 을추향 자등챠 미술卑
! 기을은 증망향 트는 휨먕i

① 들여쓰기할 부분에서 [서식] 탭 — [문단 모양](匿턺)을 클릭한다.

T 랍
=롬
타턍

:;· ::: ' 臼 — 뺨 溜 φ·●̈* 三hㅏ탕귤 〔̨:=T ≡초몽ιㅏ턍 · :': ●' : : ㅏㅑ :+ 1 一 ' Iㅑ
· 藎 ≡ ≡ :

— 
ㄱ 스스르 추어진 목적지짜ㅈㅣ 추행하논 자등차를 먈한다. 최근—:는 이러한 자울주형 자등차가 고통자교:긍를 플이
— 
ㄱ 스스르 추어진 목적지짜ㅈㅣ 추행하논 자등차를 먈한다. 최근—:는 이러한 자울주형 자등차가 고통자교:긍를 플이
고 고퉁 효울정을 높미며 연르를 절팝하모. 은전을 텨신 하좁으르써 편의를 증타시컬 수 있는 미려의 쨔인 그퉁수단

::虛
휼壘 ㎽ 蓮

킬루긁崔질켤 은전자 보즈 기술 자쭈 행 Γㅣ술 우인자등차 드는 ㅈㅏ울추항 
’
ㅣ술 ㅣ̊ 있다. 은전ㅈㅏ 보즈 기

● ' , 술은 증방향 또논 힁방̇향 증 한 각'1-: 벅ㅎㅒ서 은전ㅈㅏ어
’
:̇ 졍고ㅎㅏ거나 

∼
:어를 드파추는 기술을 팥란다. 자등추

=꿈 리
! ÷ : 

숄은 증흼 방향 모두어 때해 책어흩 도봐주는 기술을 말한다, 맏 항상 온전자,t 추변 상황을 젝쇽 모니터렁하고 있꿀 푼  늉 뜀  τ 당  보 ÷ ㅓ : L¨ 1 석 ! ㅓ 굴  노 포τ-= / '=莽 즐Γ ≡  먼  — , ' ㅂ  d τ γㄹ /'ㅣ ' ' -ㄹ  d ⅛ 宮  ':'= 二 ㄱ  ˛

‘

 ˚ ˘iㅗ ㅆ

‘ 학
=ㅏ
 현저:든지 져입할 수 있댜는 칵정을 가지二 있다. ㅈㅏ등주형과 자을추향의 차이논 욘전자가 항샹 *밉플 할 수 있 .

도록 즌비해야 하는지 아닌지어1 따라 구별란E누 . 자을주함 차량의 경우 은전자
’

ㅏ 신문을 보기나 장을 자도 샹관얹이 ●

챠량이 자을로 주행하는 셔념̇ 이댜

| ]鋒 '닫 堆  —뜨  
ψ曄 작 鉛 里벽 二쁘 押  ㅃ  : 1釉 爭 μ偕堪 총 圍  囹  ㅁ 回 —

-」

堅 —
'육
壁 — I

② [기본] 탭에서 [첫 줄] 들여쓰기를 ‘10pt’로 설정한다. Π 기적의 ㄲP

亡堊匡호
: 취소 :

문딴 모쨩

E亘
j녈장

[첫 줄] 들여쓰기 기능 대신

Space Bar 를 두 번 눌러 공

간을 띄어도 된다.

塵藝 :彗 : :葺
역벽
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으른쭉 : C.0
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평을 연식하고, 주형 상퐝을 판단하여

쩍 쩨까빼 주행하는 작뭏차물 말한닥 .
φ⅜코, 교통 효율졈을 높이벽, 연료물
卜 앴는 ㅁ⅜래의 걔얜 교훙수단으료 추

햄 7⅜출. 무인작동차 또는 작율추햄

뚱 한 가쟤gII 대해서 은쩐바에쩨 켱
술은 종훰 방향 모두●ll 대해 쩨어몰

[입력 탭] - [그림](匯큉}을 클릭한다.

‘내 PC￦문서ⅧTQ￦Picture’
 
폴더에서 ‘그림4.j pg ’를 선택한 뒤, ‘문서에

포힘
—
’에 체크하고 [열기]를 클릭한다.
—--) 마우스로 여백에 클릭하면 그림 이 삽입된다.

園 . 田 ●

—
ㄱ

헒 등⅜ =—

<通挺解醱 中¨̈" : 
—

로고1jpg

Ⅱ1코里프쁘뜨—---—一
[자르기](I堊圄) 대신 s㎿ 를

누른 상태에서 마우스로 조

절점을 드래그해도 바로 그

림을 자를 수 있다.

그림을 삽입하고 [그림] 탭 — [자르기](園 }를 클릭한다.
—--) 마우스로 조절점을 드래그하여 그림을 자른다.

: r¨
 ̈- ·-●●…● ● - ……

ㄱ
: : :i::!: :

: ⅜ 콥

:i::':專 ::: -::::'툴::』
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①

 
②

ㅂ 그림 븅기

←  ̌分 :-∶  ̧낵

’
' 
 ̧묻셔 
’

 序α 
’

 P¡ε㎏ °̈

睡 璽 圄 β
—
二:: 앞 걔堆 짝성 쩍응⒡

ㅁ 따우스로 크기 지정 :I: 셥 크기억 맞쑤●l 삼

ㅁ 급자처람 쮜급

“

}

파얹 이흉⑾  그렴쫘匹 ˇ



④ 십
—
입된 그림에 마우스 오른쪽 클릭하여 [개체 속성佳 클릭한다.
—--) [개체 속성] 대화상자의 [기본] 탭 — [크기]에서 너비 「40mm」 ,

「35mm」로 입 력한다.
●-⇒ ‘크기 고정’에 체크하고 [본문과의 배치]는 ‘어울림 ’을 클릭한다.

⑤ [여백/캡션] 탭에서 [바깥 여백] 왼쪽 ‘2mm’를 설정한다.

⑥ ≪출력형 태≫를 참고하여 그림 의 위치를 조절한다.

높이

H 기적의 ㄲP
방향키를 이용하면 세밀한
조절이 가능하다.
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중간 제목 (1)

① 문자표가 필요한 위치에 커서를 놓고 [입력] 탭 — [문자표](固居 클릭한다.

:투

':무

i::ii¡ ::;::: 활 !=÷
⅛ :!!:

● 로그얀 ξ̧ ㅓㅏ ? - ㅁ
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 靈
圄

轍
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暉

嘲

呻

臼
園
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ㅁ
擺
邕
弑
姻
 雖梱
√
얗
邇
빰

潑

ㅍ겋

부흐 —
하: :ξ 三

=:락

 오무〕:

1'ㅏ ζ즉 · ::

의 경우 온전차가 신문을 보거나 쟘을 자도 상관엾이 차량이 자울로 주행ㅎㅏ논 개념이다.

睡넒奎로셰스
인지

각종 셴서를 이용하여 차선 및 차량에 관한 정보 인지

경로 선벅, 차량 간 통신을 통해 주변 도로 몇 상황 정보 휙특
판담 및 제어

주행상황 판담 몇 주행전략 곁정, 주행경로 섕성

② [문자표] 대화상자에서 ‘★’를 선택하여 넣는다.

묜작표

사용자 문자표 유니코드 문착표 宮읗←ⅣC} 묜자표 : 완성렇φ〈와 문자표
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③ 문자표를 포함해서 제목에 블록 설정한다.

—-→ 글꼴 ‘굴림’, ‘1E*焚’를 설정한다.
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墓f增놓
냥
巍龕
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貞흩홉溝옭賢i:iii:!i:;!!囊β讓흖뚜횰골〓

≡끊냘돐君끓 !

작쭁 쇈서룡 이옹하여 차선 및 차량에 관한 정보 연지

경료 선헥  ̧차량 판 봉신은 똥볘 주변 도로 및 상항 쩜보 획욕

관단 및 璉어

주행상황 판단 몇 주형전략 결정, 주형경르 생성

목표 조함각/트크. 욕표 가감쇽

차융주행 진행 단페

④ 문자표를 제외하고 제목에 블록 설정한다.

,
 
:

—-⇒ [서식] 탭 一 [글자 모양](□ }을 클릭한다.
—--) 글자 색 ‘하양’, 음영 새ㄱ ‘파랑’을 설정한다.

ⅲ벎녈장 : ⅛낱¼ⅲ¼
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: 언어볕 썰졍

먼어

삼때크,'

골자 위치

글굴 굴ξ

⅛
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:
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i
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H 기적의 TIP
문자표는 색을 지정하지 않

고 글꼴과 크기만 설정한다.
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문단 번호

A⅞

뭏종糊 름 이胛 뼈欄  몇 차劑  澣  憮  咽  ㅣ

撥.팁홅튑횝詮 

챠량 간 통션을 糊  주변 표로 몇 상聲 쩡보 휙득

ㅣ
㉺ 주팽상퐝 팜당 몇 주행전략 켤쩡, 주풩켱로 생성

1

1-—흐醫毫톺∋르:重죤藍—ΞY츠—王—--------j
① 문단 번호를 지정할 부분을 블록 설정한다.

—→ [서식] 탭 — [문단 번호]의 드롭다운 단추를 클릭하고 [문단 번호 모양]

을 클릭 한다.
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② [글머리표 및 문단 번호] 대화상자의 [문단 번호 모양]에서

있는 모양을 선택하고 [사용자 정의]를 클릭한다.

‘A.’가 첫 줄에 llII!iIIII--jo싼豊—-:!:l'므

日 ? ×

샬정 銓}

: 춰소 :

굴머라표 밋 문닫 번호

글머러표 :E畺≡亘≡f—
그턺놓머러표

문제에 맞는 문단 번호가
없어요.

문단 번호 모양 목록에서
가장 비슷한 모양을 선택
한 후 [사용자 정의] 단추를

클릭하여 수준별 번호 서식

모양을 변경한다.

문단 번효 모먕
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조향각/토크. 목표



③ 1 수준에서 번호 서식 
「Ai.」
, 너비 조정 ‘20pt’ , 정렬 ‘오른쪽’을 선택한다.

—--) 2 수준을 클릭하고 번호 서식 「
Λ
2」 , 번호 모양 ‘ⓐ,ⓑ,ⓒ’, 너비 조정

‘30pt’ , 정렬 ‘오륜쪽’을 설정한다.

Π 7I적으I 丁IP

번호 서식
A1. ---) 1. 가 A. 로 표현
A1) --⇒ 1) ,l) A) 로 표현

Π 
’
'직

의ㄲP

[번호 위치]의 정렬은 ‘오른

쪽’으로 출제되고 있다.
시작변호 : 
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 :¸ :

'iI!!!효

 모양 : λg.c  ̌:

:: : 퓰자모항;ㅈξ징 :: :; ::: :'

번호 위저

:' 착⅝으르 내어 쓰,l

ε수즌 : :::: 품자모앙저정 ::; :: :::’::- : {a)

귤어리쪼 및 문탄 번호
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B 수츤
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④ [글머리표 및 문단 번호] 대화상자에서 [문단 번호 모앱이 ‘사용자 정의’

로 선택되어 있는 것을 확인하고 [설정]을 클릭한다.
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⑤ 2 수준이 적용될 부분을 블록 설정한다.
→ [서식] 탭 — [한 수준 감소](固雇 클릭한다.

나머지 2 수준이 적용될 부분을 블록 설정한다.

—-) [서식] 탭 — [한 수준 감소](□雇 클릭한다.
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 함초흉타탕 、 ::〕 ::: t̃· : ;,¾ '● :∫ :· --· 二ㅗ ≡  ≡

과 자율추항의 차이는 은전λㅏ가 항상 써입을 할 수 잎도록 춘비ㅎㅓ아 ㅎㅏ논ㅈㅣ 마닝지●: 타라 구볕한다. ㅈㅏ을주향 차량

i따i : 
의 졍우 은전자가 신문을 보거나 쟘을 ㅈㅏ도 상꽐없이 ㅊㅏ량이 자웁료 주행ㅎㅏ는 개념이다.

E 주행상황 판단 몇 주행전략 결정, 주행경르 섕성
F. 목표 조향각/툐크. 목표 가감속

자율주헝 진행 단쩨
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경료 선막. 차량 간 퉁신을 통해 주변 도로 및 상황
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Å. 인시

� 각종 센셔릎 이용하여 차선 및 차량에 관한 정보 인지

ⓑ 경료 선택. 차량 감 봉신을 릉해 주변 도로 및 상황 쩡보 휙득

자율주형 진행 단계
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⑦ 문단 번호를 지정한 부분을 모두 블록 설정한다.

—--) 줄 간격 ‘1 80%’를 설정한다.

℉: 함초흥Uㅏ턍

멀ⅵ∵i='iτ
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 엑J¾盲 ㅗ척누τ ' l盲旨 뇐빈￢∶

닫, 항상 운전자싸 주변 상황을 계속 모니먹링하고 있다가 연졔든지 개입할 수 있다는 가정을 각지고 있다. 작동주행

과 작율주행의 착e1는 운전자가 항장 ,II입을 할 수 있도록 준비핵야 하는직 아넌직얘 딱학 구별한다. 자율주행 차량

의 졍우 윤전자각 신문올 보겨나 참홀 ×i·도 상관엾이 착량이 작울료 주행하는 개념이다*

자울주행 진행 단졔

중간 제목 (2)

죠I 重Γ EI¸Ψ巍
Φ
추⅜̊Π̊★

① 앞서 작업한 중간 제목 1과 같이 [입력] 탭 — [문자표](固 )에서 ‘★’를 선택하여 넣는다.

② 문자표를 포함해서 제목에 블록 설정한다.
—--) 글꼴 ‘굴림’, ‘18pt’를 설정한다.

—-⇒ 문자표를 제외하고 다시 블록 설정하여 [기울임](固 }을 설정한다.

ⓑ 경르 선댁, 차량 간 통신을 통해 주변 도로 및 상황 정보 획득

B. 딴닫 및 쩨어

㉬ 주행상뢍 판담 몇

ⓑ 목표 조향짝/토그

주행전략 곁정. 주행경로 썽성

목표 가걍속
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° 경료 선텍, 차랗 잔 통신올 통해 주변 도로 몇 상황

。 주행샹황 판닫 몇 추행전략 곁종 .
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③ ‘자율주행’을 블록 설정한다.

● 료=' ';· ' '

:˛요 · y굴랑  ̌¡S' Ft· : =¸ 藝 노
쟈 ,' ±·=! · ●:; -:˙ : 돤·√·ㅗ :: ㅕι 를높 홉블. 느̇

。 목표 즈향각I트므 옥

★ ㎺ B卓

⅝꾼따 마*리는 벋칸

단  계 특  징 내 몽 모 니 터 링

1 단계 문전 자 지원 조향 또는 가속 및 캄속 중 하나를 수횅
문전 자

2 단계 부분 자동화 조향 또는 가속 및 걍속 모두 수행하는 주행보조 기술
3 단계 조견부 자동화 챠량 제어와 주행환경 물 인 식하지만 문전자가 적절하게 제어

자뮬주행 시 스템
4 단계 고도 자동화 모든 측연 물 시스템 이 수행하지 만 쩐적 으로 제어하는 것믄 아님

① [입력] 탭 — 표(匯圄)를 클릭한 뒤, [표 만들기] 대화상자에서 줄 개수 ‘5’ , 칸 H 기적의 TIP
개수 ‘4’, 글자처럼 취급에 체크하고 [만들기]를 클릭한다.

1—
칸개수

줄 개수ⅲ
ㅗ' :

:

;:I : ι̇— 도÷●

→ [서식] 탭 — [글자 모양](□居 클릭하고, [확쎄 탭에서 강조점 ‘固’을

설정한다.

뿌
:: 률

i:::::1::

④ 같은 방법으로 ‘단계’를 블록 설정하여 강조점 ‘□’을 설정한다.
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B, 판단 및 쟤어

③ 추형상황 판단 및

한글Π
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ⓑ 목표 조쭁각I토코, 목표 가짬속

★ √뭏주향 즈I향 Ξ#

'

[피 —---<}-‥ -— 回 ˛
'똑

 맞츱

② 표 앞에 커서를 놓고 [가운데 정렬](團읕 설정한다̈

③ 4번째 칸에서 2, 3번째 줄을 블록 설정한다.

—-⇒ [표 레이아웃] 탭 — [셀 합치기](匡國)를 클릭한다.

④ 4번째 칸의 4, 5번째 줄도 블록 설정하여 셀을 합친다.

¤ 해결 TiP

커서가 표 앞으로 위치하
지 않아요!

표에 [글자처럼 취급] 설정

을 하지 않았기 때문이다.

[표 디자인] 탬ㅡ[표 속성]
(□ )에서 해당 설정을 획·인

한다.

Π 기적의 ㄲP

셀 합치
'l

블록 설정 후 단축키 回

표에 내용을 입 력할 〔대
匡□을 누르면 다음 칸으
로 이동한다.

⑤ 표에 내용을 입력하고, 셀 경계선 부분을 드래그하여 너비를 조절한다.蛭  尹⅝⅝鞏으i TIP

특징 므니턱 =

우ㄼㅈㅏ 지춰 조 뜨는 가쇽 및 감속 증 ㅎㅏ나를 승
운전 자

뭏呈f瑋擊」耳日
—; = -￢ - :: 고도 자동화

샥 U 여;￢퍅 十뉨푼성귤 ㅁ 어 °●̂' ψ 준쬔샥/ f 억 崔약1' 식ξ 벽
모든 측면을 시스템이 수행하지만 전적으로 쩨어하는 첫은 아ㅑ

차율주행 시스뎀
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⑥ 표 전체를 블록 설정(回 세 번)하고 글꼴 ‘돋움’, ‘10pt’, [가운데 정렬](團 )

을 설정한다.

→ 블록 설정된 상태에서 回 을 누른 채 □ 방향키를 눌러 높이를 조절
한다.

⑦ 첫째 줄을 블록 설정하고, 마우스 오른쪽 클릭하여 [셀 테두리/배경] —

[각 셀마다 적용]을 클릭하여 [셀 테두리/배경] 대화상자를 연다.

조향 또는 가속 빛 감딸: 賃彗 목서杏}’ i⑶

조함 또는 가속 및 감숙 모두 실지우7⅛ⓕ}
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⑧ [테두리] 탭에서 종류 ‘이중 실선’으로 지정하고 ‘위쪽 테두리’, ‘아래쪽 테두리’를 클릭

한다.

ⓖ [배경] 탭에서 그러데이션을 클릭한다.

—--) 시작 색 ‘하양’, 끝 색 ‘노랑’, 유형 ‘왼쪽 대각선’으로 설정한다.
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⑩ 가장 아랫줄을 블록 설정하고 [셀 테두리/배경] 대화상자를 열어 ‘이중 실선’을 ‘아래쪽

테두리’에 설정한다.

⑪ 표 전체를 블록 설정하고 [셀 테두리/배경] 대화상자를 연다.
—--) [테두리] 탭에서 ‘선 없음’을 ‘왼쪽 테두리’, ‘오른쪽 테두리’에 설정한다.
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한국전 자통신 연 구
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한국전 자통신 연 구원

① 「한국전자통신연구원」을 입력 후 블록 설정하여 [편집] 탭 — [글자 모양](□ )을 클릭한다.
—--) [기본] 탭에서 기준 크기 ‘24pt’ , 글꼴 ‘굴림’, 장평 ‘95%’ , ‘진하게’를 설정한다.
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단겨| 특징 내 용 모니 터 링

1 단계 운전 자 지 원 조향 또는 가속 및 감속 중 하나물 수행
운전 자

2 단계 부분 자동화 조향 또는 가속 및 강속 모두 수행하는 주행보조 기술

3 단계 조건부 자동화 차량 졔어와 주행환경을 인식하지만 운전자가 적절하개 제어
자율주행 시스템

4 단계 고도 자동화 모든 측면을 시스템이 수행하지만 전적으로 제어하는 것은 아님
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쪽 번호 매기기
1

Π 一:판
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쪽 번호의 글꼴, 크기는 채

점 대상이 아니므로 기본값

을 유지한다.

Π 기적의 ㄲP

헌재 쪽만 감추기

[쪽] 탭—[현재 쪽만 감추기]
(□ )에서 머리말, 쪽 번호
등의 요소를 선택하여 감출

수 있다.

① [쪽] 탭 — [쪽 번호 매기기](匡∃)를 클릭한다.

보기 w 잉력 ' 서식 ㅓ● 보완 —

回 :固 : 辯뒈 囹 圍 國
쭉 급자 : 바탕쭉 머리땁 꼬러양 쪽타두리I
●l떡 · 항향  ̌:·   ̆ 베겅

바찹̇쪽 0 ㅏ러

쭉 번흐 엾음

쪽 먼호의 글자 모양은 현재 묻서의 스닥옇 충얘셔 "멈묜 Ol룹∶ Page Numbel” 스

탁멓의 잉문 글작 모양읊 막EI갑니다:

시작 벋효를 '으로 적정한 쪽 번흐가 문서얘 었으연 【벋흐 모엷 욘 Ol라비●÷ 숫자
('. 2, ∃) 형식맙 사용함 수 있숍니다¸
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[쪽 번호 매기기] 대화상자에서 번호 위치 ‘오른쪽 아래’, 번호 모양
‘A,B,C’ , 줄표 넣기를 체크 해제, 시작 번호 ‘5’를 설정하여 [넣기]를 클릭

한다.
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파일 저장

① [파일] 탭 — [저장하기](圃}를 클릭하여 완성된 문서를 저장한다.

② 저장 경로(내 PCV'냔문서ⅧTQ)와 파일 명(수험 번호 — 성명)이 맞게 되어 있

는지 획
—
인 한다.
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그린패키징 디자인 전 략과 시사점

饔 芚 踐 慇 壟 櫶 鞋 끕

료 樵 삐 닐¼지 등 聘

ㄷ장방식을 의미하며 기존 포장에 비해 이

*

산화탄소 배출량파 제조 공정에서 발생하는 볘기물량이 적다는 장점이 있다. 환경부(2009)

에 의하면 친환켱포장을 걍량, 재사용, 제활용. 열획수. 폐기처리 등에 주안점을 두어 설계
(設計)하도록 선언하교 있다.

포장제료를 기준으로 .그린패키징의 유형을 구분한다. 재활용 포장쟤는 화학적으로 재가공

하는 새료를 사용하는 방법으로서 종이. 비닐 등 재료에 의한 포장을 포함한다. 새사용 포

장제는 재료를 세척(洗滌)하여 새 라벨 부작 똥으로 다시 사용하는 방법.으로서 섬우봉투,
유리병 등 포장KII를  프함한다. 비새섕 자원 제조의 플라스틱 포장재는 석유 등 비제섕자원으로부터 제조한 포장재로

서 사용 후 생분해 가능한 바이오 플라스틱 포장재이다. 바이오메탄 제조의 플라스틱 포장재는 신재섕자원인 바이오

베탄으로 세조하였으며 사용 후 섕분해 불가능한 포장재이다. 바이오메탄 이외 신재생자원으로 세조한 섕분해청 플라
스턱 표장제는 콩단백질 등으로부터 제조하며, 사용 후 섕분해 가능한 포장재이다.

㉠ 불필요한 두께, 무게가 감량되도록 설계

㉡ 새활용, 열 회수. 떼기처리 저해 소재 배제

나. 포장 재료의 새팔용

㉪ 금속, 유리, 플라스턱 등 재팔용 가능한 단일 포장 새료 설계

' ㉡ 라벨올 부작할 경우 
포장재와 동일한 재질 선택

: η#斗응 뵀#정 ##암 √孝 글꼴 : 궁서, 18pt, 기울임, 강조점
주요 전 략 사례

전체 ㅍⅡ키 징 시스 범 고 려 , 새 로 운 기술 연구
전 통적 정 의

규졔 준수를 위한 ㄷI 자인 , 제품표시 요건 준수

원자재 절감 실천 , 재활용 원자재 사용
확장된 정의

횐경 모병사려l 및 신재생 원자재에 의한 다자인

원 자재 건 강성 라이프사이클 전주기에 결 친 잠재적인 건강 . 환경 영향 숙지

. 포장 섀료의 감량

그림 위치(내 PC￦문서VⅥTQ
￦P¡cture￦그림4.jpg,

문서에 포함),
자르기 기능 이용,
크기(40mⅲX40mm),

바깥 여백 왼쪽 : 2mm

문단 번호 기능 사용,
1수준 : 20㎀ , 오른쪽 정렬,
2수준 : 30㎀ , 오른쪽 정렬

줄 간격 : 180%

자원 최 적 화

표 전체 글꼴 : 굴림, 10r沆 ,

가운데 정렬,

셀 배경(그러데이션) : 유형(가로),
시 작색(하양), 끝색(노랑)

그린 패키 징 연

[

쪽 번호 매기기, 5로 시작 ⑤

㉠ 자연환경설얹표염하지 않고 자연 그대료의 환경과 잘 어울러는 것
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글꼴 : 궁서, 18r災 , 하양

음영색 : 파랑



인식이 직접적인 게기가 되었다.고 한다. 하지만 아쉽게도 당시 조인식 때 게양된 국
기의 형태에 태해서는 현새 정확한 기록이 남아 있지 앙다. 태극기(太極旗)는 흰색 바팅·에
가은뎨 태극 은양과 네 모서리의 건곤갑리 그리고 4괘로 구성되어 있다. 태극기의 흰 바탕
은 밝응과 순수. 그리고 전통적으로 평화를 사랑하는 우리의 민족성을 나타내고 있다. 가운
뎨의 태극 문양은 음(파란색)과 양(빨간색)의 조화를 상징하는 것으료 우주 만물이 음양의
상호 작용에 의해 생성되고 발전한다는 대자연의 진리릍 형상화한 것이다. 네 모서리의 4괘는 음파 양이 서—

=—

 변화하
고 발전하는 모습을 효의 조합을 통해 구체적으로 나타낸 것이다. 우주 만물 중에서 건괘는 하뉼을. 곤괘는 땅을, 감
괘는 물을, 이괘논 뷸을 상징 한다.

예로부터 우리 선조들이 생활 속에서 즐겨 사용하던 태극 문양을 중심으로 만들어진
이 창조와 번영을 희구하는 한민족(韓民族)의 이상을 담고 있다. 따라서 우리는 태극기에
어받아 민촉의 화합과 통일올 이룩하고, 언류의 행복과 평화에 이바지해야 할 것이다.

;:ff국 기㎋度 勇 1翎면(고종 υ벰  確  η밑 체결된 조미수호통상조약 조
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태극기는 우주와 더불어 끌없
| 담긴 이러한 정신과 뜻을 이

쪽 번호 매기기, 4로 시작

상징

a) 때일 24시간 달 수 있으나 야간에는 적절한 조명을 해야 한다.

b) 학교나 군부대는 낮에만 단다.

나) 국기를 때일 게양 빛 강하하는 경우

a) 다는 시각 : 오전 7시

b) 내리는 시각 ; 3월 - 10월 (오후 6시 ), 11월 -2월 (오후 5시 )

● 국
'/틀
 Ψ̧gΓ하는 進≡I 글꼴 : 굴림, 18pt, 기울임, 강조점

문단 첫 글자 장식 기능
글꼴 : 굴림, 면색 : 노랑

글꼴 : 궁서, 18rλ , 진하게, 가운데 정렬
책갈피 이름 : 국기 덧말 넣기

극민 홍㎋뇨 1돛

'1뇽

심 의

그림 위치(내 F℃￦문서刪TQ
￦ Picture￦그림4.jpg,

문서에 포함),
자르기 기능 이용,
크기(40mm × 30mm),
바깥 여백 왼쪽 : 2mm

구  분 다는 날 날 짜 다는 방법 조

5대 국경 일

져
ㄹ 3윌 1 일

깃봉과 깃면의 사이뮬
떼지 않고 닮

현충일 (6월 6일 )

국 장기 간

국민 장

정 부지정 일

제 헌 절 7월 17일

광 복 절 8월 15일

개천 절 1 0월 3일

한글 날 1 0월 9일

기 념 일 국군의 날 1 0월 1 일

표 전체 글꼴 : 돋움, 10pt,

가운데 정렬

셀 배경(그러데이션) : 유형(세로),
시 쟉색(하양), 끝색(노랑)

뱅 정 인전 욕
문단 번호 기능 사용,
1수준 : 20r災 , 오륜쪽 정렬,
2수준 : 30rλ , 오른쪽 정렬

줄 간격 : 180%

글꼴 : 궁서, 24pt, 진하게

장평 110%, 오른쪽 정렬

전통과 이상을 특정한 빛깔과 모양一° 로 나타낸 기
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뮨제유협 ⑤-2

대 한민 국의 상징
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물 마른 저 작뀜

인  뭍
냅

異1읗휙 뇨옅푹 셜⅝퀼 摹헥麾 :˙勳 뭏:휠글ξ
ㅣ

칙솰Ξ 奮哥 로뭏흑 퓨롤뢍 홍

보의 사유와 같은 힌법상 기본권을 보장하는 뎨 충요한 역할을 하고 있기 때문이다. 하지만
타인의 권리. 특히 타인의 저작권을 칩해하면서까지 링크의 자유가 무한정 보장될 수는 없
을 것이다. 저작권이란 소설이나 시, 음악. 미술 등과 같은 저작물을 장작한 사람이 자신의

칭작물을 복세, 공연. 전시. 방송 드는 전송하는 등 법이 정하고 있는 일정한 방식으로 스
스로 이용하거나 다른 사람이 그러한 방식으로 이용하는 것을 허략할 수 있는 권리를 말한다. 저작권은 

‘저작 경

제적 부담 엾이 장작 팔동에 전념할 수 있도록 동기를 부여함으로써 곁과적으료 우리니'라의 문화와 관련 산업의 발 선

을 도모하며 나아가 인류 문화유산의 축적에 기여할 수 있다.

문화의 발전을 위해서는 다양한 문학과 예숱 작품이 창작(fll作 )되고 사회 일반에 의해 폭넓게
이를 위해 문화체육관광부는 저작권에 대한 국민적 인식을 정립하고 저작권 짐해를 방지하고자
보호의 날로 지정 하여 흥보와 계도를 계속하고 있다.

글꼴 : 궁서, 18r戍 , 하양

음영색 : 파랑
A. 저작인격권

1. 공표권 : 작신의 저쟉물을 공중에게 공표 여부를 곁정할 권리

2. 섬명포시권 : 저작물에 자신의 이룸을 표시할 권리
B. 저작재산권

1. 복제권 : 사진, 복사 등의 방법으로 고정 또는 유형물로 다시

2. 공중숑신 : 전송, 방숑, 디지털옹성송신 등

ㅛ코 괌Ψ 글꼴 : 궁서, 18㎀ , 기울임, 강조점

㉦ 생각이 냥정을 장작적인 것으로 표현한 저쟉물을 만돈 사람

쪽 번호 매기기, 5로  시작

물뱌:와
'낢
휴와

새창작되 어 야 한다.

매월 26일을 저작권

.

o
#。없˚H삼̊˚#√̊η̊●

제 쟉

글꼴 : 긍서, 18pt, 진하게, 가운데 정렬

책갈피 이름 : 저작권 덧말 넣기

문단 첫 글자 장식 기능

글꼴 : 돋움, 면색 : 노랑

머리말 기능

굴림, 10rλ  오른쪽 정렬

그림 위치(내 PC￦문서ⅧTQ
￦Picture￦그림 5.jpg,
문서에 포함),
자르기 기능 이용,
크기(40mmX30mm),

바깥 여백 왼쪽 : 2mm

권 리 소  관  부  처 주요 업무 세부 추진 사항

산업 재 산권 특 허 청 특허, 상표 및 디자인 등 국내외 보호활동 특허심판 및 위조 상풉 단속

저 작권 문 화체 육  관  광부 국내외 저작권 보호활동 저작권 침해 단속 , ICOP 운영

단속 및

수사 집행

검 찰청 , 경 찰청 지식재산권 침해물품의 불법 복제 빛 유통 단속 수사 인력 의 전문성 강화

무역 위원 회 지식재산권 침 해 등 불공정 무역행위 조사 원산지표시 위반 등 조사

표 전체 글꼴 : 돋움, 10pt,

가운데 정렬

셀 배경(그러데이션) : 유형(왼쪽 대각선),
시 작색(하양), 끝색(노랑)

한국저 작권 위 원 회문단 번호 기능 사용,
1수준 : 20㎴ , 오른쪽 정렬,
2수준 : 30r災 , 오른쪽 정렬

줄 간격 : 180%

글꼴 : 굴림, 24r災, 진하게

장평 105%, 오른쪽 정렬
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