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문제유형

A

시험 시 간

60분

수험 번호 성 명

EH표 기출 따라하기 。τ 희 부분합 우형

과목

한글엑셀

수험자 유의사항

수험자는 문제지를 받는 즉시 문제지와 수힘포상의 시험과목(프로그랩)이 동일한지 반드시 확인하여야 합니다.

파일명은 본인의 “수험번호T성명”으로 입력하여 답안폴더(내 PC￦문서WITQ)에  하나의 파일로 저장해야 하며, 답안문서 파일명이 “수

험번호T성명”과 일치하지 않거 나, 답안파일을 전송하지 않아 미제출로 처리될 경우 실격 처리합니다(예 : 12345678—홍길동.xls*).

답안 작성을 마치면 파일을 저장하고, ‘답안 전송’
 
버튼을 선택하여 감독위원 PC로 답안을 전송하십시오. 수험생 정보와 저장한

파일명이 다를 경우 전송되지 않으므로 주의하시기 바랍니다

답안 작성 중에토 주기적으로 저장하고, ‘답안 전송’하여야 문제 발생을 줄일 수 있습니다. 쟉업한 내용을 저장하지 않고 전송할 경우

이전에 저장된 내용이 전송되니 이점 유의하시기 바랍니다.

답안문서는 지정된 경로 외의 다른 보조기억장치에 저장하는 경우 지정된 시험 시간 외에 쟉성된 파일을 활용할 경우 기타 통신수단(이

메일, 메신저, 네트워크 등)을 이용하여 타인에게 전달 또는 외부 반출하는 경우는 부정 처리합니다.

시험 중 부주의 또는 고의로 시스템을 파손한 경우는 수험자가 변상해야 하며, 〈수험자 유의사항〉에 기재된 방법대로 이행하지 않아

생기는 불이익은 수험생 당사자의 책임임을 알려 드립니다

문제의 조건은 MS오피스 2021 버전으로 설정되어 있으며 MS오피스 2016은 【 】에 표기되어 있습니다. 이와 관련하여 작성한 답안의

출력형태가 문제지와 다를 수 있습니다

시험을 완료한 수험자는 답안파일이 전송되었는지 확인한 후 감독위원의 지시에 따라 문제지를 제출하고 퇴실합니다.

다안 쟉성요령

· 온라인 답안 쟉성 절차

수험자 등록 〓⇒ 시험 시작 〓⇒ 답안파일 저장 =⇒ 답안 전송 ⇒ 시험 종료

· 문제는 총 4단계, 즉 제1쟉업부터 제4쟉업까지 구성되어 있으며 반드시 제1쟉업부터 순서대로 작성하고 조건대로 작업하시오.

· 모든 쟉업시트의 A열은 열 너비 ‘1’로, 나머지 열은 적당하게 조절하시오.

● 모든 쟉업시트의 테두리는 ≪출력형태≫와 같이 작업하시오.

● 해당 직̇업란에서는 각각 제시된 조건에 따라 ≪출력형태≫와 같이 직̇업하시오.

● 답안 시트 이름은 “제1작업”, “제2쟉업”, “제3작업”, “제4쟉업”이어야 하며 답안 시트 이외의 것은 감점 처리됩니다.

● 각 시트를 파일로 나누어 작업해서 저장할 경우 실격 처리됩니다.
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표 서식 작성 및 값 계산

다음은 ‘신규 등록 중고차 상세 정보’에 대한 자로이다. 자료를 입력하고 조건에 맞도록 작업하시오.

출력형 태 C

신규 등록 중고차 상세 정보
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연 비
(kmIL) 주행 기 록 연비 순위

HD1 -EI02 쏘나타 뉴 라미즈 가숄 린 현 대 2, 870 26, 03ㅁ

κA2- 1 02 ㅣ」 로 하이 브 리 드 2, 650 9바, 1 6ε

CB2-● ●2 이 쿼 녹 스 디 젤 쉐 보 ●려l 1 33,41 1

sy1 -054 티볼리 아며 가솔 린 A ㅏ 묘 2, 060 96, 30ε

RN4-1 01 QM3 디 젤 르 노 샵섬 97¨  SO은

κA3-003 뎌 뉴 카니밭 가숄 린 71,ㄲ  E

HD2-006 그랜 드 스타렉 스 졔
⇒ 현 대 7, 692

HD4-00 1 그랜 저 하이 브 리 드 현 대 3, 950 1 1 7, 884

하이 브ㄺ 드 차량 연 ㅂㅣ (k'˙nI'L 폄 균}

×
두 번째로 높은 쥰고가(만원)

가숄린 차량의 주행 기흑 합계 관려 코 드 HD1 -002
연 비
{'km''' ')

조건 모든 데이터의 서식에는 글꼴(굴림, 11pt), 정렬은 슷자 및 회계 서식은 오른쪽 정렬, 나머지 서식

은 가운데 정렬로 작성하며 예외적인 것은 ≪출력형태≫를 참조하시오.

제목 〓⇒ 도형(평행 사변형)과 그림자(오프셋 오른쪽)를 이용하여 작성하고 “신규 등록 중고차 상

세 정보”를 입력한 후 다음 서식을 적용하시오

(글꼴 ㅡ 굴림, 24pt, 검정, 굵게, 채우기 — 노랑).

임의의 셀에 결재란을 쟉성하여 그림으로 복사 기능을 이용하여 붙이기 하시오(단, 원본 삭제).
「
B4:J4, G14, |14」 영역은 ‘주황’으로 채우기 하시오.

유효성 검사를 이용하여 다ㅓ14」 셀에 관리코드(「B5:B1 2」 영역)가 선택 표시되도록 하시오.

셀 서식 〓⇒ 다ㅓ5:H12」 영역에 셀 서식을 이용하여 슷자 뒤에 ‘km’를 표시하시오(예 : 26,037km).
「
F5 :F1 2」 영 역 에 대해 ‘중고가’로 이름정의를 하시오.

●)∼(6) 셀은 반드시 주어진 함수를 이용하여 값을 구하시오(결과값을 직접 입력하면 해당 셀은 0점 처 리됩).
(1) 연비 순위 〓⇒ 연비(lkm/L)의 내림차순 순위를 구한 결과에 ‘위’를 붙이시오(RA1Ⅶ〈.EQ 합수, & 연산재(예  : 1 위).
(2) 직영점 ⇒ 관리코드의 세 번째 글자가 1 이면 ‘서울’, 2이면 ‘경기/인천’, 그 외에는 ‘기타’로 구하시오

●F, ＼川D 함수).
(3) 하이브리드 차량 연비(lkm/L 평균) 〓⇒ 셀 서식을 이용하여 소수 첫째 자리까지 표시하시오

(SUMIF, COt」 Nㄲ F 함수)(예 : 15.467 ---) 15.5).
(4) 가솔린 차량의 주행기록 힙

—
계 〓⇒ 연료가 가솔린인 차량의 주행기록 힙

—
계를 구하시오. 단, 조건은 입력데이터를

이용하시오(DS∪ M 함수).
(5) 두 번째로 높은 중고가(만원) 〓⇒ 정의된 이름(중고, l)을 이용하여 구하시오(ㄴARGE 함수).
(6) 연 비(lkm/L) 〓⇒ 다ㅓ14」 셀에서 선택한 관리코드에 대한 연 비(km/L)를  구하시오(VLOOI〈∪P 함수).
(7) 조건부 서식의 수식을 이용하여 연비(lkm/L)가  ‘16’

 
이상인 행 전체에 다음의 서식을 적용하시오

(글꼴 : 파랑, 굵게).
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“제1 쟉업”

 
시트의 
「B4:H12」  영역을 복사하여 “제2쟉업”

 
시트의 
「
B2」 셀부터 모두 붙여넣기를 한 후 다읍의 조건과

같이 쟉업하시오.

조건 (1) 목표값 찾기 一 「B11 :G11」 셀을 병합하여 “현대 자동차의 연비(km/L) 평균”을 입력한 후 다ㅓ11」

셀에 현대 자동차의 연비(lkm/L) 명균을 구하시오. 단, 조건은 입력 데이터를 이용

하시오(DAVERAGE 함수, 테두리, 가운데 맞춤).
一 ‘현대 자동차의 연비(㎞/L) 평균’이 ‘15’가 되려면 쏘나타 뉴 라이즈의 연비(km/L)가

얼마가 되어야 하는지 목표값을 구하시오

(2) 고급 필터 ㅡ 관리코드가 ‘K’로 시작하거나 주행기록이 ‘100,000’
 
이상인 자료의 모델명, 연료,

중고7 κ만원), 연 비(km/L) 데이터만 추출하시오.

ㅡ 조건 범위 : 「B14」 셀부터 입력하시오.

ㅡ 복사 위치 : 
「
B18」 셀부터 나타나도록 하시오.

“제1 쟉업”
 
시트의 
「B4:H12」 영역을 복사하여 “제3작업”

 
시트의 
「
B2」 셀부터 모두 붙여넣기를 한 후 다옵의 조건과

같이 작업하시오.

(1) 부분합 — ≪출력형태≫처럼 정렬하고, 제조사의 개수와 중고가(만원)의 평균을 구하시오.

(2) 개요 ㅡ 지우시오.

(3) 나머지 사항은 ≪출력형태≫에 맞게 쟉성하시오.

출력 형 태 : A
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전체 펄균
전피 계수

2I 79S

3, 22 1

κA2- 1 02 i」 로 하미 브 려 드 긔 아 2¸ 650 1 9. 5 94, 1 60krn

ㅐ D4-00 1 그랜 저 하미 브 리 드 헌 fH 3¸ 950 1 6. 2 1 1 7" 884krn

하 0l 브겐 드 펄 균 3, 300

하 0l 브겐 드 개수 ⌒I
」

CB2-0Cl2 OI 뤄 녹 스 디 젤 쒜 보 레 4, 03cl 1 3.3 1 ss, ¿ㅑ1 1 km

RH4-1 01 QM3 디 쬘 르 노 샵섬 2" 1 °0 1 7.3 9T, 803km

HD2-006 그랜 드 스타렉 스 디 젤 현 EH 라」 660 1 0. 9 7, 6fJ2km

디괼 평균 s. 597

디괼 개수 3

ㅐD 1 -002 쏘1-IEI 뉴 ㄹi미  즈 가숄 린 현 대 2" 용了0 1 6. 1 26, 037km

s'(rI -054 EI 볼리 마머 가숄 린 싸  묘 2, 060 1 4,2 96, 300km

κA3-0E)S 뎌 뉴 카U발 과숄 린 기 아 3」 45El 11.」ㅑ ㅜ1 , 71 드〕km
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“제1 작업”
 
시트를 이용하여 조건에 따라 ≪출력형태≫와 같이 작업하시오.

(1) 차트 종류 〓⇒ 〈묶은 세로 먁대형〉으로 쟉업하시오.
(2) 데이터 범위 〓⇒ “제1 직

—
업”
 
시트의 내용을 이용하여 직

—
업하시오.

(3) 위치 〓⇒ “새 시트”로 이동하고, “제4쟉업”으로 시트 이롬을 바꾸시오.
(4) 차트 디자인 도구 〓⇒ 레이아웃 3, 스타일 1을 선택하여 ≪출력형태≫에 맞게 작업하시오.
(5) 영역 서식 ⇒ 차트 : 글꼴(굴림, 11pt), 채우기 효과(질감 — 분홍 뱍엽지)

그림 : 채우기(흰색, 배경1)
(6) 제목 서식 〓⇒ 차트 제목 : 글꼴(굴림, 굵게, 20pt), 채우기(흰색, 배경1), 테두리
(7) 서식 〓⇒ 연비(lkm/L) 계열의 차트 종류를 〈표식이 있는 꺾은선형〉으로 변경한 후 보조 축으로

지정하시오.

계열 : ≪출력형태≫를 참조하여 표식(마름모, 크기 10)과  레이블 값을 표시하시오.
눈금선 : 선 스타일 ㅡ 파선

축 : ≪출력형태≫를 참조하시오.
(8) 범례 〓⇒ 범례명을 변경하고 ≪출력형태≫를 참조하시오.
(9) 도형 ⇒ ‘모서리가 둥근 사각형 설명선’을 삽입한 후 ≪출력형태≫와 같이 내용을 입력하시오.
(1 0) 나머지 사항은 ≪출력 형 태≫ 에 맞게 쟉성하시오.

조건

⒬  시트명 순서가 차례대로 “제1 작업η “제2쟉업 η “제3작업”, “제4쟉업 ”이 되도록 할 것
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출력 형 태
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(7) : B5:J12

HD1 -002 쏘LIE1 뉴 간이즈 과솥 린 현 대 2, 8Y0 26, 037km 4워 셔 물

κA2- 1 02 ¡」 로 하0' 브 리 드 2, 650 94. 1 60km 1 위 겹 ,l I인  죈

CB2-002 0| 쿼녹 스 디 젤 쉐 보 레 4, 030 1 33,41 1kr1
ㅇ
ㅜ 겹 , I/인 천

s'v1 -054 티 볼리 아며 가숄 린 2, 060 96, 300km ˚
' 서 물

Rㅐ 4-1 01 QM3 디 찔 르 노 샵섬 2, 100 97, 803kr" 2위 기 타

KAS-003 더 뉴 카니발 , ㅏ숄 린 3. 450 ㅜ1 , T1 5kⅢ 7뮈 기 타

HD2-006 그랜 드 스Eil렉  스 체
ㄹ 현 대 4, 660 1 0.9 7, 692k“

0
ㅜ 겹 PI/인  천

ㅐ D4-001 그랜 쩌 하이 브 리 드 현 대 3, 950 1 1 了, 884km 3워 기 E1

하어브리드 차랗 연 비 仕
'˙

n/ㄴ 평 균} 1 T.9

×
두 번 째로 높몬 줍고가(만원) 4, 030

과쏠런 차람의 주행긔록 합계 1 94, 052 관리코드 | HD1 -002 연 U|

그직 〓함 년 탄 ¡
=:::

● 잘 값응 ,l준으로 모돈 썲의 서식 지정

● 다응율 포함하뇬 실합 서식 지정

 ̧상워 또는 학위 값만 셔식 지정

● 평균보다 크거나 작온 값만 셔식 지정

● 고유 또눈 죵복 값만 셔식 지쩜

=직
 블 명 곧 ξ표I:

, ‖ㅘ다 AaBbCc
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관리 코 드 모델 명 연 료 제 조 사
중 고 가
(P ㅏ워 )

연 비
IυrnA ˙

'

주햅 기 폭 연비 숟위

확

'

다응 수식●l 정인 값으ㅣ 서식 ㅈ

'정

°):

=ξ :5-=˙ : E ±

미 리 보기:



목표값 찾기

Δ
1
-
 
2

관리코드 | 주행
’

I록

κ+

〉 - 1 00●□0

HD1 -002 쏘t」단 누 꽈 OI 즈 과숄 린 현 EI 2, 8了 0 1 了. g 26. ID3了km
κA2一 1 02 l」 로 nif)l ㅂ 려 ㄷ 기 아 2, 650 1 9.5 g4j 1 60krn

ㄷ B2-002 ΠI 훠 ≡ ㅅ 디 젤 쒜 보 레 1 3. 3 τ 33I √ㅑ1 1 k'ㄲ
SY1 -054 EI 볼ㄺ 아며 ⊃ ㅏ솔 른I ㅆㅏ ∶ㄹ 1 4.2 9B, 300kΠ n

RH4一  1 어 QM3 디 찔 쿠 ÷ 샀 선 2. 1 0f) 1 了. 3 g了, 803km
KA3-003 Eㅓ 느 ∋Ⅱ |발 가숄 린 3, 45Cl 71 , 715krΠ

HD2-006 그랜 드 스타렉 쓰 디 젤 현 대 4, 660 1 ㅁ. 9 7. 692kⅢ

ㅐ D +-00 ￢ 그랜 저 하어 브 리 드 현 Ⅲ 3̇, 950 1 6. 2 1 1 了, 83(km
현대 ㅈ돔 차의 연 비 (km/L) 폄 균

하0I 브 리 드

정렬 및 부분합

부 븐합 ×

그름화할 항욕ㅃ :

근 료

,iㅏ용할 항수U:

’

ㅏ ≠

부븐합 
—
 샨 항목

'旦

I:

田 섀로은 값으로 대치⑪

□ 그름 서Ole●셔 퍼이Xl 나누격(퐈

M 뎨어텨 아례어 요약 포AI但)

코두 지거ⅲ F확 인ㄱ  쮜스

부븐 합

그훌화할 함목但j:

먼 로

‘
’
 I흡할 함수I:˙브

':

평 ≡

푸븐합 ㅑ 샨 항≡(료I:

□ 
—르은 료i드로 一 ㅈi (드 :'

□ 二튿 .' -': '}:λ  ι: ':ㅈㅣ ㅡ-ㄱ  '모 :I

三.三 ' :-— 二 확 1〓  
〓—二

관리 코드
모볕 명
안 료

재조사

≪출력형 태≫를 참고
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판리 코 드 모델 멈 연 료 제 조 사
줍 고가

‘

마의 '¸
연 비

‘

νrn/l '¸ 주헹 기 록
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뇨 자
∼
 자⅛ 望 ¼ 켜̃

제1작업은 표를 작성하고 조건에 ㄷ다른 서식 변환 및 함수 사용 능력을 평가한다.

제1 작업 데이터를 기반으로 다른 작업들이 이어지므로 정확히 작성하도록 한다.

24˚점 떻

: 

ⅲ¿由 쉰뉼초 ㄺ阜뇨
', 

⅛쇨

①

②

본 도서 [PARㅜ 01 - CHAPTER O1]의  답안 작성요령을 참고하여 글꼴 ‘굴림’, 크기 ‘11’

로 하고, 작업시트를 설정한다.

—--) “수험 번호—성 명.×lsx”으로 저장한다.

“제1 작업”
 
시트에 ≪출력형태≫의 내용을 입 력한다.

Å Bε DEFGHIJ
1
 
2

관리코드 모델명 연료 쩨조사 
흔월 꿍

HD1 -002 쏘나타 뉴 가솔린 현대 28了0

κA2-1 02 ι」 료 하어 브리드 기 DI2650

료#:υ 주행긔록 번비 순뮈 직명졉

CB2-002 이춰녹스 디펠 쒜보레

SY1 -05라 티볼리 아〔가숄린 쌍콩
RN4-1 미 QM3디  펠 르 노 샵섬

κA3-003 더 뉴 코‖」 가숄린 긔아
ㅐD2-006 그랜 드 스 E 디 젤 현 대

HD4-001 그랜 저 하이브리드 헌 EH
하0l 브리드 챠량 연 비 ⅸrnIL 핑 균 )

과숄린 차량의 주햄 긔록 합계

1 6, 1 26037
1 9.5 94160
1 3.s 13341 1
1 4.2 96300
1 7.3 97803
11 4̧ 71715
1 0, 976g2
1 6.2 1 1788욕

두 번째로 높믄 줍고가(만원 )

관리 쿄 드
연 Ul
(kmIL)

3

4
 
5
 
6
 
7

8
 
9
 

υ
 
=
 
性

 ㄶ
 
=
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→ [홈
] 탭 — [맞춤] 그룹 — [병합하고 가운데 맞춤](匯團읕 클릭한다.

ㅍ}밑 흠 삽입 퍼ξ이지 레이라웃 수식 데 i̊터 검토 보,I 도움람 Aξ「obBt

降텀 ∃Ξ∃卒 기
y

가 " 간  ̌:田  :̌趣  ̌ㅗ  ̌:·써芋1 ˇ

를립보三 '

巴13.I :

관리코드 모델 명 연 료 졔조사
HD1-〔D2 썼  ㅏ타 뉴 가솔린 현대
κA2-102 니로 하이브리드 기아
CB2-Co2 어쿼녹스 디챌 쉐보레
s'ˇ'1 -054 티볼리 아〔가솔린 썅묩
RN4-1 01 QM3 더낄 르노삼섬
κA3ㄻ06 더 뉴 ,ILㅢ 가솔린 기아
HD2-{χ6 그랜드 스〔디젤 헌대

을블 ξ

두 번 째로 높몬 줍고가(만원 }

중고가 연비
(만원) ⅸm/L)
28˙0 16. 1
265¨  9.5

4030 13.3
206¨  4,2

210¨  7.은

3450 11.4
4660 10.9

얻 뱐 :

暉  ̌% , :떫 ㅙ

표

^¡

 형식 

‘

③ 「B13:D13」  영역을 마우스 드래그하여 블록 설정한다.
→ Ⅲ□을 누른 채 「B14D14」 , FF● 3H긱」, 「G13113」  영역을 각각 블록 설정한다.

붙ξ흘; 邀軍
내
:'

 ̌<Y서석 복사

 ̌
 ≡
一

φ

 
≡

三
 
≡

固

≡

〓
 
≡

라
 
5
 
6
 
7
 
8
 
g
 

υ

 Ⅱ

주행기록 연비 순위 직엉접

㏂ 37
941 60

1 3341 1

$鈿
97803
71 71 5

7˚92

④ 「B4:J4」 영역을 블록 설정한다.
—→ 巨∃을 누른 채 「B5:』 2」 , 「Bi3:J14」  영역을 각각 블록 설정한다.
—-) [휘

 탭 — [글劃 그룹 — [테두리]에서 [모든 테두리I固) [굵은 바깥쪽 테두리I匡Ⅲ)

를 클릭한다.
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볍  '동 적정 ⑬  田  9  ̌<干  ̌〔뇽 · 1½345678—흩결동Ⅸl●xˇ

*딛 홍 삽멉 퍼1이 지 레이아욧 수식 더I이 터 겸토 보

’

1 도웅달 Aㄷ robat

Ξ IΞ
! 三

1
 

√
,

폴림보드 ⅝

.抒

4
 
5
 

δ
 
7
 
8
 
9
 

υ

 ⅱ
 ψ
 ”

뭏碧i ⅛률ζ : 甲τ丁
:’÷ Iㅏ φ ˇ ;: λ:동  즐 넘:뭏 : 

일관  ̌:

Iㅍ 병항ㅎi-- :;은η

‘

 닺뜸  ̌i ㄷT  ̌,ι , -'i -''
Π
— 표서 텅식 ㅁ

떪  자동 저정 ∈ 畺) 固  9  ̌: 彊  . 1z3456λ 흉̈귈동ⅨI琪 ˇ

턱두 =l

벎 아려쪽 데두려ⓞ

垂 위쪽 똬두리ⓨ

匿 왼쪽 먹두릭ω

≡∃ 오룬폭 텁두컥�

避 瑚두리 얹옵α또}

ㅛ 3— 라̇즉 :̧중  득:후≡:●함

理 긁은 와력폭 멈두리ω

〓

 위쪽I아리쏙 瑚두러Φ }

≡  위쪽/옭은  어꺾쪽 瑚두러˛)

垂  위폭I아타똑 이중  璹두럭ω



⑤ 「F13:F1 4」 영역을 클릭한다.
—--) [테두리]에서 [다른 테두리](固  居 클릭하면 [셀 서식] 대화상자가 나타난다.

⑥ 선 스타일에서 [가는 실선](-}을 클릭한다.
—--〉 두 개의 [대각선](匡핍)(園 )을 각각 클릭하고 [확인]을 클릭한다.

행과 열의 머리글 경계선(□X固 )을 마우스 드래그하여 행 높이와 열 너비를 조절한다.
—--) 슷자 영역은 [홈] 탭 — [맞춤] 그릅 — [오른쪽 맞춤](固 ), 나머지는 [가운데 맞춤]

(固 }을 설정한다.

붙 셔삭

표시 형식 맞풍

머
=l 
설정. gI EI 보,l 다0l어그령 표눈 위의 단추물 몰락하면 선역한 '播두리 스타멀0l

적용쬡 LI 다:

ㅕ 꿀 
'
=
ㄻ

굴끝

●l릭  썰

쟤우기 보호

□
은 착신 f요:

득 푸근I

園

J

관리 코 드 모뗄 명 연 료 제 조  사
줄 고 

’

 ㅏ
fㅁ  ㅏ워 ')

馹
k
m
/

주  램 기 록 연 UI 숟뮈

HD1 0̃02 쏘나타 뉴 라이즈 가숄 린 현 대 287c 2603 그

κA2- 1 02 니 로 하이 브 리 드 265c 941 6ε

CB2-lD02 0 ㅣ 쿼 녹 스 쩨
⇒ 쉐 보 레 403c 1 3341 1

sy1 -054 티 볼리 아며

’

ㅏ솥 린 206E 9ε 3fJ〔

RN4- 1 01 Q '˘I 3 디 젤 르 노 삽섬 g730 ε

κA3-003 더 뉴 카니 발 가숄 린 71 ㅜ1 E

HD2-006 그랜 드 스타렉 스 째
= 현 〔ㅐ 4B6C 76g2

HD4-00 1 그랜 저 하이 브 리 드 현 〔ㅐ 395c

하이브리드 차량 연 비 (km,IL 명 균)

×
두 번째로 높몬 줍고가(만원)

가숄린 차량의 주행 기록 함계 관김 코드 ㅃ
㎦
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「
B4:J4」 , 
「
G14」, 디14」 셀에 [홈 ] 탭 — [글꼴] 그룹 — [채우기 색](□ )에서 ‘주횡—’을 설

정한다.

=:딩
 | 특 ㅣ -::입 적:° I’ ; 레 I̧ε

'옷
 수샥 ●:이 터 겅료 ='' 로웅람 A˛ roba:

*宇
' 
曳
=ㅣ

 Ξ,, 'Y丁丁丁끌

''흄

i■ m學■■
∴푸흖韶틥 ■ 醱■■

ㅠτ百 재♀
’
I 폈옴α)

—ㅜㅜTㅜ
ㄱ

‘주행기록’에 대한 셀 서식을 지정하기 위해 다ㅓ5:H12」 영역을 블록 설정한다.

—--) 마우스 오른쪽 클릭하여 [셀 서식](Ⅲ圄)을 클릭한다.

[셀 서식] 대화상자 — [표시 형식] 탭의 범주에서 ‘사용자 지정’을 클릭한다.
—-⇒ #,##0을  선택하고 『''km'ι을 추가로 입 력한 후 [확인]을 클릭한다.

글끌 턱●두르i 차우기 보호

보 기

근6ㅛ 3 'km

기죤의 헝식 증 하나를 선택한 卒 뎐형시캅니타.

ㄷ互f ≠

하이브리드 차람 연 비°여
'/L

,· l숄 린 차량으1 주행 기록 합겨¡
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‘중고가’가 입 력된 
「
F5:F1 2」  영역을 블록 설정한다.

—-⇒ 마우스 오른쪽 클릭하여 [셀 서식](匠圄)을 클릭한다.
—--) [셀 서식] 대화상자 — [표시 형식] 탭에서 범주 ‘회계’, 기호 ‘없음’을 설

정한다.

‘연비’가 입 력된 「G5:G12」  영역을 블록 설정한다.

—--) 마우스 오른쪽 클릭하여 [셀 서식](匡國)을 클릭한다.
—--) [셀 서식] 대화상자 — [표시 형식] 탭에서 범주 ‘사용자 지정’,
「#,##0.0- - 』을 설정한다.

혀  시

빪
솟자
巍
뙈
帥
杻
蟻
森
碎
悴

글꼴 瑚두리 獵우기 보호

보기

' 6-'

기존엌 형식 중 하나를 션댁한 莩 변형ㅅI킵니다.

巨f ㅆ

Π 꼬브므쁘므——一——
—T는  한 칸의 공백을 표시

한다.
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장

澣梯ⅲ–聃柚

=l.-q 
셔식을 사용하면 통화 기효와 소수점唎 맞수어 열어 점 렬됨 니〔ㅏ.
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●曰Ⅱ囚Π■ 聘 聃

① 출력형태를 참고하여 도형이 들어갈 1 3̃행 높이를 적당히 조절한다.

② [삽입] 탭 一 [일러스트레이션] 그룹 — [도형](薰덞)을 클릭하고 [기본 도형] 
一 [평행 사변

마우스 포인터 모양이 + 가 된 상태에서 
「
B1」 셀부터 

「
G3」 셀까지 드래그하여 도형을

그린 다.

④ 도형에 『신규 등록 중고차 상세 정보』를 입력한다.

형]을 클릭 한다.
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⑤ 도헝의 배경색 부분을 클릭한다.

⑥ [도형 서식] 탭 — [도형 스타일] 그룹 — [도형 효고ㅐ(園 )를 클릭하고 [그림ㅈㅐ - [오프셋:

오른쪽]을 클릭 한다.

보  I I 도 웅  람  Å亡rㅁ bB1:뿌
回

:˘三i—우 

’

:ζ

'-=:I: 
ㅏ

i : ::1:: 표그ㅏ PI ←

I:: ::I I-: 旦●잔:묘
' :: : :: ::

—--) [홈
] 탭 — [글꼴] 그룹에서 글꼴 ‘굴림’, 크기 ‘24’ , [굵게], [채우기 색](固 ) ‘노랑’,

[글꼴 색](固 ) ‘검정’을 설정한다.

—-⇒ [맞취  그룹에서 가로와 세로 모두 [가운데 맞춤](固 , 固 읕  클릭한다¨

그 람자 었응

□ 뱐서⑻ 〉 , ;

□ 따뵨ⓖ 〉
: ⅲ¼⅛

iT丁〓i Π ■ 町
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결재란 작성(그립으로 복사)

① 결재란은 앞에 작성한 내용과 행이나 열이 겹치지 않는 셀에서 작성한다. 여기서는
「
L1 6」 셀에서 작성한다.

② 『확인』이 입력될 두 개의 셀을 블록 설정한다.
→ [홈

] 탭 — [맞춤] 그룹 — [병합하고 가운데 맞춤](匯圄)을 클릭한다.

③ 『확인』을 입 력한다.
→ [홈

] 탭 — [맞춤] 그룹 一 [방향](園 )을 클릭하고 [세로 쓰기](固 )를 클릭한다.

ㅜㄱ
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→ [홈
] 탭 — [맞취 그룹 — [가운데 맞춤](□ )을 클릭한다.

파멀 홍 삼멉 폐이지 리이아웃 수식 디어터 검토 보기

꿀驥, ⅛륨I :苧
=굴

④ 텍스트를 모두 입력하고 행 높이와 열 너비를 조절한다¨
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⑤ 결재란 영역을 모두 블록 설정한다.
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—--) [홈
] 탭 — [글꼴] 그룹 — [테두리]에서 [모든 테두리](匡圄)를 클릭한다.

→ [클림보틔  그룹 —
 [복人Ⅱ(匣圄)에서 [그림으로 복人Ⅱ를 클릭한다.

파윔 흥 샵업 피이지 리이아옷 수석 다이텨 검트 보기 도융말
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⑥ [그림 복人□ 대화상자에서 [확인]을 클릭한다.
→ [홈

] 탭 — [클립보드] 그룹 — [붙여넣기](匡圈居  클릭한다.
—--) 그림의 위치를 마우스 드래그하여 조절한다.

기존 직
—
업한 결재란 영역을 블록 설정한다.

—--) [홈
] 탭 — [셀 ] 그룹 — [삭제](匯圄돋 클릭한다.
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검사

① 다ㅓ14」 셀을 클릭한다.
ㅡ-) [데이터] 탭 — [데이터 도구] 그룹 

一 [데이터 유효성 검사l(匡圄돋  클릭한다.

② [데이터 유효성] 대화상자에서 제한 대상을 ‘목록’으로 설정한다.
—-⇒ 원본 입력란을 클릭하고 「B5:B1 2」  영역을 마우스 드래그한 후 [확인]을 클릭한다.

담 당 ≡:≡: | 二—ξ

= : = 
우三
=

설
= 
쏠宅 } i '

드툐 = 二
=

HD1 -OO2 쏘나타 뉴 라이즈 가숄 런 현 대 2, 870

KA2-1 02 tㅢ 로 하이 브  리 드 2, 650

CB2-EIO2 이 쿼녹 스 디 젤 쉐 보 Zll 4, 030

sν 1 -054 티볼리 아머 가 숄 린 2, 060

R‖ 4˜ 1 01 °M3 디 잴 르 노 샵싱 2, 100

κA3-003 ㅁ 느 카LI 발 가 솔 린 3, 45˚

HD2-006 그랜 드 스타헥 스 디 질 현 tH 4, 660

HD4-o0 1 그랜 저 하이 브 리 드 현 대 3, 950

하이브리드 차랄 연 비 仗m/L 평 균)

×가솔린 차랑의 주헴기록 항계
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③ FH14」  셀에 드롭다운 버튼이 생성된 것을 확인한다.
→ [홈

] 탭 — [맞춤] 그룹 — [가운데 맞춤](固居 클릭한다■

쑈
,
 
0
–

당 당 土 ÷̇
 

≡
—

—-ㄱ

① 「F5:F1 2」  영역을 블록 설정한다.
—--) [수식] 탭 — [정의된 이름] 그룹 — [이름 정의](匯∃)를 클릭한다.
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② 이름에 『중고가』를 입력하고 [확인]을 클릭한다.

「
F5:F1 2」  영역을 블록

을 확인한다.

설정했을 〔대 [이름 상재에 『중고가』가 표시되는 것 Π 기적의 ㄲP③

정의할 영역을 블록 설정한

후 [이름 상제에 이름을 직

접 입력해도 된다.

파얻 흄 삽입 페이지 리이아옷 수썩 E· II이터 겹토 보기 도움먈 Δ̨●obat

1: ∑ 固 圍 回 國 厘國 匣
⅝역수懷칵虔毛: 巷 ⅞읗흉ξ층서뉼̌ :芚囍함수 : ㅈㅏ둥합지 苒근 서용 지우 논러 덕스트 낱짜 잊 찾기I장조 ‘

삼잃 :  ̌ 항옥  ̌  ̌  ̌  ̌ 시간  ̌ ˇ  ̌ 보,l  ̌: 괌리자 급υ선믹 영역어서 맙들,l : √芟 연켤

EFGH'J

쏘LI타 뉴 라이즈

그랜 드 스타렉 스

두 번째로 높몬 줍고가(만뭔)하이브리드 차량 연 비 αrn/'L 평 균 )

가숄린 차량의 주행 기록 항계
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① 연비 슨위 디5ㅓ 12」 영역을 블록 설정한다.

—--) 『〓RA1빠〈.EQ』를 입 력하고 Ⅲ∃+囚를 누른다.

② RANK.EQ의  [함수 인수] 대화상자에서 Number 『G5』, Ref 『$G$5$G$12』

를 입력한다.
—→ 匣∃+ [확인]을 클릭 한다.

=RANK.EQ(G5,$G$5:$G$1가
('표)(Z

('::) 
「
G5」 셀의 순위를

(2 「G5:G12」 영역에서 구함

RANK. EQ(Nurnber, Ref, [Order]) 함수

N∪ mber : 순위를 구하려는 셀

Ref : 목록의 범위

○
''der : 
순위 결정 방법, 0이거나 생략하면 내림차순, 0이  아니면 오름차순

Ⅱ1크브으쁘느—----—
셀 주소를 입력 후 回를 누

르면 절대주소로 바뀐다.

③ ㄱ5112」 영역이 블록 설정된 상태에서, 수식

력 한다.

입 력줄에 
『
&“위”』를 이어서 입

→ 匣∃+ Enter 를 클릭한다.
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④ 직영접 덩5:J12」 영역을 블록 설정한다.
—--) 『ㅕ F(IM ID(B5,3,1)〓“1 ”, “서울”, I F(IM ID(B5,3,1)〓“2” , “경기/인천”, “기타”))』를 입 력하

고 Ⅲ∃+ Enter 를 누른다.

ㅁ 함수 설명

ㅕF(MID(B5,3,1)="1 ", "서 울", 1F(MID(B5,3,1)="2", "경 기/인천", "기타"))

① ② ③ ④

① 「B5」 셀의 세 번째 글자가 1인지 확인

Θ 1이 맞으면 “서울”을 반환

O 아니면 다시 「B5」 셀의 세 번째 글자가 2인지 확인

④ 2가 맞으면 “경기/인천”을 반환

⑤ 아니면 “기타”를 반환

'F(Log icalㅗ

test, Va¡ ue— if—true, Va'ue— if—fa'se) 함수

Logical— lesl : 조건식

∨alue」 f」rue : 조건식이 참일 ㄷ대 반환되는 것

∨alue if faIse : 조건식이 거짓일 〔대 반환되는 것

MID(ㅜ ext. Start— nuΠη, Nurㄲ -chars) 함수

Te〉d : 추출할 문자가 들어 있는 텍스트

Staⅱ」n∪ m : 추출할 문자의 시작 위치

Num」chars : 추출할 문자의 수
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⑤

⑥

하이브리드 차량 연비 평균을 구하기 위해 「E● 3」 셀에 『〓E丈」
'개

F」를 입력하고 Ⅲ∃+[∃

를 누른다.

SU'재F의 [함수 인수] 대화상자에서 F겼크rυe 『D5:D12』, Cⅲerb 『하이브리드』, EI」Γl—range
『
G5:G1 2』昌 입 력 한다.
—-→ [확인]을 클릭 한다.

「
E13」 셀의 수식에 하이브리드의 개수를 구하여 나눗셈하는 『/COUNㄲ F(D5:D12,
“하이브리드”)』를 이어서 입 력 한다.

ㅓυMIF(D5:D12,"하 이브리드",G5:G1가 / COUNㄲ F(D5:Di2,"하이브리드η
—-------τ---T-—  一一—-—丁—------—
ⓛ 
「D5:D12」  영역에서 “하이브리드”를 찾아 해당하는 

「
G5:G12」 영역 의 합계를 계산

② “하이브리드”의 개수를 구하여 나눗셈

⑦

Sl」MI F(Range, Cr¡ ter¡a, Su m—range) 함수

Ra∩ge : 조건을 적용할 셀 범위

Cr¡te'"ia : 조건

Sum」ra∩ge : Ra∩ ge 인수에 지정되지 않은 범위를 추가

COl」 Nㄲ F(Range, Cr¡ ter¡a) 함수

=⇒  조건에 맞는 셀의 개수를 반환한다.

⑧ 「E13」 셀에 마우스 오른쪽 클릭하여 [셀 서식](固 )을 클릭한다.
ㅡ-⇒ [셀 서식] 대화상자에서 범주 ‘슷자’를 선택하고 소수 자릿수 ’1 ’로 설정한 후 [확인]

을 클릭 한다.
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ⓖ

⑩

가솔린 차량의 주행기록 합계를 구하기 위해 FEi4」  셀에 『-E×ㄼM싣릍 입력하고 Ⅲ∃+[∃

를 누른다.

DSt」

'Λ

의 [함수 인수] 대화상자에서 Database 
『
B4:H12』 , Field 

『
7』, Criteria 

『D4:D5』를

입 력 한다.

—--) [확인]을 클릭 한다.

=DSl」M(B4:H12, 7, D4:D5)

:1::⅞ }
('} 「B4:H12」  영역 의 7번째 열인 “주행 기록”에서

e 연료가 “가솔린”인 것들의 합계를 계산

DS'」 M(Database, F¡ eid, Criteria) 함수

Database : 지정할 범위

F¡ eld : 함수에 사용되는 열 위치

Critel'¡ a : 조건이 있는 셀 범위

⑪ 「E14」 셀에 마우스 오른쪽 클릭하여 [셀 서식](□圄)을 클릭한다.
—--) [셀
 서식] 대화상자에서 범주 ‘슷자’를 선택하고 1000 단위 구분 기호(,) 사용에 체크

한 후 [확인]을 클릭한다.
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⑫ 두 번째로 높은 중고가를 구하기 위해 「J13」 셀에 『〓L—ARGE(중고가, 2)』를 입력한다.

확얼 홍 샵빕 펴;이지 러
'이

야읒 수석 더i Ol 텨 검툐 보기

삐 E舞

드

v √  : Å ㏐ 甬 훑 品 而 P

,
목

 어
–

당  당 팀 장 센 텨 장

HD1 -002 쏘[ㅘ타 뉴 라이즈 가솔 린 현 대 2, 870 26, 037km 써 물

KA2-1 02 lㅢ  로 하이 브 리 드 2, 650 94. 1 60kn' 겹 기I인  쳔
CB2-002 이 쿼 녹  스 디 젤 쉐 보 cl 4, 030 s. s 1 33, 41 1krr 졉 기 'I인  천

티볼리 아머 가숄 린 2, 060 96, 300l<rr 서 물
RI뇌 4-1 01 QM3 디 젤 르 노 삽섬 2, 1 00 97, 303k'y

κA3-003 더 뉴 ,‖ㅢ발 가솔 린 δ. 450 71, 71 5k"

HD2-006 그랜 드 스 E●l렉  스 쩨
ㄹ 현 대 4. 660 7, 6g2krr 8위 졉 기/인 천

그랜 저 하0 | 브리드 현 대 3, 950 6. 2 1 1 7, 884krr

하이 브리 드 차량 연 t비 (km/L 평 군 )

×
두 번째로 높믄 중고 =LARGㅌ (쭙 과 , 幼

가숄린 차랍의 주행 기록 함계 1 94, 052 HD1 -002

=LARGㅌ (중고가, 2)
(D (⊃

(1) 중고가로 이롬 정의한 데이터 중에서

② 2번째로 큰 값을 반환

LARGㅌ (Arr¸y, K) 함수

Arra'y : 데이터 범위

K: 가장 큰 값을 기준으로 한 상대 순위

「
J13」 셀에 마우스 오른쪽 클릭하여 [셀 서식](固 }을 클릭한다.
—-⇒ [셀
 서식] 대화상자에서 범주 ‘회계’, 기호 ‘없음’을 설정한다.
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/| 휼
HD1 -002 쏘나타 누 라이즈 가솔 린 현 대 2, 870 26, 03구k1 r 서 물

KA2-1 02 니 로 하이 브 리 드 2, 650 1 9,5 94, 1 60km 겹 기/인  천

CB2-002 이 쿼 녹 스 ㅁ 젤 쉐 보 레 4, 030 1 33, 41 1 km 겹 기/인  천

s'y1 -054 티볼리 아머 가숄 린 2, 060 96, 300km 서 물

R卜14- 1 01 QM3 디 젤 르 노 삽섬 2, 1 00 97, 803km

더 뉴 캐」발 가솔 린 3, 450 71 , 구1 5k' r

HD2-006 그랜 드 스타렉 스 세
ㄹ 현 대 4, 660 7, 692kΠ n 겹 기 /’인 천

그랜 저 하이 브 리 드 현 대 3, 950 1 6.2 1 1 7, 884krr

하이브리드 차량 연 비(km/'L 평 균)

×
두 번η로 높믄 중고가(만원)

가솔린 차량의 주햄 긔록 함계 1 94, 052 =VLOOI〈 UP{ㅏ ǐ 1 ㅘ:: : .6 0)

⑭
「
J14」  셀에 『±VLOOI〈ι」P(H14, B5:G12,6,0)』을 입 력 한다.

理
–
一□箝
ν

삽입 파이지 *이 ㅏ̊옷 수석 뎨어티 검르

λ 잘락ι→기

〔㎩ 은I’
- ˘

보 기 도움랄 A˛ robat

가
 ̃,l

趣  ̈ㅛ · i'¾÷

닻 품

∵ ;.A

3

4

¤ 함수 설멈

피Λα⊃KUP(H14,B5:G12,6,0)
。 e

ⓛ 다ㅓ14」  셀의 값을 
「
B5:G12」  영역에서 조회하고

② 해당하는 행의 6번째 열인 “연비”의 값을 반환

VLOOK'」 P(Lookup—value. ㅜableㅗarray, CoI-¡nde×-num, 〔Range-¡ ool˛up]) 합수

Lookup⊥vaI∪ e : 조회하려는 값

ㅜable〓arra'y : 조회할 값이 있는 범위

CoI inde×  num : 반환할 값이 있는 열

Range」ookup : 0(FAl—SE)이면 정획 히 일치, 1 (TR∪ E)이면 근사값 반환
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■∃ㅁㅁㄷㄸ■ 조건부 서식

① 「B5J12」 영역을 블록 설정한다.
—--) [홈

] 탭 — [스타일] 그룹 — [조건부 서식](醯瓠을 클릭하고 [새 규칙](園읕  클릭한다.

② [새 서식 규칙] 대화상자에서 ‘▷ 수식을 사용하여 서식을 지정할 셀 결정’을 클릭

한다.
—-→ 『〓$G5〉Ξ1 6』을 입 력하고 [서식]을 클릭한다.

瑙 셔석 규칙 ? X

규직 유텅 션턱� :

 ̈雀 값뭏 기준으로 모든 썸의 셔식 지졈
— 다융물 표함하논 썰안 셔식 지졈

 ̈상위 포는 화위 갔안 셔식 지정

 ̈펑군보다 크걱나 작은 값안 Af석 져정

머려 보기∶ 설정된 서식 없몸

확
=즈

 土

=직
·설 ¡::; 편ξ進:::
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③ [셀  서식] 대화상자에서 글꼴 스타일을 ‘긁게’, 색을 ‘파랑’으로 설정하고 [확인]을 클릭

한다.

—-) 다시 [새 서식 규칙] 대화상자로 돌아오면 [확인]을 클릭한다.

' X

윤 듕 

조42°

용 명조45°
Adobξ  병조 Sㅃ M
A"⅜

' Un¡

co↓e MS

밑줄  世

':

④ G열 연비가 16 이상인 행에 서식이 적용된다.
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관리 코 드 모델 명 연 료 제 조 사
중 고가

‘

마워 
、
)

연 비
f'ν

'y'/l ''

주행 기 혹 연비 순위

HD' -002 쏘나타 뉴 간이즈 가숄 린 현 대 2, 870 26, 037km +워 川 물

KÅ

’

- 1 2̊ L」  로 n● nl ㅂ pl ㄷ 긔 마

’

. 6'n 19 뜨} 94. 1 60km 1 f구

’

건  긔 I이 쳐

CB2-002 ∩
' 

풔 뇬 I— ㅁ 젤 숴ㅣ 보 레 4, 030 1 3. 3 1 33, 41 1krT
0
ㅜ 겸 기/인  천

s’
y1 0̈54 El 볼김 0l머 가숄 린 요–肝–

2. 060 14 2 96, 300krr ㅁ
ㅜ 서 물

RN4一 1 01 QM3 디 곌 르 노 샵섬 2. 100 1 7.3 97, 803km 2위 기 Ei

κA3-003 더 뉴 카니발 가솔 린 3. 450 71 , 71 5klr
ㅁ
ㅜ

’

I 타

HD2-006 그랜 드 스타렉 스 F— l 첼 현 대 4, 660 1 0. 9 7」 692krr 8위 겹 기/인 천

Hn4-n∩ 1 ㄱ ξㅐ ⅲ 하 nl ㅂ  긔  ㄷ 혀 「li 1. °
'0

1R , 1 1 T RR4km f1 의
=’

I F ㅑ

하이브김 드 차량 연 비(km/L 폄 균} 1 7. 9

×
두 번짜로 늪묜 줌고가(만원) 4, 030

가숄린 차량의 주햅 기록 함계 1 94, 052 관리 코 드 HD1 -002
연 ㅂI
(kmIL)



목표값 찾기 및 필터
—
τ히

제2작업은 제1 작업에서 작성한 데이터를 이용하여 목표값을 찾거나 조건 지정으로 필터링하는 형태의 문제가 출

제된 다.

① “제1 작업”
 
시트의 
「B4:H12」  영역을 블록 설정한다.

→ [홈
] 탭 — [클립보드] 그룹 — [복人Ⅲ[互넒居  클릭한대〔亘□十[∃ ).

“제2직
—
업”
 
시트의 「B2」 셀에서 [붙여넣기]([璽∃)를 한다(Ⅲ∃+[∃ ).

—--) [붙여넣기 옵션] - [원본 열 너비 유지](園 )를 클릭한다.

PART 02 。 1 - 1 59 ° 대표 기출 〔다라하기 01회 해설

목표값 찾기Sㅌ CT'oN o τ

固  9  ̆e  ̌ 匯  . 12345678— 홉겉동뇌없 . 이 ρC이 저장됨 ˇ

,
 「
;
 
:
:
 
,

:
 
● 
●
야

– :
 
,
 

팎

一
 
,
 
%
 

괴

=
阡

뚤닻

뭍

*
訂
 〓
흉

 
항

ㅑ
 
명

*
 
Ξ

 
줄닺

 ̆
 
 
 
〓̨
—

㏊
 
·∵
 
〓느

姑
 
Ξ
 ≡

ㄹ̧ 
–.
—
:
–一 —'
—––––

瓏
 
三 
≡

기
 
1
 
'

보

I

/신 규 등록 중고차 상세 정보 환
 
i

담당 I 팀정 신 E' 장

∏

관리 코 드 모딜 명 연 료 저 조 사
중고  가
(마

 워 ’)

1I:::::!! u |

(km/L ') 주햅 기 록 연비 숟위

HD1 -002 쏘나타  뉴 관이 즈 가 솔  린 혀 LiI 2, 870 26. 037krr * 위 저 울

KA2-1 02 U 로 하0' 브 관 드 기 아 2. 650 94, 1 60km 1 워 겄  긔 I♀
' 

최

CB2-002 이 쿼 녹 스 디 젤 ㅔ 보레 4, 030 1 33,41 1 ㎞ 경 거/인 천

sν'' -054 Ej불련 아EH 가솥 린 요
–
싸
ㅇ 2, 。60 96, 30傲Π 5위 서 물

R"4- 1 01 QM3 디 찔 르노  상성 2. 100 97, 303k“ 2위 거 타

κA3-003 더 뉴 카U 발 가솔 린 3, 450 71 , 71 5kn 7위 긔 타

HD2-006 ㄱ
=II 

ㄷ ㅅ마린 A 디 젤 현 대 4, 660 7, 692k∏ 3위 걱 기 I우
' 

처

ㅐ D4 - 00 1 그랜 저 하 0l 브  콴  드 헌 대 3, 950 1 6.2 1 1 7. 38'k‘ n 3위 꾀 E1

X
—-—투
—
난爾
=—
높튼
—
충고카 (만  원 ) 4, CI30

가솔린 차량의 주행기록 합계 1 94, 052 콴리 코 드 ‖D1 -0l,2
연 비

‘

kmΛ 、



③ 「B11 :G11」 영역을 블록 설정한다.

2

3
4

5
6
7
8
9

ㅐD I -002 쏘l-+°  누 간어즈 가솔  련 현 tlI 2, 870 26. 037km
nlⅢ  Ψ r,I F 2. 650 19 5 94. 1 60k쟤

CB2-002 Ol 풔 녹 스 디 젤 쉐 보  레 4, 030 1 33.41 1krr

s'γ'1 -054 김 oIEII 가숄 린 2, 060 96. 30α〈H
QM3 EI 셸 극 느 삼 섯 97. 803km

κA3-003 디 누 카 LI발 그 ㅏ솔린 3. 450 71 ,71 5kκ

HD2-006 ￢ 래  ㄷ ㅅ F+랜  + 채
ㄹ 현 〔ㅐ 4. 660 7. 69Δ <汀

ㄱ ξ
' 

저 혀 Ⅲ 7. 884km

파믿 홈 삽엽 璘어지 瑚이아웃 수식 뎨이티 검토 보기

뭏:,i 迲흘::ㅘ :1
콜 립 느드

,ATE'/ :

回 함수 설명

—--) [홈
] 탭 — [맞춤] 그룹 — [병합하고 가운데 맞춤](匯圄)을 클릭한다.

옅딴 ˇ

電  ̌% 

’

 :멂 」沼

표시 령삭 E

병합한 셀에 『현 대 자동차의 연 비(km/ㄴ ) 평균』을 입력한다.
—--) 다ㅓ 11」 셀에 

『
〓DA∨ ERAG E(B2:H10,G2, E2:E3)』을 입 력 한다.

1 3

HD1 -002 씨  ㅑFI 느  꽈 nl ㅈ 가  슬  무
'

26, 037km

κA2- 1 02 니 로 .+nl ㅂ 찌 ㄷ 94, 1 60krn

CB2-002 OI 훠높 + 「

' 

젭 쉐 보  겐 1 33, 41 1krr1

s'y' 1 -054 티 볼ㄺ 아머 가숄  린 2. 060 96. 30C)i〈 m
RN4一 1 01 QM3 디 젤 르 노  삼 섰 97, 803km

ㅁ 느 卦 U 발 ⊃ ㅏ솝 책 71 ,71 5km

HD2-006 ㄱㄼ F ⌒타렉 + 디 젤 혀 〔 4. 660 7. 692krr

HD4一 00 1 ㄱ ㄼ 珀 혀  〔I 1 7, 884krn

현대 자동차의 연 비 "rJn/L) 펑 균 =D AVERAGE (

=DAVㅌRAGㅌ(B2:H10,G2,ㅌ2:E3)
::Ξ:(η

侄:} 
「
B2:H10」  영역의 

「
G2」 셀 열인 연비에서

(2) 제조사가 “현대”인 것들의 평균을 계산

DAVERAGE(Database, F¡ eld, Cr¡ ter¡a) 함수

Database : 지정할 범위

Field : 함수에 사용되는 열 위치

C'"¡teria : 조건이 있는 셀 범위

PART 02 ° 1 - 1 60 ° 대표 기출 E다라하기 01회 해설
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⑤ 「B11 :H11」 영역을 블록 설정한다.
→ [홈
] 탭 — [글꼴] 그룹 — [테두리]에서 [모든 테두리](□돋 클릭한다.

→ [맞취  그룹 一 [가운데 맞춤](固읕  클릭한다.

그
—
털 1 흉 | 삽입 퍼¡이ㅈ! 러!이 g:웃 수 삭

썸

’

 ̌i 串자융쭙바굼 i 甲략
ι

≡ = ≡ := 병할ξ●二 —●은극: =풀 :̌ ET  ̌::ij , I !:::

다ㅓ11」 셀을 클릭한다.

ㅡ-⇒ [데이터] 탭 — [예측] 그룹 — [가상 분석](匿圄읕  클릭하고 [목표값 찾기]를 클릭한다.

暈  展
' 
碌
ㅁ 撥
邑 醱

쫌욕된 데이텨 톱합 :: 태Ol텨

항육 쟤거 유효섬 검사 ˇ 모펼 관ㄹI

타두 력

盛 여魂쪽 唵두리g

匿 위쪽 璉두리ⓐ

睡 원番 時두릭쓩

圃 오묜푹 砥두려⑻

::-:: =. 
三
=: i 를:i=::

□ =:뇽홉 : 트르: :=:

ㅁ 굵은 =·귤≡ : 〓=:·二i

ㅗ: :˛·크●·≡ ::즘  Ξ 〓≡i:흐
:ㅗ 굵은 : =:≡ ] 〓=:,:土

ㅗ̨: 드:곡 옭훔 :·
=●

흥 : 三르: :二

:ㅛ
 흐 ≡ : =:= :· 끔 :료 ≡::느
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⑦ [목표값 찾기] 대화상자에서 수식 셀 다ㅕ11』, 찾는 값 
『
15』, 값을 바꿀 셀 덕BG$3搢  입력

한다.
—--) [확인]을 클릭한다.

파뭔 흉 삽임 짜이지 려이아읖 수식 멂●l터 검로 보기 드윰방

돐 冒 瓘엷  灝  ≡蓋

띔스트 빠묜 중푹돤 〔撥윅터

t누 ,I 瑙우

’

i 함육 云塞겨 흉효⅛ 검 .

CDEF

⑧ [목표값 찾기 상태] 대화상자가 나타나며 
「
G3」 셀의 값이 변경되면 [확인]을 클릭한다.

A B
1

ξ 囍蠱

=DA'VERAGE{B2: H1 0, G2i E2: E3〉

목표값 찾기 ▲  X

흑三:: 극T:· ::Ξ :' ×

늘 ⅱ̇ ·: =● i ξ: Ξ∵::

=믈
 쟉: ↑뚤 L 二·

≡三;:: 드

≡ -· ::: :¨
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고급 필터

① Ⅲ∃을 누른 채 「B2」 셀과 「H2」 셀을 클릭하여 복새〔亘□+[∃ ) 한다.
→ 조건의 위치인 「B14」  셀에 붙여넣기(ㄷㅍ]+回 ) 한다.

② 「B15」 셀에 『:K*』 , 「C1㏉ 셀에 『〉ㅢ00000』읕 입력한다.

:.λ  〉 =1 °ㅁ000

—--—
旦—--- DEF

1 1

1 2

1 3

·
:i: 

匿프Ξ匯諷笏료놀國

PART 02 ° 1 - 1 63 ° 대표 기출 E다라하기 01회 해설
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R‖ 4-1 01 0M3 FI 젬 ㄹ  —  산 선 2- 1 00 17 3 g了 . 8E)3km
κA3-f)FI禽 더 느 ∋ⅱ」 발 ⊃ ㅏ숲 러 3. 4FJ0 71 . 71 5kn'

HD2-006 ㄱ 래  ㄷ ㅅ FI홴  ㅅ f— l 젠 4. 66E) 10 9 7. ∩q’krr
ㅐ D4一 fjf) 1 그ㄼ 저 ㅎ

'∩ ' 

ㅂ ρ
' 

ㄷ 3. gB0 16- 2 1 1 7. 884km
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③ Ⅲ∃을 누른 채 「C2」 , 「D2」 , 「F2」 , 
「
G2」 셀을 클릭하여 복새Ⅲ∃+□ ) 한다.

→ 복사 위치인 「B1 8」 셀에 붙여넣기(Et∃ +[∃ ) 한다.

「
B2:H10」 영역을 블록 설정한다.

—--) [데이터] 탭 一 [정렬 및 필터] 그룹 — [고급](匡團)을 클릭한다.

PART 02  ̊1 - 1 6/+ ° 대표 기출 〔다라하기 01회 해설
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⑤ [고급 필터] 대화상자 — ‘결과’에서 [다른 장소에 복ㅅⅡ를 클릭한다.
—--) 마우스 드래그로 조건 범위 「B14:C16」 , 복사 위치 「B18:E18」을 지정하고 [확인]을

클릭 한다.

PART 02 ° 1 - 1 65 ° 대뇨 기출 〔다라하기 01회 해설
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⅛늴 효 阜느합 8。점 ⅜

제3작업에서는 제1작업에서 작성한 데이터를 이용하여 특정 필드에 대한 합계, 평균 등을 구하고 정렬하는 문제가

출제된 다.

…
⅛늴 
一

① “제1 작업”
 
시트의 
「B4:H12」  영역을 블록 설정한다.

→  [홈
] 탭 —
 [클
립보드 ] 그룹  —

 [복人Ⅱ([互덞)를 클 릭한 EKⅢ□ +[∃ ).

“제3작업”
 
시트의 「B2」 셀에서 [붙여넣기](匡圄雇  한다(Ⅲ∃+回 ).

—--) [붙여넣기 옵션] - [원본 열 너비 유지](匡圄)를 클릭한다.

1 - 1 66 ° 대표 기출 ㄷ다라하기 01회 해설

溺  자동

∶·월 I 훙 i ⅛법 퍼: 긔λI ㄹ
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●|:·욧 수 삭 더:리 터 명토 보Y: 도응귤 Aㄷ ㅣ!=b't

론霧,馨蝨 : 甲
=::;二

:::::;:::긍F∬ :ξ1:: 亘畺훨 :을
ˇ
느 : 晝표
=无

타賂 ˇ
:匡ΞΞ∃: E팝 溺
: 咤̌ % , :멂 .●l : 줌袞땋셔焉̌
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효시 팅식 伎:

/ 신규 등록 중고차 상세 정보 확

 던

당당 l 텀장 느 F—  장

— =-」

관리 코 드 모델 명 연 료 珀 조자
중  고  가 현 비

주햄 기 록 연비 순위

H-'fj 누 콴0l 즈 ,÷  숄  린 현 l ii 2, 870 4 위

Lj 로 하 0l 브  ㄺ 드 경 거I인  쳔

CB2-002 이 쿼 녹 스 디 젤 쉐  보  게 1 33.41 1kn

SY1 -054 티볼리 아머
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ㅏ송 루ㅣ 2, 060 96, 300kn 저 읔
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연료 「D2」 셀을 클릭한다.

→ [데이터] 탭 — [정렬 및 필터] 그룹 — [텍스트 내림차순 정렬](匡』逞 클

릭 한다.

① 「B2:H10」 영역에 셀 포인터를 둔다.
—--) [데 이터] 탭 — [개요] 그룹 一 [부분햅 (圄畺)을 클릭한다.

Ⅱ1꼬쁘므쁘느一
—출력형태에서 평균, 개수

등이 보여지는 열이 정렬
기준이 된다.

PART 02 ° 1 - 1 67  ̊대표 기출 E다라하기 01회 해설
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③

 
④

② [부분헤 대화상자에서 그룹화할 항목에 ‘연료’, 사용할 합수에 ‘개수’, 부분합 계산 항

목에 ‘제조사’를 선 택하고 [확인]을 클릭한다.

다시, [데이터] 탭 — [개요] 그룹 — [부분헤 (圓턺)을 클릭한다.

[부분래 대화상자에서 사용할 함수에 ‘평균’, 부분합 계산 항목에 ‘중고가(만원)’을 선

택 한다.
—--) 새로운 값으로 대치를 체크 해제하고 [확인]을 클릭한다.
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PART 02 ° 1 - 1 68 ° 대표 기출 〔다라하기 01회 해설
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⑤ [데이터] 탭 — [개요] 그룹 — [그룹 해제](匡固)에서 [개요 지우기]를 클릭한다.

⑥ 열 너비 등을 조절한다.

PART02 ° 1 - 1 69 。 대표 기출 ㄷ다라하기 01회 해설

1

5
6
7

1 1

1 (

騶
軸呻

蠟
岱
籤
錢蠱Π琪軸軸 

:

陶
稿
 
-

해
蒲
 
:

枓 
"
 

珞

w
 
덥

 딤
 댜팥

ㅁvu
粥

 뺐정

鹽
輓

雷圈 瑾때稜퍼
부분함 
—≡ 하위 수준 슝기기

λ 관리코드

1

H

1 6

1 7

1 8

1 9

牌氈
牌
琴



:㎙
土
一

제4작업은 제1 작업에서 작성한 데이터를 이용하여 차트로 표현하는 능력을 평가한다.

차트의 종류, 서식, 옵션, 범례 등을 다루는 형태가 출제된다.

1°°점 ξ

: 

夫進

① “제1 작업”
 
시트의 
「C4:C5」  영역을 블록 설정한다.

→ Ⅲ∃을 누른 채 
「
C7:C11」 , 

「G4:G5ㅗ 
「
G7:G11」 , 

「H4H5」 , 
「H7H11」 영역을 블록 설

정한다.
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② [삽입] 탭 — [차트] 그룹 —
 [2차원 묶은 세로 먁대형](睡圄}을 클릭한다.
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③ [차트 디자인] 탭 — [차트 이동](匿塤)을 클릭한다.
—--) [차트 이동] 대화상자에서 ‘새 시트’를 선택하고 『제4작업』을 입력한 후 [확인]을

클릭 한다.

더¡ 이터 겅호 보,' 도웅왈 A˛ robat

由  내 : 山
勒엎 q어픽 : 차트
전함 선딕 : 충욤 번경
따이딕 : 죵⅝

A

등록 중고차

④ “제4작업”
 
시트를 마우스 드래그하여 제일 끝으로 이동한다.

차트 디자인, 영역 서식, 제목 서식

도윰람 A{' obat

山
차르

⅜유 벋겸

종유= 

麵㏖ 鐄턺
灝』 驍혭 踵턺
睡幻 踵胡 踵胸
驢蛔 睡떫

ㅈ●트 ●:돔

ㅈ

'트

를 봉몸 위작근 섣혁하

꿈基蠢『 睡丑

하이브리드 차랍 연비αm/L 평 균)

① [차트 디자인] 탭 — [빠른 레이아웃](匿혐) - [레이아읏 3](匯휫)을 클릭한다.
—--) [스타일 1]을 클릭한다.

催I霹琶쿄
겅토 보기
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② 차트 영역을 선택하고 [홈] 탭 一 [글꼴] 그룹에서 글꼴 ‘굴립’, 크기 ‘11 ’을 설정한다.

파얻 ' 삽●J 페이지 레이아욧 수석 뎨이터 검

뭏떠닭ㅑ ㏐*i: ν

출립느르 '

1 60, 000. 0

1 40, 000. o

1 20. 000. 0

1 00, 000. o

80, 000. °

③ [서식] 탭 一 [현재 선택 영역] 그룹 —
 [선택 영역 서식](匡固)을 클릭한다.

: 으 토띰 치우기 ˇ

↓
: 므도찜 욘짝선 ˇ

!̌ φ됴험 효과ˇ
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④ [차트 영역 서식] 사이드바에서 채우기 ‘그림 또는 질감 채우기’를 선택한다.
→ [질쉐(匡峀) - [분홍 박엽지搢 설정한다.

차트 영역 서석

차트 융썹  ̌ 벽스르 옵션

囹 Q I日 困
 ̆1우
''

(⊃ 재우기 었용씬)
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⑤ [서식] 탭 — [현재 선택 영역] 그룹에서 [그림 영역]을 선택한다.
—--) 채우기 ‘단색 채우기’를 선택하고 [색 ](固 ) - [흰색, 배경 1]을 설정한다.

:雜
': ::::::::-:::::::::

::::ㅏ :I:::1:':!:i : :: : ::: :￢

靈曦 툭, :::::::::::::闊

그림 영역 서식  ̌ ×
그림 멍역 옵신 ·'

ㅣδㅣ :二, ’

: 그라대이선 작우기ⓢ
그링 또는 질강 자우기e)
· 파번 자우기ⓧ
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⑥ 차트 제목에 『가솔린

—--) 글꼴 ‘굴림’, 크기

및 디젤 차량 현황』을 입력한다̈

‘20 ’, [굵게] 설정한다.

⑦ [서식] 탭 — [도형 스타일] 그룹 — [도형 채우기](固 )를 클릭하고 ‘흰색, 배

경 1 ’을 설정한다.

—-) [도형 윤곽선](匣圄)을 클릭하고 ‘검정’을 설정한다.

Π크聖쁘느—一一—
문제의 조건에서 테두리 색

을 지정하지 않았으므로 검

정과 같이 적당히 구분되는

색을 설정한다.
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서식 (보조 최

① [차트 디자인] 탭 一 [차트 종류 변경](匯驍)을 클릭한다.

[차트 종류 변경] 대화상자에서 ‘혼합’을 클릭한다.

—-⇒ 연비(km/U의 차트 종류를 ‘표식이 있는 꺾은선형’으로 설정하고 ‘보조 축’에 체크

한다.
—--) 주행기록의 차트 종류를 ‘묶은 세로 먁대형’으로 설정한다.
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① 연 비(km/L) 계열을 선택한다■
—--) 마우스 오른쪽 클릭하고 [데이터 계열 서식]을 클릭한다.

[채우기 및 선](匯∃) —
 표식(回 ) — 표식 옵션을 클릭한다.

—--) 형식 ‘마름모’, 크기 ‘10’을 설정한다.

1 - 1 76 ° 대표 기출 따라하기 01회 해설
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③ 연비(lkm/L) 계열의 ‘QM3’
 
요소만 두 번 클릭하여 선택한다.

—--) [차트 요소 추가](罷困) - [데이터 레이블](固 ) - [위쪽](匣曰)을 클릭 한다.

주행 기록 계열을 선 택한다.
—--) 마우스 오른쪽 클릭하고 [데이터 계열 서식]을 클릭한다.
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⑤ 간격 너비를 ≪출력형태≫를 찹고하여 적당히 조절한다.

① 눈금선을 선택하여 마우스 오른쪽 클릭하고 [눈금선 서식](固 )을 클릭한다.
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② [주 눈금선 서식] 사이드바에서 선 색 ‘검정’, 대시 종류 ‘파선’을 설정한다. Π 기적의 찌P

문제의 조건에서 선의 색
을 지정하지 않았으므로 검

정과 같이 적당히 구분되는

색을 설정한다.

서식 (축 , EII이터 계떫

① 세로 (값) 축을 클릭한다.
—-→ [서식] 탭 — [도형 스타일] 그룹 — [도형 윤곽선](匡∃)을 클릭하고 ‘검

정 ’을 설정한다.
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② 보조 세로 (값) 축과 가로 (항목) 축도 [도형 윤곽선](匯國)을 설정한다¨

보조 세로 (값) 축을 더블클릭하여 축 서식 사이드바를 연다.

—--) 축 옵션 — 단위 ‘기본’에 『5.0』을 입력한다.
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범례

① [차트 디자인] 탭 一 [데이터] 그룹 — [데이터 선택](匡園)을 클릭한다.

[데이터 원본 선택] 대화상자에서 범 례 항목(계열) ‘연 비(km/ㄴ )’를 선택하고 [편집]을

클릭 한다.

=:':터
 ⅜븐 선람 ? ×

ㅈ·트 : ⊂
-¡ — 宅왹 
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터폴리 어
gl

qM 3

더 뉴 카니발
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③ [계열 편집] 대화상자에서 계열 이름에 『연비(lkm/L)』를 입력하고 [확인]을 클릭한다.

進륩囍豈二二:'D- :: = 뼈仕m,㈁
租열 값凹 :

=f적
:: 작얻!ξ⅝S5,져 :: 작멈 i$〔 ⅜T:: ± = - 6.* 1 ㅎ ∋ ,

E莖ΞP 雜

다시 [데이터 원본 선택] 대화상자로 돌아오면 [확인]을 클릭한다.
—--) 범례의 연비(lkm/L)가 한 줄로 변경된 것을 확인한다.

曲

蟲
瑚曲 齎 : 塵謫

차트

냑
 
지

,
 

위

'
 

류

:
 

종㎋
– 
:
:
–

「
자트 스탁일

PART 02 。 1 - 1 81 ° 대표 기출 〔다라하기 01회 해설

∶:E:ㅣ ξㅣ
'￢
'} k:n￢

¡

l—
I ㅏ̨

'˙

n

쏘ㄴi타 뉴 ’l어 프 I̊ 퀵 뇩쓰

병려 항목(겪열}⑤ ˚  가로(항목) 축

l:ㄱ 
三: '드 τ∵ =ξ 드 ㅑ -1˛二

∃ 주협기록

너 뉴 ,i니 발디블려 하며 QM'

¨  주랸거 록 — 인 비氓mμ



●Hㅁ囚口■
:土
옳
: : ::::: :: :: ::¨ :

① [삽입] 탭 — [일러스트레이션] 그룹 —
 [도형](翰型)을 클릭하고 [말풍선: 모서리가 둥

근 사각형]을 클릭 한다.

匈 襲 :≡ 蠱 葦 壟 罰

屈 溺

도형을 그리고 『최고 연비』를 입력한다.

—--) [홈
] 탭 — [글劃 그룹에서 글꼴 ‘굴림’, 크기 ‘11’ , [채우기 색](固 ) ‘흰색’, [글꼴 색]

(固 ) ‘검정’을 설정한다.

—- [맞촘] 그룹에서 가로와 세로 모두 [가운데 맞춤](固 , 固읕 클릭한다.
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③ 노란색 조절점을 움직여 도형의 모양을 조절한다.
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