
E ■TQ 멕셀 번숄 함수 점겁

ⓝ 날짜I텍스트
함수

DATE

WEEI〈 DAY

YEAR

TO DAY

LEFT

M D

RIGHT

REPT

=DATE(년 , 월: 일)

±WEEKDAY(날짜 , [옵션 ])

土YEAR(날Ul)

±TO DAY()

〓LEFT(문자열, 개수)

〓Ⅶ D(문자열, 시작 위치, 개 수)

〓RIGHT(문자열, 개수)

〓REPT(문자열, 반복수)

예문

{U IM (인수1, 인수2, …)

4∪＼재F(조건 범 위,조건, 합계 범 위)

〓R○∪ ND(인수, 자릿수)

〓R○∪ ND∪ P(인수, 자릿수)

〓ROU1、 DDOVⅥ찌(인수,자릿수 )

ㅕ ∪ MPROD∪ CT(배열1, 배열2, …)

ㅖΛ ○ D(인수1, 인수2)

예문

〓DS∪ M(범위, 열 번호,조건 범위)

〓DA∨ERAGE(범위, 열 번호조건 범 위)

〓DCO∪
'찌

TA(범  위, 열 번호,조건 범 위)

〓DCO∪
'찌

T(범  위, 열 번호,조건 범 위)

설 명

년, 월, 일에 해당하는 날짜를 구함

날짜에 해당하는 요일의 번호를 구함

— 옵션 1 또는 생략 시 : 일요일이 ‘1’

— 옵션 2 : 월요일이 ‘1’

날짜에서 연도를 추출

시스템에 설정된 오늘의 날짜를 반환

문자열의 왼쪽에서 개수만큼 문자를 추출

문자열의 시직
— 
위치에서 개수만큼 문자를 추출

문자열의 오른쪽에서 개수만큼 추출

문자열을 반복수만큼 표시함

설 명

인수들의 합계를 구함

조건 범위에서 조건에 맞는 자료의 합계를 구함

인수를 지정한 자릿수까지 반올림

인수를 지정한 자릿수까지 올림

인수를 지정한 자릿수까지 내림

배열1과 배열2를  곱한 값들의 합계를 구함

인수1을 인수2로 나눈 나머지를 구함

설 명

범위에서 조건에 맞는 자료를 대상으로 지정된 열의

합계

범위에서 조건에 맞는 자료를 대상으로 지정된 열의

평균

범위에서 조건에 맞는 자료를 대상으로 지정된 열의

비어 있지 않은 셀 개수

범위에서 조건에 맞는 자료를 대상으로 지정된 열의

슷자가 있는 셀 개수

예문

ⓨ 수학

함수

S∪ M

S∪  MI F

R○∪ ND

R○∪ NDUP

ROLJNDDOW1찌

S∪ MPROD∪ Cㅜ

MOD

ⓧ 데이터베이스

함수

DS∪ 'ⅵ

DA∨ㅌ RAG E

DCO ∪ NTA

DCO ∪ NT

묘

“

l鋸 보∋
= 
萱 驪



ⓦ 통겨
'

함수 예문 설 명

M AX 페ⅵAX(인수1, 인수2, …) 인수들 중 가장 큰 값을 표시

R시찌 K. EQ 〓RA,N K. EQ(인수1, 범 위,옵션)

범위에서 셀이 몇 번째 순위인지 구함

옵션이 0이거나 생략 시 내림차순

옵션이 1이면 오름차순

A∨ERA,G E =A∨
E㎄,G 터인수1, 인수2, …) 인수들의 평균을 구함

C○  ∪ Nㄲ F 〓C○  ∪ Nㄲ F(범  위, 조건) 범위에서 조건을 만족하는 셀의 개수를 구함

C○  ∪ NTA 〓C○  ∪ NTA,(인수1, 인수2, …) 인수들 중 비어 있치 않은 셀의 개수를 구함

C○  ∪ NT 〓C○∪ NT(인수1, 인수2, …) 인수들 중 슷차가 들어 있는 셀의 개수를 구함

C○  ∪ NTBLAN K 〓C○∪ NTBLA'Ⅶ〈(인수 1, 인수2, 
…
) 인수들 중 비어 있는 셀의 개수를 구함

1 1IN 희M IN(인수1, 인수2, …) 인수들 중 가장 작은 값을 구함

MEDIA1찌 〓MEDIAIN (인 수 1, 인수2, 
…
) 인수들 중 중간 값을 구함

L」△,RG E 〓L」
',RG 
터인수, 슷자) 인수에서 슷차 번째로 큰 값을 구함

° 찾기I참조

함수 예문 설 명

| NDE× ㅢNDE×(범위,행 번호, 열 번호) 범위에서 행 번호와 열 번호에 위치한 데이터를 표시

MATC Iㅢ 〓MA,TOㅢ (찾을 값, 범 위,옵션)
범위에서 찾을 값과 같은 데이터를 찾아 그 위치를

번호로 표시

CHOOSE 〓CIㅢ○OSE(인수,첫 번째,두 번째, …) 인수가 1일 때 첫 번째, 2일 때 두 번째를 출력

∨ LOOI〈U P 〓∨LOOI<∪ P(찾을 값, 범 위, 열 번호)

범위의 첫 번째 열에서 찾을 값과 같은 데이터를 찾

은 후 지정된 열 번호에서 동일한 행에 있는 데이터

를 표시

° 논리값

함수 예문 설 명

| F ㅢ F(조건, 참, 거 짓)
조건이 참(TR∪ E)이면 참 내용을 표시, 거짓(FA,LSE)

이면 거짓 내용을 표시

,∠
●
',N D =A1、

 D(조건1,조건2, …) 조건이 모두 참(TR∪ E)일 ㄷ대만 TR∪ E를 표시

○ R =○ R(조건1,조건2, …) 조건 중에 하나라도 참(TR∪ E)이면 TR∪ E를 표시

※ 이기적 스터디 카페(cafe. naver. com/ⅵ  books)에서 구매인증하고 ￢TQ 엑셸 주요 함수 총정리”
 PDF를

 받아보세오
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|TQ 엑셀은 엑셀 스프레드시트 프로그램의 주요 기능을 두루 이해하고, 활용할 수 있는지를 평가하는 시힘입니다. 타 과

목에 비해서 학습 난도가 높은 편이지만 실무적인 활용도도 가장 높은 과목입니다. 60분  동안 4개의 작업시트를 작성해

야 합니다.

제1쟉업 표 서식 작성 및 값 계산 배접 240점

° 체크포인트

— 셀 서식 기능과 유효성 검사

— 셀 병합 기능과 열 너비 조정
ㅡ 서식 도구 모음의 활용과 다양한 함수의

활용

— 그림 복사 기능과 조건부 서식 지정

— 그리기 도구 활용과 그림자 스타일 적용

。 평가기능

조건에 ㄷ다른 서식과 다양한 함수 사용 능력 등을 종합적으로 평가

빛 필터I필터 및 서식

。 평가기능

— 제1작업의 데이터를 이용하여 고급 필터 능력과 서식 적용 능력, 중복 데이터
一 ‘목포값 찾기 및 필터’와 ‘필터 및 서식’

 
중 한 가지가 출제됩

배점 80점

● 체크포인트

— 셀의 복사와 간단한 함수 이용
ㅡ 중목 데이터 제거와 자동 필터

— 선택하여 붙여넣 기

— 고급 필터, 표 서식

— 목표값 찾기

너 구 려 종  이 {외  먼 )

' . 240원

삐뒬 랜 초  산비 닐

룻 데 LI면  겁 종 이 (오 I 먼 ) 了50원 폴 리에 틸 렌

오 뚜기 좀 이 (외  면 ) 840원 몰 리에 털 롄

손 짬뿡 켭 푤려스 털 련 수지
' 

 ̊280원 메털 렌 초산비 널

곰 화  춘 짭뿅

'ㄹ

j 스드
—
 Γ1! 1 . 280왼 쭘 L,l 볘 들¼ 롄

육 게 장 폴ㄹ

' 

스털 렌 350원 II 틸 렌 초산비'날

종이〈외먼 〉 욤기 제품의 ●11 수 4게

×
최 저 판Ⅱㅐ 수량 (단 위 :개 )

오뚜기 졔품의 판 IIF 가격 폄 균

제2작업 목표값 찾기

제거 능력, 자동 필터 능력을 평가

전 시 코드

컵라면 가격 및 판매수량

졔 품 코 드 판 1II 가격

쟤 품 고 드 판매 가격
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전 시 코 드 전 시 명 전 씨구 문 전 시장소 전시 시쟉얻
관람인 원
ι드ㅑ의 : 뗬 、 전 시기간

il 잡의 시선 특  별 특별 전 시 싣 2023-05-1 0 45, 820 25일

부처 의 뜰 톡 별 특별 전 씨 싣 202s-07-0 1 52, 400 80일

s 4325 근대 문t( 인 특 별 특별 전 시 실 2023-07- 1 0 36, 780 20일

특볕 평균 45, 00Q

특덜 계수

메소 포 타□I 아 상 설 1 전 시 실 2023-07-08 1 2, 750 61 일

뱐그 ㅏ 사유 삽 삽샬 2전  시 싣 2023-07-05 28, 000 §2일

목칠 공몌 상  설 3전  시 싣 2023-06-05 48. 000 57일

상설 평균 2α  583

상싣 ,il수

B 324 2 분 첨 싸그 ㅣ 회 부 시 립 뱍물 관 2023-06-02 1 5, 480 30옅!

B 3247 회구작—
l 의궤 의 부 먹 사박물  관 2023-05- 1 2 27, 500 30옅

홰뽑湯蓬尊灣 정렬 및 부분합I피벗 테이블

회부 펑균

외 부 계수

전珀 평균

전斑 계수

Uㅒ짐 80섬

● 체크포인트

— 셀의 복사와 정렬
ㅡ 개요 지우기

— 선택하여 붙여넣기

— 부분합과 피벗 테이블의 자세한 기능

뻬접 100짐

● 체크포인트

— 차트 종류와 데이터 범위 파악

— 차트 제목의 글꼴과 채우기

— 범례의 위치 및 수정

— 차트 영역 글꼴과 채우기 설정
一 축 최소값, 최대값, 기본 단위 설정

— 그림 영역 채우기

— 데이터 계열 포식과 레이블 설정

一 도형 십̇입
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。 평가기능

— 필드별 분류, 계산 능력과 특정 항목의 요약·분석 능력 평가

— ‘정렬 및 부분합’, ‘피벗 테이블’
 
중 한 가지가 출제됨

제4작업 그래프

˚ 평가기능

차트 쟉성 능력 평가

손j쐬 얻 득쨍즈ㅣ人I 콘ψ幇
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●  CHAPㅜ ER 01 답안 작성♀령

翕  CㅐA↔TE:R O2 [저I1작업] 더I이터 입력 및 서식 설정

●  Cㅐ⌒PTㅌR O3 [제1쟉업] 도형 및 제목 작성

麾  CㅐAPTER O4 [저 I1작업] 함수-1(날짜, 문자 반환, 조걷)

醱  cㅐA●ㅜㅌ:R O5 [제 1작업] 함수-2(합겨I, 순위, 자릿수)

醱  CHAPTㅌ :R 06 〔저I1작업] 함수-3(목록, 범위)

麾  CHAPㅜ ER O지제2작업] 목표값 찾기/고급 필터/표 서식

晞  CㅐAPTER o8 [제3작업] 청렬 빛 부분합

晞  CHAPTER O♀ [제3작업] 피벗 테이블

晞  CㅐAPTㅌR i0 :[저:!4작업] 차투
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CHAPTER 01 답안 작성요령

시트 복사 및 이름 변경

답안 파일명 설정

열 너비 ‘1’
 
설정

盡 제표 인 툐

열 너비 설정·시트 이롬 변경

A퉁곱 TIP

답안 쟉성요령은 배접은 따로 없으나 앞으로 쟉성할 모든 문서의 틀이 되는 부분이므로 실수 없이 꼼꼼히 작업해야 합

니다. 엑셀의 화면 구성과 각 기능의 명칭을 살펴보며 익혀 보세요.

뮤협분석 뮨함 °

翅 작둥저장 ∈ 畺〉 固  ̌12¸4¸5’⅜—용꿍동*'”  . ol 

’

C●● 저정몸

파영 巷 삽일 페。I지 래어아옷 수힉 데Ol터 첨툐 보기 드움얗 A˛
'obot E쓰덟 H

圈 : ν> :몰:;[;:, 蟲̌ :尹  ::一 土 :˙
 -:∶ :;: ':: 흘:흘 :훨 圭,

 ̌ γ̇ ㅗ ' ‥  ̆ㅗ  ̆! · ≡ = ↑·̃

% : 田조건부셔식̆
표AI : 田표서식ˇ

병식  ̌: 
巳 ㄹ 스
q완
 
ˇ

ρ
ψ
曲
얗

λ

ㄼ *설:',琵ξㅎ
제瀚 졔

T업

 +
圈 圍 凹 — ¨…ㅓ -∼-…  — 근●

'



담안 좌성요럼

던固耐里 PART—
 
어 시험 유형 따라하기￦CIㅓAPTㅌ R01=정답.처sx

 ̊온라인 답안 직
—
성 절차

수험자 등록 〓⇒ 시험 시작 〓⇒ 답안파일 저장 〓⇒ 답안 전송 =⇒ 시험 종료

·문제는 총 4단계, 즉 제1 작업부터 제4작업까지 구성되어 있으며 반드시 제1 작업부터 순서대로

작성하고 조건 대로 직업̇하시오.

·모든 직
—
업시트의 A열은 열 너비 ‘1 ’로, 나머지 열은

·답안 시트 이름은 “제1작업”, “제2쟉업”, “제3작업”

은 김
—
점 처리됩니다.

각 시트를 파일로 나누어 작업해서 저장할 경우 실격 처리됩 니다.

韓
■  합격 강의

답안

작성요령

적 당하게 조절 하시오.

“제4작업”이어야 하며 답안 시트 이외의 것

글뇰 邕  열 너HI 珀  시트 이름 변경

① EXCEL을 실행하고, [새로 만들기]의 [새 통합 문서]를 클릭하여 새 문서를 만든다.
—-⇒ 「A1」 셀을 클릭한다.

PART01  ̊1 -24  ̊CHAPTER 01 답안 작성요령

난이도 ::: -㉻
뱐복학숩 H 떫 鹽
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기적의 ㄲ P
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ⓛ 빠른 실행 도구 모음 : [저잼, [실행 취소], [다시 실행] 등으로 구성되어 있다.

② 제목 표시줄 : 현재 열려 있는 문서의 이름이 표시된다.
③ 리본 메뉴 : [탭 ]을 클릭하면 관련된 [그룹]과 [아이콘]들이 보여진다.

샅딥 더●Ol지 곽I이 악웃 수식 디IOl 터 경토 보기 도움랄 Aξ robat

⑩

글 랖
: ⅞½자동쥴 바꿍

: 園  범합하코 가욘다 맞쫌

맞뿜

 ̌
σ 셔식 복사

클립보드 珏

④ 셀 : 행과 열이 교차하는 공간이다.

⑤ 이름 상자 = 현재 셀 위치를 나타낸다.

⑥ 함수 삽입(함수 마법ㅅD : 함수를 검색해서 입력할 수 있는 함수 마법사를 실행한다.

⑦ 수식 입력줄 : 셀에 데이터나 수식을 입력할 수 있다.

⑧ 행 머리글 : 행을 나타내는 슷자가 표시된다. 클릭하면 행 전체가 선택된다.

ⓖ 열 머리글 : 열을 나타내는 문자가 표시된다. 클릭하면 열 전체가 선택된다.

⑩ 워크시트 : 문서를 작업하는 공간으로 셀들로 구성된다.

⑪ 시트 탭 : 시.트의 이롬이 표시된다.

⑫ 확대/축소 : 워크시트를 확대 및 축소하여 볼 수 있다.
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② [홈] 탭 — [셀] 그룹 — [서식](睡협逞 클릭하고 [열 너비](□居 클릭한다.

—--) [열 너비] 대화상자에 
『
1』을 입력하고 [확인]을 클릭한다.

“제1 작업”
 
시트에서 [모두 선택](□ ) 버튼을 클릭한다.

—-⇒ 글꼴은 ‘굴림’, 크기는 ‘11 ’을 설정한다.

駐 뽀豊二쁘—
--—

시험 시작할 때 기본 환경

설정은?

답안 작성요령에 안내되어

있으며, 모든 작업 시트의
A열은 열 너비 ‘1’로 지정하

는 것이 중요하다.
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■ 더 알7' T1P

Excel의 기본 글꼴을 설정하는 방법

다음의 방범으로 E×cel 프로그램 실행 시 모든 시트의 기분 글꼴을 설정할 수 있다.

1. [파일]을  클릭 하여 메뉴화면 이 바뀌면 왼쪽 하단의 [옵션]을 클릭 한다.

계 정

옵  썬

② 클릭

2. E× cel 옵션 창의 새 통합 문서 만들기에서 기본 글꼴을 설정한다.

3. 메시지 창이 나타나면 [확인]을  클릭하고, E×ceI을  종료 후 다시 실행한다.
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④ 아래의 ℃heet1”
 
시트를 Ⅲ∃을 누른 채 오른쪽으로 마우스 드래그하여

복사한다.

—-〉 한 번 더 복사하여 3개의 시트를 만든다.

“Sheet1”
 
시트를 더블클릭하고 

『
제1 작업』으로 이름을 변경한다.

—--) 나머지 시트도 각각 
『
제2작업』, 

『
제3직
—
업』으로 이름을 변경한다.

Π쁘크乳끄느—--—
제4작업 시트는 차트 작성

작업 시 따로 만들게 된다.
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Sheot' : Sheet1 가̨ : 쓰쁘쁘뽀
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파일 저장

① [파일]을 클릭한다.
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② [다른 이름으로 저쩨 — [찾아보기]를 클릭한다.

ㄱ

Π P'쩍으i TI P

작업 시 수시로 저장하며
예상치 못한 문제 발생에
대비하는 것 이 좋다.

저장 단축키 : Et∃ㅕ亘〕
ⓔ

‘

 ̧홉

m 쩨료 만툴기

D 열기

園 奉가 기뇽 가져
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보

다른 이름으로 저장
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③ 나타나는 대화상자에서 파일을 저장할 폴더로 이동한다(시험에서는 ‘내

PC￦문서WITQ’
 
폴더).

—--) 파일 이름을 입력하고 [저잼을 클릭한다.

ξ
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〓
♀ 執소

H 기적의 ㄲP
시험에서 파일 이름은 ‘수
험 번호ㅡ성 명 ’으로 저장한
다. 답안 문서 파일명이 ‘수

험 번호—성 명 ’과 일치하지

않거나, 답안 파일을 전송

하지 않아 미제출로 처리될

경우 실격 처리된다.
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=II 

￢ 좌멉

Ⅱ 川쇠 싸썸 및 出 계

"
배점 240점 A등급 목표점수 200점

CHAPTER 03 도형 및 제목 작성

그림 복사 기능

CHAPTER O2

데이터 입력 및 서식 설정

CHAPTER 04∼ 06 함수

조건부 서식

다양한 함수의 활용

데이터 입력 및 셀 병합 유효성 검사

塞제표인트

셀 서식·유효성 검사·셀 병합·열 너비 조정·서식 도구 모음의 활용·다양한 함수의 활용·그림 복사 기능·조건

부 서식·그리기 도구 활용·그림자 스타일

塞제ㄲ 준

출력형태의 표를 작성하여 조건에 따른 서식과 다양한 함수 사용 능력을 종합적으로 평가하는 문항입니다.

A등급 ㄲ P
제1작업은 가장 배점이 높으며 제2, 3, 4작업이 제1작업 데이터를 기반으로 하기 때문에, 틀린 내용이 발생하면 합격이

어려울 수 있습니다. 계산쟉업을 포함한 다양한 기능을 사용해야 하므로 집중해서 연습하세요.

쫄 리 스달 롄 수지

폴 려 스탈 란

좀이 (외 면 ) 용기 제품의 개수 최 저 관ㅁㅒ 수 량 (단 뮈 : 개 )
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㎿멂 
데이터 밉력 및 서식 설졈 韓

:ㅌ曜回目● PART Oi 시힘 유형 따라하기￦CHAPTER02.xlsx

曰ⅲ福■ PART 어 시험 유형 따라하기￦CHAPTERO2二정답.xlsx

문제보기  ̊모든 쟉업시트의 테두리는 ≪촐력형태≫와 같이 작업하시오 .

● 해당 작업란에서는 각각 제시된 조건에 ㄷ다라 ≪출력형태≫와 같이 작업하시오 .

데이터의 서식에는 글꼴(굴림, 11pt), 정렬은 슷자 및 회계 서식은 오른쪽 정렬, 나머지 서

가운데 정렬로 작성하며 예외적인 것은 ≪출력형 태≫를 참조하시오.

. 「B4:J4, GI4, |14」  영역은 ‘주황’으로 채우기 하시오.

● 셀 서식 =⇒ 「F5:F12」  영역에 셀 서식을 이용하여 숫자 뒤에 ‘원’을 표시하시오(예 : 1,240원 ).

● 유효성 검사를 이용하여 다ㅓ14」 셀에 제품코드(「B5:B12」 영역)가 선택 표시되도록 하시오.

 ̊「F5:F1 2」 영역에 대해 ‘판매가격’으로 이름 정의를. 하시오.

·조건부 서식의 수식을 이용하여 판매가격이 1,000’
 
이상인 행 전체에 다음의 서식을 적용하시

오(글꼴 : 파량, 굵게).

㎚鰥ⅲ:
槃

종 이 {회  면 )

폴리스틸 렌 수지

폴 리스틸 렌

폴 리 스틸 렌

좀이 (회면 ) 용괴 졔품의 개수 최 져 판매 수 량(단위 : ,1I)

오뚜기 제품의 판매가격 펼 균
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– 판  매 가격

겨ㄱ가

 ω
산
ⅱ
환 판매 수 량

‘

ㄷㅏ므ㅣ ! ●ㅐ ˙

'

숟 위 뚜 낌

NG43-41 1 L」  구리 1 , 562

1·lP96-451 신 라면 푤김 스틸 렌 2, 465

PL1 1 -542 롯데라면 켭 훔어 {회  면 )

R T27-25 1 죈 라면 순 한맛 오 뚜

’

 | 종 이 (회 면 ) 2, 056

D T49-21 1 참꽤 라면 오 뚜 P | 종 미 (회  면) 8, 6

PL1 3-252 숀 짬뽕 켭 1, 28⊂ 865

PL1 1 -422 곱 화촌 짬뿜 1 , 28˛ 1 , 245

1U A21 -45 1 육 개 장

× 제품 코 드 NG43ㅡ 41 1 판매 가격



데이터 입력, 셀 병합, 테두리

① “제1 작업”
 
시트에 ≪출력형태≫에 제시된 내용을 입력한다.

A BCDEFGHI」  l
1 :I
2 :I
3 :i

욕 : 저l품코드 제품멈 쩌ㅣ조Λㅏ 용기 판매가격 휴i굵I가
격 
헐:느古;륨:; 

숟위 뚜껌
|

5 : ‖G43一 41 1 너구리 농심 좀이(외면: 12406.8 1562:
6 : NP96-451 신관면 놈심 폴리스틸 런 8007.7 2465
7 : PL11 -542 롯데라번쿨팔도 좀이(외면: 7507.695마
δ : RT27-251 죈 콴면 순횬 오뚜긔 종이{외면: 9507 2056
9 : DT49-211 챰께라면 오뚜기 종이(외면: 8408.6 1625
10 : PL13-252 숀짭뽕컵 팔도 폴리스틸련 128¨  1865

' 1 : PL1 1 -422 
곱화촌짭될팔도 폴리스털 런 128‥  1 ㅢ 1245

12 : NA21 -451 육개잡 뇹십 폴리스털 런 85¨  1 1432
13 : 종이(외면) 용기 제품의 개수 최저 판매수량{단뮈 :개 )
14 : 오뚜기 제품의 판매가격 명 균 제풉코드 판매가격

② 「B13:D13」  영역을 마우스 드래그하여 블록 설정한다.
—→ 匣∃을 누른 채 

「B14:D14」 , 「FI3:Fi4」 , 
「
G13ㅕ 13」 영역을 각각 블록

설정한다.

Π 기적의 TI P

표 안의 데이터는 출력형태

를 참고하여 모두 직접 입
력해야 한다. U뱌르게 데이터

를 입력하려면 입력 후
匡∃을 누르면 우측 셀로

바로 이동할 수 있ㅛ Enter

를 누르면 아래 셀로 바로

이동할 수 있다.

回 7i적으I TIP

한 개의 셀에 두 줄 이상의

내용을 입력할 때는 回 +
Enter 를 눌러 줄바꿈한다.

i굴랖 :̌::: :̌ 가' 자
˘

쨔 .ㅏ 쓰  ̌
〓
  ̌<〉  ̌뜨  ̌::::: ˇ

굴퓰 I

Å 최 져 판매수량(단위 :개 )
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ㅡ-) [홈
] 탭 — [맞춤] 그룹 — [병합하고 가운데 맞춤](匯圄)을 클릭한다.
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③ 「B4:J4」  영역을 블록 설정한다.
→ Ⅲ∃을 누른 채 「B5:J12」 , 「B13:J14」  영역을 각각 블록 설정한다.

④ [홈] 탭 — [글꼴] 그룹의 [테두리]에서 [모든 테두리](固居 선택한다.
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⑤ [테두리]에서 [굵은 바깥쪽 테두리](固 )를 클릭한다.

「
F13 :F1 4」  영역을 클릭한다.
—ㅡ) [테두리]에서 [다른 테두리](□圄)를 클릭하면 [셀 서식] 대화상자가 나타난다.
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⑦ 선 스타일에서 [가는 실선](—逞 클릭한다.
—-⇒ 두 개의 [대각선](圍 )(園  읕 각각 클릭하고 [확인]을 클릭한다.

셜 
—식

됴人● 출식 럇츌

미려 설정. 머려 보기 다이어그램 표는 위의 단寺를 뭏락하변 선 력한 데두려 스타일어

쩍용됩 냐 다.
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미 근I

행 높야 열 삐

① 조절하고자 하는 영역을 블록 설정한다.
—--) [홈

] 탭 — [셀 ] 그룹 — [서식](岵型)을 클릭하여 행 높이와 열 너비를 직

접 수치로 조절할 수 있다.

Π 기적의 ㄲP

행과 열의 머리글 경계선
(王촤∈E)을 마우스 드래그하

면 간단히 조절할 수 있다.
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정렬, 채우기 색

① 「B4:J4」  영역을 블록 설정한다.
—→ Ⅲ∃을 누른 채 「G14」 셀과 ㄱ14」 셀을 블록 설정한다.

② [홈] 탭 一 [글꼴] 그룹 — [채우기 색](固 )에서 ‘주황’을 선택한다.
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③ [홈] 탭 — [맞춤] 그룹 一 [가운데 맞춤](固)을 클릭한다.
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④ 「B5:E12」 영역을 블록 설정한다.
—--) [홈

] 탭 — [맞춤] 그룹 — [가운데 맞춤](固 )을 클릭한다.

슷자 및 회계 영역인 「F5:H12」를 블록 설정한다.

—--) [홈
] 탭 — [맞춤] 그룹 — [오른쪽 맞춤](固 }을 클릭한다.

Π 크브쁘 느 —一——
슷자 및 회계 서식은 오른

쪽 맞춤, 나머지 서식은 가

운데 맞춤으로 주로 출제
된 다.
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●日ㅁΠ■■ㅣ 셀 서식

① ‘판매가격’에 대한 셀 서식을 지정하기 위해 「F5:F12」  영역을 블록 설정

한다.

—--) 마우스 오른쪽 클릭하여 [셀 서식](匯∃逞 클릭한다.

[셀 서식] 대화상자 — [표시 형식] 탭의 범주에서 ‘사용자 지정’을 클릭한다.
—--) #,##0을

 선택하고 『'원 "』을 추가로 입 력한 후 [확인]을 클릭한다.
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③
「G5:G12」  영역을 블록 설정한다.

—--) 마우스 오른쪽 클릭하여 [셀 서식](匯∃)을 클릭한다.

④ [셀 서식] 대화상자 — [표시 형식]
—--) 소수 자릿수에 『1』을 입력한 후

탭의 범주에서 ‘슷자’를 클릭 한다.

[확인]을 클릭 한다.

까 꽈 ≡ φ  ̌쓰  ̌避  ̌'⅜  ㅘ융 <φ

ㅣ 璣누 겸색
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숯자 서식은 얼뱐쩍 인 숫자물 나타때뇬 데 사웅핍 니다. 홍화 벚 회쪄 표시 형식에논 화琪 가치에
tli한 흑수 서식 Oi 었숍니다.
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⑤ 다ㅓ5:H12」 영역을 블록 설정한다.

—-) 마우스 오른쪽 클릭하여 [셀 서식](匯∃逞 클릭한다.

⑥ [셀 서식] 대화상자 — [표시 형식]
—--) 1000 단위 구분 기호(,) 사용에

탭의 범주에서 ‘슷자’를 클릭 한다.

체크한 후 [확인]을 클릭 한다.

Π 크!:::ι드:l그 !—므

표시 형식의 범주에서 회계

를 선택해도 1000 단위 구

분 기호가 사용된다.

슷자 범주와의 차이는 차트

에서 0이 =로 표시되는 것

이 다르다.
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숏자 셔식은 일뱐쩍 인 솟자를 나타내는 톄 사옹됩 니다. 통화 및 회계 표시 형식얘는 화司 가치g±

대한 특수 서식이 있습니다.
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① 다ㅓ14」 셀을 클릭한다.
—-→ [데이터] 탭 — [데이터 도구] 그룹 —

 [데이터 유효성 검人Ⅲ匿圄)를 클릭

한다.

[데이터 유효성] 대화상자에서 제한 대상을 ‘목록’으로 설정한다.

—-⇒ 원본 입력란을 클릭하고 「B5:B12」 영역을 마우스 드래그한 후 [확인]

을 클릭 한다.

② Π크쁘쁘므—一一—
원본 입력란에 직접 텍스트

를 입력할 수도 있다.

직접 입력 시에는 목록을
쉽표(,)로 구분한다.

; 3:터  우효성 7 ×
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종어(외 면 〉 용기 제품의 계수

오뚜기 제품의 판lIH가격 폅균
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③ 다ㅓ14」 셀에 드롭다운 버튼이 생성된 것을 확인한다.
—--) [홈

] 탭 — [맞춤] 그룹 — [가운데 맞춤](固逞  클릭한다.

좁 이 (외  면)

좁 이 (외  면 }

좁 이 (외 뎐)

폴리스털 롄 수지

폴 리스틸 렌

좁이(외 면) 용기 졔품의 개수

오뚜기 제품의 관매과격 폄 균

幅  쐐

① 「F5:F12」  영역을 블록 설정한다.
—-→ [수식] 탭 — [정의된 이름] 그룹 — [이롬 정의](匯큄}를 클릭한다.
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② 이름에 『판매가격』을 입 력하고 [확인]을 클릭한다.

「
F5:F1 2」  영역을 블록 설정했을 〔대 [이름 상ㅈㅐ에 『판매가격』이 표시되는

것을 확인한다.

Π 기적의 ㄲP

[이름 관리자I(□)에서 정의

된 이름을 관리할 수 있다.
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오뚜기 제 품의 판몌 가격 폅 균 제 쭝코 드 NG43-41 1 판매 가격



■∃曰ㅁㄷΞ■ 조건부 서식

① 「B5:J12」  영역을 블록 설정한다.
→ [휘
 탭 — [스타일] 그룹 ㅡ [조건부 서식](醯型읕 클릭하고 [새 규칙](匯團)
을 클릭한다.

② [새 서식 규칙] 대화상자에서 ‘▷ 수식을 사용하여 서식을 지정할 셀 결정’

을 클릭한다.

—) 『〓$F5〉〓1 000』을 입력하고 [서식읕 클릭한다.

.'— 셔·힉 ÷직

규적 유항 선짝巴}:

ㅏ 썲 값응 기준으로 모돈 裡의 서식 지정

▷ 다옹묻 포함타논 섈만 셔식 지정

ㅏ 상위 또는 하위 갔만 서식 자쩜

ㅏ 펑균보다 크걱닥 작온 값만 셔식 저정

또는 좋목 값관 ⌒식

구칙 셜명 콘ξi땁 :

다음 수샥비 값의 셔식 지정{ω :

펙 리 보기: 설정된 서식 없움

확인

Π㏐里쁘느—-—
$ 기호가 붙은 주소는 수식

을 복사하거나 아동해도 변

하지 않는 절대 참조 형태

이 다.●
[A1] 상대 참조

[$Å$1] 절대 참조

[A㏜ ] 행 고정

ISA1] 열고정 :

PART01  ̊1 -45 。 CHAPTER 02 [제 1작업] 데이터 입력 및 서식 설정

ㄱ

# ㅜ : 〓園〓:φ
 ̌: 年작듕쥴ㅂㄶ :: : 표푠 : ::

즈   ̌:'치 *,  ̌: ≡ 圍 ≡ :≡ ≡  : 固 병합하고가은먹맞총 ˇ

ㅁ: 맞퓽 ㅁ

韆i 실 薛 汭⑾

먹蟲  
상위

'학

위 규하°

囹  먹어디 막1ω

鬪  썩조ㅁ

圃  아여온 쩜땁̊

ㅣ::::::::::! 쿠ξ: T: = :: ⊂
'

□ 구
= 
근三!:f:

ㅏ =·삭물 '—용芭;年 셔식물 지정할 뇨 곁정



③ [셀 서식] 대화상자에서 글꼴 스타일을 ‘굵게’, 색을 ‘파랑’으로 설정하고 [확인]을 클릭

한다.
—-⇒ 다시 [새 서식 규칙] 대화상자로 돌아오면 [확인]을 클릭한다.

τ X

④ F열 판매가격이 1,000원 이상인 행에 서식이 적용된다.

PART01 。 1 -46 ° CHAPTER 02 [제 1작업] 데이터 입력 및 서식 설정

표ㅅi 형식 글쫄 E椎두리 租우기

출끝.:F: :

, 효과 —' -˙
:

: □ 떫소선⑬ :

: :1 위 ⅜자鈞 :

: :1 따瑚 쩜자φ):

조건부 써석아 사⅜땋 쿨番 스타열, 벌替, 싹, 쮜소선

灝 

뻐

 輪

囍

 

■
■
ㅡ 

騶

徽 
:
乏

ㅏⅡ
 
駝
 뼁

냐–
徊
:
빠」

털푤 ω :

CDEFGH

제 품 코 드 졔 품 명 제 조 사 요
– 판매 가 격

환산 가격 판매 수 랑
순 위 뚜 껍

"G(3一
41 1 너 구 리 종 어 (외  면 } 1 , 240원 6. 3 1 λ 562

NP96-45 1 신 라면 폴리스털 렌 800원 2, 465

PL1 1 -542 훗 데라면 켭 좁 어 {외 연 ) 750원 954

R T27-25 1 진 라면 순 한맛 오 뚜 기 총 미 (회 면) 950원 2, 056

DT49-21 1 착  깨 간  甲 오 年 기 족 이 (의  면 ) 840뭔 1 , 625

PL1 3-252 손 짬뿅 켭 폴 리스딜 랜 수지 1 , 280원 865

PL1 1 -422 곱  화촌 짬뿅 폴 리스딜 렌 1 , 280원

NA21 -451 육 개 장 폴 리스 털 렌 850문 1 , 4s2

좀이〈외면 ) 욤기 제풉의 게수 >< 최 저 판매 수 량(단위 :개 }

오뚜기 졔풉의 판매가격 펼 균 제 품 코 드 NG43-41 1 판매 가격



문제보기

뻬액엷 
도밍 및 제목 작셩

㏘  PART 어 시험 유형 따라하기￦CㅐAPTER03.xlsx

口표ㄲ回■ pART O1 시험 유형 따라하기￦CHAPTER03ㅗ정답.xlsx

도형(사각형: 잘린 위쪽 모셔리)과 그림자(오프셋 오른쪽)를 이용하여 직
—
성하고 “컵라면

가격 및 판매수량”을 입력한 후 다음 서식을 적용하시오

(글꼴 — 굴림, 24pt, 검정, 굵게, 채우기 一 노량).

● 임의의 셀에 결재란을 작성하여 그림으로 복사 기능을 이용하여 붙이기 하시오(단, 원본 삭제).

酷
·제목 〓⇒

回 다

폴리스틸 랜 수지

폴 려스틸 롄

폴 리 스털 렌

친 저 판매 수량(단위 : 계)총이(회 면) 욤기 제품의 개수

오뚜기 제품의 판EIH가격 떻 군

PART01 。 1 -47 ° αㅓAPTER 03 [제 1작업] 도형 및 제목 작성

ㄴ-—一——一ㅗ

컵 라면 가격 및 판매수량
횰

 ㅏ

담  당 텀 장

제 품 코드 제 품 명 제 조 사 묘
– 만EH 가걱

환  산가격

‘

1 °')
판ㅁㅐ 수 량

‘

-ㅏ
위 : 〕ㅐ 〉 숟 위 뚜 낌

"G43一
41 1 너 구  김 종 이 (외  면) f, 24° 원 6. 8

'lP96-45 1
쇤 라면 폴김 스틸 롄 8EI0윤 2, 465

PL1 1 -542 룻 데 라변 켭 팔  도 좀 이 (회  면 } 750원

R T27-2뇌 진 라면 숟 한맛 오 뚜 기 출이 (회  면) 950원 2, 056

DT49-21 1 창깨 라 면 오 뚜 기 좀 이(회  면) 84●원 8. 6 1 , 625

PL1 3-252 손  짬뽕  캅 1, 280원 11.0 865

PL1 1 -422 공 한춘 짧  뿅 1 , 280원 1 , 245

1· lA21 -45 1 육 개 장 850원 1 , 432

× 제 쭘 코 드 NG43-41 1 판매 가격

帥

3

 

4

 

5

 

6

 

7

 

8

 

9

 

⒀

 
ⅱ

 
梭

 
ㄶ

 
=



도형으로 제목 작성

① 출력형태를 참고하여 도형이 들어갈 1'˘3행 높이를 적당히 조절한다.

도움탈 A˛「ob¿t

瓘톤ΞΞ
=:Ξ

:Ξ::Ξ :구 : 謹≡룻료:석
 
 ̌: 

畺⅝뭏町  ̌% 

’
 -° i √⅜ 晶」⊥=:알˘

' 
三ㅅi 형식 ㅁ 스칵얼

邕: 萱ζ 』迲
θ  ̌필터y 선멱̌

逼圄
주쨔

’
'농수가 기능

N

≡ ≡ ::? ×

1 ≡: 드 二二 ::|

② [삽입] 탭 — [일러스트레이션] 그룹 T [도형](匿뉜)을 클릭하고 [사각형: 잘린 위쪽 모서

리]를 클릭 한다.

圈 서트 보호㉲.—

圃 질 참금㉡

□ 설 서썩㉫.¨

최 저 판매 수량 (단위 : 개 )

馨 舞: ℉: 盞: 廈
차트 φ  ̌ㄴ ˇ ˇ

ㅗ 
죄근에 사용한 도텅

B1ν  :,≠  (⊃ 回汪∶＼, '＼、ㅁ⊂}□△11-ㅇ
:° 6떱
'' {

: 선

:'＼ '、＼
-L—
L' 견 ξ ξ '＼ 6喀

:J三ξ㏈ㅁㅁㅁㅁ
’'본

 도헝

回回ㅇ△

' B 

Δ ◇ㅇOⓩⓔ
⑮ⓩ ˛O σ 回 「㎩ σ7 中 ㅇ □
θ回㉧썹》侖DΘ  ̌' ¤ 《 θ—
'’〔〕{} 〔 〕 { }
볼훅 화살표

ㄷ〉φ 슝 ε ⇔ ε 융ㅗ『f'』』
q p '’ η肛〉 ⇒D》D甲헨凸
⅞φ ∩

수식 도함

⅛ -*욤몸듕쭁

숲시도

NG(3-41 1 너 구  리

NP96-45 1 신 라연

FL1 1 -542 롯데 라면 켭

R T27-25 1 진 라면 순 한맛

DT4g-21 1 창 깨 라면

PL1 3-252 손 짭뿅켭

PL1 1 -422 공 화춘 땁뽕

NA21 -45 1 육 개 장

좀이(외 번) 욤기 제품의

오뚜기 제풉의 관매가≡

최 저 판매 수 람(단위 : 개)
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떫  자동 저장 圃  

‘’

 
 ̌:: : 

〔뇹 . cㅐ ApTERo3*I琺 v

3

4

5

6

7

8

9

1 Q

1 1

1 2

1 3

1 4

1 5

제쭘 코 드 제 풉 명



③ 마우스 포인터 모양이 +가 된 상태에서 「B1」 셀부터 「G3」 셀까지 드래그하여 도형을
그린 다.

",

s

4

5

6

7

④ 노란색 조절점을 움직여 도형의 모양을 조절한다.

EF

|

l

⑥

⑤ 도형에 
『
킵라면 가격 및 판매수량』을 입력한다.

Λㅏ각형: 찰.● , ∵ :,&

도형의 배경색 부분을 클릭한다.
—--) [홈
] 탭 一 [글꼴] 그룹에서 글꼴 ‘굴림’, 크기 ‘24’, [굵게], [채우기 색](固) ‘노랑’, [글

꼴 색](固 ) ‘검정’을 설정한다.

=얼
 1흡 「 샵임 퍄이지 레이아웃 수식 데이터 一 검토 보기 吉

 
’ㅌ
 ㅌ

時
 
戶
〓
ㅌ

컵라면 가격 및

종  이 (외 먼 )

폴리스털 렌

PART01 ° 1 -49 ° 아ㅓAPTER 03 [제 1쟉업 ] 도형 및 제목  작성

4
제품 코 드 제풉 명 제 조 사 요

0
판매 가 걱

겨
ㄱ

산

∩

환 판fIH 수 량
(「ㅏ위 : ⊃ㅐ )

순 위 뚜 낌

5 ‖G43-41 1 너 구 리 종 어 (외먼 ) 1 , 240원 6. 8 I , 562

6 NPg6-45 1 쇤 라면 몰 리 스 틸 렌 800문 2, 465

떫 자용 저장 (∈돌) 固  9  ̌: ㎩  = cㅐ A‖ERO⅜ ⅲⅨ ˇ



⑦ [맞취 그룹에서 가로와 세로 모두 [가운데 맞춤](固 , 固逞 클릭한다.

[도형 서식] 탭 — [도형 스타일] 그룹 — [도형 효고lI(固 )를 클릭하고 [그림ㅈ□ 一 [오프

셋: 오른쪽]을 클릭한다.
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떱  자동 저장 C느트P 固  9 
 ̌: : 

匯   ̌Cㅐ APTERO3뇌 얹 ˙̌ ㄴ브프느
— —
一—ㅍ

霆后
=:∫

Pl;블

::i:::::::I:=푸
가T:: 릍彙
˚
::::'형 ::::

쿨립보드 ' 골골 ㅌ 닻뚱 三,˛ I 항 어

사각형: 찰.‘ . ν :.Π
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컵라면 가격 및 판매수량

제 품 코 드 세 퓸 명 제 조 사 콩 기 판 매 가 격
뫈산가  격 판 EIII 수 량

‘

f=ㅏ♀! : 〕ㅐ ') 순 위 뚜 낌

NG43-41 1 너 구 리 좀 이 (회  먼 ) 1 , 24°원 1 , fJ62

NP96-45 1 신 라면 폴 리스딜 렌 800원 2, 4δ 5

PL1 1 -542 룻 뎨 라면 컵 종어{회 면 〉 750원 954

진 라면 순 한맛 오 뚜 긔 종어〈외연 ) 950원 z, 056

DT49-21 1 찹 깨 라먼 오뚜 긔 좁이 (회면 } δ4●원 1, 625

PL1 3-252 숀 짧뿅 켭 폴ㄼ 스털 렌 수지 τ , 280원 11.0

Pㄴ 1 1 -422 공  화촌  짧뽕 폴리스딜 롄 I . 280원 1 . 245

N A21 -45 1 육 개 장 폴리스털 렌 850원 1 , 432

졸이(외 면 ) 묠기 제풉의 개수

×
최 저 판매 수랑ι단위 : 개 }

오뚜기 제품의 판매가격 평균 제 풍 코 드 NG43-.11 1 판 IIII 가격

臆 · εㅐÅPTE*'3」 sχ ˇ
—
 

”

 ⅛뇨

ε
—
웃 수석 더

'이
터 켭토 보기 도묻랸 A˛ r:.bat t트

르 ㅛ 」

三—̈  ̌□ i:::::: :::---:: -::: ㏓ ::-:--:: :::-:: :
三芭 드三
—
일

으 드헝 재우기

르 드헝 온곽선 λ Å 暉 =:圭흘筐蠶곱:: ⅝燾
:::·
 1± 르 트二i  ̌ ≡ㅗ트

ㅁ 。
'럭

 설꿈 {D
Wo'dA“  스타덜

' 
접근섬

□ 그럼자⑤ > 그럼자 엾응

口 뱐사� 〉

口 따온⑹ 〉

i::〕 쀼鞋 聃쪄� }

□ 잉ξ=좌g )
ㅁ g裡聃Φ >

_
 ㅑ '
=
–
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,
¼

 
'

— :
ㅡ

 
'
 
'
∵

제 조  사 요

0
판매 가격

환 산 가 격

‘

1cl)

판IIH 수량
(Fㅏ위 : 〕ㅐ ')

종이 {외  면 ) 1 , 24°원 1 , 5G2

폴리 스틸 렌 800원 2, 465

커
ㅂ 졸 이 (회  면 ) 750원 954

'맛

오 뚜기 춈 이 (외 면 〉 950원 7. o 2, 056

오 뚜 ,ㅣ 좁이(외  면 〉 840원 1 , 625

폴리 스털 롄  수지 1 . 2BO원 865

폴리 스 틸 롄 1 , 280원 1 , 245

폴리스틸 랜 850원

‖ 풉의 개 수

×
최 저 관□ㅐ 수량(단뮈 : 개 〉

ㅐ 가격 펼 균 제 쭘 코 드 NG43-41 1 판매 가격



결재란 작성(그림으로 복사)

① 『결재』가 입력될 두 개의 셀을 블록 설정한다.
—--) [홈

] 탭 — [맞춤] 그룹 — [병합하고 가운데 맞춤](匡圄}을 클릭한다.

H 기적의 TIP
결재란은 앞에 작성한 내용

과 행이나 열이 겹치지 않
는 셀에서 작성한다. 여기서

는 「l l6」 셀에서 작성한다.
가
˙
 

가
˙

② 『결재』를 입 력한다.

∴
 
—––—

三
 
≡

,
 
Ξ
 — ≡
=

Ξ
 
≡ T蠅  ̌% 

’

:얾 떫

ㅁ: 표시 험식 ㅁ

—--) [홈
] 탭 一 [맞춤] 그룹 — [방향](固 )을 클릭하고 [세로 쓰기](匡固)를 클릭

한다.
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ㄱ

및 판매수량

최 저 판매 수 량(단위 : 개 )

∃ 7r √ : 〓圍Ξ
 ̌  ̧  ̌ㅗ  ̌-: :  ̌ ≡ I::::::::::::::::! ::::::::::::::::

±쯔호흐쁘 —- i 
멀뱐  ̌1 뗘  醱

=:i 

ㅁτ  ̆': 

’

 :I ::: 휴≡톤 "륨  ̌홍움
° 三λi 텀식 '

: ' .‘ .: ¡ 칸— 寸향 깍三:ㅗ :

: = =스트 τ·
=—

三 효;t:그
:●

: 놀 —식 닺퓽I노 :

및 판매수량



③ 텍스트—를 모—두 입력하고 행 높이와 열 너비를 조절한다.

—--) [홈
] 탭 — [맞촘] 그룹 — [가운데 맞춤](固)을 클릭한다.

그:밑 홉 샵멉 퍼● 디II 러I 이
'—

욧 ≠픽 더
—
 이터 경툐 보

’

I

읗:寄 i ⅛큭::::, :芋  :::: : :::⊥ :: ;-::::⊥
-:과 ㅜ

:

˘ 

〓
ι
-
–

㏊ 
:
 

〓느

∵
諄
轄
 
Ξ 
≡

: 급¼자동뚤 바곰

: 圍  병향화고 ,l은 턱 맞뚱

맞츙

: [열
받

]̌ i

: 
略̌ % , :멂 쐐

!

ㅁi 표시 형석 ㅁi
 ̆-ˇ

 서식 복ㅅ; 
 ̆ ㅗ

큘립보드 fJ

iv :Λ  대표

④ 결재란 영역을 모두 블록 설정한다.
—--) [홈

] 탭 — [글꼴] 그룹 — [테두리]에서 [모든 테두리](田 )를 클릭한다.

回 따깝쭉 唎두력⑤

田  긁은 바람몹 曄두릭㉺

塾  °十례쪽 °t종  堵용리㉺

쬐  긁온 아려폭 棧두리但)

ㅗ 위폭I아芚쪽 E癖두리ⓟ

田 위폭I구욘 여ㄼ폭 데두리⑬

匯  위북I어력죡 el종  온웁두릭{ψ
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湮  略 聃 ∈  吾) 田  9ˇ : 匯 τ cㅐ Å阡ERO3ㅚ銶ˇ

떪  차옴 저장 ⑬  圃  9 ‥ : ㎩ · Cㅐ APTERO3血 ˇ

데이터 검토 보기 도몹딸 Acrobat

⅝1 ∃,r Γ : =Eㄺ〓:τ'ˇ
 : ξ½자융즐υ潘 : i엎

딴 ㅕ
들며ξ기 :=;;냘

,·, 가 :: 土 ˇ
불럽보르 粒

L16˘ ' :,Å  결재

 ̌
ㅗ   ̨  ̆ ≡  :≡ I ≡  ≡  ≡  -〓  병합ξ:二  

——
은더: 닥뚤 ˘: ET  ̆I::::ㅣ , ;-; .:i'

맞츙 日: 표시 형식 °미두려

避 ●+레죡 啼두리'g

涵 위홉 臻두리{∋

I1::ㅣ 왼똑 鞨융려ω

'i:ㅣ

 오존쭉 時두러⑻

1':' 떼두려 엾융鯉)



⑤ 결재란 영역이 블록 설정된 상태에서 [홈] 탭 — [클립보드] 그룹 一 [복사](匿圄)에서

[그림으로 복사悟 클릭 한다.
—--) [그림 복人ㅐ 대화상자에서 [확인]을 클릭한다.

그험 복삭 ? ×

모 양

° 串 면 여 표!항 :玉효합
 ̊머리 보기어I 표ㅅI된 다르e)

형 식

° 그랖I)

짇瑩묻f 杻

[홈] 탭 — [클립보드] 그룹 — [붙여넣기](匡圄)를 클릭한다.

—--) 그림의 위치를 마우스 드래그하여 조절한다. 방향키(□ □ □ □)로 미세한 조

절이 가능하다.

1 -53 ° CHAPTER 03 [제 1작업] 도형 및 제목 작성

차둥 저장 ⑬  圃  9  ̌: [뇹   ̌CHAFㄸ RO3ㅝㅄˇ

흉 ·甘앙 tl:이지 封 I̊° ;온 수식 더i이터 평토 보기 도윤칼 A˛ rob色 t

흔≡摯η粧렴 —--」ㄷ}r # i 〓囹=:φ  ̌: 급̧椎Eㅂ播 :匣
≡ :=: ≡ := ≡ :〓 급큘=.二  

——은̧ =끕 :̆ [::T˙   ̨':} ,

DEFG‖ IJκ  L M"

건 가격 및 판매수량 )

탐당 I —팁청 I 대표

세 조 사 요
– 판매 가 격

판산 가격
r1 °
、
) 鎬매碑
판

“ 순 위 뚜 낌

종 어 (외 면 〉 1 , 240원 6. 8 1 , 562

푤리 스틸 렌 800원 2, 465

컵 팔 도 좁 이(회  면 )
'50원

954

I 밧 오뚜 긔 졸 어 (외 면) 950원 2. 05δ

모 뚜 긔 총 어(외  면 ) 840원 1 , 625

쫄리 스  털 렌 수지 1 , 280원 86r●

폴ㄹl 스털 린 1 , 280원

놉 십 폴 리 스털 롄 850원 1 , ¡32

"품

의 개수

×
최 저 판매 수 량(단뮈 : 괘 〉

ㅐ가걱 평균 제 품 코 드 NG43-41 1 판매 가격

끝

 재



⑦ 기존 작업한 결재란 영역을 블록 설정한다.
→ [홈

] 탭 — [셀 ] 그룹 — [삭제](匿瓠를 클릭한다.

Π 기적의 ㄲP

: 13 14 15 16 :

삭제 : 블록 설정한 셀만 삭제되어 아래의 셀들이 시트 행 삭제 : 블록 설정한 셀의 행 전체가 삭제
위로 올라온다.

셀 삭제 : [식:제] 대화상자가 나타난다.

샥시 ? ×

삭ξ

㉧

○ 실불 위로 벚기⑾

O 형 짠、�

O 열 쩝ξ㉢
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삭제 메뉴 실행 결과

1 2 3 + :

1 2 3 4

: 
ㄶ
□
㎱ :



기출문제
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다읍은 ‘평생학습센터 온라인 수강신청 현황’에 대한 자료이다. 자료를 입력하고 조건에 맞도록 쟉업하시오.

촐력형 태

·제목 〓⇒ 도형(사각형: 잘린 대각선 방향 모서리)과 그립자(오프셋: 오른쪽)를 이용하여 쟉성하고

“평생학습센터 온라인 수강신청 현황”을 입력한 후 다음 서식을 적용하시오

(글꼴 ㅡ 굴립, 24pt, 검정, 굵게, 채우기 ㅡ 노랑).

·임의의 셀에 결재란을 작성하여 그림으로 복사 기능을 이용하여 붙이기 하시오(단, 원본 식:제 ).

 ̊「B4:J4, G14, |14」 영역은 ‘주횡
—’으로 채우기 하시오.

● 유효성 검사를 이용하여 다ㅓ14」 셀에 강좌명(「C5:C12」  영역)이 선택 표시되도록 하시오.

·셀 서식 ⇒ 「G5:G12」 영역에 셀 서식을 이용하여 슷자 뒤에 ‘명’을 표시하시오(예 : 30명 ).

. 다ㅓ5:H12」 영역에 대해 ‘수강료’로 이름정의를 하시오.

. 조건부 서식의 수식을 이용하여 신청인원이 ‘1 00’
 
이상인 행 전체에 다음의 서식을 적용하시오

(글꼴 : 파랑, 굵게).

조건

확

인

당 당 튈 좝 보 텨팝

소툼 스 피 치

체형 교섬 발레

스토리텔 림 한극 사

어린 0l 염 어회화

미드료 배무는 염어

최저 수 갑료(단위 : 원)필 라데스 수갑료(단위 :뭔 )

인문교양 최대 신청인원
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B⊂  DEFG : ㅐ I」

평생학습센터 온라인 수강신청 현황

수 강료
(단뒤 : 원 )
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다읍은 ‘우리제주로 슥소 예약 현황’에 대한 자료이다. 자료를 입력하고 조건에 맞도록 작업하시오.

 ̊제목 ⇒ 도형(사다리꼴)과 그림자(오프셋: 오른쪽)를 이용하여 작성하고 “우리제주로 숙소 예약

현황”을 입력한 후 다음 서식을 적용하시오

(글꼴 ㅡ 굴림, 24pt, 검정, 굵게, 채우기 一 노랑).

·임의의 셀에 결재란을 작성하여 그림으로 복사 기능을 이용하여 붙이기 하시오(단, 원본 삭제).

 ̊「B4:J4, G14, |14」 영역은 ‘주황’으로 채우기 하시오.

·유효성 검사를 이용하여 다ㅓ14」 셀에 숙소명(「 D5:D1 2」 영역)이 선택 표시되도록 하시오.

 ̊셀 서식 =⇒ 「G5:G12」 영역에 셀 서식을 이용하여 슷자 뒤에 ‘병’을 표시하시오(예 : 4명 ).

. 「E5:E12」  영역에 대해 ‘입실일’로 이름정의를 하시오.

. 조건부 서식의 수식을 이용하여 예약인원이 ‘3’
 
이하인 행 전체에 다음의 서식을 적용하시오

(굴꼴 : 파랑, 굵게).
—一——一—一—一—一—-」----ㅡ---—

우리제주로 숙소 예약 현황
뽈

 ㅏ

.' 
— 원

가장 빠른 입싣일호델 1 뱍요굼{원 ) 폄 균

숙뱍일 수 * 이상인 몌약건 수

1 -56 ° CHAPTER 03 [제 1작업] 도형 및 제목 작성

문제유형 ● -2
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Eill 약인 원 솎뱍일 수
박
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숙

 
(

워 치

HA1 -01 호 텔 멤 스데이 202s-08-0δ 1 20, 00l—i

RE3-Q1 콴 조트 스 완지 노 2Q23-07=25 1 35. OQo

H A2-υ 2 호 빌 더 비 치 202s-0ㅜ-20 98. Q00

PE4-0 1 펜 선 화이 트 캐 술 202s-0δ - 1 0 1 1s,000

RE1 -02 김 조트 베 스 트뷰 202S— Q8-0 1 1 25, 000

RE4-0S ㄺ 조트 그린 메 코 202s-09-0 1 ss, 000

H A2-0S 호 텔 크 간문 뮤 U 20Pδ-Qㅜㅗ27 1 05, oLiCI

PE (-0S 펜 쇤 푸 른 ㅂ IEl 202S-09- 1 0 75. 000

>< 숙 소멈 멤 스데어 몌 약인 원



蝴뼈떫 
함수ㅓ【날짜Π 문자 반환Π 조건} 輔

:■∃田떫 PART 어 시험 유형 따라하기￦CHAPTER04.xlsx

珏日ⅲㅚ  P/뇌RT 어 시험 유형 따라하기WHAPTㅌ RO4—정답.x'sx

문제보기 문제 파일을 불러온 후 다움의 조건과 같이 작업하시오■

(1)∼ (5) 셀은 반드시 주어진 함수를 이용하여 값을 구하시오.

(1) 예약일 〓⇒ 예약코드의 두 번째부터 두 글자를 ‘월’로, 네 번째부터 두 글자를 ‘일’로 하는 2024

년의 날짜를 구하시오(DAㅜE, MD 함수)(예 : AO525 ---) 2024ㅔ 5一25).

(2) 예약요일 〓⇒ 예약일의 요일을 구하시오(CHOOSE, WE타〈DAY 함수)(예 : 월요일).

(3) 예약월 〓⇒ 예약일의 월을 추출하여 ‘월’을 붙이시오(IMO1'TH 함수, & 연산×l)(예 : 5월 ).

(4) 접수처 〓⇒ 예약코드의 첫 번째 글자가 A이면 ‘본부’, B이면 ‘직영’, 그 외에는 ‘대리점’으로 구하
시오●F, LEFT 함수 ).

(5) 지원금 =多 행사기간(일 )이 ㄱ 0’
 
이상이면서 체험 비용(원 )이 ‘50,000’

 
이상이면 체험 비용의

1 0%, 그 외에는 체험 비용의 5%를 구하시오●F, AND 힘:수 ).

실제 시험에서는 직접 작성한 제1작업 시트를 기준으로 작업한다
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C ㅐ APTER

●ㅗ
난 이도 샹㉭챠·
뱐복학습 □ 固 回

— ---ㄱ

ㄴ

∈ 塞력형태 )
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7
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체험 비 용
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干ㅌ ⅲι뉼≡,

① 「C5:C12」  영역을 블록 설정한다.
→ [수식] 탭 — [함수 십

—
입](固逞 클릭한다.

[함수 마법ㅅㅐ 대화상자에서 함수 검색에 
『DAㅜ E』를 입력하고 [검색]을

클릭 한다.

—--) 함수 선택에서 ‘DAㅜ E’를 클릭하고 [확인]을 클릭한다.

Π 기적의 TIP

함수 입력은 합수 마법사를

이용하거나 직접 수식 입력

줄에 입력하여 작성할 수
있다.

ⅡΠ 뼈결 TIP

제1 작업의 함수를 작성하
지 못하면 실격인가요?

해당 함수에 대한 부분점수

만 감점되며, 함수는 제2작

업, 제3작업, 제4작업에 영

향을 미치지 않는다.

②

항≠ }법  1 :

ㄸHτE 灝
A耕oRLINC
DAYS
DAY'3oo
m"oN1' ˘
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ㄱ

DA:EI:¸' eB 「 ㄲ! ε n埇 . dg}'

ⅳli⊂ rc=●

' Li∶

⊂g'으 :: 날파—人: 갼 코三
—서 날∏i물  :● Eㅏ  ㅘ 는 ≠클 구합 ㄴ: 二

—

俚 자동碑 ∈畺) 固 9ˇ : Clㅓ APTERβ4λㅄ . 이 PCO●  저장됨 ˇ

데 이 터 겁토 보

’

! 됴묻랄 A:robξ t

Ⅲ  國  囹  回  國  回
논=l 쩍스트 냠차 벚 찾기I짧조 영역 승학∫삼각 함수 E1●  ̌ ㅅㅣ갔  ̌ ˇ  ̌ 보기 ˇ

쭁수 라●l브리리

1
 
i
 
,
 
*
 

【
 
=
 
ㄶ

 枯
 ⅱ
 
"
 
"
 

ㄻ

 ㄺ

예 약코 드 몌 약일 Π ㅣ 약
요 일 예 약 월 접 수치

형 사기 간
f인  
、
]

쟤형 비 용

‘

워 ˙̧ 지원 급

AO525 60, 00l—

B 0401 60, 00,

AO707 40, 000

c1225 40, 000

co$1 5 60, 000

B01 31 70, oclo

A0224 30, 00°

B 0305 50, 000



③ DATE의 [함수 인수] 대화상자에서 Year 『2024』, Month 『

'川

D(B5,2,2)』
, Π 기쬐으i ㄲP

Day 『M ID(B5,4,2)』를 입 력 한다.

→ Ⅲ□을 누른 채 [확인]을 클릭한다.

¤ 함수 설멈

블록이 설정되어 있어도
Ⅲ∃을 누르지 않으면 한
개의 셀에만 입력이 된다.

˚ 해결 TIP

셀에 값이 ######로  표시

되는 경우

표시될 데이터보다 열 너비

가 좁은 경우이므로 열 너
비를 넓혀 준다.

= DATㅌ (2024, MI D(B5, 2, 2), MID(B5, 4, 2))

ⓖ ① ② ③

ⓕ 연도

② 월 : 「B5」 셀의 2번째 자리부터 2자리 추출

③ 일 : 「B5」 셀의 4번째 자리부터 2자리 추출

④ 추출한 슷자를 연도. 월, 일로 입력하여 날짜로 반환

DATE(Year, Month, Day) 함수

Year : 1900'''9999 사이의 범위이면 그 값이 연도로 반환

O'''1899 사이의 범위이면 1900을 더해서 반환

Mㅇ∩th : 월을 나타내는 정수

Da'y : 일을 나타내는 정수

뻬D(Text, Start— nurn, Nurn—chars) 함수

Text : 추출할 문자가 들어 있는 텍스트

sta''t ∩∪m : 추출할 문자의 시작 위치

N∪ m chars : 추출할 문자의 수
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② CHOOSE의 [함수 인수] 대화상자에서 lndex一num 『WEEKDAY(C5,1)』 ,

—→ 『ΞCHOOSE』를 입 력하고 〔亘□+[∃를 누른다.

항∶= 三::: 르 =- :: ξ흐: 뙨 'i흘

∨alue1 부터 『일요일 匡∃ 월요일 匡∃ 화요일 匡∃ 수요일 匡∃ 목요
일匡∃ 금요일匡∃ 토요일』읕 입 력한다.
—→ 匣∃+ [확인]을 클릭 한다.

＼1 /= ￡ㅒoosE(Wㅌ
=KDAν

{ε 5¼  '). 일̈ 요 일 ∵, 윌̈.요일 ∵화요 일 ∵수요 일 ∵목 요일 ∵급요일 ∵툐 요 얻 ￢

EFGH

¤一:堅숟: :等甲!

〓CHOOSE(WEEKDAY(C5,1), “일요일”,“월요일”,“화요일”, 
… , 
“토요일”)

수·샥 븐석

■H曰曰ㅁ日■■■■ 여
'으

牢요일 (CHOOSE, Wㄸ KDAY 함수)

① 「D5:D1 2」  영역을 블록 설정한다.

l 1:)

① 
「
C5」  셀의 요일을 1⌒'7의  슷자로 반환

② 반환된 슷자가 1 이면 “일요일”, 2이면 “월요일”

②

…
, 7이면 “토요일”을 반환

Π 기적의 TIP
『ㅀ悸명搢  입력ㅎ泣  回
+囚를 누르면 바로 [함수
안쉬 대화상자가 나타난다.

¤ 해켤 ㅜIP

[함수 인수] 대화상자가 나

타나지 않이요!

Ⅲ∃+E〕 단축키가 MSㅡ
VVORD 등의 프로그램과
겹치는 경우 발생할 수 있

다. 의심 되는 프로그램을
종료하고 EXCEㄴ을 재실행

한다.

Π 기적의 ㄲP

엑셀에서 날짜는 일 련 번
호로 다뤄진다. 예로 2020

년 1월  1일은 1900년  1월  1

일을 기준으로 43,831 일째

이므로 일련번호 43831 이
된 다.

CHOOSㅌ (¡ ndex—num, va'ue1. [νa'ue2]. ˙ ●·) 함수

index」∩um : 1 이면 ∨'alue1, 2이 면 ∨alue2가 반환

WEEKDAY(ser¡ al—number, 〔retu rnㅗtype]) 함수

seria1」 number : 찾을 날짜를 나타내는 일련번호

returnㅗ !1ype : 1 또는 생략 시 요일을 1(일요일)에서 7(토요일) 사이의 슷자로 반환
2 이면 1 (월요일)에서 7(일요일)

= 엎̇요엎
¨

= ”현으엎"

= 
¨
화오 멈"

= 수̇으엎" ˘

= ”토요엎
¨

인수 육* 중0●셔 하나급 코÷니다.

VEIu욘4: 섞̌ue1,ν⅝㏐
'2,¨
 욘(놉) 1부더 2S●까지의 수. 썸 짬조, 짐의된 ●l욤 ,

수식, 함수, 뷕스트 인수입 니다.

수식 검과= 토오얹

,̧ 1),"일  요
", 월̇ 요일 
¨
.
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ㄱ



①

②

° Ⅲ

"■

 예떨  ™ONTH 薛 , & 연板 D

「
E5 :E1 2」  영역을 블록 설정한다.

—→ 『〓MO1、 TH』를 입력하고 〔亘□+[∃를 누른다.

MO1、TH 의 [함수 인수] 대화상자에서 Serial—number 『C5』를 입 력한다.
—→ Ⅲ∃+ [확인]을 클릭 한다.

=MoNTㅐ  < C5)

回 함수 설멈

날짜 관련 함수

MONTH(Serial— number) 함수

=⇒ 월을 반환한다.

YㅌAR(Serial—number) 함수

〓⇒ 연도를 반환한다.

DAY(Ser¡ al— nu Π1 ber) 함수

=⇒ 일을 반환한다.

ㅜODAY() 함수

=⇒ 현재 날짜를 반환한다.

tz(1z윔 ) 서el의  슷자로 瑚당 됩울 구합니다

Smal—numkr 은(뇹) Mkr● m氏 ocd●●서 서웅하눈 날짜 사̈ 간 코드 형식의 수앙 니다.
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③ 「E5:E1 2」 영역이 블록 설정된 상태에서, 수느식 입력줄에 『&“월”』을 이어서 입력한다.
—→ 匣∃+ Enter 를 누른다.

룔립보드 因

DATE v : ': ,' It

A0525 2024-05-25 토 요 일 60, 000

2024-04-01 월 요일 60. 000

A0707 2024-07-07 일 요일 40, 000

c1225 2024- 1 2-25 수 요 일 40, 000

C081 5 2024-08- 1 5 목 요일 60, 000

2024-01 -31 수 요일 70, 000

A0224 2024-02-24 토 요일 30I OO0

B0305 2024-03-05 화요 일 50, 000

■똔■Πㅁ■■● 
접수처 ●F, LEF1—

 
함수 )

① 「F5:F1 2」  영역을 블록 설정한다.
—→ F— IF』를 입력하고 Ⅲ□+I∃를 누른다.

② I F의  [함수 인수] 대화상자에서 Logical二 !est 『LEFT(B5,1)〓“A”』, ∨alue— if二!rue 『본부』

를 입 력한다.

물립르드 fJ 글뜰

∵̇ :.∴  ㅕF(LEFT<B5. 1 )=˙ A-, ¨본  부¨}

= "본부
¨

는르I 긍·',●물 수함ㅎ: ㅋ TRUELㅏ  FALξ E● 1 퍼탐ㅎㅑ는 갚물 뱐퇀합ㄴ ㄷ
—

'Jue—
i∶I「u● 은f는

' Iogicㅚ

-tε 史F' :RUE얼  ㅁ 돌 려주는 값업  ̆[-. 섕 락ㅎ:면 τRυ E콜

랸환합ㄴㄷㅏ IF 항수를 멀곱 현 좋점Ξ●셔 쓸 수 있습ㄴ
-ㄷ

●

수식 결라= 본부

드三료上= 확 단 쮜 소
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3
 
4
 

드
 
:
 
T
 
:
 
'
 

”

 
μ

 
」

 ㄶ
 
=
 
"

IHI 약코 드 lHI 약일 III 약요 일 예 약월 ♂ 수치
행 사기 간

‘

잉 ¸
체험 비 용

‘

워 ') 지원 급

兮η
')&" 
윕 "

ㄱ

예 약요 일 예 약  읠 접 수처 ㎥ 甚최간
토요 일 ㅕ F(LEFiT(B5. 1 ) =" A ’본 부 ¨)

월 요일 4월

일 요일 7윌

수 요 일 1 2월

목 요 일 8월

수요 일 1 월

토요 일 2월

화요  일 3월



③ 이어서 ∨alue」 f」aIse 『I F(LEFT(B5,1)〓 “B” , “직영”, “대리점 ”)』을 입 력한다.
—--) Ⅲ∃+ [확인]을 클릭 한다.

I DATE '√ : : λ
iDE
I 1

: 2

¤ 함수 설멈

ㅕF{LEFT(B5, 1 )=-A‥ , 몬̇ 부 
¨
, 'F(LEFT{B5, 1 )=˙ B-, 

¨
직 영 ,̇ 대̇ ㄼ 첩 

¨
)}

GHl

는 Ξi 곰 
’
·:를  수함 :̨  ̃:RU≡ ㄴ

- FÅ
Lξ E': =—  람ξ

'는
 ξt물 랸환합 ㄴ: =·

νa'u욱—
':IBI'욘

 은{는 ) Iog¡ ąlle“
’

 ㅏ FALSE열  η 돌 려주는 값 업 ㄴi 'ㅏ  성 략하옆
FÅ LSE클  뱐환합 ㄴi ㄷ●

ㅕF(LEFT〈 B5, 1 )=*A", "본  부 ", IF(LEFT(B5, 1)="B", "직  업

② Ⅲ∃+ 클릭

ㅕ F(LEFㅜ (B5,1)±"A", "본부", I F(ㄴ ㅌFT(B5,1)="B", "직 영", "대 리점"))

(:i:)(:::):::;) (:'')(':i)

ⓕ 「B5」  셀의 첫 번째 글자가 A인지 확인

② A가 맞으면 “본부”를 반환

③ 아니면 다시 
「
B5」 셀의 첫 번째 글자가 B인지 확인

④ B가  맞으면 “직영”을 반환

⑤ 아니면 “대리점”을 반환

'F(Logical—

test, Value— ifㅗtrue, Va'ue-¡ fㅗfa'se) 함수

Log¡ cal」est : 조건식

∨alue」 f」rue : 조건식이 참일 때 반환되는 것

∨al∪ e if faIse : 조건식이 거짓일 때 반환되는 것

ㅁ 함수 설명

문자 추출 관련 함수

LEFㅜ (ㅜext, [Num— chars]) 함수

Te× t : 추출할 문자가 들어 있는 텍스트

Num」chars : 추출할 문자 수

=⇒  문자열의 첫번째 문자부터 지정한 수만큼 추출하여 반환한다.

RIGHT(Text, [Numㅗcharsl) 함수

=⇒ 문자열의 마지막 문자부터 지정한 수만큼 추출하여 반환한다.

MID(Text, Start— num, Num=chars) 함수

=〉  문자열의 지정한 위치부터 지정한 수만큼 추출하여 반환한다.
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지원금 倂 , 새 D 함쉬

① ㄱ5ㅓ 12」 영역을 블록 설정한다¨
—→ 떡F』를 입력하고 Ⅲ□+[∃를 누른다.

② IF의 [함수 인수] 대화상자에서 ㄴogical二 test 『A1、 D(G5〉 =10, H5〉〓50000)』 ,

∨alue— if—true 다ㅓ5 * 10%』 , ∨alueㅡ¡f」aIse 呼ㅓ5 * 5%』를 입 력한다.

→ 匡□+ [획
—
인]을 클릭한다.

DATE ·̆' : : .Å ='F(A"D(G5〉 =10, H5〉 =50000),ㅐ 5*10⅜ ,ㅐ 5*5⅝ }

1 δ

1 4

1 5

1 6

1 7

1 B

回 함수 설명

T丁丁Tㄱ

콥 ≡ㅣ 즈 ;·를 수항 兮·복 
—
R∪ E-: ='L‘ E· }: =—  당=:눋 ξ

'을
 =활 舌 ㄴ: 二·

¡
'∵

Iε lu욕—i1:크 f’: 은ㅣ ≡ :' ㅣε?'⊂ ='I근 'Γ
·FALiE主  :˜

 
를ㄹ
' 

즈≡ :: ⅛ ㄴ 二
— 낭 략븅:면

FÅㄴξ E클 t환합 ㄴ 二·

스식 결 —l=

G5〉 =1 0, ‖5〉 =50000〉 , H5*

ㅕ F(AND(G5〉 =10, H5〉 =50000), H5*1 0%, H5*5%)

':'':)':τ :'3
(D 「G5」 셀 값이 10 이상이고 다ㅢ5」 셀 값이 50000 이상인지 확인

② 두 조건이 모두 Tr∪e이면, 다ㅓ5」 셀 값에 10%를  곱한 값을 반환

③ 조건 하나라도 FaIse이 면, 다ㅢ5」 셀 값에 5%를  곱한 값을 뱐환

罷浬鞋ξ蟹乶墅—-----—
AND와 OR

AND(Lcgical) 함수

〓⇒ 모든 조건이 True이 면 Tr∪ e를 반환한다.

OR(Logica l) 함수

=⇒ 조건 중 True가  있으면 True를 반환한다.
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③ Ⅲ□ + 클릭



蝴따엷 
함수■2【함계Π 순의Π 자릿수} 韓

:曰 固 曜

= PART 

어 시험 유형 따라하

’

№ HAPTER05.치 sx

㏂  PART O1 시험 유형 따라하기￦CIㅓAPTERO5ㅗ정답.xls×

문제보기 문제 파일을 물러온 후 다음의 조건과 같이 작업하시오■

(1)˜(7) 셀은 반드시 조잎쯔—且仝畺으율하여 값을 구하시오.
(1) 수강인원 차트 =⇒ 수강인원 십의 단위 수치만큼 ‘★’을 표시하시오(CHOOSE, INㅜ  함수)

(예 : 32 ---) ★★★).
(2) 순위 〓⇒ 수강인원의 내림차순 순위를 구하시오(RANK.EQ 함수).
(3) 후기 차트 〓⇒ 접수(5점 만접)를 반올림하여 정수로 구한 값의 수만큼 ‘★’을 표시하시오

(REPㅜ, ROI」 ND 함수)(예  : 3.7 --〉  ★★★★).

⑷ 개설과목 총 수강료 〓⇒ 정의된 이름(수강료)을 이용하여 「수강료×수강인원」으로 구하되 반올
림 하여 천 단위까지 구하시오(ROUND, S'」 MPROD'」 Cㅜ 함수)
(예 : 12,345,670 --→  12,346,000).

(5) 수학과목의 수강료 평균 〓⇒ (SUⅦ F, CO'』、ㄲF 함수)
(6) 최대 수강인원 =⇒ (MAX 함수)

⑺ 두 번째로 많은 수강인원 〓⇒ (LARGE 함수)

실제 시험에서는 직접 작성한 제1작업 시트를 기준으로 작업한다

「
D5:D12」  영역이 “수강료”로 이름 정의되어 있다.

IΞ〓
Ξ
=Ξ
≠

개싣 과목 촘 수함료 최대 수걍인 원

+학과목의 수캅료 평 균 두 번째로 많믄 수갑민원
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CHAPT ㅌ R

● 5
난 이도 상㉭ 朴
뱐복학습 모 匿 固

ㄷ 조건 〕



수¼인원 차트 (CHOO㏛, ㎹  銷

① 「F5:F1 2」  영역을 블록 설정한다.
→  『〓CHOOSE』를 입력하고 〔亘□ +[∃를 누른다.

② CHOOSE의  [함수 인수] 대화상자에서 inde×二num 
『̇
INT(E5Λ 0)』 , Value1

『★』, Value2 
『★ ★』, Value3 

『★ ★ ★』, Value4 
『★ ★ ★ ★』, ∨alue5 

『★ ★

★ ★ ★』를 입 력한다.

→ Eㅍ〕+ [확인]을 클릭 한다.

¤ 함수 설뎡

=CHOOSㅌ● Nㅜ (ㅌ5Λ 0), "★ "," ★ ★","★ ★ ★","★ ★ ★ ★","★  ★ ★ ★ ★')

① ②

① 「E5」 셀의 값을 10으로 나눈 몫의 정수만 반환

② 반환된 숫자가 1δ |면 “★”, 2이면 “★★”, …, 5이면 “★★★★★”를 반환

CHOOSㅌ (¡ndex—num. Va'ue1, [Value2], ˙ ●·) 함수

|∩ de×」∩urn : 1 이면 ∨alue1, 2이 면 ∨alue2가 반환

¤ 함수 설명

정수 추출 관련 함수

INT(Numbeo 함수

=⇒ 가까운 정수로 내린다.

ㅜRI」 NC(Numbe→  함수

=⇒  소수점 이하를 버린다. INT와는 음수를 사용하는 경우에만 결과가 다르다.

㉲ ㅜRUINC(一 4.3)은  - 4를  반환하고 INT(- 4.3)은  ㅡ 5를 반환한다.

H 기적의 ㄲP
★와 같은 특수문자는 자음

‘□ ’을 입력하고 [한자]를
눌러 입 력하거나, [삽입]
탭—[기호]를 클릭하여 입력

할 수 있다.
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① 「G5:G12」  영역을 블록 설정한다.
—→ 『〓RA1놔〈.EQ』를 입력하고 [亘□ +囚를 누른다.

② RA1Ⅶ〈.EQ의  [함수 인쑤팸 대화상자에서 Number 『E5』 , Ref 『E5:E1 2』를 입

력한 후 回를 눌러 절대주소를 만든다.

—) Eㅍ〕+ [획
—인]을 클릭 한다.

묘 르土豊트

=RAN K. ㅌQ(ㅌ5, $ㅌ $5 :$ㅌ $1 2)
●:) ('촤

(D 「E5」  셀의 순위를

e 「E5:E1 2」  영역에서 구함

RANK.EQ(Nurnber, Ref, [order]) 함수

Number : 순위를 구하려는 셀

Ref : 목록의 범위

○I'der : 순위 결정 방법, 0이거나 생략하면 내림차순, 0이  아니면 오름차순

■∃L크士里으!!—二!!므
절대주소 사용

미사용 사용

(E5, E5:E1 2) (E5, $E$5 :$E$1 2)

6 (E6, E6:E13) (E6, $E$5 :$ESi 2)

7 (E7, E7:E1 4) (E7, $E$5 :$E$1 2)

8 (E8, E8:E1 5) (E8, $ㅌ$5 :$E$1 2)

절대주소를 사용하지 않으면 Ⅲ□+I확인]으로 한 번에 입력하거나 마우스 드래그 할 때, 범위가 고

정되지 않고 움직일 수 있다.

囹 」쁘登쁘므

함수 사용 시 절대참조, 상

대참조 어떤 것을 사용해
야 하나요?

경우에 ㄷ다라 반드시 절대
참조를 사용하여야만 결과

값이 정획하게 나오는 경우

절대참조를 해야 하지만, 결

과값의 셀이 한 셀에 고정
되어 있을 경우나 어떤 참
조방법을 사용해도 결과값

에 변경이 없을 경우 둘 중

어느 것을 사용하여도 된다.
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● 떠 ㅁ ㅁ ■  순위 (RANk■
EQ 함수 )

 ̇
Å =RANI<.ㅌ Q(ㅌ 5, $E$5:$E$ 12〉

+}:.- ㅈi졍 한 수으 三

’

: 숟돠를 =항 ㄴ: 二·흔혹 ㅏ̆
' 

 ̈='른 ξ.'i● : '=ㅏ 한 샹
—
적 t 三

’

|를
·툴 :●  」으 값 I̊ 숟욕:— 같으연 ξ.:당 값 ξ함

—
:'¨ ='캄 놓은 ÷와F— 뱐황됩 ㄴ =●

'˙

:Iu'ㄲ ber 은(는

' 

웅의뮬 구ㅎ̨력는 수 입 ㄴ: =—

두 번째로 많믄 수감인원

③ Ⅲ∃ + 클릭



피  枉  RPη ㄻ UND 銷

① ㄱ5112」 영역을 블록 설정한다.
—→ 『〓REPT』를 입력하고 〔亘□+[∃를 누른다.

② REPT의 [함수 인쓱ㅖ 대화상자에서 Text 
『★』, Number二!imes 

『
ROl」 ND(H5,0)』를 입

력 한다.
—→ Ⅲ∃+ [확인]을 클릭한다.

¤ 함수 설멈

=Rㅌ Pㅜ("★
", ROI」  ND(H5,0))

⑵ ●

① 다ㅢ5」 셀의 값을 소수점 0자리까지 반올림(즉, 가장 가까운 정수로 반올림)해서

② 반환된 정수만큼 ★를 반환

RㅌPT(ㅜext, Number— t¡ mes) 함수

Te〉↓ : 반복할 텍스트

Number tinη es : 반복할 횟수

¤ 함수 설멈

반올림, 내림 함수

ROUND(Number, Num— d¡g¡ts) 함수

Number : 반올림할 슷자

Num-°¡g¡ts : 반올림하려는 자릿수

ROt」NDDOWN(Number, Num— dig ¡ts) 함수

=⇒ 지정한 자릿수로 내림한다.

PART 01 。 1 - 68 。 CHAPTER 05 [제 1작업] 함수—乏K합계, 순위, 자릿수)

ㅈ
; 정한 뢴수관킁 란복합 ㄴ

' 

〔●

卜Iumbe「」ime¸ 은{둔 ) 〕보ㄷ
—
 큰 숯ㅈㅣ로 관목 퇸수를 지점합니〔●

로 많묜 수감인원
③ Ⅲ∃ + 클릭



①

 
②

개설과목 총 수강료 (ROI」 ND, St」MPRODt」CT 함수)

「D13」 셀에 『〓ROUND』를 입 력하고 〔亘□+[∃를 누른다.

ROI」ND의 [함수 인수] 대화상자에서 Number 『S∪ MPRODUCT(수강료,E5:E1 2)』 ,

Number一°igits 
『 - 3』
을 입력한다.

—--) [확인]을 클릭 한다.

回 함수 설명

=ROUND(St」 MPRODI」 Cㅜ(수강료 , ㅌ5:ㅌ 12), ￢3)

① ②

⊂) “수강료”로 이롬 정의한 영역과 
「
E5:E12」  영역의 대응되는 값을 곱하여 합계를 계산

② 소수 위 세번째 자리에서 반올림

St」MPRODUCㅜ (Array1, [Array기 , ˙ ●·) 함수

=⇒  주어진 범위 또는 배열의 총 합계를 반환한다.
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λ =ROUND(SUMPRODUCT〈 수 걍료. E5: E1 2), -3)

三1: 협 ㅚ

슷λㅏ룰 ㅈi 정한 자럿수르 뱐올럼 함 니ㄷㅏ

Nu"’-di9'' 은(는 ) 뱐물렴 ㅎㅏ리는 자 럿수 앞 ㄴI 〔ㅏ 용수인 경우 소수점 원쪽으로
뱐을랑ㅎㅏ고 0인 겸우 

’

ㅣ장 

’

ㅏ까온 정수르 뱐몰험 합 니〔ㅏ.



■뮨■ΠⅢ■H● 츠卦
뇨但희 수강료 평균 (SUMF, COUNㄲ F 함수)

① 「D14」 셀에 『二=S∪ N川 F』를 입력하고 Ⅲ□+[∃를 누른다.

② Sι」N川 F의 [함수 인수] 대화상자에서 Range 
『C5:C12』 , Criteria 

『수학」, Sumㅡrange

『
D5 :D12』를 입 력 한다.

—--) [확인]을 클릭한다.

③ 「D14」 셀의 수식에 『/CO∪ Nㄲ F』를 이어서 입력하고 〔亘□+I∃를 누른다.

④ COI」Nㄲ F의 [함수 인수] 대화상자에서 Range 『C5:C12』 , Criteria 『수학』을 입력한다,
—--⇒ [확인]을 클릭 한다.
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¤ -:랸숫—:i÷
==:멓

—

=Sl」  MIF(C5:C12, "수 핵 ', D5:D12) / COl」 Nㄲ F(C5:C12, "수핵 ')

J:)￠
선
') 「
C5:C12」  영역에서 “수학”을 찾아 해당하는 

「
D5:D12」  영역의 합계를 계산

g “수학”의 개수를 구하여 나눗셈

SI」 MIF(Range, Criteria, Surn— range) 함수

Ra∩ ge : 조건을 적용할 셀 범위

Critel'¡ a : 조건

S∪ m」ra∩ge : Ra∩ ge 인수에 지정되지 않은 범위를 추가

CO∪ Nㄲ F(Range, Criteria) 함수

Ra∩ ge : 찾으려는 위치

Cr¡ teria : 찾으려는 항목

■曰*■ㅁΠ口■■ 초
'대

 수강인원 (MAX 함수)

① 「H13」 셀에 『〓MAX(E5:E1 2)』를 입 력한다.

1 1

1 2

回 함수 설멈

MAX와 MIN

MAX(Number1. [Nurnber의 , ˙ ●·) 함수

=⇒ 가장 큰 값을 뱐환한다.

MIN(Number1, 〔Number2], ˙ ● ') 함수

〓⇒ 가장 작은 값을 반환한다.
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ㄱ



阜 번째로 많은 수걍인원 (LARGE 함수)

① 「H14」 셀에 『ΞLARGE』를 입력하고 〔亘□ +[∃를 누른다.

② ㄴARGE의 [함수 인수] 대화상자에서 Ai'ㅣ'a'/ 『E5:E1 2』, K 『2』를 입력한다.
—-) [확인]을 클릭한다.

回 함수 설명

LARGE와 SMALㅗ

LARGㅌ (Array, K) 함수

=〉  주어진 집합에서 K번째로 큰 값을 반환한다.

SMALL(Array, K) 함수

=⇒ 주어진 집합에서 K번째로 작은 값을 반환한다.
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蝴裨엷 
함수■3【목록Π 텁 의}

■曜回털

' PART OI 

시험 유형 따라하기￦CHAPTER06.xlsx

=姮
㏐텁■ PART OI 시험 유형 따라하기￦CㅐAPTEROq—정답.xlsx

문제보기 문제 파일을 불러온 후 다움의 조건과 같이 작업하시오.

(1)∼ (7) 셀은 반드시 조잎墾旦仝으上望르 더l이터畺 이율하여 값을 구하시오.
(1) 마블 시리즈 판매가의 합계 =⇒ (DS∪ M 함수)
(2) 마블 시리즈 판매가의 평균 〓⇒ (DA∨ERAGE 함수)
(3) 판매가의 전체 평균 〓⇒ (A∨ERAGE 합수)
(4) 어려움 난이도 제품 중 최소 부품수 〓⇒ (D'川 N 함수)
(5) 어려움 난이도 제품 수 ⇒ (DCOU1'TA 함수)
(6) 곰돌이 푸의 판매가 =⇒ (INDEX, MAㅜ CH 함수)
(7) 판매가 ⇒ 제품명에 대한 판매가를 구하시오(∨ㄴOOI〈 UP 함수).

실제 시험에서는 직접 작성한 제1직업 시트를 기준으로 작업한다.
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C ㅐAPTㅌ R

 ̊˚
난 이 도 :::: ㉭ :
뱐복학습 H 固 圈

(횰력형Eㅐ )

■  합격 강의

ㅣ °ㅍD

셈텀 샘토럼

아이인 맨 현 구소

마블 시리즈 판매가의 합계 어려뭄 난이도 졔품 중 최스 부품수

마블 시리즈 판매가의 평 균 어려뭅 난어도 졔품 수

판Ⅱㅐ가의 전체 평 균



마블 시리즈 판매가의 합계 ㎰ UM 銷

① 「D1 3」 셀에 『ΞDS∪ M』을 입력하고 Ⅲ∃+[∃를 누른다.

② DSUM의 [함수 인쓱ㅖ 대화상자에서 Database 『B4:H12』 , Field 『6』, Cr¡ ter¡a 
『D4:D5』

를 입력한다.

回 함수 설명

=DSt」 M(B4: H12, 6, D4: D5)

rΞ ::¨

':::(1) 「B4:H12」  영역 의 6번째 열인 “판매가”에서

(⊇ ) 시리즈가 “□ 붙”인 것들의 합계를 계산

DSIJM{Database, Field, Cr¡ teria) 함수

Database : 지정할 범위

Field : 함수에 사용되는 열 위치

Criteria : 조건이 있는 셀 범위

—-) [확인]을 클릭 한다.

PART01 。 1 -74 ° CHAPTER 06 [제 1작업] 힘:수-3(목록, 범위)

ㄱ

λ
l 쩜한 즈건야 맞는 극: §I 터* 0'스어셔 ⅜트 값뭏호 합뭏 구함ι¡ ㄷ●

⊂ri'은ⅱㅎ 온
'는 ' 

잦몰 조견,! 었는 쑈 땁¾업 나〔i D! 宙왁손 室 허●!물과 조견.

력¸

' 

푤 ●●라으 썰뭏 표항함 니 =—



①

 
②

마블 시리즈 판매가의 평균 (DAVERAGE 함수)

「
D● /」 셀에 抄 A∨ERAG㎩를 뾔 하고 Ⅲ∃ㅕ∃를  누른다 軸

Ξ

暗塑鞋삐

DAVERAGE의 [함수 인수] 대화상자에서 Database 『B4:H12』 , Field 『G4』 , Cr¡teria
『D4:D5』를 입 력 한다.

—--) [확인]을 클릭한다.

=DAVㅌ RAGㅌ (B4: H12, G4, D4: D5)
(1(::])

o 「B4:H12」  영역의 G4 열인 “판매가”에서
˚ 시리즈가 “마블”인 것들의 평균을 계산

DA'˘‘ERAGE(Database, Field, Cr¡ ter¡a) 함수

Database : 지정할 범 위

F¡ eld : 함수에 사용되는 열 위치

Criteria : 조건이 있는 셀 범위
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ㅁ 함수 설멈



珏i,百
—
표斯
—
굽¼
-'ⅲ
ㅌ:㎁¿ㄴ 욜ㅢ

① 「D15」 셀에 『=A∨ERAG E(G5:G12)』 를 입 력한다.

틀털보二 ξ

I::;,ATE '' : : Λ =AVERAGE{G5: Gl Z}

표시 형식

回 함수 설명

졔 품 코 드 제 품업 시 리 즈 난 이 도 부 품수 판매 가 샵품  폅

7621 0 헐 크버 스터 마  플 어 려 물 4. 049 500. 000

431 87 라푼젤의 탑 디 —
K Iㅢ 쉬 뭅 369 90, 000

75304 다스베이더 펠 뗏 스 Eㅏ워 즈 쉬 웅 1 10,QOO

43222 디즈니 캐슬 디 즈 니 어 려 옵 4, 837 420, 000

了621 3 생텀 셈 토렴 마 블 어 려 움 2. 708 300. Eυ 0

7621 6 아이언 맨 연 구소 마블 쉬 움 4g6 1 00, c珀 cl

21 326 곱돌어 푸 디 즈  니 보 홍 1 . 265 1 3˚, 000

75308 R 2-D2 스 타워 즈 보 통 2, 31 4 300, 000

마블 시리즈 판매가의 함계 900, r)o0 어려뭅 난이도 졔품 줄 최소 부품수

마블 시리즈 판매가의 평 균 300, OOo Ol려 웁 난이도 제풉 수

판ㅃ가●l 전체 펌균 =AVERAGE (˛ G1 게 돌이 푸의 판매가

입 력 곱돌이 푸 판매 가

AVㅌRAGㅌ와 MEDIAN

AVㅌRAGㅌ(Number1, [Number2], ˙ ●·) 함수

=⇒  주어진 집합에서 평균을 반환한다.

MㅌDIAN(Number1, [Number2], ˙ ●·) 함수

=⇒ 주어진 집합에서 중간 ξκ중간에 위치한 값)을 반환한다.
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A R

ㄱ
I



①

 
②

■한ⅡΠⅢ■ㅁ■ 어려움 난이
도 제품 중 최소 부품수 (DMIN 함수)

「H13」 셀에 『ΞDMIN』을 입력하고 Ⅲ∃+[∃를 누른다.

DMIN의 [함수 인수] 대화상자에서 Database 『B4:H12』 , Field 『5』, Criteria 『E4:E5』

를 입 력한다.

—--) [확인]을 클릭 한다.

回 함수 설멈

DMIN과 DMAX

DMIN(Database, F¡ eld, Criteria) 함수

=⇒ 목록에서 조건에 맞는 가장 작은 값을 반환한다.

DMAX(Database, Field, Cr¡ teria) 함수

〓⇒ 목록에서 조건에 맞는 가장 큰 값을 반환한다.
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λ̨ =DMI"(B4: H τ 2. 5. E4; E5)

DEF

맞푭 효Iι

' :¡

::::! 쏙 ⅝

항수왼수 ? X !ㅇ㎚N:: ::: :: : 
土舞∵暉"”시̈: :
= 균
'ε

3:
ㅈI정한 즈편어 랒눈 =: ⅝

' 

터≠ °I스으 필三 값 중 

’'정
 작온 수를 구합니〔

-!

°ⅱⅲΔ 
흑ξ뉼ξ軍晶:휠훨

'窒헐헐ξξ
위ξ ㄴ 二: 이 범왁는 열 리어믈과 즈견 !

莖σ茅 
㎿ n瞬 ΞP

시 리 즈 난 이 도 부훔 수

마블 어 려 웁 4, 049

디 즈 니 쉬 움 369

스 타뭐 즈 쉬 뭅

디 즈 'ㅢ 며 P+ 움 4, 837

마  블 어 려 뭄 2, 708

마블 쉬 웁 496

디 즈 니 보 톰 1 , 265

스 타워 즈 보 홍 2, 31 4

900, 000 어려뭄 난머도 제품 중 최소 부품수 =DMIN (B4: H 1

300, 000 어려뭅 난이도 제품 수

243, 750 공돌이 푸의 판매가

제 쭘 떱 곱돌이 푸 판IIH 가



어려옵 난이도 제품 수 (DCOUNTA 함코놔

「
H14」 셀에 

『
〓DCOI」 NTA』를 입 력 하고 Ⅲ∃ +[∃를  누른다.

DCOI」 NㅜA의 [함수 인수] 대화상자에서 Database 『B4:H12』, Field 『4』 , Criteria
『E4:E5』를 입 력 한다.

—--) [확인]을 클릭한다.

回 함수 설멈

ㄱ

①

 
②

=DCOt」 NㅜA(B4:H12, 4, ㅌ4:ㅌ5)
① ②

ⓛ 
「
B4:H12」  영역의 4번째 열인 “난이도”에서

② 난이도가 “어려움”인 것들의 개수를 반환

DCOIJNㅜA(Database, Fie'd, Cr¡ ter¡a) 항수

Database : 지정할 범위

Field : 함수에 사용되는 열 위치

Cr¡teria : 조건이 있는 셀 범위
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Ii·
 =DCOU"TA(B4: H1 ˛

항≠ t스

± = : ' 뭏코三 , 뭏영”·
':르

'즈

 ¨난:i::

조견여 맞는 닥。! 턱宰0ㅣ스와 쩔드0볍셔 비어 있지 않은 실의 수클 구합니ㄷㅏ

EΓ忙oⅱ a 은(는 ) 잦을 즈건이 았는 설 병위잎 나EI. 0; 벋위는 열 려。!를과 즈견
력 O: 뷸 °ㅏ려으 섈를 포함합 니

=ㅏ
.

스 — 결二ㅏ: 二

제 쭘 법 시 리 즈 난이 도

크 버 스 터 마  블 어 려 뭄

픈젤의 탑 디 즈 니 쉬 뭅

베이더 헬 멧 스  타워 즈 쉬 움

즈lㅢ 캐슬 디 즈 니 어 려 움

텀 생토링 마 블 어 려 움

연얜 연구소 마 블 쉬 옵

급돌이 푸 디 즈 니 보 톰

R2-D 2 스 타워 즈 보 통

ㅐ 가의 합계 900, 000 어려뭅 난이도 졔품 줍 최소 부품수 2. 708

ㅐ가의 폅군 300, 000 어려뭉 난이도 제풉 수

볘 폄균 243, 750 곱돌이 푸의 판매가

며
–
ㅍ古 공돌0' 푸 | 핀mㅐ가



곰돌이 푸의 판매7HNDEX, MATCH 함수)

① 「H15」 셀에 『-l1'DEX』를 입 력하고 〔亘□+[∃를 누른다.

② INDEX의 [인수 선택] 대화상자에서 arra'y,row—num,columnㅡ num을 선택한다.
—--) [확인]을 클릭 한다.

인수 선력 ? ×

INDEX

0ㅣ 함수0엮는 며E+ 걔의 인수 목홈Ol 있숍나〔ㅏ. 〔ㅏ응 중 하나줄 선 턱하십 ㅅI오 .

¤ 함수 설명

③

INDEX 함수의 인수 선텍

|NDE× 함수는 값을 뱐환하는 배열형(array)과  참조를 반환하는 참조형(refere∩ce읕 선택할 수 있다.

참조형은 범위를 여러 개 설정하는 경우에 사용하는 방식이다. 보통은 배열형을 주로 사용한다.

|NDEX의  [함수 인수] 대화상자에서 Arra'y 『B5:H12』 , Row—num 『MATCH(“곰돌이

푸”, C5:C12, 0)』 , Columnㅡnum 『6』을 입력한다.
—-⇒ [확인]을 클릭한다.
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回 :i!;!:!!:'슝  等甲

ㅕNDEX(B5:H12, MATCH("곱 돌이 푸", C5:C12, 0), 6)

'˛

f촤 (:::':)

l 「B5:H12」  영역에서

0 “곰돌이 푸”가 「C5:C12」  범위에서 몇 번째 행에 있는지 반환하고

G 6번째 열인 “판매가”에서 ⓩ에서 구한 행의 데이터를 찾음

INDEX(Array, Row— num, [Colurnn— nurn]) 함수

A,rray : 지정할 범위

Rowㅡ∩um : 값을 반환할 배열의 행

Colum∩」∩∪m : 값을 반환할 배열의 열

MATC”ㅓ (Lookup—va lue, l-ookup--ar''ay, [Match— type]) 함수

Look∪ p⊥val∪ e : 찾으려는 값

Look∪ p〓a''ray : 검색할 범위

Match二!ype : 0이 면 Lookup二∨aIue와  같은 값을 찾음

핀빼가 (VLOOKUP 함수)

① FH16」  셀에 
『±VㄴOOI〈ι」P(H6, C5:H12, 5, 0)』을 입력한다.
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틀립三三 ● 글끝 ●ξ: 포치 헝식 '˙ 、

DATE ˇ : : : ×̇ '̆ /I :: =Ⅵ-0OKI」 P(F16,C5:H12,됴 Φ

1

 

2

3

 

4

 

5

 

6

 

7

 

8

 

9

 

”
 
"
 

ψ

 
υ
 
=
 

巧
 
"
 
"
 

枯
 
"

:, 5, 0)

졔 품 코 드 제 품 명 시 리 즈 난어 도 부 품수 판매 가 샵풉 평

T621 0 헐 크버 스터 마  몰 어 려 웁 4, o49 500, 000

431 δ7 라푼젤의 탑 디 즈 tㅢ 쉬 뭅 369 90, 000

다스베 이더 웰 멧 스  타워 즈 쉬 뭄 834 1 10, 000

43222 디크 ㅢ 캐슬 디 즈 니 어 려 움 4, 837 420, 000

7621 8 생텀 생토럼 마  블 머 려 뭅 2, 708 300, 000

7621 6 아이언 맨 연구소 마  블 쉬 뭅 496 1 00, 000

21 326 공돌이 푸 디 즈 t」 보 톱 1 , 265 1 δ0, 000

7530s R 2-D2 스 타워 즈 보 통 300, 000

마블 시리즈 판IH과의 함계 900. 000 어려뭅 난이도 제품 줍 최소 부품수 2, 708

마블 시리즈 판매가의 평 균 δ00, 000 어려뭉 난어도 제품 수

판매과의 전체 펑 군 243, 750 곱틀이 푸의 관□ㅐ 가 1 30, 000

며

0
ㅍ
古 곱돌이 푸 판  매 가

입 력



Eㄴ里土豊트

=VㄴOO"UP(Π 6, C5:H12, 5, 0)
:: :'::j

● 
「
F16」 셀의 값을 

「
C5:H12」  영역에서 조회하고

② 해당하는 행의 5번째 열인 “판매가”의 값을 반환

VLOOI〈 UP(Lookup¨ va lue, Table— array, Co I— index— nurn, [Range¨Iookup〕 ) 함수

Look∪ p⊥vaI∪ e : 조회하려는 값

Table〓arra'y : 조회할 값이 있는 범위

CoI」 ndex」∩∪m : 뱐환할 값이 있는 열

Ra∩ge」 ook∪ p : 0(FALSE)이면 정확히 일치, 1 (TR∪ E)이면 근사값 반환

② 「F16」 셀 선택에 ㄷ다라 다ㅓ16」 셀이 바뀌는 것을 확인한다.

F16˘  :Å  디즈LI 캐슬
A 巳 CDEFf兮 H

1

졔 품코 드 제 품 먹 난이 도 부쭘 수 판매 가 삽풉 평

了621 0 헐 크버 스터 마  블 OI 려 뭄 4, 049 500, 000

431 ε7 라푼젤의 탑 디 즈 니 쉬 뭄 90, 000

75304 다스베이더 휄 멧 스  타  워 즈 쉬 움 1 1 0, 000

4s222 디즈니 크ㅐ술 디 즈 니 어 려 움 4, 837 420, 0●0

T621 8 샘텀 썸토럼 마  블 어 려 뭄 2, 70δ 300. 000

7621 6 Oi이 언 맨 연구소 마  블 쉬 움 496 1 00, 000

21 326 곱돌이 푸 디 즈 ιㅢ 보 통 1 , 265 1 30, 000

τ530δ R 2-D Z 스타워 즈 보 톱 2, 31 4 SOO. 000

마블 씨리즈 판ㅁㅐ 가의 함계 900, 000 어려룹 난0l도 제품 줍 최소 부품수 2, 708

마블 시리즈 판ㅁㅐ 가의 폅 균 3Q0, 000 어려뭄 난미도 졔품 수

판매가의 전체 폄군 243. 750 곱돌이 푸의 판매가 1 30. 000

졔 품 명 디즈ιㅢ 캐숄 , 판매가 420, 000

二·픈늘으 랍
二·스
= = 곡 힐 ≡

즌→
: ㄹ
= 
응=스

긍클
': 
흑

9

1 0

筍
:
鈴

 狎
 茁
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시 n리  즈



기촐문제

回 쬐 멀■ PA醉 어 시험 유형 따師 PI￦유형H번β 제.x抵x 口亘ⅲ回■유형卜性 정답냈̈sx 
쓩

(1)˜(6) 셀은 반드시 주어진 함수를 이용하여 값을 구하시오.

출력형 태

(1) 교육장소 〓⇒ 수강코드의 네 번째 글자가 1 이면 ‘제2강의실’, 2이면 ‘제3강의실’, 3이면 ‘제4강의

실’로 구하시오●F, MID 함수).

(2) 신청인원 순위 〓⇒ 신청인원의 내립차순 순위를 구하시오(RA1뺘〈.EQ 함수).

(3) 필라테스 수강료(단위:원 ) 〓〉 ●NDEX, MATCH 함수)

(4) 인문교양 최대 신청인원 〓⇒ 인문교양 강좌 중에서 최대 신청인원을 구한 후 결과값에 ‘명’을

붙이시오. 단, 조건은 입 력 데이 터를 이용하시오

(DMA× 힘:수, & 연산재(예 : 10명 ).

(5) 최저 수강료(단위:원 ) 〓⇒ 정의된 이름(수강료)을 이용하여 구하시오(SMALL 함수).

(6) 개강날짜 〓) 다ㅓ14」 셀에서 선택한 강좌명에 대한 개강날짜를 구하시오(∨LOOI〈∪P 함수).

소 톰 스 피 치

체형 교점 발레

스토리탤 링 한국사

어린이 업0l 회화

셈 왈스 포 츠

미드로 배무는 염며

생 팔스 포 츠

최 저 수갑료(단뮈 :원 )펄 라데 스 수강료(단뮈 :뭔 )

소 통 스 피 치인문교얌 최대 신침인원
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확
 인

당 당 팅 정 브 = ≡
—

수 갑코 드 갑 좌 명 교 묵 대 삽 개 갑날짜 신 첩인 원
수 강료
(단뮈 : 원 〉

교 육 장소
신 첨인원

숟 위

c $ -21 0 인 문 교앙 섬 인 2023-° 4-03 1 01 멈 60, 000

SL-1 01 셈 똴스포 츠 첩 소년 E02 ε-03-06 56멈 T5, 000

ST-21 1 인 문교얌 직 장인 2023-0S- 1 3 97멈 40, 000

ㄷE-31 0 회 국어 첨 소년 2023-04- 1 0 ξ7명 5', 000

Yㄴ-1 1 2 요 

’

 ㅏ 섭 인 2023- 03一 04 1 24명 45, 000

ME-31 2 회 국 어 인자
–
지
「 2023-03一  1 0 Tδ멈 65, 000

PL-1 22 필 라데 스 섭 인 2023-03-fJ6 1 35명 45, 000

s '」  -23 1 자신 감 ∪P 인 문 교압 첩 소년 2023-04-03 43멈 45, 000

>< 갑 좌 명 개 갑날 쨔

조건

1

 

2

 

3

 

4

 

5

 

6

 

7

 

g

 

9

 

=

 

Ⅱ

 
㎐

 
ㅂ
 
=
 
:

평생학습센터 온라인 수강신청 현황



㎜  PART 어 시험 유형 따라ㅎㅏ기￦유형2ψ번ㅗ문졔.x姆x ■甄 ⅲ ㅛ  유형ㅏ 2번—정당.치sx 
⅜

(1)˜(6) 셀은 반드시 주어진 함수를 이용하여 값을 구하시오.

출력 형 태

글

 ㅑ

I.—  퀀 고
—
 끙

호 텔 옙 스 데 이 2023-03一 03 1 2Cl, 000 며
●

RE3-0 1 리 조 트 스 완지 노 2023-07-25 1 35, 000 며
–

H A2¨02 호 혤 더 비 치 2023-07-20 98, 000 며
–

펜 선 화이 트 캐 솔 2023-08- 1 0 1 1 드j 000 며
–

RE1 -02 rll 조 트 베 스 트 뷰 2023ㅡ 03-0 1 1 25, 000 며
–

R ㅌ 4-03 ㄺ 즈트 그린 메 코 2023-09-0 1 88, 000 며
–

H A2-03 호 델 크 라문 뮤 니 2023-° 7-27 1 05, 000 며
–

(乏:)

PE4-03 펜 선 푸  른 바다 2023-09-1 0 75, °00 며
0

호텔 1뱍요금(원 ) 평 균 >< 가잡 UUl른  입 실 일

숙뱍일 수 4 이샵인 IHI 약건 수 멤 스데이

7ㅓ
(1) 숙뱍비(원 ) 〓⇒ 「1 박요금(원 ) × 숙뱍일수 × 할인율」로 구하시오. 단, 할인율은 숙빅숙뱍일수 × 할인율」로 구하시오. 단, 할인율은 숙박일수가

3 이상이면 ‘0.8’ , 그 외에는 ‘0.9’로 계산하시오●F 함수).

(2) 위치 ⇒ 예약번호 세 번째 값이 1이면 ‘서귀포’, 2이면 ‘제주’, 3이면 ‘동부권’, 4이면
‘서부권 ’으로 구하시오(CHOOSE, Ⅶ D 함수).

(3) 호텔 1박요금(원 ) 평균 ⇒ 반올립하여 천원 단위까지 구하고, 조건은 입력 데이터를 이용하

시오(RO∪ND, DAVERAGE 함수)(예 : 123,567 ㅡ-) 124,000).

(4) 숙박일수 4 이상인 예약건수 〓⇒ 결과값에 ‘건’을 붙이시오(CO∪ Nㄲ F 힘—수, & 연산자)
(예 : 1건 ).

(5) 가장 빠른 입실일 〓⇒ 정의된 이름(입실일)을 이용하여 날짜로 표시하시오(IMIN 함수)

(예 : 2023-O8{3).

(6) 예약인원 〓⇒ 다ㅔ4」 셀에서 선 택한 숙소명에 대한 예약인원을 구하시오(VLOOK∪ P 함수).

1
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4

 

5

 

6

 

7

 

8
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υ

 
Ⅱ

 
ψ

 
ㅂ

 
“

조건
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문제유형 ② -2

우리졔주로 숙소 예약 현황

t,II 약번 호 숙소 병 입 실일
1 박요급

‘

워 )̇ 몌 약인 원 숙박일 수
바
「
 워
ㅅ古

 ‘ 위 치

숙소 명 몌 약인 원



이기적 강의는

무조건 0원 !

이기적 영 진 닷컴

oI 책장을 넘 기 면,

합격으l 길이 열릴 걱 예요̈

공부하다가

궁금한 사항은?

이기적 스터 디 카페 廛革



제ㄹ 좌멉

≡표값 ≡기 및 뿔터Γ
뿔터 및 川식

배점 80점 I A등급 목표점수 70점

목표값 찾기

고급 필터, 선택하여 붙여넣기

표 서식 : 머리글 행, 줄무늬 행 적용

盞제堊 인 툐

셀 복사 ·간단한 함수 이용 ·선택하여 붙여'넣기·고급 필터·표 서식 ·목표값 찾기

藎 瑚  레 푼

제1작업의 데이터를 이용하여 고급 필터 능력과 서식 직̇성 능력, 중복 데이터 제거 능력, 자동 필터 능력을 평가하는 문

항입 니 다.

A뚤곱 TIP

제2직
—
업은 제1직

—
업의 데이터를 기반으로 쟉성하며 다음과 같은 기능 조합 중 힌: 가지가 출제됩니다.

● 목표값 찾기 및 필터 : 목표값을 찾은 후 조건에 맞는 데이터 추출

·필터 및 서식 : 조건에 맞는 데이터 추출 후 표 서식 적용

시
「
 
—

서
 
,

표

,

터

 
—

피
ㄹ
 —

목표값 찾기/고급

: 尹 L望豈士Ξ瑾進



蝴2쟉엷 목표값 찾기I고급 묄 터I표 서식 驪

:
문제보기

ㅌ理回딜● pART Ol 시험 유형 따라하기￦CHAPTER07.xlsx

Ⅲ珽ⅲ덜■ PART 어 시험 유형 따라하기WHAPTERO7 정담xlsx

“제1작업”
 
시트의 
「B4:H12」  영역을 복사하여 “제2작업”

 
시트의 
「
B2」 셀부터 모두 붙여넣기를 한

후 다읍의 조건과 같이 작업하시오■

실제 시험에서는 출력형 태 없이 조건만 주어진다

(1) 목표값 찾기 — 「B11:G11」 셀을 병합하고, 가운데 맞춤한 후 “관람인원 전체 평균”을 입력하

고, 다ㅓ11」 셀에 관람인원의 전체 평균을 구하시오. 단, 조건은 입력 데이터를 이

용하시오伋VERAGE 함수, 테두리).
— ‘관람인원 전체 평균’이 ‘34,000’이 되려면 메소포타미아의 관람인원(단위:명 )

이 얼마가 되어야 하는지 목표값을 구하시오.

(2) 고급 필터 — 전시코드가 ‘B’로 시작하거나, 관람인원(단위:명 )이 ‘50,000’
 
이상인 자료의 전

시코드, 전시구분, 관람인원(단위:명 ), 전시기간 데이터만 추출하시오.

— 조건 범위 : 「B14」  셀부터 입력하시오.
一 복사 위치 : 「B18」 셀부터 나타나도록 하시오.

⑶ 표 서식 — 고급필터의 결과셀을 채우기 없음으로 설정한 후 ‘표 스타일 보통 7’의 서식을 적

용하시오.
ㅡ 머리글 행, 줄무늬 행을 적용하시오.
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CHAPTER

●T
난이도 1㉭¨
뱐복학습 凹 떫 鹽

전 시코드 전 시 명 전 시구분 전 시 장소 전시 서작일
관람인 원
(-ㅏ우| :몃  )

전 시 기 간

몌 소 포 타미 0l 삿  싣 1 전 씨 싣 2cl23-07-08 1 8. 020 61 옅

B 3242 문 첩 사긔 회 부 시 립 박물 관 2023-06-02 1 5, 4s0 30옅

겨장의 시선 특 별 흑별 전 l.l 실 2023-05- 1 0 45, 820 25옅

회 규정각 의궤 외 부 역 사박물 판 2°23-05-1 2 27, 500 30옅

A2344
—
 ㅏP ㅏ차뮤  삽 상  설 2전  씨 실 2023-0T-● 5 28. 000 92열

A2δ 1 3 목 칠 굡 며l 샥  심 3전  찌 실 2023-06-Q5 48, 000 5I옅

부처 의 똘 특 별 특별 전 시 실 202s-07-0 1 52, 400 80옅

s 4325 구Ⅲ 무 fHI 인 흑 별 특별 전 시 싣 2EI23-t IT- 1 0 36, 7s0 20옅

관람인 1런 전체 평균 34. 000

전 AI 코드

젼 AI 코드ⅱ 전시구분 ˛
쏸 담 번  뉜
f다의 : 떤 ㅁ 전시기간 ㅁ

B S242 외 부 1 5, 4응0 30옅:

B S247 회 부 27, 50l, 30옅

s231 4 특 별 52, 400 δ0옅
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목표값 찾기

① “제1 작업”
 
시트의 
「B4:H12」  영역을 블록 설정한다.

→ [홈
] 탭 — [클립 ㅂ ㄷ] 그룹 — [복人ⅨI互劃를 클릭한다(Ⅲ∃+[∃ ).

② “제2작업”
 
시트의 
「
B2」 셀에서 [붙여넣기]([宣∃)를 한대Ⅲ∃+[∃ ). Π 기적의 TIP

—--) [붙여넣기 옵션] - [원본 열 너비 유지](匡圄)를 클릭한다. 행 높이도 적당히 조절해
준다.

죠 쁘르:工 !므—-—一

제2작업 ∼제3작업 데 이 터
도 제1작업에서 적용한 ‘굴

립’, ‘11pt’로 해야 하나요?

제1 작업의 데이터를 복사해

서 쓰기 때문에 특별히 바
꿀 필요는 없다.
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ㄱ

=—
일 ㅣ 흥 | 삽입 퍼●하지 리이라웃 수식 덕!이 터 켬토 보기 도웅람 A(robat

垂騫:幣歎 : 甲≡끕 琶芋곬:⅝ ,τ : I圖霆:르 :’筌 : 뭏蠢휸无턱寧  ̌: 堊≡
를립보드 ㅁ 물들  ̨ 닻뚬 ξ 三시

B4V :1 전시코드

국립중앙박물관 전시 현황

전 시 쿄드 전 시 명 전 시구분 전 시 장소 전서 AI작 일
관람인 원
(단워 : 명 )

전 시 기 간

A231 4 메 소 포 타미 아 상싶 1 전 시 싣 2023-O7-OB 1 초 750 61 얼

B 3242 분 청 사기 외 부 시립 박물 관 2023-˚ 6-02 1 5, 480 ∞일

s 4372 거잠의 시선 특 별 득별 전 시 설 2023-05- 1 0 45, 820 25일

B 3247 외규장각 의궤 외 부 역 사박물 관 2023-·°6- 1 2 27, 500 30일

A2344 반가 사뮤 삽 삽  설 2전  시 실 2023-07-05 23¸ 000 92일

A23' 3 목칠 공예 상설 3전  시 실 2023-·°6-㎱ 48, 000 57일

s231 4 부처의 뚤 뜩 볕 異멓 전 시 싣 2023-07-0 ● 5z 400 卽⅜

s 4325 근대 문 (1ll 인 륙 별 특별 전 시 실 2023-07- 1 0 3δ, 7eo 2。월

파일 횹 삽입 페이지 레이O;욧 수석 뎨이터 겅토 보기 됴묻딸 A˛ robdt

붙睾ㅣ ⅛룽]] ::芋
:::::::∵

¨
i::::¨ I:I∵:::∴ Ξ晝畺 끝

˘
느 뭏올:冕
바
ξ曜  ̌'薨

::¼

를랍브흐 、 귤쫓 ' 닻품 因 三λ
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③ 「B11 :G11」  영역을 블록 설정한다.
—ㅡ) [홈

] 탭 一 [맞촘] 그룹 — [병합하고 가운데 맞춤](匡떰)을 클릭한다.

병합한 셀에 『관람인원 전체 평균』을 입력한다.

—--) 다ㅓ11」 셀에 『=A∨ERAGE(G3:G10)』읕 입 력한다.

파일 횹 샴멉 퐈이지 ㄾ이아웃 수식 볘이터 검토

=-ㅓ

‘

:''''●

'ERA,3E (,::B :::i: G 1 '그 )

ㅁ 함수 설볍

=AVERAGE(G3 :G10)
①

ⓛ 「G3:G10」  영역의 평균을 반환

二
 ㅑ
:

A231 4 IIII ± 포 타미 마 샵  설 1 전 시 실 2023-07-° 8 1 2. 구50 引 얼

B 3242 분첩 사기 회 부 시 립 뱍물 관 2023-06-02 1 5, 4s0 3Q일

s 4s72 거장의 시선 특 별 특별 전 씨 셜 202s-05- 1 0 45, s20 25일

B S24구 회규장각 의궤 회 부 역 사뱍물 관 2023-05-1 2 2T. 500 30일

A2344 뱐가 사 뮤 삽 샴  설 2전  시 실 2023-07-05 2s, α⊃0 92일

A2δ 1 3 목칠 곱 몌 삽 설 3전  시 실 202흔—06-05 48. 00● 57일

부처의 플 특 별 특별 전 시 실 2023-0F— Q 1 52, 400 SCj일

구fㅐ 무 메  이 흑  볍 흑  별 저 지 심 2023-07- 1 0 20일

A231 4 메 소 포 LI미  마 삽 설 1 전 시 싣 2023-07ㅢ -lδ 1 2, 750 δ1 일

분 첩 사그

'

회 부 시 립 박물 관 2023-o6-02 1 5, 430 δ0밑

s 4372 거장의 시선 특 별 특볕 전 찌 실 202s-05- 1 0 45, 820 25윌

회규장각 의궤 외 부 역 사박물 관 2023-05- 1 2 27, 5t—J0 30일

A2344 뱐, ㅏ사뮤 샵 샵 설 2전  시 실 2023-0T-。 5 크S, o0Ll 92얼

A231 3 목칠 곱몌 삽  설 S전  치 실 2Q23-06-05 4s, 000 57일

부처의 뚤 특 별 특별 전 시 실 202δ-07-0 1 52, 400 80일

s 4325 근대 문예인 특 별 흑별 전 시 실 2023--JT- 1 0 36,78“m 20일
관람인 원 전체 펄균 =AVㅌ RAGE (‘

'
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클립보三 '

B11'' :換

파델 | 홍 I 삽엽 瑚이치 레이아웃 수식 톄이더 검토 보기 도옴 랄 Acrobat

Ξ :Ξ
! 三: -:1 ˘

≡ ㅣ≡l ≡ ≡ ≡곯霧, ⅛흉i1 : 甲丁T덜≡#∵ :ξ돠T

볼:改 I 迲흘::ι
奸
:ㅣ

 :

플립보三 '

DATE  ̆: - - ∫i

됴용굴 A::':⊃
-●

a:

∶:’:: '-≡ 플 」:궁

羈  ̌% 

’

:멂 ㅙ

표시 헝썩 ㅌ

전 시코드 전 시 명 전 시구 분 전 시 장소 전 시 시작얻
관람인 원

‘

-ㅏ
위 : 였 、

전 시기 간

자동 저장 ∈ 畺) 固  9 
 ̌e  ̌:: ▼ Cㅐ A"ERO,ㅚ 以 ˘

전 시코드 전 시 명 전 시구 분 전 시 장소 전 시 시작일
관람인 원

‘

'::ㅏ

우l :먹 )
전 시기간



⑤ 「B11 :H11」 영역을 블록 설정한다.

˛

' 
관람

;::!: 

’

—
등 쫄 」:옵

IΞ 쑹함ㅎ
;二 :'은 육: =뜰  ̆I

1 :

2

3

4

5

6

7

8

9

1 0

I l I

1 2

1 s

1 4

1 5

터두려

垂 O+레쪽 훼두릭⑨

≡ 위쪽 혁두리⒢

:垂 왼폭 팸두라⑴

華∃ 오룬쪽 벽후리⑾

藩 뎨두력 얹용⑾

回 바팥푹 瑚두리⑤

曰 긁은 바깥쪽 테두리Φ

望  아례쪽 Ol중  데두리但)

표  긁은 아례쪽 瑚두릭υ

二 위쪽I아력쪽 瑚홍
=l佺 )

횰 위쪽I긁온 O+력쪽 瑚두리̨ )

垂 위쪽/아쬈쪽 이중 瑚두릭世)

전 시 시쟉일

▽
邵
閨
魄

— --±±-- !」

口

瑄

瑾目 그륨 ˇ

瑾目 그흉 葫지

등圈 부분합

—
 
:
 
:
 
-
 

ι一 =

1' ㅡ ㄹ

' 

으 관 므

' 

ㅊ—但]

욕표값 잦거 °노.

:::! 턱 三■

르퀼 :;: :::
—
—
一Γ

' 
돋: ' :

= 

↓i턱 二—

→ [홈
] 탭 — [글꼴] 그룹 — [테두리]에서 [모든 테두리](匡峀居 클릭한다.

=:멓 | 흄 | 샵입 퍼:아 지 레어라웃 수식 더I이 터 켬토 도웅 람 Acrobat

:ι

=. '¸
 찰=-+’ I

붙;넒 i ㎩혹…̌
· 甘 서식 복 .● ㅏ

뭏랖보二 '

1R × 7C ',, 甘̇· :

⑥ 다ㅓ11」 셀을 클릭한다.

검트 보 尹

' 

드 응 칼 A˛ robat

『、 甲쿠릭엊연결 :
三우 사로 : :,
그성 ’
 : :::

추긍I 홧 현곁

● 、⅞고급
쩜렬 맞 혈덕

IIII 소 포 타미 아

분 첨 사기
田 므든 먹두리性)

—--) [데이터] 탭 — [예취 그룹 — [가상 분석](匿圄)을 클릭하고 [목표값 찾기]를 클릭한다.

"˚

●웃 수 샥

㎩ 뇌근●● 사용한 뛸본

㎩ 기존 얻펄

혓 벋황

⅛ 전 시 구 분 전 시 장소 전 시 시작일 讒람畔
관
←

전 시 기 간

샵설 1 전 시 싣 2023-07-08 1 2, 750 61 일

외 부 시립 박물관 20兮3-06-rJ2 1 5, (80 ⑺
ㄹ

l시  선 특 별 특별 전 시 실 2023-05-1 0 45. 820 25일

Ol 궤 회 부 역 사박물 관 2023-05- 1 2 27, 500 이
ㄹ

삼 설 2전  시 실 202δ-07-05 28, 000 92일

상쇨 3전  시 실 2023-0B-05 48, 0εIO 57일

특  별 특볕 전 시 실 2023 -0了  -0 1 52. 400 80얼

인 특 별 특별 전 시 설 2023-07- 1 0 36. 了80 20엌

쇤 전 ㅊ 떻 균 33, 34 1

澣헬竭仲 : 
:
⊥
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⑦ [목표값 찾기] 대화상자에서 수식

입 력 한다.
—--) [확인]을 클릭 한다.

셀 다ㅓ11』, 찾는 값 
『34000』 , 값을 바꿀 셀 

『
$G$3』읕

⑧ [목표값 찾기 상태] 대화상자가 나타나며 「G3」 셀의 값이 변경되면 [확인]을 클릭한다.

외규잡각 의궤

관람인원 펀瑚 평균

A2S1 4 메 소 포 타미 아 상설 1 전 시 설 2023-07-08 1 δ, 020 욕표갚 잦기 샴볐

' XB 32 42 분 쵱 사기 외 부 시 립 박물 관 2023-06-02 1 5, 라S0

s 4372 거잡의 시선 특 별 특볕 전 시 실 2023-05- 1 0 45, 820
≡̇물 착 =˛습 ㄴ: =

흡三 Ξ·: :-〔 Ξ ∶

Ξ =· ξ·: Ξ- : ::

: 확≡- :: 즈 :'

외규장각 의궤 회 부 역 사박몰 관 202s-05ㅕ  2 27. 500

A2344 반가 싸뮤 상 샵  설 2전  시 싣 202δ-07-05 23, 000

A231 3 목칠 공예 샵  쇨 3전  시 실 2023-06-05 4S, EIoo

s231 4 부처 의 똘 특 별 특별 전 시 실 2023-07-0 1 52, 400

s 4325 근EH 문몌인 특 별 특별 전 시 설 2023-07-1 0 36, 구8Q 一⅛
=⅝

鼠
—- ---| 클릭

관람인뭔 전체 평 군
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=i멓
 홍 삽임 펴:여 지 레이ε

—
웃 +식  다 I̊EI 검토 보기 도움달 Åㄷrobθ t
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’

←져으기 몇 변환

v :∫ i =A晤극AGE(G3:G1o}

떪  작동 저장 ∈  畺) : 9  ̌<부
 ̌:: ● ㅐ̨A阡ERO7㏅ㅍ v

파멀 욥 삽업 페이지 레이어옷 수식 타。
'타

 겹트 보기 도융딸 Aα℃bat

牢

'Gf 

턱 ;;져 으

’

! 닺 변횐

‖1 1˘  :Ji =AVERAGE(G⅜ :G10〉

두 ≡1 학 ≡쭐
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3
 
4
 
5
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구
 
s
 
9
 

⒀

 
ⅱ

전 시코드 전 시 명 전 시구분 전 시장소 전시 시작일
관람인 원

‘

-ㅏ의 : 면 
、
)
전 시 기 간

A231 4 IHI 소 포EIEIIDI 상  설 1 전 시 실 2023-0了-08 1 으, 750 X

B 3242 부  쳤 사긔 회 부 시 립 박물 관 2023-㎱ -0요 1 5, 480

s 4372 거잡의 시선 특  별 흑별 전 시 쇨 2023-05- 1 0 45¸  32Cl 스ㅢ 뉼I≡ !:

좟≡ =i'ㄴ ' :

τ

’

묩 」ㅏ묩 느 fㄷ :: : i〔 $3

B 324구 의 브 벽 ⅲ박물 관 202δ-05- 1 2 27, 5Q0

A23(4 반가 사뮤 상 상  썰 2전  AI 실 202S-0구-05 28, 000

A2얽  3 목 칠 공 IIII 상 설 3村  시 실 2023-· {浴-05 4s. 000

s231 4 부처의 플 특  별 특 별 전 시 실 2023-07-0 1 52, 卑00

S 43으5 근EH 묜 (li 인 특  별 특별 전 시 실 2023-07- 1 0 36. 7$0 ㅡ -…-Ξ====〓〓
∃ι■ㄴ …二二i二一 ¨
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고급 필터

① Ⅲ∃을 누른 채 「B2」 셀과 「G2」 셀을 클릭하여 복人κ〔亘□+[∃ ) 한다.
→ 조건의 위치인 「B14」  셀에 붙여넣기(ㄷㅍ]+回 ) 한다.

파멸 홈 삽입 짹이지 래이el웃 수석 텨이텨

伍蟲 E遙 E暈 通堊 ㎩ : E는
璞이터 쫙스트I 뒵 훼역블I 죄근엽 기존

가져오기  ̌⊂SV唵서 범癖얘셔 서용한 원폰 현골

啼이며 /-+.-q으기 멎 벋환

換 전Λ
' 

코드

겹트 보

’' 
도웅람 Åcrobat

: 
〔:ㅑ 甲후
픽및랸결

도두 ㅅㅏ트 : :i

고점 Y : :-,

훠 리 멎 먼곁

▽
鄲
鬧
懶 : '革 고급
정혈 및 협더

—
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|
-
-
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-
-
-
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曰냐중복된勒 
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2

3

4

5

6

7

s

9

1 (}

1 1

1 2

I 1(¸

: 14 ㅣ
I 15

I 16

1 17

⌒  Γ
==ㄱ
 ㅗ 「Tㄱ

Ψ  L˘˛
'」 
ㅜ l」

전 시 코 드 전 시 명 전 시구분 전 시 장소 전 시 시작일
싼담인 뉜
(「

'위

 ; 멱 )
전 시 켜 간

A231 4 메 소 프타미 아 상  설 1 전 시 실 2023-07-08 1 8, 020 61 일

B 3242 분 첩 싸기 외 부 씨 립 뱍몰 관 2023-o6-02 1 5, 480 30일

s 4372 겨청의 시선 특 별 특별 전 시 싣 2023-05- 1 0 4EL 820 25일

B 3247 외 규잠각  의궤 회 부 역 사박몰 관 2023-05- 1 2 27, 500 30일

A2344 반, ㅏ사뮤 상 상  설 2전  시 실 2023-07-05 28, 000 92일

A231 6 목칠 공몌 상싣 3전  시 실 2023-rl6-05 48, 000 57일

s 231 4 부처의 뜰 특 별 특별 전 시 싣 2023-07-0 1 52, 400 80일

s 4325 근EH 문 ljll인 특 별 특별 전 시 실 2023-07- 1 0 36, 780 2fJ일

관람인원 전체 펄군 34, 000

② 「B1 5」 셀에 『B *』 , 「C1 6」  셀에 『〉〓50000』을 입력한다.
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전 시 코 드 전 시 명 전 시구 분 전 시 잡소 전 시 서쟉일
관람인 원
(단위 : 명 ) 전 시기 간

A2ㄺ 4 메 소 포 타□I 아 삽 썰 1 전 시 실 2023-0T-08 1 8, 020 61 일

B 3242 분 청 사 ,ㅣ 외 부 시 립 뱍몰 관 2023-06-0-, 1 5, 480 30일

s 4372 거장의 시선 특  볕 특별 전 시 실 2023-05- 1 0 45, 820 25얼

B 3247 외 규장각 의 궤 외 부 역 사빅물 관 2023-05- 1 2 27, 500 30일

A2344 뱐가사뮤 상 상  설 2전  시 실 2023-07-05 28, 000 92일

A2S1 3 목칠 공몌 상  설 3전  시 실 2023-06-05 43, 000 57일

s231 4 부처의 뜰 특 별 특녈 전 시 실 2023-07-0 1 52, 400 80일

s 4325 근대 문예인 특 별 특별 전 씨 싣 2023-07- 1 0 36. 780 20일

관람인원 전체 펑균 34, 000
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Ⅲ∃을 누른 채 「B2」 , 「Dη 「G2」, 「H2」 셀을 클릭하여 복새〔亘□+[∃ ) 한다.
→ 복사 위치인 「B1 8」 셀에 붙여넣기(ㄷㅍ]+回 ) 한다.

「B2:H10」 영역을 블록 설정한다.

—--) [데이터] 탭 — [정렬 및 필터] 그룹 — [고급](匡슁}을 클릭한다.
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파믿 훈 삽업 피미지 리이아옷 수식 타미ㅕ

旺盡 E琶 瀉 圍 〔뇽 :㎩
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북장한 조건으로 렬텨람할 수 있는
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E으 :.∴  찐 I.ㅣ  코 드

전 시 코 드

전 시코드 전 서구 분
관람인 원
(다위 : 몄 )

전 시 켜 간

영
— 品투

'퀘 '鍵

 :: 雷 了뇨童p
루려 밌 연뿔 茗렇 닥 짤터

쿄 급

押
㎩

전 시코 드 전 시 명 전 시구분 전 시 정소 전 시 시쟉일
관람인 원

전 시기 간

A2이 4 IIII 소 포 F— l● l0 ㅑ 삽  설 1 전川 실 2023-07-08 1 8, 020 이 일

B 3242 문청 사기 외 부 시 립 뱍물 관 2023-06-° 2 1 5. 480 30일

s 4372 켜장의 시선 특 별 특별 전 시 실 2023-05- 1 0 45, 820 25일

B 3247 회규장각 의 궤 회 부 역 사박물 관 2023-05ㅓ  2 27, 500 30일

A2344 반 , ㅏ AI유  상 상  설 2전  계 실 2023-07-ㅇ 5 28, ooo 92일

A231 3 異 칠 곱 IIII 상  설 3전  시 샬 2023-06-05 48. 000 57일

s231 4 부처 의 똥 복 볍 異 병 전 시 심 2023-07-0 1 52. 400 80알

s 4325 구 fH 무 메 PI 흑  병 특 범 저 시 실 2023-07- 1 0 36. 780 20일



[고급 필터] 대화상자 — ‘결과’에서 [다른 장소에
—--) 마우스 드래그로 조건 범위 『B14:C16』 , 복사

클릭 한다.

뎨이터 검토 보기 도웅칼 A˛ r˙ ob용 t

'̆ :Λ  전시코드

⑤ 복새를 클릭 한다.

위치 『B18:E1 8』을 지정하고 [확인]을

샵
 
:

후 므I 덫 푠 결

1 4

1 5

1 6

1 7

객

￣

퍼 εII¨ ㄹi: 이 ε·우 + —

■ 더 알7' TIP

고급 필터 조건

설 명

특정 값과 일치 i =서울 ! 해당 셀의 값이 “서울”인 경우 필터
| 값이 50 이상인 경우 필터(이하는 ≤ 사용)

| 값이 50 초과인 경우 필터(미만은 〈 사용)

| 값이 “서울”이 아닌 경우 필터

| 값에 “서울”이 포함된 경우 필터

특정 문자 제외 ◇
*서
울
* : 
해당 셀의 값에 “서울”이 포힘̇되지 않는 경우 필터

고급 필터의 조건 범위

AND 조건 : 조건을 서로 같은 행에 입력

〓⇒ 전시코드가 B로 시직
—
하면서 관람인원이 50,000

이상인 데이터를 추출한다.

관람인원

OR 조건 : 조건을 서로 다른 행에 입력

〓⇒ 전시코,드가 B로 시작하거나 관람인원이 50,000

이상인 데이터를 추출한다.

전시코드 관람인원

B*

:〉 =50000
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댜日田Ⅲ■■

' 

표 서식

① 「B18:E21」 영역을 블록 설정한다.
—--) [홈

] 탭 — [글꼴] 그룹 — [채우기 색](回 )을 클릭하고 ‘채우기 없음’을 클릭한다.

「
B18:E21」 영역이 블록 설정된 상태에서 [홈] 탭 — [스타일] 그룹 — [표 서식](圍國)을

클릭 한다.

—--) [표 스타일 보통 기을 클릭한다.

붙
=들

:≡들:흄 활를힝 ::::::=:::=::= :Ξ :: Ξ:: :=::Ξ
I휄틀畺를 :華塵: ::::::::: ::::::::::: :::: Ξ

馝
蠱
≡
驪
驪

堊 堊  罷 罷 驕 姦  姦

虹  포 스팍얼 시로 딴뚤기⒂ …

翅  피벗 턱이몰 스타엎 써로 맘톨,l(幼…

鰥  = - - = =
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표 란물기 Y ×

표얘 사용할 다1 !̊ 터를 ㅈI 정 하십 시오⑾ .

田 며리글 포함{뽀}

③ [표 만들기] 대화상자가 나타나면 [확인]을 클릭한다.

④ [테이블 디자인] 탭 — [표 스타일 옵션] 그룹에서 [머리글 행]과 [줄무늬

행]이 기본 적용된 것을 확인한다.

Π 기적의 TIP

[필터 단추] 옵션은 해제하

지 않아도 된다.

ㅚ·믿 喜 상입

三 Oi흡 :

: 三
—

:

琿 二 三Γ
' 

즈정

속 섬

B1 δ ν

퍼; 이지 러
' 

이˚

'웃

 수식 더
' 

이 텨

冒 훌퓰Ξ
i을

횰륵i훅
학 
喙尋ㅒ

⅜ 범우르 뻗환 샵압

:Å  전시코드

보

’

 I 도옵람 Aㄷ robat

…ㅏ로 :
고짐  ̌:

薛
 匿
뺨

뎨어 뷸 EI자인

: 
回마러글윔 □헛찌열 回 헐더담寺
: □ 요먁멈 □ 마지막 열

: 
回  품무늬텅 □ 澣 뇌 멸
:포  스타얼 옵선

특 별 전 시 실

관람인원 전체 평균

PART01 ° 1 -95 。 CHAPTER 07 [제 2작업] 목표값 찾기/고급 필터/표  서식

百τ
-ㄱ 由초 :
클릭

전 시코 드

떪 자동저장∈童) 固 9ˇ : Cㅐ APTER● 7ㅚⅨ ˘

전 시 코 드ι :¡
::! -ㅣ  구푼: :'i:】

쌈 ::ii:::::II: 핀  避

{두ㅏ위 :면  ■ ;::! -':7':::!!:: :i'''

B 3242 회 부 1 5. 480 30일

B 3247 외 부 27, 500 3˚일

흑  뎔 52. 400 80일



기촐문제
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⅝

“제1 쟉업”
 
시트의 「B4:ㅏㅔ2」 영역을 복사하여 “제2작업”

 
시트의 「B2」 셀부터 모두 붙여넣기를 한 후 다음의 조건

과 같이 작업하시오.

조건 (1) 목표값 찾기 ㅡ 「B11 :G11」 셀을 병합하고 가운데 맞춤한 후 “인문교양 신청인원 평균”을 입력

하고 다ㅓ11」  셀에 인문교양 신청인원 평균을 구하시오. 단, 조건은 입력데이터

를 이용하시오(DA∨ERAGE 함수, 테두리).
ㅡ ‘인문교양 신청인원 평균’이 ‘85’가 되려면 소통스피치의 신청인원이 얼마가

되어야 하는지 목표값을 구하시오.

(2) 고급 필터 ㅡ 교육대상이 ‘성인’이 아니면서, 수강료(단위:원)가 ‘50,000’
 
이상인 자료의 강좌

명, 개강날짜, 신청인원, 수강료(단위:원) 데이터만 추출하시오.

一 조건 범위 : 「B14」 셀부터 입력하시오.

一 복사 위치 : 「B18」 셀부터 나타나도록 하시오.

㏘  PART 어 시헙 유형 EEI라하
'I￦
유형3-½⅛:j蠱ⅲㅛii ■∃目H睫ㅚ

'」

뮤흖⅛二½4i⅛¼:ⅲ⅛沖( 
瑁

“제1 쟉업”
 
시트의 
「B4:H12」 영역을 복사하여 “제2작업”

 
시트의 
「
B2」 셀부터 모두 붙여넣기를 한 후 다읍의 조건

과 같이 쟉업하시오.

조건 (1) 고급 필터 — 종류가 ‘리조—트’이거나 입실일이 ‘2023ㅡ 09ㅡ 01’
 
이후인(해당일 포함) 자료의 예

약번호, 숙소명, 예약인원, 숙박일수 데이터만 추출하시오.

— 조건 범위 : 「B13」 셀부터 입력하시오.

— 복사 위치 : 「B18」  셀부터 나타나도록 하시오.

(2) 표 서식 — 고급필터의 결과셀을 채우기 없음으로 설정한 후 ‘표 스타일 보통 6’의 서식을 적

용하시오.

— 머리글 행, 줄무늬 행을 적용하시오¨
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제∃ 좌멉

Ⅲ보 Ⅲ미퓰

배점 80점 I A등급 목표점수 60점

CHAPTㅌR 08 정렬 및 부분합

셀의 복사와 정렬

부분합

CHAPTER 09 피벗 테이블
피벗 테이블 생성 및 배치

옵션 및 그룹화

숄제표인 트

셀의 복사와 정렬·개요(윤곽) 지우기·선택하여 붙여넣기·부분합·피벗 테이블

촐제ㄲ 준

필드별 분류·계산 능력과 특정 항목의 요약·분석 능력을 평가하는 문항입니다.

A등급 T'P

제3작업은 제1작업의 데이터를 기반으로 작성하며, ‘정렬 및 부분합’, ‘피벗 테이블’
 
중 한 가지 유형이 출제됩니다. 난도

가 높은 문항이므로 여러 차례 반복하여 학습하는 것이 중요합니다.
● 정렬 및 부분합 : 특정 필드에 대한 합계, 평균 도출
● 피벗 테이블 : 필요한 필드를 추출하여 보기 쉬운 결과물 작성

뮤협분썩 문함 。

점렬 및 부≡합Π



뻬3쟉엷 
점렬 및 부문합 囍

:PA,RT O1 시험 유형 ㄷ다라하기￦CHAPTERO8.xIs×

PARㅜ  01 시험 유형 ㄷ다라하기￦CHAPTEROB 정 답.xlsx

문제보기 “제1 작업”
 
시트의 
「B4:H12」 영역을 복사하여 “제3작업”

 
시트의 
「
B2」 셀부터 모두 붙여넣기를 한

후  다 음 의  조 건 과  같 이  작 업 하 시 오 ■ L—
 
제3작입은 “정렬 및 부분합”과 “피벗 테이블”

 
중어I 출제된다

逮  iAi B iε i D iEiFj- —  一 요 一 一 一 — ---⊥
一

—

」 ±

--」

1

s 4372 거잠의 시 선 록 별 특별 전 시 쇰 2°2=-fl5- 1 ID 라5, 820 25일

s231 4 부쳐 의 뜰 특 별 특별 전 시 실 2023-07- 01 52, 400 30일

s 4325 근대 문몌민 특 볕 특별 전 시 쇨 2023一 L—l7- 1 0 36, 730 20일

특별 폄 균 45, EIol—J

특별 개 수

A2剝  4 메 소 포 타미 마 샴 설 1 전 시 실 2023-07-° 8 1 2, 750 61 일

A234+ 반Pl사뮤 샴 샴 설 2전  시 실 202S-0了-05 23, 000 92밑

A231 3 목칠 곰몌 샵 섣 3전  시 쇨 2□23-06-05 48, 000 57일

상설 평 균 29, 583

상설 게 수

B 3242 분 쵬 사,I 회 부 시 립 뱍물 관 2EI23-06-02 1 5, +80 30일

B 324ㅜ 회규쟘각 의궤 회 부 역 사박몰 판 2023-05ㅓ  2 2ㅜ, 500
이
ㄹ

회부 평 균

외부 개 수

전체 평 균
전 체 개 수

33, 341

5
—

6

(1) 부분합 一 ≪출력형 태≫ 처럼 정렬하고, 전시명의 개수와 관람인원(단위:명 )의 평균을 구하시오.

(2) 개요 — 지우시오.

(3) 나머지 사항은 ≪출력형태≫에 맞게 작성하시오.
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반복학습 H 떫 固

전 시 코드 전 시 엷 전 시 구분 전 시장소 전시 시작일
관람인 원

‘

다므I : 딘크 
、
,
전 시 기 간



① “제1 작업”
 
시트의 
「B4:H12」  영역을 블록 설정한다.

정렬

묻議¡晞戴 : 雷⅞좋⅞꼰담::엮:

→ [홈
] 탭 一 [클립보드] 그룹 — [복人ⅨI互團)를 클릭한EI(ㅁ□+[∃ ).

=●
멓 ㅣ 흩 |—삽밉 퍼i이 지 러I이 εㅏ웃 수식 더I이 터 경토 보기 됴웅 칼 Aㄷγ●㏊ t

Ξ iΞ
: Ξ ::I  ̌;::: ㅈ

—
풍 플 」
—
꿈

≡ I ≡i ≡ ≡ ≡ Ξ 병합●:二  :—은1: 닻좋 ∼

닻뚤 巳

: 蠅   ̌%

E— 표서

② “제3Z놔∃”
 
시트의 
「
B2」 셀에서 [붙여넣기]([二圄)를 한다(ㄸㅍ〕+回 ).

—--) [붙여넣기 옵션] - [원본 열 너비 유지](匡圄)를 클릭한다.

과완 훌 샵입 퍼i이 지 레이O'웃 수식 뎨이터 경트 보기

둘磬I ξ롬:]} :芋
=:::::i-∵

:iI:’ :: :":

Π —쯔쏴우! TI P

행 높이도 적당히 조절해
준다.

㏊ 
:
 

〓뇨

ⅲ
 
Ξ
 ≡

=
ㄹ

 

ㅌ
〓
I
≡

:

瑤
 
Ξ
 
횹

· : ξ¼자퓽뭏 바꿈

≡  i 園  범합하고 가웅따 맞충

맞묩

1 1

1 2

13 :

1 4

1 5

1 6

1 7
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떱 자동 隱 ▼ Cㅐ APTERO8뇌 뎠 — 이 PCO● 저장됨 ˇ

전 시코 드 전 시 명 전 시구 분 전 시 장소 전시 시작일
관랗인 원

〈'C=ㅏ  위 :몃  )
전 시 기 간

A231 4 몌 소 포 타미 아 삽설 1 전 시 싣 2023-07-08 1 2, 750 61 일

B 3242 분 청 사기 외 부 시 립 박물관 2023-06-02 1 5, 480 30일

s4372 거상의 시선 툭 별 륵 별 전 시 실 2023-05ㅓ  0 45, 820 25일

B 3247 외 규잡각 의궤 외 부 역 사박물 관 2023-05- 1 2 27, 500 30일

A2344 반가 사 유 삽 상설 2전  시 실 2023-o7-05 28, 000 92일

A231 3 목칠 공몌 상설 3전  시 실 2023-06¨ 05 48, 000 57일

부처의 똘 특 멸 특뎔 전 시 실 2023-07-01 52, 400 80일

s4325 근대 문예인 륵 별 특별 전 시실 2。23-07- 1 0 36, 780 20일

떪  자동 저장 0 古) 固  φ  ̌- ㎩   ̌cㅐ A"ERO8㎙ ˇ



③ 「B2:H10」 영역 안에 셀 포인터를 둔다.
—-⇒ [데이터] 탭 — [정렬 및 필터] 그룹 — [정렬](匯圄읕 클릭한다.

④ [정렬] 대화상자에서 세로 먁대형의 정렬 기준은 ‘전시구분’을 선택하고,

정렬에서 ‘사용자 지정 목록’을 클릭한다.

Π크브쁘μ 一——
출력형태에서 평균, 개수
등이 보이는 열이 정렬 기

준이 된다.

H 기적의 ㄲP
오름차순 또는 내림차순
정렬이 아닐 경우에 ‘사용
자 지정 목록’을 선택한다.
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퍄멸 홈 삽멉 퍄이지 리이아웃 수석 타미타

伍垂 E撞 E㏊ 園 〔뇽 :=㎩
타●l텨 딕스트I 윕 터어물I 쫘근이 : 겨존
가져오기  ̌CSV억서 병위●●셔 서용한 윔본 연곁

디el덕  각져오기 멎 던황

B2v: : : ::·:: .I' /i:: 전시코드

겁트 도Fi 도웅굴 Å¿
’
 ε̊ ㅕ∶

'} 
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⑤ [사용자 지정 목록] 대화상자가 나타나면 목록 항목 『특별 Enter

입 력 한다.

—--) [추게를 클릭하고 [확인]을 클릭한다.
●-⇒ [정

 렬] 대화상자에서 [확인]을 클릭한다.

ⅳI● n τue, ''Iξ d ∶hι
'. F「 ' 

ξat
ξunday, Monday, Tu숍 ḑay, W숍 d打錤
∫⅜n, Feb, Mar, Ap˛  May, jun, 」ul, A
Januaψ

, I:'‘
붙bru¿

'y, ''I'arε

h‘  Aprll,

일, 월, 화. 수, 옥. 금, 됴

엎요일, 월요닿. 화요얼, 수요일.
: 월, 2릍 . B뒬 . 뒬̨. 霆̧ ε뒬 '클
흉 서분,l, 2서분,1, 3사용기, 4찬분기
옆퓰, el월, 삼醫, 사월* 오혈, 우혈, '
자; 축, 얻, 요, 진, 서: 오. Ul‘  신, 유,

부, 기, 경, 신, 잉, 지 ˇ

ㅣ i윕붚蠱虎藿童彎 l-…………;…-…」
욕혹 항욕물 구분하려면 &ㅌ Enter&gξ  키율 누르셰요.

정 럴 ? ×

’

I준 추

’

:但  ̈'ㅣ 준 삭저:O ㄸ、 
’

1준  복Λ●ㅁ  
ㅣ

옵선°  回 一 ; °I 터●i 머ㄹI글 三ㅅ:(υ

시로 먁대렴 정렬 ,l준  쩜렬

쯔털 Ti흄 진 ' =든 뉼 ξ
'

상설 Enter 외부』를

S 43T2 거잡의 시 선 특 별 특별 전 찌 싣 2FJ23-05- 1 0 45, 820 25일

s231 4 부처의 똘 특 별 특별 전 시 실 2023-07一° 1 52, 400 80일

s 4325 근대 문메 인 특 별 특별 전 시 싣 2°23-07- 1 0 36, 730 20일

A231 4 메 소 포 타미 ° ㅏ 샵 싣 1 전 시 싣 2°23-07-08 1 2, 750 미 일

A2344 반P ㅏ 사뮤 샵 샵 설 2전  시 싣 2023-□ 7-˚ 5 28, 000 92일

A2얽  3 목칠 공몌 샵 싣 3전  씨 실 2023-06-°5 48, 000 5了일

B 3242 분 쳔 ,. l긔 외 부 시 림 먁물 관 202s-06-02 1 5. 48Fl 30일

B 324ㅜ 회규잡각 의궤 회 부 역 사박물 관 2023-05- 1 2 27, 500 이
ㄹ
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전 시 코 드 전 시 명 전 시구분 전 시 잠소 전 시 시작일
관람인 원
(닥위 : 몄 )

전 시 기 간



阜느욜

① 「B2:H10」 영역 안에 셀 포인터를 둔다.
—--) [데이터] 탭 — [개요] 그룹 — [부분햅(圓堊)을 클릭한다.

[부분헤 대화상자에서 그룹화할 항목에 ‘전시구분’, 사용할 함수에 ‘개수’,

부분합 계산 항목에 ‘전시명’을 선택하고 [확인]을 클릭한다.

③ 다시, [데이터] 탭 — [개요] 그룹 — [부분합](匿떫}을 클릭한다̈

Π 기적의 ㄲP

부분합의 사용할 함수 순서

출력형 태에서 아래쪽에 표

시된 것부터 순서대로 지정

한다. 여기서는 개수를 먼

저 하고 평균을 한다.

부분합 ⌒
' 
×

罷

|∃  : 르흗 :'으르 
—
r 지!:드 i

□ 二흘 · ': } .- ' ':’ i -̈=Γ : '三 t

壺
3그

∶
糊
E量:P 韓

전ㅅㅣ 사작얼
관량인 원 (단위: 병)
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④ [부분래 대화상자에서 사용할 함수에 ‘평균’, 부분합 계산 항목에 ‘관람인

원(단위: 명)’을 선 택한다.

—-) 새로운 값으로 대치를 체크 해제하고 [확인]을 클릭한다.

Π 기적으I TIP

새로운 값으로 대치가 체크

되어 있으면 기존 부분합에

덮어쓰므로 체크를 해제해

야 한다.

⑤ [데이터] 탭 — [개요] 그룹 — [그룹 해제](匡畺)에서 [개요 지우기]를 클릭

한다.

외부 펑균
외부 개수

전찌 떵균
전차 개수

그룝화할 항혹υ :

Y :

ㅁ  그름 人●Oi●

’

셔 퍼i0: ㅈI ㄴ
—
누기(므

'ㅑ : : :·
=! 
ㅏ 二 } 드 '!-r

모두 찌거⑴  
ㄷ 蚩 ∫  춰

소
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부문함 
—≡ 하와 수준 슘기기
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:'i¡ :'ㅏ

쩜

' 
및 짠더



기촐문제

…¨̈ … …̈ ˜

鏑
˙
↓λ占¡珏 ⅲ鐄 擺  曄澍νI뻬형奸1번援졔.x㎏x 函 ㎜ 鴨 형←脛 驪̈ .ⅶ$x 

ξ

“제1쟉업”
 
시트의 
「B4:H12」 영역을 복사하여 “제3작업”

 
시트의 
「
B2」 셀부터 모두 붙여넣기를 한 후 다읍의 조

건과 같이 쟉업하시오.

조건 (1) 부분합 — ≪출력형태≫처럽 정렬하고, 강좌명의 개수와 신청인원의 평균을 구하시오.

(2) 개요 — 지우시오.

(3) 나머지 사항은 ≪출력형태≫에 맞게 작성하시오.

출력 형 태 B ⊂ D EFGH

소 홍스피 치

스토리텔 림 한국사
4
 
:
5
 

⋯6 
:
7
 

—
8

인문쿄양 계수

어린이 염어회화

미드로 배무는 염며

회국어 폄 균

셈 활스포츠형 교정 발 LIl
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! 10

i 11

! 12

I 1]

! 14

1 5

1 6

'7
1 8

수 강코 드 강좌 명 교 육대 상 개 갑날짜 신 쵱인원
수 강료

‘

다므I : 워 ')

εS一 2' 0 인 문교압 십 인 2023-04一 03 1 01 명 60, 000

ST-21 1 인 문교얌 찍 쟘인 2023-03- 1 3 97맴 40, 000

s ∪ -2ㄲ 자신 갑 UP 인 문교양 첩 소년 20호 3-0쏴-03 43명 45, 000

인문교얌 평균 S0볍

CE-31 0 회 국 어 쵬 소년 2023-04- 1 0 8ㅜ병 55, 0E)0

ME-31 2 회 국 어 직 장인 2023-03- 1 0 며
– 65. □00

δ3명

회 국어 게 수
SL- 1 01 쵱 소년 2023-0˙3-υ6 56멈 75, oElo

YL-1 12 요  가 생 팔스포츠 섬 인 2023一 03-B4 1 24떱 (5. 000

PL- 1 22 핑 Pㅏ Fㅒ Λ— 섬 왈스 포 츠 섬 인 2023-03一 06 1 35몄 45. 000

생 똴스포츠. 떵 균

씸 똴스포츠 계수

전 체 평균
전 珀 계수



彌3쟉엷 =l 
벗 테이불

ㅌ醒回目● PART 어 시험 유형 따라하기￦CHAPTER09.xlsx

ㅌ瑋ㄲ텁■ PART 어 시헙 유형 따라하기￦CHAPTER09二정답.xls×

“제1 작업”
 
시트를 이용하여 “제3작업”

 
시트에 조건에 따라 ≪출력형태≫와 같이 작업하시오.

驪

:
문제보기

27, soo

15,48° **

(1) 전시 시작일 및 전시구분별 전시명의 개수와 관람인원(단위:명 )의 평균을 구하시오.

(2) 전시 시작일을 그룹화하고, 전시구분을 ≪출력형 태≫와 같이 정렬하시오.

(3) 레이블이 있는 셀 병합 및 가운데 맞춤 적용 및 빈 셀은 ‘* *’로 표시하시오.

(4) 행의 총합계는 지우고, 나머지 사항은 ≪출력형태≫ 에 맞게 작성하시오.
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C ㅐ APTER

난 이 도 ⓖ. :::
뱐복학습 H 窩 鹽

ㄱ

총함계 2

ㅣ (:솥력형EH ⊃



피벗 EII이블 생성과 ㅂH

① “제1 작업”
 
시트의 
「B4:H12」  영역을 블록 설정한다. Π 코쁘왼꼬므—---—

피벗 테이블은 데이터를
계산, 요약 및 분석하는 도

구로서, 데이터의 비교, 패

턴 및 추세를 보는 데 사용

한다.

』㏝～帥:H
 쩨

圈
뺘
＼

[표 또는 범위의 피벗 테이블] 대화상자에서 ‘기존 워크시트’를 선택한다.

—-→ 위치는 마우스로 “제3작업”
 
시트의 「B2」 셀을 지정하고 [확인]을 클릭

한다.

퍼: 비ㅈi ㄹi●  ◆I ε
—
웃

θ

旺

凸

 鏃

+ 늬 더I 디 터

→ [삽입] 탭 — [표 ] 그룹 —
 [피벗 테이블](匯圄)을 클릭한다.

遵 땋 료∶퓰
〓
 ̌:

므번 ˇ :

멉 ¡ii:II':Iⅰ스료힉 

●
l 선 :

ξ:I: 盒: ℉: 塞:
차트 ●  ̌ㄴ ˇ

차트

三 또죤 ⅝엮으i 확벗 턱:● i뭏 ? ×

턱: OI몰 또는 범위 신 퍅

효/범  워˚ : 저i ¡ 작 얻! $B$‘ :얇ㅓ$: Z 士

'벗
 텨;¸ !붚몰 배지할 우

'지

욜 선 = 합ㄴ1다

여려 톄Ol굡몹 본석뱐 것인지 선 짹

ㅁ 뎨이E● 오헐역 이 뎨이EI 주가(⑾
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崗㏐:
輜빠-±
⋯:

:
 

ㅣ
 

으
 
:
 
,

②

국립중앙박물관 전시 현황

전 시코 드 전 시 명 전 시구 분 전 시장소 전 시 시쟉일
관람인 원
(단위 :명  〉

전 시,l 간

A2S1 4 메 소 포 타미 아 상 싣 1 전 시 싣 20z3-ㅇ 7-08 1 2, 750 61 얻

B 3242 분 첩 사긔 회 부 시립 박묻 관 2023-06-02 1 5, 480 30얼

s 4372 거장의 시선 톡 별 륙별 전 시 실 202s— Ds- 1 0 45, 820 25일

B 3247 외규장각 의궤 외 부 역 사뱍큘 관 2023-㎱ - 1 2 2구, 500 30일

A2344 반가 사 유 삽 삽  설 2전  시 실 2023-07-05 28, 000 92일

A2sl s 목칠 곱예 삽설 3전  시 실 2023-06-。 5 4α 000 57일

s231 4 부치의 뚤 뚝 볕 북볕 전 시 실 2023-°7-0 1 52, 400 30일

s 4325 근대 문예인 툭 볕 복별 전 시 실 2023-07- 1 0 36, 780 20일

1

二 일극스트÷ e' Jλ ●트 후퍼

B2、 / :.Å  전 시코드
A BCDEF

川 止
=Ξ
1

3

4

5

6
7

δ

9
1 0

1 1

1 2

1 3

1 4



③ [피벗 테이블 필드] 탭에서 ‘전시 시직
—
일’을 마우스 드래그하여 행에 배치한다.

피볏 데0l플 헐드 ∨ ×
토二 .j+'}: 추Γ

—
할 질三 선합:: 瑾卜  ̆:

: ¿ I I」

㎛㎙㎭㏘㎸

④ ‘전시구분’을 열에 배치한다.
—--) ‘전시명 ’과 ‘관람인원(단위: 명)’을 값에 배치한다.

피볏 데0i블 필드 'I' ×

료二1-● : 주

’

—
할 클드 」합:: 仁} ,

= :·

 I¸

■ 개혈{전시 시쟉열}

기 다 훼이블…

:::: -·픔} ; ● :·
= 
⅜ = t· :트

피볏 E+l이블 펄드  ̌ ×
보그셔q땁  주가함 혔드 섣벽:E亘

ㄷ∃

[

□ 쩐시코드

□ 전시명

□ 전샤구분

□ 전샤장소

□ 전시 시작얼

□ 관담인 윙(단엮:명 )

□ 쩐시기간
,l타
 車 어봄̈

— ÷‥ 一 :: : ÷ ≡: : 초

피볏 데어블 필드  ̌ ×
브二ㅏ }●  추

——
할 질三 선팠:: ⅝   ̌:

: ㅑ; ∫⊃

L 진시코드

百百ㅠ丁ㄱ

要膈롤]

雷翠蒐＼
:' - ≡ = : :—

'식

횻:μ
理

'ㅣ

 구븐

: ⅝

'

'—

 쥘【쟌λ1 λ

‘

 작열:  ̌

’

:’

혈 (던
'、

: ●:작 일●  ̌ 할

젼 λ: λ:착혈 ˇ

뇨桿:
' : 

곧람힌뒨f란우:: ˇ

:::: -·뭏} : :: '· 우 ≡; : 트
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::-ㅏ  옇 약 ¨˛: :· : 흗三들 푤← 종으 」 ':으

클텨 열

— 뭅 :●
 : : :¡  무 ≡: 〔: 호



■ 더 알기 TIP

피벗 테이블 레이아읏

ⓛ 필터 ② 행 ③ 열 ④ 값

⑤ 「D4」 셀을 클릭하고 [피벗 테이블 분석] 탭 — [활성 필드] 그룹 — [필드 설정](鐄틤}을

클릭 한다.
—-→ [값 필드 설정] 대화상자에서 선택한 필드의 데이터 ‘평균’을 선택하고 사용자 지

정 이름에 『(단위: 명)』을 이어서 작성한다.

—--) [표시 형식]을 클릭한다.

파멀 흉 샵●J 콰이지 ㄺ이아옷 수석

패볏 먹gl을 이흄: : 환성 헐드∶ : ,

鎬  i
검토 보기 도응닫 A˛ robat 디 자 인

匣尋 뜩 : :::::
을
=●

3i ''- , I: 三
—
!

Lg 락一 십t

블 ㅋ

㎬
타어터 윔본

먼경 ˇ

디 Pl 텨

口
÷
 꾸

「::
r
–H
:=ㅣ

 벗 픽i°
'블

!::)봐
 ̆:

활샹 골二

.志 합계 : 관람인원

열 러
'이

뷸

7 + 7월

8 : 촘함계
9
1 0

1 1

1 2

1 3

3 135000

1 4

1 5

⑥ [셀 서식] 대화상자가 나타나면 범주 ‘숫자’를 선택하고 ‘1000 단위 구분 기호(,) 사용’

을 체크한 후 [확인]을 클릭한다.
-̈-) 다시 [값 필드 설정] 대화상자로 돌아오면 [확인]을 클릭한다.

피벗 벼이블 분석

값 혈드 설정

요약0●  사욤할 1산  우병율 선벅하샵시오.

섣딕한 혈드의 데이덕

遷느—-—一」

:훌
:ㅣ흉:∶響I槿望諱璽璽요
값 요약 기준 값 표시 형식

값 혈트 요먁 가준但̧

합 계 : 관람인 원 {단 위 :명 )
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피벗 테이블 옵션, 그릅화

충라●l서 쨔在 효쫘
삼옇 먁따 삼업

遵 턱

그 덧 = ::클  홉♂

1 벗 = ::들 ε¡를 '±

: ' :'˛ 웃 :=ㅗ  'Γ  +

=뇽

 〔蟲  i 匣落
*로  i● 1':''iII더  원븐 : =I÷ ,l

고쩜  ̌ 던정  ̌: ˇ

다●
=뙤
 :

2°, 375

29. 5ε 3

*
』
i
∵

 尹

② [피벗 테이블 옵션] 대화상자에서 ‘레이블이 있는 셀 병합 및 가운데 맞춤’을 체크하고

빈 셀 표시 입력란에 『* *』를 입력한다.
—--) [요약 및 필터] 탭에서 ‘행 총합계 표시’를 체크 해제하고 [확인]을 클릭한다.

置量璽塹重切
回 볕 송합지 표차g

혈덕

:::: 혈텨립쬔 璃어지 항욕 부푼합聃

□ 혈드 따뼈  여리 혈벽 하옹⑾

증 덜

回 정렬할 떡 사용자 지장 목혹 사옹ξJ

① [피벗 테이블 분석] 탭 — [피벗 테이블] 그룹 一 [옵션](匯圄逞 클릭한다.

파멸 횹 삽멉

〕
'il!;': 

힘gl플 뼈흩: :

勳

¡ :

콱볏 타어뷸 :

검토 로,i 도울란 Aξ robat

= 볐 = ::쿨  흘ㄹ ? ×

그 볐 = ::플 ::를 I1l': 二 몃 극 ':블 ˙

: '::'— 릇 및 
—식 드락 됴 혈터 三1 ㄹ±· : :: 텨 라

' 1쓰
:르

舊 墨 蚩 王 窒亘蟲 彊 墨P
얍축 형삭의 형 리왜물 들q쓰기g: 1므 … …囹  

자

鈿 셔 쥘司 명떡떫 袈  뙈 鐵
[촬
牲
∃∃

각 열의 보고써 혈댜 혈드 수B: 匣 二::=圍

서석 · - -' - - -- ^ ˇ

옵훌틜
거
戶쏠F 纘

回 합珞하트 서 열 자돕 맞寺ω

□ 땁볍야트 서 설 싸식 유지曲

확 먼 퓌 스

피벗 타˚

'블

 분썩
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運  자동저장 ⑬  圃  9  ̆: [基  · cHÅ PTERO9Ⅸ ㅣㅄˇ



③ 전시 시작일을 그룹화하기 위해 「B5」 셀을 클릭하고 [선택 항목 그룹호Ⅸ固雇 클릭

한다.

[그룹호□ 대화상자에서 단위에 ‘일’과 ‘월’이 선택되어 있으므로 ‘월’만 설정하고 [확인]

을 클릭한다.

조
 븐
시
圃
固
曰
븐

연

놀̇=- =∶
 :::ξ

확 인 쮜 소

→

즈
 
=
긍

 ̃
 
.
읊

圈
끌
=
며

」
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二휼화

ㅈ 
—
동

回 시각但
':

回 글ㅁ:

찬위 但●

2 '굳  그—

'5¨

: '

2 ’
'2 

⅜-]τ∼: 1

==- 
÷ :̇::ξ

甘 확연Ξ±P) 去소

그릎화

자동

띱  자동 저정 CD 固  9ˇ  ‥  ㎩  · Cㅐ Af,TERog뇌 Ⅸ ˇ

畔 흩 惻 輞 지輞 呼  쒀 데이터 猝  野

빕 薨
쁑

暈 鳥  :=인

 

里  
댜
寵
본

그!볏 태°;물 °ㅣ훔: 활셩 宦三:: : ÷≡ 팔드 확장 I
:그 :̇交  극:∃●를

 ̇: :,ㅏ
률{전
'I 
λ:쟉
壁:: -≡

 혈三 쪽±

園  쬘드 二룰화 삽입 ξ驪 용션  ̌ 驪 뀔二 설정

곁턱 =!0'터활성 펼드 ㅗ=챠 볏 하i●÷블

5월B5˘  ̌:A

왈 레이뷸 
“
특 별 상실 외 부

: 전서명 폄균 : 관람인원(단위 :떱 } 계수 : 전서명 펑균 : 관람인뭔(단위 :덤 ) 개수 : 전시명 폄균 :

1 *˚ ,˚˚̊ 1

2 幼,375 ●**●



⑤ 「G3」 셀을 클릭하고 가장자리에 마우스 포인터를 위치한다.
—--) 마우스 포인터가 변경되면 C 열 앞으로 드래그하여 이동시킨다.

⑥ * *로  표시된 셀들은 [홈] 탭 — [맞춤] 그룹 — [가운데 맞춤](固 )을 클릭한다̈

⑦ 「C2」 셀에 『전시구분』, 「B4」 셀에 『전시 시작일』을 직접 입력한다.

B4˘  :/ft 쩐시 시작일

PART01 ° 1 - 1 1 1 ° CHAPTER 09 [제 3작업] 피벗 테이블

G3v :A 외부

열 레이블 .

행 러
'0'블

 —⅜ ¼∵
:. 

전Λ

'명

 평균 : 관람인원(단뮈 :명 ) 개수 : 전Λ
'명

 평균 : 관람인원(단위

45,B20 :*

4', 59˚

외 부

떻균 : 관람인 원 (단위 :명 )

특 별

폄균 : 관람인원(단위 :명 ) 개수 : 전서명

45,320 +*

44, 590

27, 50˚

15430 **

ㄱ
」 
」,
:

특 별

폄 균 : 관람인 원 {단위 :명 )4

월

 
월

 
월

열 레이블 ν

행 레이물 Y 개수 : 전서떵

파얼 I 흉 | 삽입 짹이지 레이아욧 수식 뎨이텨 검里 보기

붙磬, ⅛⅜ : 甲⅞≡≡꿈!留ξ렇,T
물럽보三 '

、' :,I= +*

외 부

행 레어블 , 개수 : 전서떵 펑균 : 관람인원(단위 :떱 ) 게수 : 전시떰
27, 500

1 5, 48Q

도웅랄 Aㄷ robΔt 피 볐 터i ●i 들 분석 디자인

흘雇撑 三
ˇ
≤ 菫:돕훑

+틸

야鞋 ˘
닻충 '

降자 ·
l

떱  ̌% 

’

 i'遯 —●g

표셔 병식 ㅁ

외 부 톡 별 상설

평균 : 관람인원(단위 :멓 ) 개수 : 전시명 평균 : 관람인원(단위 :떱 ) 게수 : 전시명 떰 균 :

27, 500

1 5, 480

45,820 *+

4η, 590



기촐문제

㏘ PART 어 堪  擺  嘲 靭 略 형㎻ 擇 째鵡 x 輛 擺 峨 쌤 帥 x 
§

“제1 작업”
 
시트를 이용하여 “제3쟉업”

 
시트에 조건에 따라 ≪출력형 태≫와 같이 쟉업하시오.

조건 (1) 1 박요금(원 ) 및 종류별 숙소명의 개수와 예익
—
인원의 평균을 구하시오.

(2) 1 박요금(원)을 그룹화하고, 종류를 ≪출력형태≫와 같이 정렬하시오.

(3) 레이블이 있는 셀 병합 및 가운데 맞춤 적용과 빈 셀은 ‘* * *’로 표시하시오.

(4) 행의 총합계는 지우고, 나머지 사항은 ≪출력형 태≫에 맞게 작성하시오.

출력형 태 I AB ⊂ D E F G ㅒ

종류 :¼
으—털 펜션 리조트

1먁요금{劫 ν 瑙숭 Ξ 숙소명 평균 ∶ 예약인원 瑙수 ∶ 슥소명 펑균 : 야약인원 瑙수 = 숙소명 평균 : gI약인원
70°01:95{υ0****** η 61 4
95°υ1-12㎜ 3 = 1 5*士 ***+

12ggo1 -145° U印 *十********** 2 ⅜

종합겨I3 32 63 3
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‥

=II 

ㅐ 좌멉

배점 100점 ㅣA등급 목표점수 80점

차트 종류 및 보조축 설정

데이터 계열 표식 및 레이블 설정

도형 삽입

축 최소값, 최대값, 기본 단위 설정

차트 글꼴 및 채우기 효과, 범례

출 제표 인 트

차트 종류와 데이터 범위 파악 ·글꼴과 채우기·범례의 위치 및 수정 ·축 최소값, 최대값, 기본 단위 설정 ·데이터 계

열 표식 및 레이블 설정 ·도형 삽입

뽈 제™ 준

엑셀 내에서의 차트 작성능력을 평가하는 문항입 니다.

A뚤곱 ㄲ P
제4직업̇ 역시 제1작업의 데이터를 기반으로 합니다. 차트에 사용될 제1직 업̇의 데이터는 출력형태를 보고 직접 판단해

야 합니다. 출력형태와 조건을 충실하게 ㄷ다르며 꼼꼼히 직̇업하고, 풀이를 마친 후 출력형태와 비교해 보며 검토하는 것

도 잊지 마세요.

CHAPTER 10 차트



몌4작엷 
차트

ㅁ理回目

' Fν

'RT 
어 시험 유형 따라하기￦CHAPTER10.xlsx

ㅁ睡ㄲ回■ pART O1 시험 유형 따라하기￦CHAPTERi。二정답.× lsx

상설 몇 특별젼시 현황

문제보기 “제1 작업”
 
시트를 이용하여 조건에 ㄷ다라 ≪출력형 태≫와 같이 작업하시오 .

●) 차트 종류 =⇒ 〈묶은 세로 먁대형〉으로 작업하시오.

(2) 데이터 범위 =⇒  “제1 작업”
 
시트의 내용을 이용하여 작업하시오.

(3) 위치 =⇒ “새 시트”로 이동하고, “제4작업”으로 시트 이름을 바꾸시오.

⑷ 차트 디자인 도구 〓⇒ 레이아웃 3, 스타일 1을 선택하여 ≪출력형태≫에 맞게 작업하시오.

(5) 영역 서식 =⇒ 차트 : 글꼴(굴림, 11pt), 채우기 효괘짙감 一 파량 박엽지)

그림 : 채우기(흰색, 배강 )

(6) 제목 서식 〓⇒ 차트 제목 : 글꼴(굴림, 굵게, 20pt), 채우기(흰색, 배경1), 테두리

⑺ 서식 〓⇒ 관람인원(단위:명) 계열의 차트 종류를 〈표식이 있는 꺾은선형〉으로 변경한 후 보조 축

으로 지정하시오.

계열 : ≪출력형태≫를 침:조하여 표식(세모, 크기 10)과 레이블 값을 표시하시오.

눈금선 : 선 스타일 一 파선

축 : ≪출력형태≫를 참조하시오.

(8) 범례 =⇒ 범례병을 변경하고 ≪출력형태≫를 참조하시오.

(9) 도형 =⇒ ‘모서리가 둥근 사각형 설명선’을 삽입한 후 ≪출력형태≫와 같이 내용을 입력하시오.

(1 0) 나머지 사항은 ≪출력형 태≫ 에 맞게 작성하시오.
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난 이 도 ●::::㉭ :I:
뱐복학습 H 虧 回

:
輻

:



① “제1 작업”
 
시트의 「C4:C5」  영역을 블록 설정한다.

→ E□을 누른 채 「C7」, 
「
C9:C1 2」 , 

「G4:G5ㅗ 
「
G7」 , 
「
G9:G12」 , 

「H4:H5」
,

다ㅓ7」 , 다ㅓ9:H12」  영역을 블록 설정한다.

콜힙보드 '

‖g' :Λ  9크

A Bㄷ

串  작둥 퓰 바꿍 : I샥용자 지

: 圍병함하고가은다맞巷  ̌: 電  ̌%

맞퓸 ㅁ: 표시

H 기적의 TIP
블록 설정은 출력형태에서

가로 축, 세로 축, 보조 축

에 표시된 데이터를 지정하

면 된다.

어떤 종류의 차트가 주로

출제되 나요?

〈묶은 세로 막대형〉을 기본
으로 〈표식이 있는 꺾은선
형〉과 혼합을 이루는 형태

가 주로 출제된다.

과얼 훔 삽입 페이지 레이아웃 수식 데이터 켬트 보,l

뮬;굡 I ξ총i丁ㅏ 
—
량
::::—二
::::三

—
;:∵
:I사
: :t

Y
 

τㅗ

嫩
 
÷
 
〓=

懋
 
Ξ
 ≡

⋯ㄹ 
E
 

≡

鞋 
=
:
 

≡

② [삽입] 탭 — [차트] 그룹 — [2차원 묶은 세로 먁대형](暈Ⅲ읕  클릭한다, ¤ ㅎⅡ결 TIP
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sㅌ cㄲ0N 。 τ 차트 작성
—
ㄱ

俚  자동 저장 ⑬  圃  9  ̌: ㎩  = Cㅐ APTERτ0」¨  이 ,C아 저정됨 ˇ

국립중앙박물관 전시 현황

전 씨 코 드 전 시 명 전 시구분 전 시장소 전 시 시작일
관람인 원

‘

年ㅏ위 : 프̨≡ ') 전 시 기 간

A231 4 메 소포 타미 아 상설 1 전 시 실 2023-07-08 1 2, 750

B 3242 분첩 사기 외 부 시 립 박틀 관 2023-06-02 1 5, 4δo 30월

s 4372 거잡의 시선 특 별 특별 전 시 실 2。23-05- 1 0 45, 320 25옅

B3247 외규잡각 의꿰 외 부 역 사박물 관 2023-05- 1 2 27, 500 30볕

A2344 반가사뮤 상 샴 설 2전  시 실 2023-07-05 28, 000 92옅

A231 3 목칠 공예 상설 3전  시 실 2023-06-05 48, 000

s231 4 부처의 똘 특 별 흑별 전 시 실 2023-07-0 1 52, 400 80옅

s 4325 근대 문메인 특 별 특별 전 시 실 2023-07- 1 0 36, 7δ0 20월

固  9  ̌<근  ̌匯  ̌cㅐ ApTER1매 ㅄˇ

국립중앙박물관 전 시 현

쁜裂 ⅲ ⅱ뉼 ¼ⅲ흘 ⅛뉼 
—
 뇨;¨iⅲ ,::



③ [차트 디자인] 탭 — [위치] 그룹 — [차트 이동]((匿園)을 클릭한다.

—--) [차트 이동] 대화상자에서 ‘새 시트’를 선택하고 
『제4작업』을 입력한 후 [확인]을 클

릭 한다.

웃 수식 ql이 Ei 검토 보기 도융말 A˛ rcbat

EFGH|

차트 디자인, 영역 서식, 제목 서식

Ⅲ  =

曲 鬧 :拖
함I열 =: :i -·

 ㅈ
—
트

젼환 ·난칵 즘루 뎐겸

; ●: 터 증르

田
回

圃

④ “제4작업”
 
시트를 마우스 드래그하여 제일 끝으로 이동한다.

빳 ㄱ百TㄱTㅜㅠ芚
펙圭回

℉
:匯困 醯확
匯創 驍薨
睡』 匯했

「匯

「塾
太ㅏ트 제훠

중 앙 박물관
차트몰 봉물 위져응 선딕하싱시오.

f望

밂 胚玉正亘P 陜 Ξ오

① [차트 디자인] 탭 — [ㅂ뱌른 레이아읏](團圄) - [레이아웃 3](匯創)을 클릭한다.

—--) [차트 스타일] 그룹 — [스타일 1]을 클릭한다.

수석 뎨°i텨 겁토 보기 도융짬 Ac'obat

云·르 ±
=—

 할

서 석

.ㅣ¡:¡ Ii :!ㅣ ㅣ̨ⅰㅣI ■  :

曲

輩

 
'

匯蝨 睡困
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② 차트 영역을 선택하고 [홈] 탭 — [글꼴] 그룹에서 글꼴 ‘굴림’, 크기 ㄱ1’을 설정한다.

二·헐 홀 샵멉 —l:디
'I =ㅓ

:'I:·웃 +—  더I리 터 경혹— 보,I 도묻읗 A˛ :ro妊ㄹt :·트 二:- ::: ·● 二
—

붙흖;iㅛ : ’l ::=
 ̌ ¨● '-·

= 
븐,:∶●

를랖:=二 '

가 毋

A

으  ̌ㅗ ˇ

으 토험 우̊기 ˇ

Z도형 온팍싣 ˇ

˚또험 효과 ˇ
A

한 f·
 '= 
꿍역

챠트 제목

60, 000

50  ̧0°0

40. 000

③ [서식] 탭 — [현재 선택 영역] 그룹 — [선택 영역 서식](匡Ⅲ)을 클릭한다.

파멀 홍 삼임 퐈이지 리이아욧 수식

亡휼홑휼휼蠱요f: :⅝릊≡
=:

도色 삽드:

더! ●I 터 컴토 로FI 됴윰람 Aㄷ
‘

'● b¼ t

□ :::=: y -:

ㅈ: 트 ㄷIi:인

드항 스=-⅝
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④ [차트 영역 서식] 사이드바에서 채우기 ‘그림

—-⇒ [질감](匡峀) - [파랑 박엽지]를 설정한다.

'̇/ × I

또는 질감 채우기’를 선택한다¨

차트 영역

차트 옴선 ·

!ξ >ㅣ ㅗ
 ̌재우기

서 식

턱스트 옵섣

㎡ 固

⑤ [서식] 탭 — [현재 선택 영역] 그룹에서 [그림 영역]을
—--) 채우기 ‘단색 채우기’를 선택하고 [색](固 ) 一 [흰색,

'- 〓
 -: ≡ 읍.느

Ξ
'·

:= I:· 효 :I ·:] :

二 三·
= :: J '-〓 'I;그

¡

::· j宖 증닥 ':화

i〕 ::드

—
벌'} =ㅏ  :ㅡ .λ : 설점
한  ̈근항 응득

선 택 한다.

, 배경 1]을 설정한다.

이Oㅏ욧 수식

回回 ＼＼＼̆□ㅇ  ̌:

(BΔ -I- ●

드형 샹입

더I 이 터 됴옹랄 A˛ '●::i⊃δ: ● =
그럼 영역 서식
그링 영역 옵선 :

i#>I 二
:

二므;却  ●

' 

썬 자우기侄)

二험 포는 질감 자우,ㅣ B
뫄 턴 차̇우기쩐

'λ
—
동世,

삳 
)̨

흑엉트ㅁ }-ㅡ—一
㎋ 
썩
灐壟 :::::::

盞

''卑

흉■浬荒●●
표준 꾹

■ ■ 1 ■ 驪 ■ ■ ■

O 一른 표{뽀¨

> 마두리

:翰 罷翰靈 ⅜鐵舞합 I:翰 罷翰靈 ⅜鐵舞합 |

:翰翰 霞ㄷ 萱翰■ |

:L」 ■ ㅣ:ㄴ -ㅗ ■■■ I

:讐驥■ξ:::翰 :
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—」

납빕迅: : 흩린노트E) :

::::::●

:i ξ '」  :'

阜꿈됴ㄷ: 'i:; : :
翅 二럼뮬 클감으로 」:흑탕ㅕ 」● 멸,˙ t‘

르三
': 

ⅳ
'˙

Ξ!: !' :::
」ㅏ물 χt˙) : ε

=●

: .

」
:·읗 ●̇1-; ε̇::= : :

랖뚱 ::L: 읜홈 우: ν

二ㅏ찜 ㅗ항'ㅛ
' I몹

 ˇ

〉 터ㅣ두 ㄹ
'

二클 三= 
Ξ∵ 
∼:〓  ̇—

떪 '육 저장ξ殉  田 9ˇ



상설 및 특별전시 현황

⑥ 차트 제목에 『상설 및 특별전시 현황』을 입력한다.
—--) 글꼴 ‘굴림’, 크기 ‘20’ , [굵게] 설정한다.

⑦ [서식] 탭 — [도형 스타일] 그룹 — [도형 채우기](固 )를 클릭하고 ‘흰색, 배

경 1’을 설정한다.

—-→ [도형 윤곽선](匿國)을 클릭하고 ‘검정’을 설정한다.

도장 스락얻

]'¡ :¡

''--:'!:프

으l一Iㅗ므
문제의 조건에서 테두리 색

을 지정하지 않았으므로 검

정과 같이 적당히 구분되는

색을 설정한다.

쒀 
∴
,
노

隍
 
回
□
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서식 (보조 축)

① [차트 디자인] 탭 
一 [차트 종류 변경](區翰}을 클릭한다.

수식 뎨이텨 검토 보기 도몸맘 A˛
'ob珷

서 식

」ilIL :λ ⅱl[ 歡驥軸㎋曲輩 퐈

②

상설 및 특별전시 현황

—-■---—
[차트 종류 변경] 대화상자에서 ‘혼합’을 클릭한다.
—--) ‘관람인원(단위:명 )’의 차트 종류를 ‘표식이 있는 꺾은선형’으로 설정하고 ‘보조 축’

에 체크한다.
ㅡ→ ‘전시기간’의 차트 종류를 ‘묶은 세로 먁대형’으로 설정한다.

i liii:l

年⅛차료: 모돈자里 :

9 적근얘 자용한 항목 i

盂 ξ을 꼽흉형
i

控 瀣은선형
i

① 원형
i

뇨 가로 박떫형
i

냔 명역헝
i

멓 흉≡
헝

!

臘 주식헝 i

舞 표변형
i

Q 방사헝
:

Ⅲ 툐릭띱
!

ⓒ 섬벼스료
i

ㄴ 화스료그땡
i

‖ 상자수염 i

麒 雜
i

::노 :止上::: i묘i:i υ1
λㅏ용자 지정 죠합

삼H 믿 ÷펴通A 헌환

: :: = ㅑ 볕·} ㅡ한 ,—트 좀후오
—

응람 1: ≡●:' :::;
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서식 (표식, 레이블 값)

① ‘관람인원(단위:명 )’
 
계열을 선택한다.

—--) 마우스 오른쪽 클릭하고 [데이터 계열 서식]을 클릭한다.

進; 度쯩 確 땀탐인←

② [채우기 및 선](匡∃) —
 표식(E∃ ) 一 표식 옵션을 클릭한다.

≡긍드:= ;:::

ㅕ
-' I.: ':: !I :

—--) 형식 ‘세모’, 크기 ‘10’을 설정한다.
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상설 멓 특별전AI 현황

삭지 ㉳

田 스타옆띤 맞지 다서 썰쩜⒂

山  1열  차트 꼽흉 번겅 B̊…

曰 디어먹 선먹g—

I:::II ]'' ⅜ =¡ :쭈 {''

덕어E1 리●l쿨 추가⑻ : >

상설 닻 특별전시 현황



③ ‘관람인원(단위:명 )’
 
계열의 ‘부처의 뜰’

 
요소만 두 번 클릭하여 선택한다.

鹵Ξ
ιU!른

: :̧:—묽 ˇ

珏 뙤이터 벅이몰⑻ >

ⅲ 오차 박떠ⓕ 〉

蝴 눈굼선ⓖ >

'□

 睦리ⓗ >

ㄻ 싣� >

¼⅞ 추시섣Φ 〉

㎡  당전I욤섣⒀ 〉

:II:''::: :: : ㅏ’;·⅛i⅛
＼
:: 釪舛ξ:; ㅣ

'''''i''''

*'트  스 Eㅏ열

曲

 냘

④

→ [차트 요소 추개 (萱圍) - [데이터 레이블](固 ) - [오른쪽](困 )을 클릭한다.

디 :긔 II 혁I 디ε
:웃 + =

●- ˙
¿:I
一 '¡

::::::! ⅞ .

‘전시기간’
 
계열을 선 택한다.

—--) 마우스 오른쪽 클릭하고 [데이터 계열 서식]을 클릭한다.

1 0° 일

9υ  일
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얹용⑾
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챠욘댜g
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상설 및 異별전AI 현황

목질 공여I

— 곤i 랑 인 윔
(닫위 : 명)

샥차 ⑼

超 스학멀이 맞직 따시 썰짱⑷

㏈  지열 작트 뚱휴 벋겸ω .¨

』 η어텨 선딕ⓗ̈

ㅁ :'ㅏ
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료j끈但)
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⑤ 간격 너비를 ≪출력형태≫를 참고하여 적당히 조절한다.

I
ㅣ
l
I
,
,
I
,
,
,
!
,
'
I
I
」

서식 侍금선

① 눈금선을 선택하여 마우스 오른쪽 클릭하고 [눈금선 서식](匡困)을 클릭 Π 7!퍽의 TI P
한다. 눈금선을 더블클릭해도 눈

금선 서식이 열린다.

婁ㅃ
상설 닻 특별전시 현황
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데어터 계열 서식

:、 -: !■

''! ̌져열 용썬
뎨Oi터 격열 지졈

 ̊기븐 푹e)
보즈 뚝'¸

50 , '●0

4● ●
'°

30. 0● (}

그o , l II〕 {}

뱐가 Λㅣ 유 상 목칠 공예 부처의 뜰

儺纓 전시기 간 — 관람 인 윔
(단휘 : 뎡 }

J ㅗ三i뉼 :· 랖: :-': 블芭
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② [주 눈금선 서식] 사이드바에서

설정한다.

(축 , 데이터 계열)

① 세로 (값) 축을 클릭한다.

선 색 ‘검정, 텍스트1’ , 대시 종류 ‘파선’을 H 기적의 TIP
문제의 조건에서 선의 색
을 지정하지 않았으므로 검

정과 같이 적당히 구분되는

색을 설정한다.
주 눈금선 서식

주 눈금섣 욥선 ˘

囹 Q
 ̆섣

° 선 얹융뗀)

 ̊설선㉬
 ̊그라따0l션  션ⓢ
ㅇ 자동⒴

르 ε 三,-:

ㅢ 」I¨
'●

 :

= J 
뚬르I〔 :

=ㅏ

.· : 쫌르'==:I

끝 三항 좋르… :

ㄹ 끝졈 뜸트·I

≡ㅏ≡三 펴≡

' 

〓곧 트:

≡I 읕̇三 퍼三! 二τi ˙드:

≡I崔 三̇ 二 브i 으뇽 :E

"抵

'爾

:i薰●●

—--) [서식] 탭 — [도형 스타일] 그룹 — [도형 윤곽선](匡떰)을 클릭하고 ‘검정,

텍스트1 ’을 설정한다.

수 ≒ 더
' DI El

三芭 샵⅜

ㅣ
|

ㄴ---—

」토 보
'I 
도웅먈

＼
＼＼ '''.'˙＼, 

˙
'＼＼ '＼＼ '＼, '＼

표준 썩

■■ 饌 ■ ■■■■■

운곽선 엾용⑾

㉺ 다른 은곽선 썩㎚…

≡ 두꺼⑾

≡ 뎨AI<∋

급 화삼표⒁
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② 보조 세로 (값) 축과 가로 (항목) 축도 [도형 윤곽선](匡켬)을 설정한다.

보조 세로 (값) 축을 더블클릭하여 축 서식 사이드바를 연다.
—--) 축 옵션 — 단위 ‘기본’에 『1 5000』을 입력한다.
—--) 표시 형식 — 범주 ‘회계’, 기호 ‘없음’을 설정한다.

Π 크브므̈쁘느—---—
차트 축 표시 형식에서 회
계는 0이 =로  표시된다.

ν 표시 항식

匡〓〓〓〓〓∬

·̈ ㅕ 二三,—

: -˛
·
= ==’ -· :˛

- = ==::-⌒
:--- ˙-… --:-- :’ : ==· ½::

훈든' 근골 ::

::〓  T—  루:스 i: :: :
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—  죈 시기간 — 관람 인 원
(단위 : 병)

죽 서식

뚝 옵선 .· ≒스트 옵썬

:':> ·i I捿곯 ㅣ■
'미

 ̌축 욤선 ▲

> 눈금

> 리이블



ㄱ

① [차트 디자인] 탭 — [데이터] 그룹 — [데이터 선택](艦 }을 클릭한다.

② [데이터 원본 선택] 대화상자에서 범 례 항목(계열)에서 ‘관람인원(단위:명 )’을 선택하고

[편집]을 클릭 한다.

=: ': 

텨 몬는 션퐝

숨겨진 셜/번 설υ  확인 좌스

『 편ξㅁ

喝 

소포타미 어

거장왜 λi섬

뱐가서유상

목절 공입

부쳐의 플

[계열 편집] 대화상자에서 계열 이름에 
『관람인원(단위:명 )』을 입력하고 [획

—
인]을 클릭

한다.

다시 [데이터 원본 선택] 대화상자로 돌아오면 [확인]을 클릭한다.
—--) 범례의 관람인원(단위:명 )이 한 줄로 변경된 것을 획

—인한다.

받가사유상 목칠 공예 무쳐의 輦

鰥  전시聃  — 빪  ̧원(단위:명 )
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ㄱ

① [삽입] 탭 — [일러스트레이션] 그룹 — [도형](置딥읕 클릭하고 [말풍선: 모서리가 둥근

사각형恬 클릭 한다.

댜: 이지 긔: 긔 C●웃

: : □

뇨晝≡글≡굴글굴∃
도형을 그리고 

『
최대 관람인원』을 입 력한다.

—--) [홈
] 탭 — [글꼴] 그룹에서 글꼴 ‘굴림’, 크기 ‘11 ’, [채우기 색](回 ) ‘흰색’, [글꼴 색]
(固 ) ‘검정’을 설정한다.

—--) [맞춤] 그룹에서 가로와 세로 모두 [가운데 맞춤](固 , 固)을 클릭한다.

②

됴I: ≡식

③ 노란색 조절점을 움직여 도형의 모양을 조절한다.

-
 

– -
 

—

Γ
I
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I
I
ㅣ

ㄷ
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기촐문제
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“제1 작업”
 
시트를 이용하여 조건에 ㄷ다라 ≪출력형 태≫와 같이 작업하시오.

조건 (1) 차트 종류 〓⇒ 〈묶은 세로 먁대형〉으로 작업하시오.

(2) 데이터 범위 =⇒ “제1 쟉업”
 
시트의 내용을 이용하여 작업하시오.

(3) 위치 〓⇒ “새 시트”로 이동하고, “제4작업”으로 시트 이름을 바꾸시오.

(4) 차트 디자인 도구 〓⇒ 레이아읏 3, 스타일 1을 선택하여 ≪출력형태≫에 맞게 작업하시오.

(5) 영역 서식 〓〉 차트 : 글꼴(굴립, 11pt), 채우기 효과(질감 一 분홍 박엽지)

그립 : 채우기(흰색, 배경1)

(6) 제목 서식 〓⇒ 차트 제목 : 글꼴(굴림, 굵게, 20pt), 채우기(흰색, 배경1), 테두리

(7) 서식 〓⇒ 신청인원 계열의 차트 종류를 〈±±식이 있는 꺾은선형〉으로 변경한 후 보조 축으로 지정

하시오.

계열 : ≪출력형태≫를 참조하여 표식(마름모, 크기 10)과  레이블 값을 표시하시오.

눈금선 : 선 스타일 一 파선

축 : ≪출력형태≫를 참조하시오.

(8) 범례 〓⇒ 범례명을 변경하고 ≪출력형태≫를 참조하시오.

(9) 도형 〓⇒ ‘말뭉선: 모서리가 둥근 사각형’을 십
—
입한 후 ≪출력형태≫와 같이 내용을 입력하시오.

(10) 나머지 사항은 ≪출력형 태≫ 에 맞게 작성하시오.

출력형 태
인문고양 빛 생활스포츠 수강신청 현황

80. 000

70, 0˚ 0

60, 000
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“제1 작업”
 
시트를 이용하여 조건에 따라 ≪출력형태≫와 같이 쟉업하시오.

(1) 차트 종류 〓⇒ 〈묶은 세로 먁대형〉으로 작업하시오.
(2) 데이터 범위 〓⇒ “제1 작업”

 
시트의 내용을 이용하여 작업하시오.

(3) 위치 〓⇒ “새 시트”로 이동하고, “제4쟉업”으로 시트 이롬을 바꾸시오.

⑷ 차트 디자인 도구 〓⇒ 레이아읏 3, 스타일 1을 선택하여 ≪출력형태≫에 맞게 쟉업하시오.
(5) 영역 서식 〓⇒ 차트 : 글꼴(굴림, 11pt), 채우기 효과(질감 ㅡ 파랑 뱍엽지)

그립 : 채우기(흰색, 배경1)
(6) 제목 서식 =⇒ 차트 제목 : 글꼴(굴림, 굵게, 20pt), 채우기(흰색, 배경1), 테두리
(7) 서식 〓⇒ 예약인원 계열의 차트 종류를 〈土土식이 있는 꺾은선형〉으로 변경한 후 보조 축으로 지정

하시오

계열 : ≪출력형 태≫를 참조하여 표식(세모, 크기 10)과  레이블 값을 표시하시오.

눈금선 : 선 스타일 — 파선

축 : ≪출력형태≫를 침:조하시오.
(8) 범례 〓⇒ 범례명을 변경하고 ≪출력형태≫를 참조하시오.
(9) 도형 〓⇒ ‘말풍선: 모서리가 둥근 사각형’을 십

—
입한 후 ≪출력형태≫와 같이 내용을 입력하시오.

(10) 나머지 사항은 ≪출력형 태≫ 에 맞게 작성하시오.

호텔 및 리조트 예약현황 분석
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