
EH표 기출 E타라하기 °2희 보고서 버톤 유형

과목 코드

한글액세스 :1132
문제유형 시험 시 간

60분

수험자 유의사항

수헙자는 문제지를 받는 즉시 문제지와 수험포상의 시험과목(프로그램)이 동일한지 반드시 확인하여야 합니다.

파일명은 본인의 “수험번호—성명”으로 입력하여 답안폴더(내 PC￦문서ⅧTQ)에 하나의 파일로 저장해야 하며, 답안문서 파일명이
“수험 번호—성 명 ”과 일치하지 않거나, 답안파일을 전송하지 않아 미제출로 처리될 경우 실격 처리합니다(예 :12345678—홍길동.accdb).

답안 쟉성을 마치면 파일을 저장하고, ‘답안 전송’
 
버튼을 선택하여 감독위원 PC로 답안을 전송하십시오. 수힘생 정보와 저장한

파일명이 다를 경우 전송되지 않으므로 주의하시기 바랍니다.

답안 쟉성 중에도 주기적으로 저장하고, ‘답안 전송’하여야 문제 발생을 줄일 수 있습니다. 작업한 내용을 저장하지 않고 전송할 경우

이전에 저장된 내용이 전송되오니 이점 유의하시기 바랍니다.

답안문서는 지정된 경로 외의 다른 보조기억장치에 저장하는 경우, 지정된 시험 시간 외에 작성된 파일을 활용할 경우, 기타 통신수단
(이메일, 메신저, 네트워크 됩을 이용하여 타인에게 전달 또는 외부 반출하는 경우는 부정 처리합니다.

시험 중 부주의 또는 고의로 시스템을 파손한 경우는 수험자가 변상해야 하며, 〈수힘자 유의사항〉에 기재된 방법대로 이행하지 않아

생기는 불이익은 수험생 당사자의 책임임을 알려 드립니다.

문제의 조건은 MS오피스 2021 버전으로 설정퇴어 있으니 유의하시기 바랍니다.

시험을 완료한 수힘자는 답안파일이 전송되었는지 확인한 후 감독위원의 지시에 따라 문제지를 제출하고 퇴실합니다.

답안 작성요령

● 온라인 답안 쟉성 절차
수험자 등록 〓⇒ 시험 시작 =⇒ 답안파일 저장 =⇒ 답안 전송 〓⇒ 시험 종료

● 문제는 테이블/쿼리/‘폼/보고서로 구성하며 문제에서 제시한 테이블의 내용을 누락시컸을 경우에 0점 처리됩 니다.
● 테이블의 데이터는 정획·히 입력해야 하며 임의로 정렬(소트)시킬 경우 감점 처리됩니다.
· 긱̇ 문제에서 주어진 ≪조건≫에 맞게 쟉성하고 언급하지 않은 조건은 ≪출력형태≫와 같이 작성합니다.
● 글꼴 및 기타 사항에 대해 별도의 지시사항이 없는 경우 기본 설정값(Default)으로 처리합니다.
● 문제에서 제시한 테이블/쿼리/폼/보고서 이외에 추가로 작성한 경우나 테이블/쿼리/폼/보고서의 이름이 잘못되었을 경우 해당 항목에
감점 처리됩니다.
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:: 주어진 엑셀 데이터와 다읍 ≪조건≫을 이용하여 테이블을 작성하시오■ 1 °°점 :

[테이블1] 이름 : 가스납부관리

[테이블1] : 대표기출02회 .xIsx(시트명 :

다음 디자인을 적용하시오,

하는 콤보 상자를 이용하여

필드 이름 : 관리번호 : 납부자

B유형)에 있는 엑셀 데이터를 가져와 테이블을 작성한 후,

닫, 납부방법은 목록값(자동이체, 제휴카드, 청구서)만 허옹

직접 입력하시오.

: 당월검침량 : 전월검침량 : 미납액 :: 납부방법

슷자 :: 짧은 텍스트

정수(ㄴong) :5
통화 : 콤보 상자

직점 작성하고 디자인을 적용하시오.

입력받도록 유효성 검사를 이용하시오

성별 : 매월검침일 :연 락처

짧은 텍스트 : 짧은 텍스트 : 짧은 텍스트

유효ι 검사 :υ :υ

데이터 형식 : 짧은 텍스트 :

크기 :8:
(또는 형식) : 기본키 설정 ::

짧은 텍스트

1 0

출력형 태

조건
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〔테이블기 이름 : 검칩담당정보

[테이블2] : 아래 ≪출력형태≫를 참고하여 테이블을

단, 성별은 ‘냠자’
 
또는 ‘여자’인 데이터만

필드 이름 관리번호 : 검침담당자

데이터 형식 : 짧은 텍스트 : 짧은 텍스트
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출력 형 태 관己ξ 번 포

:: F:□ :〕 B2¸  균 1

: i¨瑾01 δ1 5궁ε

:: ξ 04:5 φI방  ㅎ
:: SB44〔

} 1 6크

: :H I!::::::I·

 1: Ei:II::::::¡ ! ↓41:

’

½̈¤ 141 ⅜:悸 1

:: :瞬 Ⅱ 1¾Δ01 I

:: :BO:¿ 5:ㅁ
:δ
1 굳

:: F:⊂

':〕

 :5:9:군  T 균

:: :ξ⅝0:: 57'--, :ㅎ  ♂

 ̌: 겅:짐 닮당λㅣ ˇ

: 흡겁≠

깁 만쭘

황χ: :니

■ⅰ 나라

: 한 나루

죄 한 국

성 λ:I 경

먼 패 숙

: 촹°I :(콴

정 :약옹

:: 성볕

냥 자

냠 자

: 혁 九ㅏ

':::)::i =·

l

':::i::I·

, l

남 챠

낳 챠

여 챠

여 챠

냥 챠

y : ::뻬 :월쬠:침  :일

드 일I7 밑∶g 멓

1 :드

 ̇

얼」! 귿=g밑

 ̧일
‘
 1: 中얼

5 일.了  일, g:헐
:: 17얼

」: ε일

ㄱ: 0밀 ,1: 5 얼

1: 7 볕,1: g밑

1 :0볕 I15 일

5 일, 1: :0일

 ̧볕I7 얼r당  얼

 ̌:: 연략척
□:1: □.¨ 1 ●'1: 1̈ 1 1 ㄱ

01 0—균  ̈* 균 —귿굳♂

"

'! D¨

 B,γ  B· ] ↓i]

υ 1 心-4 ☆ '4-44瑋 4

'1 0˜

 i' ' 5 -]⅛ :5 :ξ

B l E)-⅜
'* B:- g4§

:δ

:': 1 ㅁ- 7’ I7- ': 7:07

—
l1 0- ⅜:☆  " 3 ∼ 5D·0⅜

[〕
: 1: :0¨ 9'' 兮- 51 궁̊:

O' :0- 1 '蕪 4˜압45 ∋

PART02 。 1 71 ° 대표 기출 ㄷ다라하기 02회  보고서 버튼 유형

ㄷㅏ욥은 o ㅇ도시가스의 납부업:무醬 관려할 며i이터버ㅣ이스囍 쟉성하기 위한 내용이타:

:주어진::: <죠건

”

:에: ::맞겨ㅣ::::문서:뚫 쟉성하시오:: : : : :



[테이블1 :가스납부관리]를 이용하여 다음과 같은 조건에 따라 쿼리를 완성

하시오 ■

9° 점

」
조건 : (1) 쿼리 이름 : 가스납부관리현황

: (2) 기본요금 : 전월검침량이 ‘500’보다 쟉거나 관리번호의 첫 번째 글자가 ‘H’
 
이면 
˛
1,250’ , 그렇지

:않 으면 ‘0’으로 적용 (ㅣ IF, OR, ㄴEFT 힘:수 사용 )

: (3) 당월사용액 : (당월검침량 ㅡ 전월검침량) × 부과액 으로 계산. 단, 부과액은 관리번호의
:세  번째 글자가 ‘1 ’이면 ‘207’ , ‘2’이면 ‘203’ , ‘3’이면 ‘222’, ‘4’이면 ‘206로 적용

:(CHOOSE, Ⅶ D 함수 사용 )

: (4) 할인율 : 납부방법이 ‘자동이체’
 
이면 ‘5%’, ‘제휴카드’

 
이면 ‘4'''˘10%’로 적용(SⅧTCH 함수 사용)

: (5) 기본요금과 당월사용액은 통화 형식, 당월검침량에 대해 오름차순으로 정렬
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[테이블1 : 가스납부관리]와 [테이블2: 검침 담당정뵈를 이용하여 다읍과 같은 8°  점
[오■

조건 : H) 쿼리 이름 : 가스납부관리현황 분석
: (2) 테이블조인 : ‘관리번호’를 기준으로 관계 설정(조건 : 두 테이블의 조인된 필드가 일치하는 행

:만  포함)

: (3) 미납액이 ‘10,000’
 
초과인 데이터 중에서 납부방법이 ‘청구서’가 아닌 데이터를 추출하고 검침

:담 당자를 기준으로 정렬하여 ≪출력형태≫와 같이 선택 쿼리를 작성하시오.
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:翰

翰醬蛭襲翰萱:-!퀸릭:'吟납부관리현황]을 이용하여 다읍과 같은 모양의 폽을 설계하시오■ 8°점 —

조건 ●) 폼 이름 : 가스납부관리현황 폼
(2) 몸 제목 : 굴림, 20pt, 굵게, 가운데 맞춤, 특수 효과 : 그림자
(3) 미사용안내 : 당월검침량에서 전월검침량을 뺀 값이 ‘0’이면 ‘가스 미사용이 지속되면 [사용중

지]를 신청하세요.’를 ≪출력형태≫와 같이 적용(|IF 함수 사용)
(4) ‘가스납부관리현황 폼’의 머리글 영역에 제목과 관리번호를 작성하고, 본문에 ‘관리번호’

 
필드

를 기준으로 연결하여 ‘가스납부관리’
 
폼을 하위 폼으로 추가하시오.

(5) 관리번호 : 입력랸을 ‘콤보 상자’로 변경하시오.
(6) 보.고서 버튼을 추가하고, 클릭하면 ‘가스납부관리현황 보고서’가 나타나도록 하시오(가로 - 2
cm, 세로 - 1 cr'n).

(7) 로고 삽입(내 PC￦문서￦|ㅜQ￦Picture￦로고1.jpg), 특수 효과 一 볼록, 크기(가로 - 2 cm, 세
로 一 1 cm).

출력형 태
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=盡

固 田 珪 [쿼리
:가스납부관리현훼 이용하여 보고서를 작성하시온:…… …………쁘으里㎭巴

조건 (1) 보고서 이름 : 가스납부관리현횡·
 보.고서

(2) 보고서 제목 : 궁서, 24pt, 굵게, 밑줄, 가운데 맞춤

(3) 보고서 머리글 부분의 날짜는 DAㅜESERAL 힘수를 이용하여 표시

(4) 납부방법으로 그룹화하고, ‘당월검침량’에 대해 오름차순으로 정렬

(5) 미납액의 합계, 총합계는 함수를 이용하여 계신:(굵게, S∪ M 함수 사용)

(6) 조건부 서식을 이용하여 ‘미납액’이 ‘50,000’
 
이상인 경우 다음의 서식을 적용(글꼴 — 굵게, 배

경색 — 노량)

출력형 태
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: : 뗀으특갹끅칩떪 정뵈를 ㎎ 하여 =ll이블 ㅃ 서를 잭痴Ⅱ오■ 7°점 芒

: (1) 레이블 보고서 이름 : 검침담당정보 레이블

(2) 표준레이블 : 제조업체 A — ONE, 제품번호 28315(세로*가로 : 34 mm × 64 mm/개수 : 3)
(3) 글꼴색과 크기 : 돋움, 10pt, 중간, 검정
(4) 레이블의 필드 순서 : 관리번호, 검침담당자, 연략처, 매월검침일
(5) 레이블 출력 순서 : 검침담당자에 대해 오름차순으로 정렬
(6) 필드 표현방법 : 관리번호, 검침담당자 — ≪출력형태≫와 같이 적용(굵게, & 연산자 사용)

연략처 — 연락처의 ‘*’를 ‘#’으로 치환하여 ≪출력형태≫와 같이 적용
(REPLACE 함수, & 연산자 사용)

매월검침일 一 ≪출력형태≫와 같이 적용(& 연산자 사용)

l
|
—

(전체 데이터 출력물 중 일부만 캡처된 화면임)

ㅐBl g1 52∃  당당 {검 딴흉 }님

연 락쳐 : Ⅱ 1 '˜ 2##귿 -2 =2궁

검침 밀 : 매췹 15밀 , =Ⅱ밀

ㅒΠ * 42°
' 2 

당당 {성 찌 평}님

번 략쳐 : Ⅱ 1 0-f##T- 1 구
'T

럼첨빌 : 뻐웡 i7잃 , 1 ⅜잃

Bo2τ Bε
' 2 

당당 {염 재 속}념
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겸윔밑 : 뼈 윌 1B빌 , i ξ밑

SⅡ●ξ
' I B3 
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먼 략쳐 : g1 0- *##(-44 ㄾ(

굄첨 잃 : 매퀼 5밀 ., 궁밀 I g멀

F=l∃됴g2T= 담당 {잠미 번 넘̧
병 략쳐 : ㅁ 1 o-g##g -⅝  1 궁Ⅱ

켬욈밑 : 때월 5밑 , 1 Ⅱ털

巴°25ㅜ●32 당당 {정 박용 } 님

변 략쳐 ; ● 1 □- ㅣ ##4-g(53

겁핍 밀 : 매월 5멓 , 了밑, g밑
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조건

출력형 태



EH표 기훌 【마라하기 。2희 遡僅疊
Π표ⅲ睫Π paⅱ  02 대표 기출 따라하기￦대표기출02회

=정
답.aocdb

테°

'블

 작성하기 1°°점 :

문제 1욘 새 데이터베이스를 만들고 테이블을 작성하는 문제이다. 두 개의 테이블을 쟉성하며, 하나

는 제공되는 엑셀 파일에서 데이터를 가져와 주어진 조건에 맞게 수정하고, 다른 하나는 출력형태

를 참고하여 직접 직
—
성한다.

 ̇
ⅲ ⅲ이터HII唯 瞳 기

① Access를  실행한다.
—--) [새로 만들기]의 [빈 데이터베이스]를 클릭한다.

만녕 하세 요.

’
 세里 맘들,l

뚜,l 시식 따띨 *

ㅣ β =::삭 :

좌근 항옥 즐겨찾
'I

죄곤뼈 室왐 던 η밀̊ ;(기 : 없술 ㅢ터⌒ ㅍi혈몰(큘

' 

찾으려뎐 :옇기〕퓰 굴 릭함 ㄴㅣㄷ

'
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② [빈 데이터베이스] 대화상자에서 [찾아보기](麗≡)를 클릭한다.

나타나는 대화상ㅈ떠1서 파일을 저장할 폴더로 이동한다. (시험에서는 ‘내 翰罷 瑚職里 fiμ  ……………
PC￦ 문 서 WIㅜ Q’

 
폴 더 )시 험에서 파일 이름은 ‘수

—--) 파일 이름을 입 력하고 [확인]을 클릭한다.험 번호ㅡ성명’으로 저장하
도록 안내된다.

④ [빈 데이터베이쇠 대화상자로 돌아오면 [만들기]를 클릭한다.

번 EII 이 텨볘이스

=1 鐵ξ:吼蹠 g'W ':● , :{i¡  닸 iI:' Wfλ 표  ̌旿g'Nㅃ’鑛

ㅁ
〓
P
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엑셀 EII이터 가져오기

① [외부 데이터] 탭 — [가져오기 및 연결] 그룹 — [새 데이터 원본](匯圄읕 클릭한다.
—--) [파일에서] - [E×cel]을 클릭한다.

[외부 데이터 가져오기] 대화싱:자에서 ‘현재 데이터베이스의 새 테이블로 원본 데이터

가져오기’를 선 택 한다.
一—) [찾아보기]를 클릭 한다.
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③ [파일 열기] 대화상자에서 부록 자료로 제공되는 ‘대표기출02회 .xlsx’
 
파

일을 선택한 후 [열기]를 클릭한다■

—→ 다시 [외부 데이터 가져오기] 대화상자로 돌아오면 [확인]을 클릭한다.

④ 대화상자의 다음 화면에서 ‘첫 행에 열 머리글이 있음’을 체크하고 [다음]
을 클릭한다.

⑤ 대화상자의 다음 화면에서 필드 옵션은 수정하지 않고 [다음]을 클릭한다.

罷 I壅堂璧圭뽀 —---—
이기적 홈페이지에서 부록

자료를 다운로투할 수 있다.

罷翰馱Ξ里힙르느壁 P ---- --—

이 예제에서는 ‘관리 번호’,
‘납부자', ‘당월검침량’

 
등이

열 머 리글에 해당한다.
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⑥ 대화상자의 다음 화면에서 ‘기본 키 선택’을 클릭한다.
—--) ‘관리번호’를 선택하고 [다위을 클릭 한다.

대화상자의 다음 화면에서 ‘테이블로 가져오기’에 『가스납부관리』를 입력

하고 [마침]을 클릭한다.
—--) ‘가져오기 단계 저장’을 물어보는 대화상자가 나타나면 체크하지 않고

[닫기]를 클릭 한다.

翰 I퐝흇卑또뽀 ………¨…

기본 키

데이터베이스에서 각 행을
구분하는 유일한 값이다. 문

제보기의 조건을 참고하여

지정한다.

翰灝:촨警모I또……
테이블 이름은 문제보기의

조건을 참고하여 입력한다.

⑦
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˙
Ξ  스표램드시트 가져오기 다법사

데미터곯 가져오는 데 쬘 쵸한 펌 보가 모 두 준비되쉈솝니E,.

I ! 데때터를 가쪄온 뒤 마법 사에 ll 데미붚콩 븐석(ㅛ ,



테이블 디자인 수정하기

① 작성된 ‘가스납부관리’
 
테이블에 마우스 오른쪽 클릭한다.

—--) [디자인 보기]를 클릭한다.

② ‘관리번호’의 [필드 크기]를 다B』로 입력하여 수정한다. 蛭罷 :ㄹㅣ:莩꾸우! I! 甲
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‘관리번호’의 왼쪽에 열쇠
모양의 아이콘으로 기본키

를 표시하고 있다.

기본키가 설정되지 않은
경우 [테이블 디자인] 탭에

서 [기본 키]를 클릭하면
된 다.
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③ 나머지 필드들의 [필드 크기], [형식]도 문제 조건에 맞게 수정한다.

8

기본키 설정

마지먁 행의 [필드 이름]에 
『납부방법』을 입력하고 [데이터 형식]을 ‘짧은

텍스트’로 지정한다.

—--) [필드 크기]에 『5』를 입 력하여 수정한다.

짧은

터 I ㅅ  ㅌ

짧은

터I,人, E

5

콤보 상자

당월검침량, 전월검 침량의

소수 자릿수는 ‘0’으로 설

정수(Long)

통화
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⑤ [조회] 탭 — [컨트롤 표시]를 ‘콤보 상자’로 지정한다.
—-→ [행 원본 유형]을 ‘값 목록’으로 지정한다.
—-→ [행 원본]에 『자동이체;제휴카드;청구서』를 입 력한다.
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⑥ [테이블 디자인] 탭 — [보기] - [데이터시트 보기](:鹽:)를  클릭한다.
—--) 저장 여부를 묻는 대화상자가 나타나면 [예]를 클릭한다.
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⑦ 데이터의 일부가 손실될 수 있다는 메시지가 나타나면 [예]를 클릭한다.
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⑧ ≪출력형 태≫를 참고하여 ‘납부방법 ’을 입 력한다.

⑨ ≪출력형태≫를 참고하여 필드의 열 너비를 마우스 드래그하여 조절한다.
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테이블 직접 작성하기

① [만들기] 탭 — [테이블] 그룹 — [테이블 디자인](!〓1)을 클릭한다.
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② [필드 이름]의 첫 번째 셀에 『관리번호』를 입력하고 [데이터 형식]을 ‘짧은 텍스트’로

지정한다.

—-> [필드 크기]를 『8』로 입 력하여 수정한다.
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③ [필드 이름]의 두 번째 셀에 『검침담당자』를 입력하고 [데이터 형식]을 ‘짧

은 텍스트’로 지정한다.
—--) [필드 크기]를 『10』으로 입 력하여 수정한다.
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④ [필드 이름]에 『성별』을 입력하고 [데이터 형식]을 ‘짧은 텍스트’로 지정한다.

—--) [필드 크기]를 『4』로 입 력하여 수정한다.

—-→ [유효성 검사 규칙]에 조건식 『ln ("냠자
'',"여자

I)』

를 입 력한다.
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in 연산자는 지정한 여러
값 중 하나인지 판단한다.
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⑤ 나머지 필드들의

게 수정한다.
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⑦ [다른 이름으로 저잼 대화상자의 [테이블 이름]에 
『검침담당정보』를 입력하고 [확인]

을 클릭 한다.

⑧ 기본 키 정의 여부를 묻는 대화상자가 나타나면 [아니요]를 클릭한다.

≪출력 형 태≫를 참고하여 셀에 데이터를 입 력 한다.

—--) [닫기](:요 :)를 클릭 하고 저장한다.
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후Ψ 9° 점

선택 쿼리를 작성하고 지시된 함수를 적용하는 문제이다. 앞에서 작성한 테이블을 활용하
· 함수의 사용법을 알고 있어야 하며 조건에 맞게 정렬과 속성을 지정해야 한다.

새 쿼리 만들기

① [만들기] 탭 — [쿼리] 그룹 — [쿼리 디자인](霆:)을  클릭한다̈

② [테이블 추가] 작업창이 열리면 [테이블] 탭에서 ‘가스납부관리’를 선택하고 [선택한

표 추게를 클릭 한다.
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쿼리에서 함수 활용하기

① ‘가스납부관리’
 
테이블에서 ‘관리번호’를 더블클릭하여 첫 번째 필드에 입력한다.

—-⇒ 출력형 태 순서대로 이어서 ‘납부자’를 더블클릭하여 필드에 입 력한다.

홍 인들,I 의부 댜!미 터 더
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② 다음 필드에서 巨iⅲ〕+ 回 를 늘러 [확대/축쇠 대화상자를 연다.
—--) 아래와 같이 ‘기본요금’

 
계산식을 입 력하고 [확인]을 클릭한다.

蛭  驩⅜睾∮馬⅝壟흔 鎣壟醫聾

:

‖f([전월검침 량]〈500 0r Left([관리 번회」)="H",1250,0)
⇒ 전월검침량이 500 미만이거나 관리번호가 H로 시작하면 1250 반환, 아니면 0 반환
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③ ‘당월검침량’, ‘전월검침 량’을 더블클릭 하여 필드에 입 력 한다.

→ 다음 필드에서 EⅢ□十 回 를 눌러 [확대/축소] 대화상자를 연다.
—-⇒ 아래와 같이 ‘당월사용엑’

 
계산식을 입력하고 [확인]을 클릭한다.

당 퀼 사 용 역: {[당월 겅 청 향

' - :[쟌

 뮐 형 섬 량〕νChoΦ

‘

e(磁

’

避
'I관

ㄹ
i 연효]:,⅞
‘
 1},Z'7,2'긍 , 
εZ¿

, 
τ0φ

Mid ([관리 번호],3.1)
〓⇒ 관리번호의 세 번째 글자 1글자 추출

Choose(index, 207, 203, 222, 206)

=⇒  추출한 슷자겹κ1∼쏴을 기준으로 해당 위치의 단가 선택
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④ 다음 펠드에서 巨ㅍ〕+ 回 를 눌러 [확대/축소] 대화상자를 연다.
—--) 아래와 같이 ‘할인율’

 
계산식을 입력하고 [확인]을 클릭한다■

Switch([납부방뙈="자동이체","5%",[납부방벎="제휴카드","4˜10%")

=⇒ 납부방법 이 자동이체이면 5%, 제휴카드이면 4⌒、'10%라는 문자열을 표시

⑤ ‘미납엑’, ‘납부방법’을 순서대로 더블클릭하여 필드에 입 력한다.
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속성 설정과 정렬하기

① ‘기본요금’
 
필드에서 마우스 오른쪽  클릭한다.

—--) [속성]을 클릭한다.

② [속성 시트] 작업창이 열리면 [일뱀 탭 — [형식]을 ‘통화’로 지정한다.
蛭 慈揮헐畺 TiP

형식 설정이 안보여요!

액세스는 속성 시트의 표시

항목이 일부 지연되거나 조

건부로 나타나는 구조를 갖

고 있다.

데이터시트 보기로 갔다가

다시 디자인 보기로 돌아오

면 해결된다.
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③ ‘당월사용엑’과 ‘미납엑’의 [형식]을 ‘통화’로 지정한다.

④ ‘당월검침량’
 
필드의 [정렬]을 ‘오름차순’으로 선택한다.
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⑤ [쿼리 디자인] 탭 — [보기] - [데이터시트 보기](『퀴)를 클릭한다.
—-) ≪출력 형 태≫와 같은지 확인하고 [닫기](F뀌 )를 클릭 한다,

저장 여부를 묻는 대화상자가 나타나면 [예]를 클릭한다.
—-) [다른 이름으로 저잼 대화상자의 [쿼리 이롬]에 『가스납부관리현황』을 입력하고

[확인]을 클릭 한다.
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조인 쿼리 작성하기 8°점 :

문제 3은 두 테이블을 대상으로 조인 쿼리를 작성하는 문제이다. 주어진 조건에 ㄷ다른 조건식을 작성

하여 적용한다.

새 쿼리 만들기

① [만들기] 탭 — [쿼리] 그룹 — [쿼리 디자인](莖
ㄱ
)을 클릭한다.

⅛朗 僅턺 □  E參 보쿄셔 따벙샤 購 尋
쑈교셔 
⅝곪琶 墅壁셔 撥  

瑚여퓽 
㏈ 『瓘 ¼⅜

보쿄차

모는 Aξξess . → <

:: ●::∵ - - -ˇ - I'':

: 〓:' ::¼ 모̃
: :::」 —근: =
: 귀P∫ ^

② [테이블 추가] 작업창이 열리면 [테이블] 탭에서 ‘가스납부관리’, ‘검침담당정보’에 [선

택한 표 추가]를 각각 클릭한다.

! :'::軍  궈:려 :頊 ●
'

좌근ㅣ 모두

헐 二 : |

‘

 ̈●
'¨

j
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관계 설정하기

① ‘가스납부관리’
 
테이블의 ‘관리번호’

 
필드를 ‘검침담당정보’

 
테이블의 ‘관

리 번호’
 
필드로 드래그한다.

관계 설정 선을 더블클릭한다.
ㅡ-) [조인 속성] 대화싱:자가 나타나면 ‘1: 두 테이블의 조인된 필드가 일치

하는 행만 포함’을 선택하고 [확인]을 클릭한다.

壟基⅜큘욜盡一一P!爭彈♀I TI P

관계 설정

기준 테이블의 기본 키 필
드를 클릭하여 연결할 다른

테이블의 외래 키 필드로
드래그한다.

翰翰. 孑:흐 :瑩翠우:! I! P

② 두 테이블의 조인된 필드

가 일치하는 행만 포함

SQL 용어로 내부 조인

'∩

—

ne'' Join)에 해당하는 가장

기본 옵션이다. 두 테이블에

서 조인 조건(공통 필드)이

일치하는 행만 결과에 포함

하겠다는 의□ l 이다.
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① ‘관리번호’, ‘납부자’, 
˛
검침담당자’, ‘성별’, ‘납부방법’

 
순으로 더블클릭하여

필드를 추가한다.

② ‘납부방법’
 
필드의 [조건]에 『◇”청구서”』를 입 력한다.

필드 추가 순서는 ≪출력형

태≫를 참고한다.
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③ ‘미납엑’
 
필드를 더블클릭한다.

—-⇒ [조건]에 『〉1 0000』을 입 력 한다.
—--) ≪출력형태≫에 ‘미납엑’

 
필드는 나타나지 않으므로 [표시]의 체크를

해제한다.

④ ‘검침담당자’
 
필드의 [정렬]을 ‘오롬차순’으로 선택한다.

蛭罷 P⅜瑚으I TI P

납부방법과 미냠액이 And
조건이므로 같은 [조건] 행
에 입력한다. 만약 0I' 조건

이면 서로 다른 행에 입랙
한다.
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⑤ [쿼리 디자인] 탭 一 [보기] - [데이터시트 보기](:軍|)를  클릭한다.

—--) ≪출력형 태≫와 같은지 확인하고 [닫기](: 耳 :)를 클릭한다.

저장 여부를 묻는 대화상자가 나타나면 [예]를 클릭한다.

—--) [다른 이름으로 저쩨 대화상자의 [쿼리 이름]에 
『가스납부관리현황 분석』을 입력

하고 [확인]을 클릭 한다.

ㄷㅑ룬 ㅁ⅝름으로 척 쟝

가스냥부판력 현
¨
황 분색
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문제 4는 두 테이블을 대상으로 조인 쿼리를 작성하는 문제이다. 주어진 조건에 따른 조건식을 작성

하여 적용한다.

하위 폽 만들
''

① [만들기] 탭 — [퓌 그룹 — [봅 마법人lI(匯國}를 클릭한다.

: 雷
: 

冒: 뜰| 瑾구: ㄸ雷要迦  :Ξ: 로 쭐:;:˙
뿌) 
蟲 .￢뭏i: 표흘i추喙 :: I’

'볍

':.:: 
〔:t'":t 「:'ㅈ :'싼 iㅁ  ':=: 몰 ˇ i:::˛

-¾
 =='‘

② [폼 마법人ㅐ 대화상자의 [테이블/쿼리]에서 ‘쿼리: 가스납부관리현황’을 선택한다.
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③ [사용 가능한 필드]에서 ‘납부자’, ‘당월검침량’, ‘전월검침량’, ‘당월사용액’, ‘기본요금’,

‘할인율’, ‘미납액’, ‘납부방법’
 
순으로 더블클릭한다.

—--) [선택한 필드]가 맞는지 확인하고 [다음]을 클릭한다.

④ 폼의 모양은 ‘열 형식’으로 선택하고 [다음]을 클릭한다.
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⑤ 폼의 제목은 『가스납부관리』를 입력한다.

—→ ‘폼 디자인 수정’을 선택하고 [마침]을 클릭한다.

罷 ±塑歪里里프뗬…̈
-●
--—

하위 폼의 이롬은 ≪출력
형 태 ≫를 참고한다.

하위 폽의 EI자인 수정

① 레이블을 마우스 드래그로 모두 선택하고 너비를 적당히 조절한다.
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② 텍스트 상자를 마우스 드래그로 모두 선택한다.

—--) [정렬] 탭 — [크기 및 순서 조정] 그룹 — [크기/공간](:뙤:I)에서 [가장

넓은 너비에]를 클릭 한다.

③ 텍스트 상자의 왼쪽 모서리를 마우스 드래그하여 시작 위치를 조정한다.
—--) 텍스트 상자의 오·른쪽 모서리를 마우스 드래그하여 너비를 조정한다.

翰 罷 I璧 壟 里 코 느 一 … … …

선 택한 텍스트 상자들의
너비를 같게 만든 후에 한

번 에 조정한다.

은 다양한 방법이 있으므
로 참고하여 진행한다.
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④ ‘기본요금’, ‘할인율’, ‘미납엑’, ‘납부방법’을 마우스 드래그하여 오른쪽으로

배치한다.

‘미사용안내’를 추가하기 위해 [양식 디자인] 탭 一 [컨트최 그룹 — [텍스

트 상자I(匣휭)를 선택하고 ‘당월사용액’
 
아래에 클릭한다.

—-¸ [텍스트 상자 마법ㅅㅐ가 나타나면 [마침]을 클릭한다.

翰罷」翠堊흗또므느…̈ ……

폼의 공간이 부족하므로
경계선을 마우스 드래그하

여 너비를 넓허준다.

⑤
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⑥ 새 레이블과 텍스트 상자의 크기를 조절한다̈
—-) 레이블에 『미사용안내』를 입 력 한다.
—→ 텍스트 상자에는 계산식 떡‖([당월검침량] - [전월검침량]〓0,"가스 미사용이 지속

되면 [사용중지]를 신청하세요.')』를 입 력 한다.

蛭  藿盞悔⅛¿료釋冒蔞 望盞舊鰻

Ⅱf([당월검침 량]-[전월 검칩 량]=0,"가스 미사용이 지속되면 [사용중지]를 신청하세요.")

=⇒ 검침량 차이가 0이면, 즉 가스 사용량이 없으면 메시지 출력, 아닌 경우는 아무 표시 없음

⑦ 눈금자 왼쪽의 [선택기](固 )를 더블클릭하여 [속성 시트] 작업창을 연다.
—--) [형식] 탭의 [레코드 선택기]와 [탐색 단추]를 ‘아니요’로 선택한다.
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⑧ 폼에서 마우스 오른쪽 클릭하고 [몸 머리글/바닥글]을 클릭한다.
—--) 삭제 경고 메시지가 나타나면 [예]를 클릭한다.

[양식 디자인] 탭 — [보기] - [폼  보기](匡흥푀)를 클릭한다.
—--) ≪출력 형 태≫와 같은지 확인하고 [닫기](i::γ

-:: 

屠 클릭 한다.
—--) 저장 여부를 묻는 대화상자가 나타나면 [예]를 클릭한다.

기본 폽 만들기

① [만들기] 탭 一 [폼] 그룹 — [폼 마법ㅅⅢ匯圃)를 클릭한다.
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② [폽 마법人ㅐ 대화상자의 [테이블/쿼리]에서 '쿼리: 가스납부관리현황’을 선택한다.
—--) [사용 가능한 필드]에서 ‘관리번호’를 더블클릭하고 [다음]을 클릭한다.

③ 몸의 모양은 ‘열 형식’으로 선택하고 [다음]을 클릭한다.

폼의 제목은 『가스납부관리현황 폼』을 입 력한다,
—-⇒ ‘폼 디자인 수정’을 선택하고 [마침]을 클릭한다.
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폼에 며먼 띕 드를 넣으시겠습
'」

 까?

하나 E1 상띄 테미불미나 쿼려메서 선먹할 수 땄습U다 .

거 본요 궁

당월 겁 횝 량

전 월평훵량

당월 사용 땍

퐁 마瓘사

퐁EIII 며떤 모먕를 피쩜하시겠습iㅢ 짜
'



기본 폽의 디자인 수정

① 폽의 경계선을 마우스 드래그하여 너비를 넓혀준다.

폼 제목에 마우스 오른쪽 클릭하고 [속성]을 클릭한다.
—--) [형식] 탭의 [특수 효고H를 ‘그림자’로 선택한다.
—--) [글꼴 이롬] ‘굴림’, [글꼴 크기] ‘20’ , [텍스트 맞춤] ‘가운데’, [글꼴 두께] ‘굵게’를 선

택 한다.
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③ 폼 제목 컨트롤을 가운데로 이동한다.

본문 영역의 ‘관리번호’
 
컨트롤을 폼 머리글 영역으로 이동한다.

—--) ‘관리번호’
 
텍스트 상자에 마우스 오른쪽 클릭한다.

→ [변경] - [콤보 상자I(〓潮)를 클릭한다.

¡

'. I:::.; : :˙

: ::●

::::1 :-: : :: ::::::

:: :̇● : ' ↑
: ::=:!

,̇●  :: ::: '=:

: 靈 雷:音  :● i:::i:羊●::!::;● ):
ㅏ : ξ⅜
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—
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: 璘 보中卒서 전里鍵
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翰慧」罌璽旦뻤느 …
-¨

영역과 폼 제목의 높이, 너

비는 출력형 태를 참고하여

적 당히 조정한다.



⑤ ‘관리번호’
 
콤보 상자에 마우스 오른쪽 클릭하고 [속성]을 클릭한다.

—--) [데이터] 탭에서 [행 원뷔을 ‘가스납부관리현황’으로 선택한다.

눈금자 왼쪽의 [선택기](固)를 더블클릭하여 [속성 시트] 작업창을 연다.
—--) [형식] 탭의 [레코드 선택기]를 ‘아니요’로 선택한다.
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① [양식 디자인] 탭 一 [컨트롤] - [하위 몸局위 보고서](匯畺Ⅲ)를 클릭한다.

—→ 본문 영역에 클릭한다■

② [하위 폼 마법ㅅㅐ 대화상자가 나타나면 ‘기존 폼 사용’을 선택하고 [다음]을 클릭한다.
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⅛i훙 I 폼 다법싸

긔푠 폼뚫 싸용하며 하위 퐁미lㅘ  하위 보고셔꿇 단틀 + 밌습1ㅢ다, 또눈 데
미블미1ㅘ  릭 리횰 사용항 ÷도 밌숍니다‘

하위 폼미lㅘ  하위 보고서에 사욤할 데EII 텨쿨 선 벽하심 시오 ,

(=) 거푠 데미블 및 픽리 사욤(工 i



③ ‘관리번호를 사용하여 가스납부관리현황의 각 레코드에 대해 가스납부관

리현황을 표시합니다’를 선 택하고 [다읍]을 클릭한다.

④ 하위 폼 이름 『가스납부관리』를 확인하고 [마침]을 클릭한다.
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흔:무
ㅣ 퐁미나 하워 보고서쿨 만드는 데 찔 요한 쩜 보가 모두 푿Ul 되몄숍니

하위 쫑미나 하위 보고서 EII흘불 법 력하십 싸요¸



① [양식 디자인] 탭 一 [이미지 삽입] 一 [찾아보기]를 클릭한다.

[그림 삽입] 대화상자에서 ‘로고1.jpg’를 선택하고 [열기]를 클릭한다.

—→ 로고를 넣을 위치에 마우스 클릭하면 로고가 삽입된다.

略圈 그럼 삼볍

<- :: ' ·1

쿠스̇
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翰 ⊥聖奎里모上므——一 ——

실제 시험지에 로고의 경
로가 제시되어 있으므로
참고한다.
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③ 로고를 더블클릭하여 [속성 시트] 작업창을 연다.
—→ [형식] 탭의 [크기 조절 모드]를 ‘전체 확대/축소’로 선택한다.
—-→ [너비] ‘2cm‘, [높이] ‘1cm’ , [특수 효괘 ‘볼록’을 설정한다.

≪출력 형 태≫를 참고하여 위치 등을 조정한다.
—--) [닫기](ㅛ )를 클릭하고 저장한다.
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::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::望 푸‘씽작성하기

문제 5는 보고서를 작성하는 문제이다. 주어진 조건을 확인하고 보고서를 작성하여 적용한다.

① [만들기] 탬

보고서 만들기

一 [보고서] 그룹 — [보고서 마법人Ⅸ匡圄)를 클릭한다.

8°  점

② [보고서 마법ㅅ□ 대화상자의 [테이블/쿼리]에서 ‘쿼리: 가스납부관리현황’

을 선택한다.

—ㅡ) [사용 가능한 필드]에서 ‘납부방법’, ‘관리번호’, ‘납부자’, ‘당월검침량’,

‘할인율’, ‘미 납엑’
 
순으로 더블클릭한다.

一—→ [선택한 필드]가 맞는지 확인하고 [다음]을 클릭한다.

翰罷」뿌牟對드……… ……
≪출력형 태≫를 참고하여

왼쪽 열부터 순서대로 선
택 한다.

사용 가늉한 헐 드(Δ ) :

보고서III EH떤  헐 드물 넣으씨겠솝U 쨔
'

하ι-l 미샹똬 데미블미l— l 휙 리 머I서 쇤 먹팥 수 밌습니다,

선 먹한 뛸 드(됴 }Δ

괴 쁜 요금

펀 윌겸 형량

리 : 가스 냠부찬리현 황
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④

③ 그룹 수준은 ‘납부방법’으로 선택한다.

→ ㄷ□ 버튼을 클릭하고 [다음]을 클릭한다.

정렬할 필드로 ‘당월검침량’를 선택한다.
—--) [오롬차순]을 확인하고 [요약 옵션]을 클릭한다.

⑤ 요약 옵션에서 ‘미납액’의 [합계]에 체크하고 [확인]을 클릭한다.
—--) 다시 보고서 마법사로 돌아오면 [다음]을 클릭한다.
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보고셔 마볍λㅏ

그륨 수준푤 지⅜하시꿨습니까?

땋번 쭐
LII 납뼉

보교셔 Ⅱㅏ 넵 사

lll 부 ÷ll 코드IJf f—1I떤 정 헐 순쪄뫄 요먁 ⅜ 보를 지정하시좼습니가?

필 도물 최EH 4,H 꽈지 싸뭏하며 레쿄드불 오롭챠순 또는 내
럼차쑨으로 정렬말 수 밌습UEI. ⌒
1

Ξ

3

4

묘막 묩선

며먼 요먁 팖틀 계산하AI 겠습lㅢ  쨔?

휘 ±

표 찌말 함목

繭攘 손ㅏ세 1쐬  뮴고ㅏ 요뱍(立 )

□ 요뱍만(요 }

□ 합졔메 태판 총계 벼튤 폐
산(므 }

합계 폄균 최± 최〔ㅐ



⑥ [모양] ‘단계’, [용지 방향] ‘세로’를 선택한다.

—--) ‘모든 필드가 한 페이지에 들어가도록 필드 너비 조정’
 
체크를 확인하고 [다음]을

클릭 한다̈

보고서 제목으로 『가스납부관리현황 보고서』를 입 력한다.

—--〉 ‘보고서 디자인 수정’을 선택하고 [마침]을 클릭한다.

218 ° 대표 기출 ㄷ다라하기 02회  보고서 버튼 유형

驪驥 모든 쬘드가 한 페미지메 뚤며가도록 필드
lㅢ  비 조정 (뾰 }

보고서를 딴드는 EII 필 요합  정보가 모두 준HI되 딨습 lㅢ 다 ,

보고서를 미려 보시껐숍니까
' 

또는 보고서 더자민 물 수정하시꿨습

니 꽈?



보고서 디자인 수정하기

① 납부방법 바닥글과 페이지 바닥글의 불필요한 부분을 선택하여 De㏊㏊

로 삭제한다.

—--〉 페이지 바닥글의 날짜 텍스트 상자를 보고서 머리글로 마우스 드래그

하여 이동한다.

② 날짜 텍스트 상자의

한다.

내용을 지우고 『〓DateSerial (2025, 09, 21)』을 입 력 翰 」塑쁑里뽀쁘느—--…-—
텍스트 상자의 정렬은 출력

형 태를 참고하여 지정한다.
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③ 날짜 텍스트 상자를 더블클릭하여 [속성 시트] 작업창을 연다.
—-⇒ [형식] 탭의 [배경 스타일]을 ‘투명’으로 선택한다.

보고서 제목을 더블클릭하여 [속성 시트] 작업창을 연다
—一) [글꼴 이름] ‘궁서’, [글꼴 크기] ‘24’, [텍스트 맞춤] ‘가운데’, [글꼴 두께] ‘굵게’, [글

꼴 밑줄] ‘예’를 선택한다.
—--) 마우스 드래그하여 위치를 가운데로 이동한다.
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④

속성 찌트
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⑤ ‘당월검침량’
 
레이블과 텍스트 상자를 선택한다.

—-→ ‘납부자’와 ‘할인율’
 
사이로 마우스 드래그하여 이동한다.

⑥ 페이지 머리글의 레이블들을 선택하고 [서식] 탭 — [글剖 그룹 — [가운데

정 렬](賈 )을 클릭 한다.
—--) ≪출력형태≫를 참고하여 나머지 레이블과 텍스트 상자들의 위치, 너

비, 정렬을 설정한다.

罷 徽 塹 里…… …̈

Ⅲ□ 또는 巨□를 누른 채
클릭하면 한 번에 여러 상
자를 선택할 수 있다.

翰罷…프薰I므—---¨ -¨ …̈”
[정렬] 탭 — [크기 및 순서
조정] 그룹에서 [크기居갬
과 [맞춤]의 기능을 적절히
활용하면 편리하다.
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⑦ 레이블들과 ‘합계’, ‘총 합계’
—--) [서식] 탭 — [글꼴] 그룹

텍스트 상자를 선택한다.

— [굵게](固 )를 클릭한다.

파욍 흡 민뚫1 외부 —l:이먹 뎨φ: 터베:띠 스 됴구 됴웅당 보

’

서 ㄷiλ1번

榧:=:::〓 :: iㄾ薛舞 —二¡
〓=: 
 ̈:

∋ F:—스 냠우관 ≡I

』  겸징당당꼲보

폰쿠 '-ㅗ뇹' 쭈뫈므I 현 황

:尹 ●
—
스⅛쑤관푠I 형 —● 븐

'

∃ -:스  냠부근 =1

'1 
ㅏ엷응 —,우 : 
’
' :ㄴ

-±

'

:::: ::::::::::: Ω 도宅 1+半尹¼ '
:: : 
〓
 =형 은극선 、

—●:':ㅈ i 섶 정 ,●ㅑ

固 Y:::::::: ::::::::::::::::

관ㄹ: ’꾼ㅍ 輦붐표T￢할覃葬專肝

⑧ ‘합계’, ‘총 합계’
 
텍스트 상자를 더블클릭하여 [속성 시트] 작업창을 연다.

—--) [형식] 탭 — [테두리 스타일]을 ‘투병’으로 선택한다.
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—-→ [형식] 탭 — [테두리 두께]를 ‘2pt’로 선택한다.

Ψ 詰끙
:!¨

· 7ㅐ 옳쫄 ˇ

모든 A∝ ess .● '

'* 

이 푤

∃ '●±¼부근ㄹ:
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窪、 亡크 H 園

翰 運鹽 □ 固 徽

勘 ⑤ 圍 蠢邃 珩그
萱撞

⑨ [보고서 디자인] 탭 — [컨트롤] 그룹에서 [선 ](E∃ )을 클릭한다.

—→ 페이지 머리글과 납부방법 바닥글에 마우스 드래그하여 선을 그린다.
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⑩ 본문 영역을 선택하고 [속성 시퇴 작업창의 [형식] 탭 — [다른 배경색]을 ‘색 없음’으

로 선택한다.
—-→ 같은 방법으로 납부방법 머리글과 납부방법 바닥글의 [다른 배경색]도 설정한다.
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■日曰ㅁㅁ

=■

 조건부 서식 적용하기

① ‘미납액’
 
텍스트 상자를 선택한다.

→ [서식] 탭 ㅜ [컨트롤 서식] 그릅 一 [조건부 서식](酵 )을 클릭한다.

② [새 규칙]을 클릭한다.

PART 02 。 224  ̊대표 기출 ㄷ다라하기 02회  보고서 버튼 유형

中 申

—

ㄱ

포핀等 씨식 규척 관리群 χ

,I-: -= 三 i,:'드
:●
: :;色

':납

쩍 : ::

 ̈구찍.HI I::::::::::: iㅜ :-' :: ::: =二  :::: ::: ::

== ::뇨

::::: 

:̇±

::一

::t聖



③ [규칙 유형 선택]은 ‘현재 레코드의 값 획—인 또는 식 사용’을 선택한다.
—--) [규칙 설명 편집]에 ‘필드 값이’, ‘다음 값보다 크거나 같음’, 『50000』을

순서대로 입 력 한다.
—--) [굵게](工 ), [배경색] ‘노랑’을 선택한 후 [확인]을 클릭 한다.
—-→ [조건부 서식 규칙 관리ㅈㅐ 대화상자로 돌아오면 [확인]을 클릭한다.

[보고서 디자인] 탭 — [보기] 一 [보고서 보기](ㅗ居 클릭하여 ≪출력형태≫

와 비교해본다.
—--) 저장하고 [닫기](λ 1)를 클릭 한다.

翰罷形푠꽃또旦느…¨ …

문제의 조건을 모두 만족
하는지 꼭 확인해본다.
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A彊  셔썩 규칙

규직 유형 쇤 팍(됴 :

규짝 쉴 당 편접 :

ㄷ≡∫ 뚜̇:≠:

현η 罌코트푀 잚 확먼 또는 픽 人ㅏ몽

홱 쮜 보尹I∶



보고서 버튼 만들기

① ‘가스납부관리현황 폽’에 마우스 오른쪽 클릭하고 [디자인 보기]를 클릭한다.
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[양식 디자인] 탭 — [컨트롤] 그룹 — [단추](툐∶
〓
⅜|)를  클릭한다.

—--) 폼 머리글 영역의 로고 아래 위치에 클릭한다.
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명 렴 단추 EI+법 사

±LI월  때 브쿄셔 보LH 괴

[명령 단추 마법ㅅH가 나타나면 [종류]에서 ‘보고서 작업’을 선택한다.
—→ [매크로 함수]는 ‘보고서 미리 보기’를 선택하고 [다위을 클릭한다.

④ ‘가스납부관리현황 보고서’
 
선택을 확인하고 [다음]을 클릭한다.

⑤ [텍스트]를 선택하고 『보고서』를 입력한 후 [다음]을 클릭한다.

덩 텀 단手 따볍사

며떤 보고서를 EI 리 보시쪘습 LI 까?

명 령 닫쑤 LII볍 사

단추메 텍 스트나 그럼 몰 넣으시겠솝니마
'

〔벅쓰토〕출 선먹하면 표시말 텍±트를 업럭밭  수 밌솝lㅢ다. 〔그링〕플
선먹하면 〔갖마보기 ] 퓰 클럭하며 표시랗  그럼 쭐 찾들 수 있습UEI.
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단추를 누로번 쇨행 헐 할수를 피정하십 시요
‘

각각의 종류BI다  셔료 다른 합수가 사몸됩 lㅢ  다 ,

좀류(⊆} :Ⅱ ㅒ 크로 함+IΔㅑ :

레코드 짝멉

거 타

[ 鈿 i

: :: < 덖로(흐) l 다음(쁘 } 〉 I :: Bㅏ쵱
'E, :



⑥ 명령 단추의 참조 이롬은 별도 지정하지 않고 [마침]을 클릭한다.

명령 단추를 더블클릭하여 [속성 시트] 직
—
업창을 연다.

—--) [형식] 탭에서 [너비] ‘2cm‘ , [높이] ‘1cm’를 설정한다.

罷 I罌擊 또느 …̈ -—
명령 단추의 이름은 조건
에 없으므로 ㄷ다로 지정할
필요는 없다.
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翰翰頀굻⅜擴携 ㅣ 翰翰 — 레이블 보고서 작성하기

문제 6은 레이블 보고서를

를 활용하여 작성한다.

레이블 보고서 만들기

[탐색] 창에서 ‘검침 담당정보’를
—-→ [만들기] 탭 — [보고서] 그룹

'I::::::1:母

인 홉혹  ̆: 학笹,·+ =I群현

‘

:i:! 든 Acceε s .●  ̌':::, 〈

작성하는 문제이다. 주어진 함수 조건을확인하고 우편물

선 택 한다.

— [레이블](匯幻)을 클릭 한다.
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퐁

∃ 긍정당긍쨩도

①

② [우편물 레이블 마법人□ 대화상자에서 [제조업체로 필터링]을 ‘A - ONE’으로 선택한다.
—-→ [제품 번회는 :AOne 28315’를 선택하고 [다음]을 클릭한다.

표준 레미블 또는 사용
—
) 찌정 레대블뮬 만돕니El

ㄼl— l 블 크괴플 찌
’
+하심 시오,

크기: 별 개수 :

4.¿ n-'nㄱ κ '4 nㄱ I「Π
42 「nnn × §4 「nr1,

③

':¨
:) El 극식 槿》 미터법

瑚조멉 채로 띨터럼 :

·)용자 ㄲ섭¨

[글꼴 이롬] ‘돋움’, [글꼴 크기] ‘10’ , [글꼴 두께] ‘중간’을 선택하고 [다음]을 클릭한다.
ㅣ i=i¾놓뉼¼ 由ibi놜  占i=훌 ,ㅈ

'

쩨품 번효

레며뷸 형 식

健鏤 날장 용지

먹 스트몌 골꼴과 색 을 미떻게 지정하λI 겠쏩i」 n)?

PART 02 。 229 ° 대표 기출 E다라하기 02회  보고서 버튼 유형



④ [사용 가능한 필드]에서 ‘관리번호’, ‘검침담당자’를 더블클릭한다.

—--) 두 번째 줄에는 
『연략처 : 』를 직접 입력하고 ‘연락처’를 더블클릭한다.

—--) 세 번째 줄에는 
『검침일 : 매월 』을 직접 입력하고 ‘매월검침일’을 더블클릭한다.

—-¸ [다음]을 클릭한다.

⑤ 정렬 기준이 될 필드로 ‘검침담당자’를 더블클릭하고 [다음]을 클릭한다.

보고서 이름에 『검 침 담당정보 레이블』을 입 력 한다.

—--) ‘우편물 레이블의 디자인 수정’을 선택하고 [마침]을 클릭한다.
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;;무i:昌甦무艤艮흙톺낢뭏⅜또

ㅏ
로 펑렬칼 + 밌습LIEI.

쩜렬 기쫀l긔 헐 떨 드를 선먹응ㅏ십 시모 ,

ㅅㅏ용 가늄한  벌 드 :

먼 락처

牟 편물 례
'i블
 □ㅏ법서

우벗물 하시겄습 니 까?

 ̧먼쐐혈 우편물 레미을 며리 보거

만드는 데 뛸 요판  정 보가 모두 준비되몄숍니ㄷㅏ.



레이블 보고서 수정하기

① 첫 번째 텍스트 상자를 선택한다.
→ [서식] 탭 — [글꼴] 그룹 — [굵게](珏 )를 클릭한다.
—-) 표현식 『〓[관리번호] & " 담당(" & [검침담당ㅈㅐ & ')님 "』을 입력한다.

두 번째 텍스트 상자를 선택한다.
—-→ 표현식 『〓

''연
락처 : " & Replace([연락처]," * ","#')』을 입 력한다.

볐 里宜蜜壘垈垂堅—-—
Replace([연  락처], "*", "#")
=⇒ 연락처 문자열에서 *를 찾아 # 문자로 바꿈
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③ [보고서 디자인] 탭 — [보기] - [인쇄 미리 보기](:〓빎)를 클릭한다.

④ ≪출력형태≫와 같은지 확인하고 저장 후 [닫기](: χ:)를 클릭한다. 翰 I罌뿟흉또프…… …¨
정렬은 오름차순이 기본 설

정 이 다.
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