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수험자 유의사항

수험자는 문제지를 받는 즉시 문제지와 수험표상의 시험과목(프로그램)이 동일한지 반드시 확인하여야 합니다.

파일명은 본인의 “수험번호—성명”으로 입력하여 답안폴더(내 PC￦문서ⅧTQ)에 하나의 파일로 저장해야 하며, 답안문서 파일명이

“수힘 번호—성 명 ”과 일치하지 않거나, 답안파일을 전송하지 않아 미제출로 처리될 경우 실격 처리합니다(예 :12345678—홍길동.accdb).

답안 쟉성을 마치면 파일을 저장하고, ‘답안 전송’
 
버튼을 선택하여 감독위원 PC로 답안을 전송하십시오. 수힘생 정보와 저장한

파일명이 다를 경우 전송되지 않으므로 주의하시기 바랍니다.

답안 작성 중에도 주기적으로 저장하고, ‘답안 전송’하여야 문제 발생을 줄일 수 있습니다. 작업한 내용을 저장하지 않고 전송할 경우

이전에 저장된 내용이 전송되오니 이점 유의하시기 바랍니다.

답안문서는 지정된 경로 외의 다른 보조기억장치에 저장하는 경우, 지정된 시험 시간 외에 쟉성된 파일을 활용할 경우, 기타 통신수단

(이메일, 메신저, 네트워크 등)을 이용하여 타인에게 전달 또는 외부 반출하는 경우는 부정 처리합니다.

시힘 중 부주의 또는 고의로 시스템을 파손한 경우는 수험자가 변상해야 하며, 〈수헙자 유의사항〉에 기재된 방법대로 이행하지 않아

생기는 불이익은 수험생 당사자의 책임임을 알려 드립니다.

문제의 조건은 MS오피스 2021 버전으로 설정되어 있으니 유의하시기 바랍니다.

시험을 완료한 수험자는 답안파일이 전송되었는지 확인한 후 감독위원의 지시에 따라 문제지를 제출하고 퇴실합니다.

답안 작성요령

온라인 답안 직
¨
성 절차

수험자 등록 〓⇒ 시힘 시작 ⇒ 답안파일 저장 〓⇒ 답안 전송 〓⇒ 시힘 종료

문제는 테이블/쿼리/폼/보고서로 구성하며 문제에서 제시한 테이블의 내용을 누락시켰을 경우에 0점 처리됩 니다.

테이블의 데이터는 정확히 입력해야 하며 임의로 정렬(소트)시킬 경우 감점 처리됩 니다.

각 문제에서 주어진 ≪조건≫에 맞게 작성하고 언급하지 않은 조건은 ≪출력형태≫와 같이 직̇성합니다.

글꼴 및 기타 사항에 대해 별도의 지시사항이 없는 경우 기본 설정값(Default)으 로 처리합니다.

문제에서 제시한 테이블/쿼리/폼/보고서 이외에 추가로 작성한 경우나 테이블/쿼리/폼/보고서의 이름이 잘못되었을 경우 해당 항목에

감점 처리됩 니 다.
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과목 문제유형 시험 시간 수헙 번호 성 명
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:: 주어진 엑셀 데이터와 다읍 ≪조건≫을 이용하여 테이블을 작성하시오■ τ °° 점

[테이블1] 이름 : 주문정보

[테이블1] : 대표기출01 회.xIsx(시트명 : A유형)에 있는

다음 디자인을 적용하시오, 단, 주문일자는

검사를 이용하여 직접 입력하시오.

필드 이름 : 주문번호 : 주문상품명 주문일자

데이터 형식 : 짧은 텍스트 : 짧은 텍스트

(또呈쐴식) : 7隍昇설정 :υ

엑셀 데이터를 가져와 테이블을 작성한 후,

2025년 날짜 데이터만 입력받도록 유효성

: 주문수량 : 판매가격 : 상풉코드

: 숫자 : 슷자 :: 짧은 텍스트

: 정수 : 
정짙盲
'g) :6

날짜/시  간

간단한 날짜

유효성 검사
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조건 [테이블기 이름 : 상풉정보

[테이블2] : 아래 ≪출력형태≫를 참고하여 테이블을 직접 작성하고 디자인을 적용하시오. 단, 상품

분류는 목록값(일반의류, 스포츠의류, 패션/잡홰만 허용하는 콤보 상자를 이용하시오.

필드 이름

데이 터 형식

크기
(또는 형식)

상뭅코드

짧은 텍스트

6

상뭅분류 재고수량

짧은 텍스트 ::슷 자

콤∫상자 :정수

상풉입고일자 :판 때처

날짜/시간 :: 짧은 텍스트

간단한 날짜 :10
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[테이블1 :주문정뵈를 이용하여 다음과 같은 조건에 따라 쿼리를 완성하시오■ 9° 점 —

(1) 쿼리 이름 : 주문정보현황

(2) 주문채널 : 주문번호의 첫 번째 글자가 ‘M’이면 ‘모바일앱’, ‘P’이면 ‘PC온라인’, ‘ㅜ’이면 ‘전화방

문’으로 적용(SIA/ITCH, LEFㅜ  함수 사용)

(3) 배송예정일 : 주문일자에 배송일수 더하여 적용 단, 배송일수는 주문번호의 마지먁 글자로 적

용(DAㅜEADD, RIGHㅜ 힘:수 사용 )

(4) 총금액 : 「주문수량 × 판매가격 × (1 — 할인율)」로 계산하여 적용 단, 할인율은 주문일자가
‘평일(월  — 금)’이면 ‘30%’ , 그렇지 않으면 ‘20%’

 
적용

"F, VVEEI〈

DAY 함수 사용)

(5) 배송예정일은 자세한 날짜 형식, 총금엑은 통화 형식, 주문일자에 대해 내림차순으로 정렬

≠용번호  ̃상몽코드  ̆ 뿌운샹⅛쓩 — : 뚜뿐쨔냘  ̆: ≠운벌*¨ㅣ  ̌: ㅖ⅛
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출력형 태

조건

출력 형 태

[테이블1 :주문정보]와 [테이블2:상픕정뵈를 이용하여 다읍과 같은 조건에

따라 쿼리를 완성하시오■

8° 점

(1) 쿼리 이름 : 주문정보현황 분석

(2) 테이블조인 : ‘상품코드’를 기준으로 관계 설정(조건 : 두 테이블의 조인된 필드가 일치하는 행

만 포함)

(3) 상품분류가 ‘패션/집:화’가 아니고, 재고수량이 ‘20’
 
이하인 데이터를 추출하고, 상품코드를 기준

으로 정렬하여 ≪출력형 태≫와 같이 선택 쿼리를 작성하시오.

상품코드 γ : 뚜문상⅝멓 ￥ :: 뚜분볕퍄  ̊: 쟤고수량 ℉ : 판훼확 ˇ
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:翰靈廈慧緘翰驍驪萱: [쿼리:주문정보현황]을 이용하여 다읍과 같은 모양의 폽을 설계하시오■ 8°점 :::

조건 (1) 폼 이름 : 주문정보현황 폼

(2) 몸 제목 : 굴림, 20pt, 굵게, 가운데 맞춤, 특수 효과 : 볼록

(3) 사은품 : 판매가격이 ‘30,000’
 
이상이면서 주분수량이 ‘10’

 
이상이면 ‘사은품증정 및 이벤트대

상’, 판매가격이 ‘30,000’
 
이상이거나 주문수량이 ‘10’

 
이상이면 ‘사은품증정’, 그 외

‘미증정’으로 적용

"F, A1刈

D, OR 함수 사용)

(4) ‘주문정보현황 폼’의 머리글 영역에 제목과 주문번호를 작성하고, 본문에 ‘주문번호’
 
필드를 기

준으로 연결하여 ‘주문정보’
 
폼을 하위 폼으로 추가하시오.

(5) 주문번호 : 입력란을 ‘콤보 상자’로 변경하시오.

(6) 주문수량은 수정할 수 없게 작성하고, 클릭할 경우 아래와 같은 메시지 폼을 출력하시오.

(7) 로고 십̇입(내 PC￦문서￦|ㅜQVVPicture￦로고1.jpg), 특수 효과 — 볼록, 크기(가로 - 2 cm, 세

로 一 1 cm).

출력형 태

수젊輦 수 었攀니다.
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[쿼  리 : 주문정보현훼을 이용하여 보고서를 작성하시오 ■

조건 : (1) 보고서 이름 : 주문정보현황 보고서
(2) 보고서 제목 : 궁서, 24pt, 보통, 밑줄, 가운데 맞춤

(3) 보고서 머리글 부분의 날짜는 DAㅜESERIAL 함수를 이용하여 표시
(4) 주문채널로 그룹화하고, 주문일자에 대해 오름차순으로 정렬

출력형태 :

(5) 주문수량의 합계, 총합계는 함수를 이용하여 계산(굵게, S∪ M 함수 사용)

(6) 조건부 서식을 이용하여 ‘주분수량’이 ‘10’이상인 경우 다음의 서식을 적용(글꼴 — 굵게, 배경

색 — 노랑)

좋운일자 중훈수량

度 빠멀 얩

혁 留 디셔표

냥성 會 꿱스

여 성: 昔 헥스

鞋毋: E:: ⅛¾
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: :,,'— 텍:있:륙갹상품정보]를 이용하여 러I이블 보고서를 작성하시오■ 7°점 —

(1) 레이블 보고서 이름 : 상품정보 레이블
(2) 표준레이블 : 제조업체 A 一 ONE, 제품번호 28315(세로*가로 : 34 mm × 64 mm/개수 : 3)
(3) 글꼴색과 크기 : 굴림, 10pt, 중간, 검정
(4) 레이블의 필드 순서 : 판매처, 상품분류, 재고수량, 상뭄입고일자

(5) 레이블 출력 순서 : 상뭄입고일자에 대해 내림차순으로 정렬

(6) 필드 표현방범 : 판매처, 상품분류 — ≪출력형태≫와 같이 적용(굵게, & 연산자 사용)

재고수량 — ≪출력형태≫와 같이 적용(& 연산자 사용)

상품입고일자 ㅡ 상품입고일자의 요일을 계신:하여 ≪출력형태≫와 같이 적용
(CHOOSE, VVEEI〈DAY 함수, & 연산자  사용 )

조건

데이터 출력물 중 일부만 캡처된 화면임)

샴호 : 뻔즈의류 田  선찮 화]상 호 : 마먼 드뚱뿜 〔밑뱐의루〕 상호 : EI 셔초g÷〔일뱐의톰]

현 瑚 고량 ; ==ㅌ∴ 현 瑚교량 : 45ㅌ ∴ 현 재고량 : =' EA
목요밀 멉고 甘품 툐모밀 멉 고⅛품 펼 요멓 밉 고썅퓽

상호 : 짢화:ㅘ라 [패션짢 화】 삼호 : E+미 쓩 [밀뱐의루] 샴호 : 우번싸쒔 [밀밟의 푸]

현 재고향 : '□≡∴ 현 재고람 : ' ! E∴ 현 재고량 : 묘4EA

목요멓 딥고 상품 롸요털 밉 고샵풍 퀼 요멓 밈 고샵품
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EH표 기촐 E타라하기 °￢ 희 翰闊篁囍
Π難㏐庭ㅚ Ran 02 대표 기출 따라하기￦대표기출O1회二정답.accdb

테이블 작성하기

데이터베이스를 만들고 테이블을 작성하는 문제이다. 두 개의 테이블을 작성하며, 하나

엑셀 파일에서 데이터를 가져와 주어진 조건에 맞게 수정하고, 다른 하나는 출력형태

직접 작성한다.

새 데이터베이스 만들기

Access를  실 행 한다.
—--) [새로 만들기]의 [빈 데이터베이스]를 클릭 한다.

안 녕 화셔1 요.

· 새료 딴들긱

山
λH로 안들

’
=

솨근 쁑목 番겨찾기

죄근입 입었쨘 짝댐이e珀 엾슝니팍: 확얻뮬(任 } 낯요걱먼 I엷기
'큘

: 巷윅황냐다

ㅁ—ㄸ
 」一」
 ㄹ一ㄹ

①

腑

鉀
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② [빈 데이터베이스] 대화상자에서 [찾아보기](匿푀)를 클릭한다.

볜 훼이 며 볘어스

沖엎 빠흖

③ 나타나는 대화상자에서 파일을 저장할 폴더로 이동한다. (시험에서는 ‘내
PC￦문서ⅧTQ’

 
폴더)

—-⇒ 파일 이롬을 입력하고 [확인]을 클릭한다.

^ 폴η 숭

’

: 
구
i

④ [빈 데이터베이쇠 대화상자로 돌아오면 [만들기]를 클릭한다.

번 EII이 텨뻬어스

滓*華莘葺奪혁揷車—

===1 
轉

:‘鞍υw“쁑箝 쟌  닸帑WBoEu 聃 —漱
'岱

ξt˙饌

翰暈쁘璧쪼上쁘”…………●
시험에서 파일 이름은 ‘수
험 번호—성 명 ’으로 저장하
도록 안내된 다.

罷 코翌雙曼므느느쯔—---●  ●-●-—
새 테이블이 자동으로 생
성되는 경우 닫기를 클릭
한다.
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① [외부 데이터] 탭 一 [가져오기 및 연결] 그룹 — [새 데이터·원본](匡훽)을 클릭한다.
—--) [파일에서] - [Excel]을 클릭한다.

[외부 데이터 가져오기] 대화상자에서 ‘현재 데이터베이스의 새 테이블로 원본 데이터

가져오기’를 선 택 한다.
—--) [찾아보기]를 클릭 한다.

②
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③ [파일 열기] 대화상자에서 부록 자료로 제공되는 ‘대표기출01회 .× lsx’
 
파

일을 선택한 후 [열기]를 클릭한다.
—-→ 다시 [외부 데이터 가져오기] 대화상자로 돌아오면 [확인]을 클릭한다.

④ 대화상자의 다음 화면에서 ‘첫 행에 열 머리글이 있음’을 체크하고 [다음]
을 클릭한다.

⑤ 대화상자의 다음 화면에서 필드 옵션은 수정하지 않고 [다음]을 클릭한다.

戱罷 ∬⅜灘의 TI P

이 예제에서는 ‘주문번호’,
‘주문상품명’, ‘주문수량’

 
등

이 열 머리글에 해당한다.

이기적 홈페이지에서 부록
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⑥ 대화상자의 다읍 화면에서 ‘기본 키 선택’을 클릭한다.

—--) ‘주문번호’를 선택하고 [다음]을 클릭한다.

⑦ 대화상자의 다음 화면에서 ‘테이블로 가져오기’에 『주문정보』를 입력하고

[마침]을 클릭 한다.
—--) ‘가져오기 단계 저장’을 물어보는 대화상자가 나타나면 체크하지 않고

[닫기]를 클릭 한다.

蛭  夕⅝轉으I TI P

翰 F⅜灐雜엌 ㄲP

테이블 이름은 문제보기의
조건을 참고하여 입 랙한다.

'I본
 "l

데이터베이스에서 각 행을

구분하는 유일한 값이다. 문

제보기의 조건을 참고하여

지정한다.
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데Ⅲ터뮬 가져오는 더ㅣ 띨 요한 쩜보가 모두 준페되몄⅛니다

—
: Ei Ⅲ터큠 가져묜 위 먀법사메 서 데미블큼 분썩(ㄻ



테이블 디자인 수정하기

① 작성된 ‘주문정보’
 
테이블에 마우스 오른쪽 클릭한다.

—-) [디자인 보기]를 클릭한다.

H : 

’

i적의 TI P

디자인 보기

필드 데이터의 크기, 형식 등

의 속성을 설정할 수 있다.

② ‘주문번호’의 [필드 크기]를 『8』로 입력하여 수정한다. |llIIIIIIIIIII 
λ적으I TI P

‘주문번호’의 왼쪽에 열쇠
모양의 아이콘으로 기본키
를 표시하고 있다.

기본키가 설정되지 않은 경

우 [테이블 디자인] 탭에서

[기본 키]를  클릭하면 된다.
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③ 나머지 필드들의 [필드 크기], [형식]도 문제 조건에 맞게 수정한다. 菖盡畺층⅝盡 코:쭈爭:='一꼬므

‘판매가격’
 
필드는 [형식]을

‘통화’로 지정한다.

罷戱 νㅣ遝瑾의 ㄲρ

새로운 행은 선택한 행의

위에 샵입된 다.

주문번호

짧은

데 ,' E

8

기본키 설정

주문일자

날짜/시간

간단한 날짜

유효성 검사

주문수랑 
—
 판매가격 : 상뜹코드

釘ㅏ : 銶ㅏ : 會f헐
정수 : 정헐닯

g) :6

영도 I̧푭

④ ‘주문일자’를 추가하기 위해 ‘주문수량’에서 마우스 오른쪽 클릭하고 [행

삽입]을 클릭 한다.
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⑤ [필드 이름]에 『주문일자』를 입 력하고 [데이터 형식]을 ‘날짜/시간’으로 지정한다.
—-⇒ [형식]은 ‘간단한 날짜’로 지정한다.
ㅡ-⇒ [유효성 검사 규칙]에 조건식 『Between #2025 - 01 - 01# And #2025 - 12 —

31 #』을 입 력 한다.
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숫 자

우 자

항은 ‘ㅕ스트

卜」u'm ㄴoλ 鑒

⑥ [테이블 디자인] 탭 一

—-) 저장 여부를 묻는

[보기] - [데이터시트 보기](:蕣:)를 클릭한다.

대화상자가 나타나면 [예]를 클릭 한다.
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⑦ 데이터의 일부가 손실될 수 있다는 메시지가 나타나면 [예]를 클릭한다.

'um Loc,: 
匿흥 垈⅝

PART 02 ° 1 1 9 ° 대표 기출 〔다라하기 01회 메시지 폼 출력 유형



⑧ ≪출력형태≫를 참고하여 셀에 데이터를 입력한다. En㎏ r 나 匡∃ 을 누르면 다음 필

드로 이동할 수 있다.

⑨ ≪출력형태≫를 참고하여 필드의 열 너비를 마우스 드래그하여 조절한다.
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테이블 직접 작성하기

① [만들기] 탭 — [테이블] 그룹 — [테이블 디자인](:Ξ )을 클릭한다.

[필드 이롬]의 첫 번째 셀에 『상품코드』를 입력하고 [데이터 형식]을 ‘짧은 텍스트’로

지정한다.
—--) [필드 크기]를 『6』으로 입 력하여 수정한다.
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③ [필드 이름]의 두 번째 셀에 『상품분류』를 입력하고 [데이터 형식]을 ‘짧은 텍스트’로

지정한다.
—--) [필드 크기]를 『5』로 입 력하여 수정한다.

[조회] 탭 — [컨트롤 표시]를 ‘콤보 상자’로 지정한다.
—--) [행
 원본 유형]을 ‘값 목록’으로 지정한다.

—--) [행
 원본]에 『일 반의류;스포츠의류;패션/잡화』를 입 력 한다.

④
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⑤ 나머지 필드들의 [필드 이름], [데이터 형식]을 입력하고 [필드 크기], [형식]도 문제 조

건 에 맞게 수정한다.

재고수량 상뭅입고일자 :판 매처
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짝 甫

園

상품코드

짧은 텍스트

6

磊 합듦II

상뜹분류

짧은 텍스트

5

콤보 상자

판드 °:: 흥

피부 니미 먹
—
I,ㅣ  더볘의스 =구 卒몫팜 따

'슛

‘

꿈 ㄴ.iλ

'⅜

! 〃 :●
= - 
⅞읊 ⅜:-●●I:I↔

‘
圄  
奎
類 : 匿囍 鑑

☆섭 인혁스 : 時이:먹  輒료표 璡료至 리⅜
시또 : 인뚤격· ㅂㅏ￥7:I싹堆
;:''i:¡

'i::챠

IIIIi'!!:1:'긔 기 : ⅜됴
‘
 쮜里드 '!::I'i.!! 퍅:i::I',1:붇  el뼁호

目협 匿魏
관적 *穫
쭁쑥성

쫬稗

모돈 Åcξ ess

瑚°f퓰 ^

ㄷ:λㅣㄹ‘
 
보 ;̃ 、 = 장 판돤 F●  = 됴움얗

얻 횹 만뚫기 외卒 떠ㅣ:σ I 터

: I::::::I:ㅣ  'I::::Ii' 역
: :'::::!:¡

:! 썩 :
짧용 택쓰트

:塵患
〓
I

성 당{옵샨)

두
':::드
 ∶:=

'' :어

'●  
∼●우 ;:● ε●·

‘
Iιㅑ*¨ :

얀믈

’

: " 
”'꾸

 

’

::I삭

'i종
 ☆성

쟝도. 리효드 딪 τ1'ㅁ I플 ●i싼트 촨*움

댜ㅣ υㅑ텨 컹 닉 :샬  땅('::; 션)

핥홈 텍스트

향은 헥스트

숟 자

낳짜I'ㅣ  간

짧은 택스트 :∵  ::

‖
'‘

m L''k ::,::i 뉼걺

⑥ [테이블 디자인] 탭 — [보기] - [데이터시트 보기](:鬧I)를  클릭한다.
—--) 저장 여부를 묻는 대화상자가 나타나면 [예]를 클릭한다.
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[다른 이름으로 저쩨 대화상자의 [테이블 이름]에 『상품정보』를 입력하고 [확인]을 클

릭 한다.

⑧ 기본 키 정의 여부를 묻는 대화상자가 나타나면 [아니요]를 클릭한다.

≪출력 형 태≫를 참고하여 셀에 데이터를 입 력 한다.
ㅡ-¸ [닫기](:—梵

—
::)를  클릭 하고 저장한다.

PART 02 。 1 24 ° 대표 기출 ㄷ다라하기 01회 메시지 폼 출력 유형

기 본 카물 쩡띄毋ㅈㅣ 않았습ι

' 

ι+.

! ::: ,i쫀  ,I 

’

● 란도 .':: 글요한 겻은 댜ㄴ::지란 졍
=½
ㅏ는 ㄾ i̧ 좋승 L::ㄷ i ㅒ●i—1:-::'::쓰 ●:* :̨:흗  타::¸ :플과

= 
콴雍를 정와탕 다는 기본 =I', ㄸ역⅝

' 

합 L:〔
—

F' 뇬 FI 쿨 관트
'::}숍

 – :ㅏ↑



:翰翰薯翰萱
: ↑략千 궉픽 즈H넋ㅎΨ 9° 점

문제 2는 선택 쿼리를 작성하고

는 다양한 함수의 사용법을 알고

지시된 함수를 적용하는 문제이다. 앞에서 작성한 테이블을 활용하

있어야 하며 조건에 맞게 정렬과 속성을 지정해야 한다.

① [만들기] 탭

새 쿼리 만들기

— [쿼리] 그룹 — [쿼리 디자인](旴::)을  클릭한다.
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[테이블 추가] 작업창이 열리면 [테이블] 탭에서 ‘주문정보’를 선택하고 [선택한 표 추

가]를 클릭 한다.
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燕 떼서 함수 활용하기

① ‘주문정보’
 
테이블에서 ‘주문번효’를 더블클릭하여 첫 번째 필드에 입 력한다.

—-⇒ 출력형 태 순서대로 ‘상뭄코드’, ‘주문상품명’을 더블클릭하여 필드에 입 력한다.

② 다음 필드에서 Shⅲ + 回 를 눌러 [확대/축소] 대화상자를 연다.
—-) 아래와 같이 ‘주문채널’

 
계산식을 입 력하고 [확인]을 클릭한다.

蛭  蘿豊春∮푹梓題흖 瓘望靂璽

ㄴeft([주문번호], 1)
⇒ 주문번호에서 첫 번째 글자만 추출

Switch(조건1, 값1, 조건2, 값2, ● ●.)
⇒ 조건이 참인 경우 해당 값을 반환, 즉 주문번호 첫 굴자가 “M”이면 “M”〓”M”가 참이 되어 “모바일엡”

반환
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③ ‘주문일자’를 더블클릭하여 필드에 입 력 한다.

→ 다음 필드에서 E三亘□+ □ 를 눌러 [확대/축소] 대화상자를 연다.
—--) 아래와 같이 ‘배송예정일’

 
계산식을 입 력하고 [확인]을 클릭한다.

罷翰 華麝睾I禹
進틀푠 뿔盞鞏璽

Right([주문번호], 1)
〓⇒ 주문번호의 오른쪽에서 첫 번째 글자만 추출

DateAdd(인수 간격, 추가할 간격 값, 간격이 추가될 날짜)
〓⇒ “d”는 일(da'y) 단위로 계산한다는 의미, 주문번호에서 추출한 슷자만큼 주문일자에 일 수를 더하여 반환

④ ‘주문수량’, ‘판매가격’을 순서대로 더블클릭하여 필드에 입 력한다.

PART 02 ° 1 27 ° 대표 기출 E다라하기 01회 메시지 폼 출력 유형



⑤ 다음 필드에서 Shⅲ + □ 를 늘러 [확대/축소] 대화상자를 연다.
—--) 아래와 같이 ‘총금엑’

 
계산식을 입력하고 [확인]을 클릭한다.

蛭  藿尊堪鈺I禹單驪 饉望蓬驢

Weekday([주문일자], 2)
⇒ 주문일자의 요일 번호를 반환. 2로 설정하면 월요일〓1, …, 일요일±7로  슷자화, 즉 5이하면 평일

‖f(조건, 찹일 [메 반환 값, 거짓일 때 반환 값)
=⇒ 5이하면 평일 할인율인 0.3을 뱐환하고, 그 외에는 주말 할인율인 0.2를  반환

가격에는 (1 — 할인율)을  곱하여 금액 계산
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翰罷罷翰翰翰翰罷罷翰重 속성 설정과 정렬하기

‘배송예정일’
 
필드에서 마우스 오른쪽 클릭한다.

—-) [속성]을 클릭 한다.

[속성 시트] 작업창이 열리면 [일반] 탭 — [형식]을 ‘자세한 날짜’로 지정
한다.

蛭 姦鐵죌鑒 TiP

날짜 형식 설정이 안보여요!

액세스는 속성 시트의 표시

항목이 일부 지연되거나 조

건부로 나타나는 구조를 갖

고 있다.

데이터시트 보기로 갔다가

다시 디자인 보기로 돌아오

면 해결된다.

1 29 ° 대표 기출 〔다라하기 01회 메시지 폼 출력 유형

蒸 속성 사트醫 
틜j垂 
ㅛ杜



③ ‘총금액’의 [속성 시트] 작업창 — [일베 탭 — [형식]을 ‘통화’로 지정한다.

④ ‘주문일자’
 
필드의 [정렬]을 ‘내림차순’으로 선택한다.
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⑤ [쿼리 디자인] 탭 — [보기] - [데이터시트 보기]Ⅱ田)를 클릭한다.
—--) ≪출력 형 태≫와 같은지 확인하고 [닫기](: 

”

一
)를 클릭 한다.

저장 여부를 묻는 대화상자가 나타나면 [예]를 클릭한다.
—--) [다른 이름으로 저쩨 대화상자의 [쿼리 이름]에 『주문정보현황』을 입

력하고 [획—인]을 클릭한다.

罷罷̈雯프華Ii느…¨ …̈…̈
데이터가 抑幇瑚로 보여요!

셀의 너비가 좁아서 나타나

는 현상이므로 마우스 드래
그로 해당 부분의 너비를
넓 허준다.
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문제 3은 두 테이블을 대상으로 조인 쿼리를 작성하는 문제이다. 주어진 조건에 ㄷ다른 조건식을 작성

하여 적용한다.

새 쿼리 만들기

① [만들기] 탭 一 [쿼리] 그룹 — [쿼리 디자인](霆 )을 클릭한다.

② [테이블 추가] 작업창이 열리면 [테이블] 탭에서 ‘상뭄정보’, ‘주문정보’에 [선택한 표

추게를 각각 클릭 한다.
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관계 설정하기

① ‘상품정보’
 
테이블의 ‘상품코드’

 
필드를 ‘주문정보’

 
테이블의 ‘상품코드’

 
필

드로 드래그한다.

② 관계 설정 선을 더블클릭한다.
—--) [조인 속성] 대화상자가 나타나면 ‘1: 두 테이블의 조인된 필드가 일치

하는 행만 포함’을 선택하고 [확인]을 클릭한다.

蛭 ,⅜磻磻의 TI P

관계 설정

기준 테이블의 기본 키 필
드를 클릭하여 연결할 다른

테이블의 외래 키 필드로
드래그한다.

翰 μ⅜轉의 TI P

두 테이블의 조인된 필드

가 일치하는 행만 포함

SQㄴ 용어로 내부 조인(nㅡ

nel' Join)에 해당하는 가창

기본 옵션이다. 두 테이블에

서 조인 조건(공통 필드)이

일치하는 행만 결과에 포함

하겠다는 의□ I 이 다.
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필드 입력하
'I

① ‘상품코드’, ‘주문싱
—
품명’, ‘주문일자’, ‘재고수량’, ‘판매처’

 
순으로 더블클릭

하여 필드를 추가한다.

‘상품분류’
 
필드를 더블클릭 한다.

—--) [조건]에 『〈〉 ”패션/잡화”』를 입 력 한다.
—--) ≪출력형태≫에 ‘상품분류’

 
필드는 나타나지 않으므로 [표시]의 체크를

해제한다.

蛭 쬐칙의 찌P

필드 추가 순서는 ≪출력
형 태 ≫를 참고한다.

②
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③ ‘재고수량’
 
필드의 [조건]에 『〈=20』을 입 력한다. 蛭 Y⅜瑚의 TIP

상품분류와 재고수 량 이
A∩d 조건이므로 같은 [조

건] 행에 입력한다. 만약
Or 조건이면 서로 다른 행

에 입 력 한다.

④ ‘상품코드’
 
필드의 [정렬]을 ‘오름차순’으로 선택한다.
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[쿼리 디자인] 탭 — [보기] - [데이터시트 보기](匯:)를 클릭한다.
—--) ≪출력형 태≫와 같은지 확인하고 [닫기](: k :)를 클릭한다.

저장 여부를 묻는 대화상자가 나타나면 [예]를 클릭한다.

—-⇒ [다른 이름으로 저쩨 대화상자의 [쿼리 이름]에 『주문정보현황 분석』을 입력하고

[확인]을 클릭 한다.

푸묻쩜: 보현황 푼淺ㅣ
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문제 4는 두 테이블을 대상으로 조인 쿼리를 작성하는 문제이다. 주어진 조건에 ㄷ다른 조건식을 작성

하여 적용한다.

하위 폽 만들기

① [만들기] 탭 一 [폼] 그룹 — [폼 마법人ㅐ(i芋中)를 클릭한다.

② [폼 마법人H 대화상자의 [테이블/쿼리]에서 ‘쿼리: 주문정보현황’을 선택한다.
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[사용 가능한 필드]에서 ‘주문상품명’, ‘주문일자’, ‘주문수량’, ‘총금액’, ‘주문채널’, ‘배송

예정일’, ‘판매가격’
 
순으로 더블클릭한다.

—--) [선택한 필드]가 맞는지 확인하고 [다음]을 클릭한다.

④ 폼의 모양은 ‘열 형식’으로 선택하고 [다음]을 클릭한다.

주문딜 자
주 문수 량
촘 금떡
주 문 채 널
뵤ㅐ 쓩뎨정 빌
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⑤ 폼의 제목은 『주문정보』를 입력한다.
—-→ ‘몸 디자인 수정’을 선택하고 [마침]을 클릭한다. 하위 폼의 이름은 ≪출력

형 태 ≫를 참고한다.

하위 폽의 디자인 수정
—………
— 히

① 레이블을 마우스 드래그로 모두 선택하고 너비를 적당히 조절한다.
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폼플 만드는 EI 필盆탄 쩡보가 모두 준비되었습lㅢ다,

폼물 며시괬습lㅢ  까? 폼 더/l민  을 수청하시꿨습iㅢ 까?

0 폼 쩡보를 보거lㅘ  밂력(요)
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② 텍스트 상자를 마우스 드래그로 모두 선택한다.
—--) [정렬] 탭 一 [크기 및 순서 조정] 그룹 — [크기/공간]Ⅱ쁘)에서 [가장

넓은 너비에]를 클릭 한다.

蛭 커첵의 TIP

선택한 텍스트 상자들의 너

비를 같게 뱐든 후에 한 번

에 조정한다.

蛭 Y⅜蠅의 TiP

하나의 텍스트 상자를 먼저

이동한 후 [맞췸 기능을 이

용하면 쉽게 위치를 조정할

수 있다.

③ 텍스트 상자의

→ [정렬] 탭 一

한다.

왼쪽 상단 모서리를 마우스 드래그하여 위치를 조정한다.

[크기 및 순서 조정] 그룹 — [맞춤](匿∃)에서 [왼쪽]을 클릭
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④ ‘주문채널’, ‘배송예정일’, ‘판매가격’을 마우스 드래그하여 오른쪽으로 배

치한다.

‘사은품’을 추가하기 위해 [양식 디자인] 탭 — [컨트롤] 그룹 一 [텍스트

상ㅈ Ⅸ 匡亘덞)를 선택하고 ‘판매가격’
 
아래에 클릭한다.

—--) [텍스트 상자 마법人ㅐ가 나타나면 [마침]을 클릭한다.

翰」뽕壟므쁘므……¨̈
폼의 공간이 부족하므로
경계선을 마우스 드래그하

여 너비를 넓혀준다.

⑤
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⑥ 새 레이블과 텍스트 상자의 크기를 조절한다.
—--) 레이블에 

『
사은품』을 입력한다.

—→ 텍스트 상자에는 계산식 『Ξ| 汗([판매가격]〉=30000 And [주문수량]〉〓10,"사은품증

정 및 이벤트대상: ‖f([판매가격]〉〓30000 0r [주문수량]〉〓10,"사은품증정","미증

정"))』 을 입 력한다.

回  함수I똔盡 邀떫

‖f([판매가격]〉=30000 And [주문수량]〉=10,"사은픕증정 및 이벤트 대상',

‖f([판때가격]〉=30000 0r [주문수량]〉=10,"사은픕증정"," 미증정"))

=⇒ 첫 번째 페F를 통해 사은품증정 및 이벤트대상을 구분하고 두 번째 ‖F로 사은품증정을 구분 두 조건 모두

아니면 미증정

⑦ 눈금자 왼쪽의 [선택기](固 )를 더블클릭하여 [속성 시트] 작업창을 연다.
—--) [형식] 탭의 [레코드 선택기]와 [탐색 단추]를 ‘아니요’로 선택한다.
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⑧ 폼에서 마우스 오른쪽 클릭하고 [폼 머리글/바닥헤을 클릭한다.
—-→ 삭제 경고 메시지가 나타나면 [예]를 클릭한다.

[양식 디자인] 탭 — [보기] - [폼  보기](匡畺∃)를 클릭한다.
—--) ≪출력 형 태≫와 같은지 확인하고 [닫기](:: 뇌 i)를 클릭 한다.
—--) 저장 여부를 묻는 대화상자가 나타나면 [예 ]를 클릭한다.

기본 푭 만들기

① [만들기] 탭 — [폼] 그룹 — [폼 마법人lI(匡胄)를 클릭한다.
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② [폼 마법人□ 대화상자의 [테이블/쿼리]에서 ‘쿼리: 주문정보현황’을 선택한다.
—--) [사용 가능한 필드]에서 ‘주문번호’를 더블클릭하고 [다음]을 클릭한다.

③ 폼의 모양은 ‘열 형식’으로 선택하고 [다음]을 클릭한다.

폼의 제목은 『주문정보현황 폼』을 입 력한다.
—-) ‘폼 디자인 수정’을 선택하고 [마침]을 클릭한다.
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퐁Uf Fjl 명 모먕큘 지정챠시겠숍니ml?



기본 폽의 디자인 수정

① 폼의 경계선을 마우스 드래그하여 너비를 넓혀준다.
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②

N」ㄲ ιo˛k 園

폼 제목에 마우스 오른쪽 클릭하고 [속성]을 클릭한다.
—--) [형식] 탭의 [특수 효고ㅐ를 ‘볼록’으로 선택한다.
—--) [글꼴 이름] ‘굴림’, [글꼴 크기] ‘20’ , [텍스트 맞춤] ‘가운데’, [글꼴 두께] ‘굵게’를

택 한다.

선
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③ 폼 제목 컨트롤을 가운데로 이동한다¨

본문 영역의 ‘주문번호’
 
컨트롤을 폼 머리글 영역으로 이동한다.

ㅡ-) ‘주문번호’
 
텍스트 상자에 마우스 오른쪽 클릭한다.

—--) [변경] - [콤보 상ㅈⅨ崖盟)를 클릭한다.

⑤ ‘주문번호’
 
콤보 상자에 마우스 오른쪽 클릭하고 [속성]을 클릭한다.

ㅡ-) [데이터] 탭에서 [행 원뷔을 ‘주문정보현황’으로 선택한다.

비는 출릭형태를 참고하여

적 당히 조정한다.

④
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눈금자 왼쪽의 [선택기](圃 }를 더블클릭하여 [속성 시트] 작업창을 연다.
—--) [형식] 탭의 [레코드 선택기]를 ‘아니요’로 선택한다.

하위 폽 연결ㅎ+'I

① [양식 디자인] 탭 — [컨트롤] - [하위 폼/하위 보고서](圃 )를 클릭한다.
—-⇒ 본문 영역에 클릭한다.
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② [하위 폼 마법새 대화상자가 나타나면 ‘기존 폼 사용’을 선택하고 [다음]

을 클릭 한다.

하엮 폼 타법사

거춘 폼물 사용하 ti1 하위 폼미나 챠위 보고서를 만플 수 밌습lㅢ다, 또는 테
●l 블며나 쿼리퓰 사용말 수도 있습 lㅢ다 ,

하뷔 퓽EI LI 하휘 보고서에 사뭉항  데미터퓰 선력하십시오 ,

③ ‘주문번호를 사용하여 주가정보현황의 각 레코드에 대해 주문정보현황을

표시합니다’를 선 택하고 [다음]을 클릭 한다.

④ 하위 폼 이름 『주문정보』를 확인하고 [마침]을 클릭한다.

∈⊃ 괴존 EI1미 블 멓 훠려 ㅘ용(Ξ )

ㅏ 
ㄴ⊥⊥」

겨본 폼를 미 하위 퐁으로 딴펄하는 찔 드를 직쩝 지정하시겠숍니까? 마Ll

면 Lnlㄼ 목록 l+1l 씨 쇤 택하시겠습U 까?

薰巍 목록메셔 선택 (됴}ㅇ  직 접 지점 f묘 }

주운번 효을(불 , 싸⅝하며 주문정 보현 황의 곽 레코드fjI EH해 주문정 보현 황
울(클 ) 표 시합 lㅢ EI.

횹뭏탈폰휼I휼 : #흩흉I⅜ 홍尊휼 :::;:i彗큘 蕣 탉료높헤 出훼 華뭏휼峯 ¾

하위 폼EIILI 하위 보고서 EII 를플 밉력하쇱 시오 .
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①

메시지 폽 만들기

[만들기] 탭 — [폼] 그룹 — [폼 디자인](陸쳔)을 쿨릭한다.
—-→ 본문 영역의 크기를 조절한다.

戱罷 P⅜基雷요i TIP

메시지 몸은 레이블만 표
시하므로 [폼 마법사]를 이

용할 필요는 없다.
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② [양식 디자인] 탭 — [컨트롤] 그룹 — [레이블](土∋
一
1)을  클릭한다.

—--) 본문 영역에 적당한 크기로 마우스 드래그한다.

P턺 셔식 β :}:●  '!:⅜ 콥 퇀°̃
'–

요

τ聘 U :::甲  J

涵 容흉정보현밟 ⅝
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③ 레이블에 『수정할 수 없습니다.』를 입 력한다.
→ [서식] 탭 — [글꼴] 그룹에서 [가운데 정렬](:莘 :)을  클릭한다.

눈금자 왼쪽의 [선택기](::Γ :)를  더블클릭하여 [속성 시트] 작업창을 연다.
一ㅡ) [형식] 탭의 [레코드 선택기]와 [탐색 단추]를 ‘아니요’로 선택한다.

—) [스크롤 먁대]를 ‘표시 안 함’으로 선택한다.

—--) [닫기](: π)를 클릭한다.
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⑤ 저장 여부를 묻는 대화상자가 나타나면 [예]를 클릭한다.
—-⇒ [다른 이름으로 저잼 대화상자의 [폼 이뤼에 『메시지』를

한다■

입력하고 [확인]을 클릭

.

⑥ 탐색 창에서 ‘주문정보’를 더블클릭 한다.
—--) [흡

] 탭 — [보기] - [디자인 보기](1'鼠 :)를 클릭한다.
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⑦ ‘주문수량’
 
텍스트 상자에 마우스 오른쪽 클릭하고 [속성]을 클릭한다.

—--) [이벤트] 탭의 [On CIick]에서 [작성기 버튼](: ●:: :)을  클릭한다.

⑧ [작성기 선택] 대화상자에서 ‘코드 작성기’를 선택하고 [확인]을 클릭한다.

ⓖ 코드 작성창에서 아래와 같이 코드를 입력하고 [닫기]를 클릭한다.

灝璽 뫼적의 ㄲ P

On CIick

사용자가 마우스 클릭하면

이 볜트가 발섕한다.

翰 幣 뽀 … ¨ …

폼 이롬은 반드시 큰 따옴

표(“
 

”ㅌ  묶어준다.
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①

로고 샵입하기

탐색 창에서 ‘주문정보현황 폼’을 더블클릭 한다.

—--) [홈
] 탭 一 [보기] - [디자인 보기](匯圓)를 클릭한다.
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③ [그림 삽입] 대화상자에서 ‘로고1.jpg’를 선택하고 [열기]를 클릭한다.
—--) 로고를 넣을 위치에 마우스 클릭하면 로고가 샵입된다.

로고를 더블클릭하여 [속성 시트] 작업창을 연다.
—-⇒ [형식] 탭의 [크기 조절 모드]를 ‘전체 확대/축소’로 선택한다.
—--) [너비] ‘2cm‘ , [높이] ㄱcm’ , [특수 효고Ⅱ ‘볼록’을 설정한다.

가 제시되어 있으므로 참고
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鋌 멂鹽田 뉼 
보고서 작성하기

문제 5는 보고서를 작성하는 문제이다. 주어진 조건을 확인하고 보고서를 작성하여 적용한다.

8°점 i

②

보고서 만들기

① [만들기] 탭 — [보고서] 그룹 — [보고서 마법人□(匡固灌 클릭한다.

[보—고서 마법人ㅐ 대화상자의 [테이블/쿼리]에서 ‘쿼리: 주문정보현황’을 선

택 한다.

—-⇒ [사용 가능한 필드]에서 ‘주문채널’, ‘주문상품명’, ‘주문일자’, ‘주문수

량’, ‘판매가격’, ‘총금엑’
 
순으로 더블클릭한다.

—--) [선택한 필드]가 맞는지 확인하고 [다음]을 클릭한다.

囍翰荒냠燮塑쁘쁘………¨—
≪출력 형 태≫를 침:고하여
왼쪽 열부터 순서대로 선
택 한다.

圍 : 匿닯哺  |::::i::::ㅣ ::::ㅣ  : 雷尋 匯壟 :

셔삭짜평 : 왁°I짧 : 器콰 :

喙큭 脣彛 톺금 鑑휼곱予
자

q자避 瀚 겨짝 콥 "

晶
 擺
 鹽
 鋌

Ξ
鹹
빠

匣瞬軸鹹
蟲
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③ 그룹 수준은 ‘주문채널’로 선택한다.
—--) :: 꾸: :: 버튼을 클릭하고 [다음]을 클릭한다.

정렬할 필드로 ‘주문일자’를 선택한다.
—--) [오름차순]을 확인하고 [요약 옵션]을 클릭한다.

⑤ 요약 옵션에서 ‘주문수량’의 [합계]에 체크하고 [확인]을 클릭한다.
—--) 다시 보고서 마법사로 돌아오면 [다음]을 클릭한다.

④
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보교AI Ⅱ:ㅏ냘.'l

그릅 수준을 피찡하씨겠습lㅢ 까

'

我
崙
錨
–

+
가

멕

문

 때
 금

≡

 판
춈

레코드물 오를챠순 또는 LH

며떤 요약 값플 계산하시꼈숍lㅢ  

”

ㅣ?

찔드 l 합졔 I쩜균 최소 최

판때가괵 □ I=i I그 □
총금뻑 I∃ ㄷㅣ - l EI

표시랗 함목

驥擬 삼세 내용과 요먁{立 )

ㅇ 요먁만(됴 }

EI 합졔메 EI반  춈계 UI뮬 계
산(므 }



⑥ [모엷 ‘단계’, [용지 방훼 ‘세로’를 선택한다.
—-〉 ‘모든 필드가 한 페이지에 들어가도록 필드 너비 조정’

 
체크를 확인하고 [다음]을

클릭한다.

보고서 제목으로 『주문정보현황 보고서』를 입 력한다.
—--〉 ‘보고서 디자인 수정’을 선택하고 [마침]을 클릭한다.
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驪驥 모돈 헐드과 한 페머지볘 들며가도록 찔드
lㅢ 벼 조정 (뾰 )

흖童뉼董量豊를높
I±

트:!'::: ::::::: : :::: ::: ::

보고씨플 만드는 EII 펄 요한 짬 보가 모두 쭌Ul되 몄숍LI 다,

보고서물 Ell리 보시겠습U 까? 또는 보고셔 디자민 물 ≠쩜하 J1 겠습
U 까?



뇨뇨λ 由ⅲ  씸柶

① 주문채널 바닥글과 페이지 바닥글의 불필요한 부분을 선택하여 Delete

로 삭제한다.

—--) 페이지 바닥글의 날짜 텍스트 상자를 보고서 머리글로 마우스 드래그

하여 이동한다.

② 날짜 텍스트 상자의 내용을 지우고 『〓DateSeⅱ al(2025,12,14)』을 입 력

한 다.

邀戮 주물쩜보멓활 보표셔 X

● 보그稗 琳리골

翰罷 靈璧睾∮禹苒푤頀 결望鞏攀

蛭 기적의 FIP

텍스트 상자의 정렬은 출력

형태를 참고하여 지정한다.

ξ =::●
:::λ I ㅑ =● 뮬

‘

 주용艾
—
 냘 :—  럭글

주퓨않 품 떻

='볘 뎨한 요약 * 撥 '˚주문재 ”
 避ι、 ' & ¾푸문채냘] & 

‖ 
ι
# & ●ount(⇒  鋌 # 

 ̌撥 ξㅣκεountP)=· 1IAII:부  侄璘

=i伊 gg볘 撥 
ν
I" 撥 {PBgg璂  般 ”쩨φIλ

= E釀숟e$eri⅞⅜ 4’⅛乏5, 1: 之√: 4)

f ='::’ i η
:=1굴

σ —웅

‘

● 널 ㅋ ≡i을

σ 뿌풉⅜⅝넘 煥¾학을

σ ::: ⊃: ':! ::-·닥 :굽≡̌

DateSerial(연도, 월, 일)
=⇒ 연도, 월, 일 값을 조합하여 하나의 날짜 형식으로 생성
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③ 날짜 텍스트 상자를 더블클릭하여 [속성 시트] 직
—
업창을 연다.

—--) [형식] 탭의 [배경 스타일]을 ‘투명’으로 선택한다.

보고서 제목을 더블클릭하여 [속성 시트] 작업창을 연다.
—--) [글꼴 이름] ‘궁서’, [글꼴 크기] ‘24’, [텍스트 맞춤] ‘가운데’, [글꼴 밑줄] ‘예’를 선택

한다.
—--) 마우스 드래그하여 위치를 가운데로 이동한다.
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·
'·
4' I · ξ' l· 5, '·

'·

 l ·

'·

', ,, ' '1ㅁ
· ''''' I ''2' '· ¡̧: , :ii· , :iι : , :io: i :i': :· i'⅜ 속성 시트

# 보⊥.● 퍽근I읕 催: 
÷팍 휴형: 턱쓰르 쌓자ㅁ

④



⑤ ‘주문일자’
 
레이블과 텍스트 상자를 선택한다.

—--) ‘주문상품명’과 ‘주문수량’
 
사이로 마우스 드래그하여 이동한다.

⑥ 페이지 머리글의 레이블들을 선택하고 [서식] 탭 一 [글푀 그룹 — [가운데

정렬](圈 )을 클릭 한다.

—--) ≪출력형태≫를 참고하여 나머지 레이블과 텍스트 상자들의 위치, 너

비, 정렬을 설정한다.

翰瓔里쁑塹또……¨…

E五□또는 s㎃ 를 누른 채

클릭하면 한 번에 여러 상
자를 선택할 수 있다.

[정렬] 탭 — [크기 및 순서
조정] 그룹에서 [크기/공
간]과 [맞춤]의 기능을 적
절히 활용하면 편 리하다.

翰 I罌罌退里I느…… …̈
페이지 바닥글은 마우스
드래그로 높이를 적 당히
조절하면 된다.
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醱뾰里모쁘¨
-—



⑦ 레이블들과 ‘합계’, ‘총 합계’
 
텍스트 상자를 선택한다.

→ [서식] 탬 — [글꾑 그룹 — [굵게](固灌 클릭한다.

1∃ 샹훔갛보

勘 뚜묜잖쿄

±尹 干둔ξ보한힘
γ珏∋ 주운꿍보현찰 분식

:::∃ ⅛"' ':λ:
뜅  ξ퉁찮노
:훠

 주돈乷호환빻 쭁

‘합계’, ‘총 합계’
 
텍스트

ㅡ⇒ [형식] 탭 — [테두리

Num ㄴoc' 固 E뇹 圈 赴⅜

⑧ 상자를 더블클릭하여 [속성 시트] 작업창을 연다.

스타일]을 ‘투명 ’으로 선택한다.

속성 시트
t·

I::¡

떫
甲
恰

m
參蟲繪: :∶

基

η 凄龜 甚 내

ξ 주뭉太,: 瑾 펴 =● ::::●
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ⓖ [보고서 디자인] 탭 — [컨트롤] 그룹에서 [선](E刮을 클릭한다—

—--) 페이지 머리글과 주문채널 바닥글에 마우스 드래그하여 선을 그린다.
—--) [형식] 탭 — [테두리 두께]를 ‘2pt’로 선택한다.

엮 :: 勳
=:'

· : I—표 굻곰、

모 든 Aξ Eess .●ˇ

=1 
¼쭙ξ보

」 추둔층=

=# 
푸운점 보죤활

i# 주돈ξ:보1함 붕 *

쩡 *:λ ! 
γ:

:::●爾 ≠푼성:료

쩡  주묻흗브1황 쿱

의부 :다
'이

터 η::이  터

'::i::: 

그류화 ::::.: 추(룐ξ

圍  좌재한 형보 슝기갸

그姦화 벚 雜닥

풉 뿐쩨

드구 도⅜먕

¾:≥1= = 힝

:::: :::: i ::: :::: : :: :::: ::::: : : : ::::: : : ::: --::: :::: :::: ∼ :

翰 匯떫 E=1 回 曦

騶 ㉰ 圃 罷懃 晤∋

⑩ 본문 영역을 선택하고 [속성 시트] 작업창의 [형식] 탭 —

로 선택한다.

:↑

‘

˘̈!:↑드:‘ 廻 l:::I-:I: !:::''!i::I : 砦尊 j

[다른 배경색]을 ‘색 없음’으

—--) 같은 방법으로 주문채널 머리글과 주문채널 바닥글의 [다른 배경색]도 설정한다.

속성 시트

션팠 휴향: 구
:秊

乏鋌曼揮 璂茅驚노 甸甚 :碣

二:':ξ I 굔 ● :: J ::

×

 
ㅣ

,

본 묻

표λ I

::: τ: = :: tΞ  T: =· 三후

幣: : 膾I 旨霆
:11r=: t:::●  낙

' 
잎 'I츠 :

E:∃ :ㄴ :표
Ii죤 : 육½ : ●:::::

:귤드 ≠T' : λ
'료

 : 士
"

속성 시드

t’
=˙

: ;¨ :항  ::' :: 항녹 :‘
 =

[::굴::::I::::¼
 j:¼노 —;:: 뇨」

::'::::ㅓ ::-:=-:::1 : :ˇ :쭈T苧
=: 
τ:

# ≠용— 넘 :(:::ㅏ :' =' 급

# 추우∼ i넘  :=}학骨

σ 箕죠셔: ⅛:ㅏ딱輦
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●日曰口Π

=■

 조건부 서식 적용하'I

① ‘주문수량’
 
텍스트 상자를 선택한다η

—-) [서식] 탭 — [컨트롤 서식] 그룹 — [조건부 서식](酵 )을 클릭한다.

② [새 규칙]을 클릭한다.
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조건뿌 셔식 규쫙 판리ㅈㅏ γ ×



③ [규칙 유형 선택]은 ‘현재 레코드의 값 확인 또는 식 사용’을 선택한다.
—--) [규칙 설명 편집]에 ‘필드 값이’, ‘다음 값보다 크거나 같음’, 

『
10』을 순

서대로 입 력한다.
—--) [굵게](T), [배경색] ‘노랑’을 선택한 후 [확인]을 클릭한다.
—--) [조건부 서식 규칙 관리ㅈ□ 대화상자로 돌아오면 [확인]을 클릭한다.

④ [보고서 디자인] 탭 — [보기] - [보고서 보기](避붙 클릭하여 ≪출력형태≫

와 비교해본다.

翰歆宣旦里璧쁘旦트
— --—

문제의 조건을 모두 만족
하는지 꼭 확인해본다.

—--) 저장하고 [닫기](: × :)를 클릭한다.
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, 롓으!륵 
보고서 작성하

'I
7° 점

문제 6은 레이블 보고서를 작성하는 문제이다. 주어진 함수 조건을 확인하고 우편물 레이블 마법사

를 활용하여 작성한다.

레이블 보고서 만들기

[탐색] 창에서 ‘상품정보’를 선택한다.
—-) [만들기] 탭 — [보고서] 그룹 — [레이뵙(匯Ⅲ)을 클릭한다.

①

孱肆 匡落
엷畢 운셔 용⅜ 윕:석
짤쩍 略벙朴 稜멓샥
濯휼 蠢
圈

略응료 ,앉 쿄또

② [우편물 레이블 마법人ㅒ 대화상자에서 [제조업체로 필터링]을 ‘A — ONE’으로 선택한다.
—--) [제품 번회는 :AOne 28315’를 선택하고 [다음]을 클릭한다.

표준 레미블 또는 사용자 지정 레미물을 만돕UEI,

레Ⅲ 불 크기를 ㄲ정하십 시요.

쟤퐁 번호:크 기 : 열 개+:

③ [글꼴 이름] ‘굴림’, [글꼴 크기] ‘10’ , [글꼴 두께] ‘중간’을 선택하고 [다음]을 클릭한다.

측찜 단뀌

仁  ̈미극식 쇌》 며터볍

제조엽체로 필터링 :

: 사용자 찌뀜…

우편뮬 혜Φ쌓 블 다볍사

텍 스트ㅃ 클꼴고ㅏ 색 을 며떻게 지쩜하시꿨執」 파
'뽀 토 모딛f‘

'굴꿇 
—
l 름:굴 꿀 크거 :

鹽 : :::: ::II1 :,

글꿀 두]湖 :텍 스트 썩 :

苦간 : :::: : :: : :: :: ::∴  中  ∵

'」

 괴뭅잉꼴 l l 밑퓰

레미블 형꺽

鶯薛 날장 용지
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④ [사용 가능한 필드]에서 ‘판매처’, ‘상품분류’를 더블클릭 한다.

—--) 두 번째 줄에는 『현 재고량 : 』을 직접 입력하고 ‘재고수량’를 더블클릭한다.

—一) 세 번째 줄에는 ‘상품입고일자’를 더블클릭하고 
『 입고상품』을 직접 입력한다.

—-) [다음]을 클릭 한다.

⑤ 정렬 기준이 될 필드로 ‘상품입고일자’를 더블클릭하고 [다음]을 클릭한다.

⑥ 보고서 이름에 『상뭄정보 레이블』을 입력한다.

—--) ‘우편물 레이블의 디자인 수정’을 선택하고 [마침]을 클릭한다.
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레이블 보고서 수정하기

① 첫 번째 텍스트 상자를 선택한다.
→ [서식] 탭 — [글꼴] 그룹 — [굵게](Ξ )를 클릭한다.
—--) 표현식 『〓

''상호 : " & [판매처] & "[" & [상품분류] & "]"」를 입력한다.

두 번째 텍스트 상자를 선택한다.
—--) 표현식 『느''현 재고량 : " & [재고수레 & "EAI'」를 입력한다.

翰翰嚮쭝뻤포쁘…………
& 연산자

두 개 이상의 텍스트를 이
어 붙일 때 사용한다.
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③ 세 번째 텍스트 상자를 선택한다.

-̃-) 표현식 『〓Choose(Weekda、y([상품입고일ㅈ ㅐ),"일요일
","월요일","화요일","수요일","목

요일","금요일","토요일") & " 입고상뭄
''』을 입 력한다.

1D, ㅣ

Choose(VVeekday([상뭅입고일재 )."일요일","월요일","화요일","수요일","목요일","금요일","토요일")

=⇒ Woekday 함수로 상품입고일자의 요일을 슷자로 반환(1〓일요일, …, 7=토요일)

Choose 함수로 Weekda'y 값에 〔다른 해당 요일의 한글 문자열을 선택하여 반환

[보고서 디자인] 탭 — [그룹화 및 요약] 그룹 
一 [그룹화 및 정렬](:'=::)을  클릭한다.

—--) 정렬 기준을 ‘상뭄입고일자’, ‘내림차순’으로 설정한다.

—--) [보기] 一 [인쇄 미리 보기](E뇨 )를 클릭하여 ≪출력형태≫와 같은지 확인하고 저장

한다.

④

f규 주둔정쏘환촹

=尹

 쭈묻정=츌탐 븐석

헝 ≠:: λ
'ㅈ

I

』 뚜운겅노
덟  추운정보쫀흘

' 

폼

[굽] [뉼 圈 抵휨
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